PROCESO GESTION JURIDICA Y CODIGO: GIC.FO-158
CONTRACTUAL
A o SO ANA JUSTIFICACION DE MODIFICACION VERSION: 01
T e CONTRACTUAL '

FECHA SOLICITUD | 15 DE DICIEMBRE DE 2022

ADICION

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA - SECRETARIA GENERAL

No. DE | No. 000337 de 2022 — SECOP Il N° PCCNTR.4053326.

CONTRATO/CONVENIO

gg:ﬁ-g-r ADO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN ACTIVIDADES DE ESTION DOCUMENTAL DE
ACUERDO A LAS DIRECTRICES DE LA ENTIDAD Y LAS NORMAS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

FECHA DEL | VEINTIDOS (22) DE SEPTIEMBRE DE 2022

CONTRATO/CONVENIO

PLAZO INICIAL TRES (03) MESES

VALOR INICIAL NOVENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS

SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($ 99.439.375)

RELACION DE ACTAS
DEL
CONTRATO/CONVENIO

Acta No. 01: Acta de Inicio de fecha veintisiete (27) de septiembre de 2022, mediante la cual se
establece como fecha como fecha de inicio el dia veintisiete (27) de septiembre de 2022 y como fecha de
terminacion el veintisiete (27) de diciembre de 2022.

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD

Que el dia 27 de septiembre de la presente anualidad, se suscribié contrato de prestacion de servicios
N° 000337 de 2022 con ID DE SECOP Il No PCCNTR.4053326. cuyo objeto consiste en el
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN ACTIVIDADES DE ESTION DOCUMENTAL DE
ACUERDO A LAS DIRECTRICES DE LA ENTIDAD Y LAS NORMAS DEL ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION”

El total de los documentos recibidos por la ventanilla Gnica de tramites catastrales a fecha de corte 30 de
noviembre de 2022 corresponde a un total de 35 metros lineales, existiendo una diferencia con los 22
metros inicialmente contratados, por lo cual se hace necesario incrementar en cantidad el item No 1
Organizacion, que corresponde a: “Servicio de organizacion, foliacién, disposicion en unidad de
almacenamiento, rotulacion y elaboracion de inventario documental en el formato FUID, para los
documentos de trémites catastrales recibidos durante la vigencia 2022", en dieciséis (16) metros
lineales, esto con el fin de completar el proceso de organizacion del 100% de los documentos de tramites
catastrales recibidos durante la vigencia actual y reducir el fondo acumulado potencial de la vigencia.

En virtud de lo consagrado en el inciso segundo del paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, los
contratos que celebren las Entidades Estatales no pueden adicionarse en méas del cincuenta por ciento
(50%) de su valor inicial.

Una vez revisada la necesidad y valorada econémicamente, se encuentra que el valor de la presente
adicién no supera el porcentaje establecido por la Ley, sefialado en el numeral anterior.

ALCANCES

Los mismos consagrados en las obligaciones descritas dentro del contrato de prestacion de servicio No.
000337 de 2022 — SECOP Il N° PCCNTR.4053326 vy adicionalmente las cantidades adicionales al item
No. 1 “Servicio de Organizacion, foliacién, disposicion en unidad de almacenamiento, rotulacién y
elaboracién de inventario documental en el formato FUID, para los documentos de tramites catastrales
recibidos durante la vigencia 2022.” Como se detalla a continuacion

ITEM DESCRIPCION

Servicio de Organizacion, foliacion, disposicion en unidad de
almacenamiento, rotulacién y elaboracion de inventario
documental en el formato FUID, para los documentos de
tramites catastrales recibidos durante la vigencia 2022.
administracion del archivo de gestion de catastro, para lo cual
el contratista debera disponer de un técnico documental que se
encargara de gestionar el control de préstamo de los
expedientes, el diligenciamiento de planillas diarias de
recepcion de documentos que ingresan al archivo de gestion,
asi como el control de los documentos que se reciben para
proceso de incorporacion a los expedientes existentes, la
creacion de nuevos expedientes y actualizacion de los 16
inventarios documentales en el formato FUID. Para la
ejecucion de estas labores, el personal asignado debera contar
con equipo de cdmputo, equipos de captura de imagen,
impresora y demas elementos que le permitan ejecutar las
actividades inherentes a la prestacion del servicio.

Realizar las actividades de cambio de unidad de
almacenamiento, rotulacién e inventarios de transferencia para
aquellos que se requieran transferir al archivo central, hasta un
méaximo de 30 metros lineales de documentos, teniendo en
cuenta la capacidad del archivo central

CANT UNIDAD

Metro

1. Organizacion Lineal
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VALOR A ADICIONAR
No.1

TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS
($38.936.800) M/CTE IVA INCLUIDO.

gfg&";ﬁg'gﬁf L«;naizég:gw del 15 de diciembre del 2022 expedido por la Subdireccion Administrativa y
ADICIONAL N° 1

PERFECCIONAMIENTO | PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION. - Para la presente ACTA DE
Y LEGALIZACION JUSTIFICACION, debera suscribirse entre las partes Acta modificatoria de adicion y prorroga, las cuales

se perfeccionan con la firma de las partes.

ANALISIS TECNICO -
ECONOMICO

Que, de conformidad con lo expresado anteriormente, con base en los precios unitarios establecidos en el
contrato No. 000337 de 2022 — SECOP Il N° PCCNTR.4053326, en concordancia con la oferta
econdmica presentada por el contratista, y la necesidad del servicio Se estima necesario la adicién en
valor por un total de TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS PESOS ($38.936.800) M/CTE IVA INCLUIDO, con el fin de satisfacer las necesidades
detalladas previamente, tal como se detalla en la siguiente tabla

VALOR
UNITARIO

VALOR
ITEM DESCRIPCION TOTAL
1. Servicio de Organizacion, foliacion, disposicion
Organizacié | en unidad de almacenamiento, rotulacion y

n elaboracion de inventario documental en el
formato FUID, para los documentos de
tramites catastrales recibidos durante la
vigencia 2022.

administracion del archivo de gestion de
catastro, para lo cual el contratista debera
disponer de un técnico documental que se
encargara de gestionar el control de préstamo
de los expedientes, el diligenciamiento de
planillas diarias de recepcion de documentos
que ingresan al archivo de gestidn, asi como el
control de los documentos que se reciben para
proceso de incorporacion a los expedientes
existentes, la creacion de nuevos expedientes
y actualizacion de los inventarios
documentales en el formato FUID. Para la
ejecucion de estas labores, el personal
asignado deber4 contar con equipo de
computo, equipos de captura de imagen,
impresora y demas elementos que le permitan
ejecutar las actividades inherentes a la
prestacion del servicio.

Realizar las actividades de cambio de unidad
de almacenamiento, rotulacion e inventarios de
transferencia para aquellos que se requieran
transferir al archivo central, hasta un méaximo
de 30 metros lineales de documentos,
teniendo en cuenta la capacidad del archivo
central

CANT | UNIDAD

Metro

16 | Lineal | 2945000

37.720.000

SUBTOTAL
IVA
TOTAL

$37.720.000
$6.216.800
$38.936.800

EXIGENCIA
MODIFICACION
MECANISMOS
COBERTURA QUE
GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES  DEL
CONTRATISTA

DE
DE
DE

GARANTIA. - Para su legalizacion requiere la ampliacion del cubrimiento de las garantias exigidas,
por parte del contratista, de acuerdo con la adicion en plazo pactada mediante la presente acta, y
aprobacion de esta por parte de la Entidad.

OBSERVACIONES

N/A

1

NELSON ENRIQUE GONZALEZ TARAZONA
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

N

J. MARIO BARRAGAN PACHON
Secretario General

AMB AMB

Proyect6 Aspectos Técnicos: Edward Vargas Quintero - Contratista SG >gm
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