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FECHA DEL INFORME 26 de diciembre de 2022 

PERIODO DEL INFORME 26/09/2022 AL 25/12/2022 

CONTRATISTA  ELKIN HERLEY PRIETO MARTINEZ 

 

PRINCIPALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO. 

Dando alcance al objeto contractual del contrato de Prestación de servicios No. 1322 de 

2022 me permito informar las actividades de mayor relevancia en el siguiente informe final. 

 

Ejecución del contrato por el tiempo de 03 meses  

 

Explicación breve frente a lo realizado en cada una de las actividades por el tiempo 

contratado de cada obligación. 

 

  

1. Siguiendo las directrices efectúe la organización, instrucción, 
planeación, dirección y realización de las actividades que se 
requieren para la consecución de 3 grupos de formación 
deportiva en el municipio de Chaguaní, asignado por el 
supervisor, Desarrolle convocatorias, por medio de la emisora 
comunitaria (CHAGUANÍ FM ESTEREO), se realizó un banner 
publicitario que se colocó en algunos puntos transitados del 
municipio y se publicó por medio del WhatsApp, reunión con los 
presidentes de juntas de acción comunal. Se realizaron las 
respectivas inscripciones de los alumnos por cada nivel de 
formación 

2. Presente ante el supervisor del contrato dentro de los 20 días 
calendario después de la firma del acta de inicio, el plan 
pedagógico y malla pedagógica de los tres niveles de formación 



en el formato indicado por la subgerencia técnica, donde se 
especificó los horarios y sitios de trabajo, de cada nivel de 

formación deportiva en voleibol.  El plan de trabajo durante la 
vigencia del contrato conto con 7 planeaciones mensuales por 
cada nivel, 12 planeaciones mensuales por cada nivel en total 
256 planeaciones durante la vigencia del contrato.  

3. Durante la vigencia del contrato del 08 de febrera al 07 de 
septiembre de 2022 desarrolle todas las actividades planteadas 
en el plan pedagógico y en la malla pedagógica, dejando las 
evidencias respectivas que dan cuenta de los beneficiarios 
impactados con ellas. 
Anexo las fotos respectivas como soporte en el informe de final 

 

4. Proyecté tres grupos de entrenamiento, donde se lograron 

consolidar 2 grupos, el primero de ellos es el grupo de iniciación 

el cual cuenta con 18 alumnos, 6 son niños, 1 del sector urbano 

y 5 del sector rural, en las niñas cuento con 12 en total de las 

cuales 10 son del sector rural y los 2 restantes del sector 

urbano. El segundo grupo es fundamentación deportiva, con 

una cobertura de 31 integrantes de los cuales 16 son hombres, 

de los cuales 9 son del sector urbano y 7 del sector rural, y 15 

mujeres de las cuales 9 son del sector urbano y 6 del sector 

rural. 
 

5. Durante la vigencia del 26 de septiembre del 2022 al 25 de 

diciembre de 2022, se utilizaron correctamente los logos y el 

nombre del instituto departamental para la recreación y el 

deporte “’Indeportes Cundinamarca’’ en todo momento y lugar 

donde me presente y desarrolle mis actividades como instructor 

de la escuela formación deportiva en voleibol.  
 

6. Se planificaron y ejecutaron 9 sesiones diarias de formación 
deportiva en voleibol a la semana, mínimo 36 sesiones de clase 
durante cada mes, para el nivel de iniciación se planificaron y 
desarrollaron 36 sesiones de clase durante la vigencia del 
contrato correspondientes del 26 de septiembre al 25 de 
diciembre del 2022. para el nivel de fundamentación se 
planificaron y desarrollaron 36 sesiones de clase durante la 



vigencia del contrato correspondientes del 26 de septiembre al 
25 de diciembre del 2022. para el nivel de especialización se 
planificaron y desarrollaron 36 sesiones de clase durante la 
vigencia del contrato correspondientes del 26 de septiembre al 
25 de diciembre del 2022. 
Cada sesión está compuesta por veinte (20) minutos de 
preparación, hora y treinta (1:30) minutos de formación y diez 
(10) minutos de cierre, para un total de 2 horas. 

 
7. Consolide y actualice la información a través de la plataforma o 

los medios que para tal fin Indeportes Cundinamarca tenía 
implementada para el tal fin como el driver utilizado por el 
coordinador de la provincia para la resección de la 
documentación y la plataforma secop donde se cargaba 
información referente a los informes de cada mes. 

 
8. Se presentaron las planeaciones o sesiones diarias de clase 

antes de terminar cada mes para el siguiente mes. Se cargaron 
mes a mes las sesiones de clase en la plataforma y carpetas 
destinadas para tal fin al supervisor del contrato, en las 
planeaciones diaria de clase se describió los objetivos, 
aspectos físicos, técnicos y evaluativos tenidos en cuenta, y los 
métodos empleados en cada sesión. 

 
9. Durante el transcurso de este contrato con vigencia del 26 de 

septiembre al 25 de diciembre de 2022 se presentó una 
evaluación físicas y técnicas a los alumnos en el mes de 
octubre, teniendo en cuenta las orientaciones y 
especificaciones dadas por la parte técnica de Indeportes 
Cundinamarca, estas pruebas físicas y técnicas que se le 
realizaron a los alumnos se tabularon en los respectivos 
formatos destinados por indeportes para tal fin y subidos a la 
respectiva plataforma. 

 
10. Se entrego la respectiva certificación durante todos los 

meses de la vigencia de este contrato por parte del organismo 
deportivo municipal de Chaguaní en donde consta la 
realización de actividades durante cada mes relacionadas con 
las obligaciones contractuales en el municipio de Chaguaní. 

 



11. Durante la vigencia de este contrato se apoyaron las siguientes 
actividades este mes se realizó:  

 
 

• Durante la vigencia del contrato, se apoyaron las vacaciones 
recreativas, campeonato simultaneo de voleibol y baloncesto, 
organizado por la oficina de deportes, capacitación sobre 
juegos didácticos, donde se interactuó con alumnos de las 
distintas escuelas de formación deportiva, también se apoyó 
una reunión con los presidentes de junta de acción comunal de 
las distintas veredas y el para socializar, la realización de los 
juegos campesinos, y posteriormente se apoyó la logística de 
los juegos anterior mente mencionados. 

 
12. durante la vigencia del contrato se asistió a todas las reuniones 

y capacitaciones realizadas por indeportes Cundinamarca, a 
las cuales fuimos invitados. 

 

• Durante la vigencia del contrato asistí a una capacitación en el 
municipio de Bituima donde nos socializaron la metodología 
para la realización de las pruebas físicas y técnicas que se le 
realizaron a los alumnos de la escuela de voleibol, también 
asistí a otra reunión presencial en la gobernación de 
Cundinamarca dictada por el licenciado Cesar Soler donde se 
socializaron temas importantes entre ellos una rendición de 
cuentas de indeportes Cundinamarca, también asistí a expo 
Cundinamarca en Girardot para apoyar en la logística . 
También asistí a reuniones virtuales con el subgerente Jhon 
Gutiérrez por Google met. Durante esta vigencia apoyé los 
juegos escolares fase zonal realizada en Chaguaní 
Cundinamarca, también asistí a una reunión realizada por el 
gestor de la provincia Alejandro Gaitán donde nos socializo 
como se debía realizar el encuentro municipal de es cuelas de 
formación. 

 
13. Entregar debidamente diligenciado al área de archivo de la 

Subgerencia Administrativa y Financiera el Formato Único de 

Inventario Documental (FUID) o su equivalente, cuando se 

requiera enviar y/o trasladar documentos al archivo del Instituto. 



• Durante este mes no se diligencio el formato al área de archivo de 

la subgerencia administrativa y financiera, el formato único 

documental porque no se requirió o envió información al archivo 

del instituto. 

  

14. Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP II; 
informe de ejecución contractual con sus respectivos soportes y 
evidencias; de acuerdo con la forma de pago, condiciones 
técnicas y/o productos establecidos. 

• Se cargo y consolido a través de la plataforma del SECOP II los 
documentos requeridos por indeportes, como el informe 
contractual, cuenta de cobro planilla de seguridad social informe 
de evidencias y demás documentos solicitados y demás soportes 
y evidencias solicitados. 

 
15. Realizar la entrega al supervisor del contrato los documentos, 

estudios y demás productos elaborados durante la ejecución del 

contrato a la entrega del informe final del mismo en formato digital 

y modificable 

• Se entregaron todos los documentos y soportes solicitados al 

supervisor a través de formato digital modificable, por medio de 

las plataformas digitales habilitadas para tal fin. 
 

 

Cobertura total a la finalización del contrato 

 

GRUPOS DE TRABAJO  TOTAL DE NIÑOS  

INICIACION  18 

FUNDAMENTACION  31 

PERFECIONAMIENTO   

TOTAL  49 

 

Modalidad de 

contratación 

CPS Valor contrato Plazo Registro No 

Contratación 

directa 

1322 de 2022 $ 5.142.000 03 meses RES-2022003739 

del 26/ 09/ 2022 

Confirmo, como contratado que a la fecha INDEPORTES queda a paz y salvo por todo 

concepto con el profesional abajo firmante. 

 

 



 

CONTRATISTA: 
  

Nombre:  ELKIN HERLEY PRIETO MARTINEZ 

 
 

 
Firma:  
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