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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 10 de Junio de 2022 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional – 
SENA Regional Nariño 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

Erika Zulma Lucero Jácome 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: No aplica 

CONTRATO No:   
 

CO1.PCCNTR.3690473 de 2022 
 

TIPO DE CONTRATO: Suministros 

OBJETO: 

Suministro de materiales de formación para el programa 
SENA Emprende Rural SER en las áreas de Insumos 
Agropecuarios y Concentrados que se desarrollan en el 
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional SENA 
Regional Nariño 

VALOR:  TREINTA MILLONES DIEZ MIL OCHOCIENTOS PESOS 
M/CTE ($30.010.800) 

CONTRATISTA: 
 DORADO HECTOR/ CENTRO AGROPECUARIO DE 
NARIÑO  

NIT:  5.248.726-2 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Centro Sur Colombiano de Logísitica Internacional  
Carrera  8 # 23- 117  Barrio la Castellana Ipiales 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 11/05/2022 

FECHA DE INICIO: 13/05/2022 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

6 meses  

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

TREINTA MILLONES DIEZ MIL OCHOCIENTOS PESOS 
M/CTE ($30.010.800) 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

TREINTA MILLONES DIEZ MIL OCHOCIENTOS PESOS 
M/CTE ($30.010.800) 

PRÓRROGA No x:  N/A 

ADICIÓN No. x: N/A 
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SUSPENSIÓN No. x: N/A 

FORMA DE PAGO: 

El SENA cancelará al contratista mediante pagos parciales 
de acuerdo a las entregas realizadas de los elementos 
objeto del contrato, dentro de los diez (10) días hábiles 
siguientes al recibo a satisfacción del supervisor, el 
cumplimiento de los requisitos legales y trámites 
administrativos a los que haya lugar, de lo cual deberá dar 
cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato. 
Además, el contratista debe anexar la certificación de pago 
de los aportes parafiscales, seguridad social (esto en   
cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003). El 
pago estará sujeto a la disponibilidad de PAC. El SENA 
efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención 

OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

PRODUCTO 

El contratista deberá estar registrado en la 

plataforma SECOP II, todo el proceso se adelantará 

a través de ésta.  

 

El proveedor adelanta el 

respectivo registro en 

SECOP II 

Expediente 

completo del 

proveedor en 

SECOP II 

El contratista deberá inscribirse al proceso a través 

del SECOP II y seguir la línea de tiempo del mismo 

únicamente a través de la plataforma. 

El proveedor adelanta el 

respectivo registro en 

SECOP II 

Expediente 

completo del 

proveedor en 

SECOP II 

El Contratista debe cumplir con los tiempos 

establecidos y definidos por la institución de acuerdo 

a los requerimientos y necesidades de esta. 

Se entregan y reciben los 

materiales de acuerdo a los 

parámetros contratados   

Acta nro1 de 

recibo de 

materiales a 

satisfacción   

realizada el  día 

10/06/2022 
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Entregar del bien o servicio de primera calidad, 

cumpliendo con las especificaciones técnicas y de 

seguridad, de acuerdo con las normas. 

Se entregan y reciben los 

materiales de acuerdo a los 

parámetros contratados   

Acta nro1 de 

recibo de 

materiales a 

satisfacción   

realizada el  día 

10/06/2022 

Presentar todos los documentos requeridos para el 

trámite del pago respectivo en las fechas 

estipuladas por la supervisión y de acuerdo al bien o 

servicio entregado. 

El proveedor entrega todos 

los documentos en secop2  

 

 Avisar al supervisor del contrato dentro de las 

veinticuatro (24) horas siguientes a su conocimiento, 

los hechos o circunstancias que puedan afectar la 

ejecución del mismo. 

No se presentaron 

novedades en la entrega de 

materiales 

N/A 

El contratista se obliga a sostener los precios del 

bien o servicio ofertado dentro de la ejecución del 

contrato 

Se cumplen con las 

condiciones planteadas en el 

contrato  

Acta nro1 de 

recibo de 

materiales a 

satisfacción   

realizada el  día 

10/06/2022 

Factura 

electrónica 19467 

del 09/06/2022 

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del 

contrato le imparta el SENA por conducto del 

Supervisor 

El proveedor mantiene 

comunicación vía correo 

electrónico y llamada 

telefónicas con el supervisor 

Correos enviados  

Realizar la entrega o prestación del servicio en 

concertación con el supervisor, de acuerdo con los 

requerimientos del contrato. 

El proveedor mantiene 

comunicación vía correo 

electrónico  y llamada 

telefónicas con el supervisor 

Correos enviados 

Cumplir todas aquellas obligaciones inherentes al 

contrato y necesarias para la correcta ejecución del 

objeto del mismo. 

 

 

El proveedor cumple con 

todas las obligaciones 

pactadas 

Expediente 

completo del 

proveedor en 

SECOP II         

Acta nro1 de 

recibo de 

materiales a 

satisfacción   
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realizada el  día 

10/06/2022 

 Presentar factura o cuenta de cobro de acuerdo a 

las normas tributarias colombianas 

El proveedor presenta 

Factura electrónica 19467 del 

09/06/2022 

Factura 

electrónica 19467 

del 09/06/2022 

Dar cumplimiento a las obligaciones con los 

sistemas de seguridad social, salud y pensiones y 

presentar los documentos respectivos que así lo 

acrediten, de conformidad con lo establecido en el 

Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo 

de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 

1150 de 2007 y demás que las adicionen, 

complementen o modifiquen. 

 

El contratista presenta con 

oportunidad pago de planilla  

seguridad social  

 

Planilla de 

seguridad social 

nro 9437309426 

pagada en 

Aportes en Línea 

con fecha 

12/07/2022 

 Estar a paz y salvo por todo concepto con la Entidad 

al momento del perfeccionamiento del contrato, 

durante su ejecución y al momento de la liquidación 

final del mismo. 

Verificación  del estado del 

contratista por parte de la 

oficina de contratación del 

CSCLI  

El contratista está 

a paz y salvo con 

la Entidad al 

momento de 

suscribir el 

contrato 

Dar cumplimiento a los criterios ambientales, de 

calidad, seguridad y salud en el trabajo conforme 

se indica en los requerimientos técnicos. El 

proveedor deberá dar manejo adecuado a los 

residuos peligrosos y no peligrosos que se lleguen 

a generar en las actividades que se realicen 

durante la ejecución del objeto contractual 

La profesional del SST 

socializa con el proveedor 

las medidas de 

bioseguridad a tener en 

cuenta durante la 

permanencia en las 

instalaciones. 

 

 

El contratista cumple los 

protocolos de bioseguridad 

 

1.Acta  reunión  

virtual nro 001 del 

06/06/2022 

Inducción 

Seguridad y 

Salud en el 

Trabajo - Medidas 

Preventivas de 

Bioseguridad y 

Sistema Gestión 

Ambiental 

 

2.   Protocolo con 

Medidas 

de Bioseguridad, 
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firmado por el 

respresentante 

legal 

 

 Las demás que se requieran para un cabal 

cumplimiento del objeto contratado. 

El proveedor cumple con 

todas las obligaciones 

pactadas 

Expediente 

completo del 

proveedor en 

SECOP II         

Acta nro1 de 

recibo de 

materiales a 

satisfacción   

realizada el  día 

10/06/2022 

Constituir las garantías pactadas en el contrato 

dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 

fecha en que se le entregue la copia del contrato y 

las instrucciones para su legalización. 

El contratista presenta póliza 

de cumplimiento nro 41-46-

101009782 expedida por 

seguros del Estado el 

13/05/2022 

póliza de 

cumplimiento nro 

46-101009782  

expedida por 

seguros del 

Estado el 

13/05/2022 

vigencia 

13/05/2022 a 

13/03/2023 

Mantener vigente las garantías exigidas por el 

tiempo pactado en el contrato, así como de las 

modificaciones que se presenten en la ejecución del 

mismo. 

El contratista presenta póliza 

de cumplimiento nro 41-46-

101009782 expedida por 

seguros del Estado el 

13/05/2022 

póliza de 

cumplimiento nro 

46-101009782  

expedida por 

seguros del 

Estado el 

13/05/2022 

vigencia 

13/05/2022 a 

13/03/2023 

Guardar total reserva de la información que conozca 

en desarrollo de sus actividades. Esta información 

es de propiedad del SENA y sólo podrá ser 

divulgada por expreso requerimiento de autoridad 

competente, es decir guardar la confidencialidad de 

El contratista  cumple con el 

requerimento  

El contratista  

cumple con el 

requerimento 
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toda información que le sea entregada y que se 

encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra 

circunstancia deba conocer o manipular, y 

responder patrimonialmente por los perjuicios de su 

divulgación y/o utilización indebida que, por sí, o por 

un tercero, cause a la administración o a un tercero. 

El contratista deberá acatar y cumplir con los 

protocolos de bioseguridad que tiene la entidad al 

momento de hacer las entregas. 

El contratista cumple con los 

protocolos de bioseguridad  

Desinfección de 

materiales y 

cumplimiento de 

protocolos  

Entregar los bienes objeto del contrato en los 

términos señalados en los estudios previos, pliegos 

de condiciones y en la propuesta presentada. 

Los materiales se entregaron 

conforme a las 

especificaciones técnicas del 

objeto del contrato 

Acta de recibo a 

satisfacción nro 1 

del 10/06/2022 

Formato de 

relación entradas 

de almacén para 

pago de contratos 

Estará a cargo del CONTRATISTA la adquisición, 

transporte, entrega, y disposición en sitio definitivo 

de todos los materiales, y demás elementos 

necesarios para la ejecución del objeto contractual. 

Los materiales se entregaron 

en el almacén del Centro Sur 

Colombiano de Logística 

Internacional. 

Acta de recibo a 

satisfacción  nro 

1 del 10/06/2022   

. 

Entregar los bienes contratados, con las 

características y cantidades señaladas, 

garantizando que los bienes ofertados sean de 

excelente calidad y lleguen en excelentes 

condiciones al sitio de entrega estipulado en el 

contrato. 

Los materiales se entregan 

dentro del plazo establecido 

Acta de recibo a 

satisfacción  nro 1 

del 10/06/2022    

 

Materiales 

recibidos a 

satisfacción. 

Garantizar que los bienes contratados tengan una 

fecha de vencimiento superior a 1 año al momento 

de entrega. (Materiales que aplique) 

Se revisan los materiales y no 

están  vencidos y cumplen  

con los tiempos establecidos 

para su expiración 

 

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 

 

Materiales 

recibidos a 

satisfacción. 
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Entregar los bienes dentro del plazo estipulado 

contados a partir de la fecha del perfeccionamiento 

del contrato previo registró presupuestal. 

Los materiales se entregan  

cumpliendo los parámetros 

de  embalaje, cargue, 

descargue, y disposición 

adecuada  en el almacén del 

Centro Sur Colombiano de 

Logística Internacional, en los 

horarios señalados. 

 

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 

 

Materiales 

recibidos a 

satisfacción. 

Reemplazar el bien defectuoso o fuera de 

especificaciones, para tal efecto se seguirá el 

siguiente procedimiento: El funcionario que ejerce el 

control y supervisión de ejecución del contrato 

avisará por escrito al contratista sobre la ocurrencia 

del hecho y acordará con éste un plazo para la 

reposición de los suministros, este plazo no podrá 

ser superior a veinticinco (8) días hábiles, contados 

a partir de la fecha del aviso respectivo 

Los materiales se entregaron 

en sus empaques originales 

de fábrica en condiciones 

idóneas  de etiquetado y de 

presentación fisica  

Acta de recibo a 

satisfacción   

realizada el  día 

10/06/2022 

 

Materiales 

recibidos a 

satisfacción. 

Conocer y cumplir la normatividad existente para el 

embalaje, cargue, descargue, y disposición 

adecuada de elementos 

Los materiales son 

entregados en condiciones 

adecuadas tanto de 

presentación como de 

contenido sellados  y 

etiquetados en su empaque 

original   

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 

 

 

Entregar al transportador las unidades de empaque 

debidamente etiquetadas, embaladas y envasadas 

según lo estipulado en las normas existentes 

Se reciben los materiales 

identificados en sus 

respectivos empaques  

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 

 

. 

Responder por la buena calidad de los materiales 

que son entregados bajo el objeto del presente 

Contrato. 

Se verifica la calidad de los 

productos 

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 
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FECHA 

(Con corte al 

periodo a 

informar) 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

(Aplica para 

contratos de 

obras y 

adecuaciones) 

 

09/06/2022 

 

FEC19467 

 

$ 30,010,800.00 

 

$ 30,010,800.00 

  
   0 

 

100 % 

 

09/06/2022 

       

 

 

 

OBSERVACIONES 

 

Se cumplió a satisfacción con la entrega de los elementos requeridos, de acuerdo a las 

condiciones y fichas técnicas, dentro de los plazos inicialmente establecidos por la Entidad. 

 

 

 
Elaboró: Eria Zulma Lucero Jácome, Supervisora de contrato CO1.PCCNTR.3690473  

Proveer los elementos necesarios para la 

identificación de las unidades a transportar y los 

documentos que amparen el contenido 

transportado. 

EL Provvedor soporta 

documentos del  conductor y 

el vehiculo transportador de 

la mercanciía  

Documentos 

cargados en 

SECOP 2 

Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los 

plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en 

las cláusulas correspondientes 

 

Los materiales se entregan 

dentro del plazo establecido 

 

Acta de recibo a 

satisfacción  

realizada el  día 

10/06/2022 

 

 

Atender los requerimientos presentados por el 

supervisor del contrato encargado de su control y 

vigilancia. 

Se mantuvo comunicación 

oportuna con el proveedor vía 

telefónica y correo electrónico  

Llamadas y 

correos 

electrónicos 


