Cartagena de Indias 17-12-2022

Dr. GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COODINADOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: INFORME DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DURANTE EL MES DE DIEMBRE

Cordial Saludo.

De manera respetuosa me dirijo a usted con el acostumbrado respeto que me
caracteriza, para rendirle informe de las actividades desarrollas durante el mes
de noviembre en calidad de contratista de la superintendencia de notariado y
registro y estando bajo su supervision mi contrato.

Durante el mes antes mencionado se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Aunando a lo anterior también procedo a anexar las evidencias de las de las
actividades antes mencionadas.

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de
limpieza y desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de
acuerdo al lugar de ejecucién, impartidas por la Direccion de Talento Humano
- Grupo de Bienestar y Gestién del Conocimiento, relacionadas dentro del
protocolo de bioseguridad COVID 19, asi como la variante que acaba de llegar
al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la
entidad tengan debidamente puesto el tapabocas, en caso de no tenerlo, negar
su ingreso y llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las
instalaciones de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya
lavamanos, que haga el debido lavado de manos con agua y jabén por minimo
20 segundos y con la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de



marzo de 2021 (minimo cada tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la
norma que la complemente, adicione o derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista
notificarlo inmediatamente al area de Seguridad y Salud en el Trabajo, si es
usuario restringir la entrada.

7. Instar a las personas que ingresen a las instalaciones funcionaros y
contratistas a cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las .
instalaciones.

8. Participar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de
salud del personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre
cada persona.

10. Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos
en que aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando
su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar
oportunamente los casos de incumplimiento por parte de funcionarios,
contratistas o usuarios, del que tenga conocimiento.

12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion
implementados o por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o
la informacién relevante para establecer los contactos y lugares en el primer
momento de notificacién positiva. Lo anterior, conforme a la Resolucion 392
del 25 de marzo de 2021.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a
horas determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Apoyar a la Direccion de Talento Humano en la consolidacion y
actualizacién de la base de datos de trabajadores y demés personal que preste
servicios en la empresa.

15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre
generalidades y directrices impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social en relacién con signos de alarma, lincamientos y protocolos frente al
COVID 19 y la variante OMICRON.

16. Reportar al Registrador o al Jefe de dependencia, con oportunidad y de
preferencia en forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o
inexistencia de los elementos disponibles para ejecutar las actividades
relacionadas con el objeto contractual e informar a la Direccion de Talento
Humano para que resuelva esta situacion a la brevedad.



17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se
presente en la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan
su ejecucion y en alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la
entidad.

18. Transmitir a la Direccién de Talento Humano la informacién o inquietudes
necesarias para tomar decisiones relacionadas con la aplicacién del protocolo
de bioseguridad COVID que le haya sido asignado como cumplimiento del
objeto contractual.

19. Informar al Supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la
ejecucion de la labor para la cual fue contratado.

20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo
de bioseguridad, para remitir a las dependencias que se requieran.

Las evidencias de las funciones antes mencionas se encuentra contenidas en el
presente informe por medio de las planillas o formatos de seguimientos ya
diligenciados por el contratista.

Atentamente:

BRAYAN DE JESUS GARCIA COVA
C.C: 1049.484.297
CEL: 3207049208
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