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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

  
                                                           Santa Marta, diciembre de 2022  
 
 
 
 
Señor (a) 
MARIA FERNANDA CANTILLO GARCIA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4062483 
Coordinadora Formación Profesional 
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

de diciembre del año 2022  

 

Referencia: No 4062483 del año 2022 

 

Donna Pacheco Ruíz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 26671798 de Santa Marta., en mi calidad 
de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SEIS MILLONES 
NOVECIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($6.917.388). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 
mes de septiembre de 2022 por valor de TRESCIENTOS SIETE MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE 
PESOS M/CTE ($307.439); b) Dos pagos iguales por los meses de octubre y noviembre de 2022, por valor 
de DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE 
($2.305.796) cada uno; y c) Un último pago en el mes de diciembre de 2022 por valor de UN MILLÓN 
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($1.998.357). 
 
Plazo: Hasta el 26 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios de apoyo a la gestión en los procesos administrativos de la estrategia Tecnoacademia del 
Ecosistema SENNOVA, en lo relativo a la gestión de la información y documentación de la estrategia, el manejo 
de inventarios y la atención de usuarios internos y externos en el Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

 
Obligaciones Especificas:  
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Brindar información al público en 

general para acceder a los servicios que 

ofrece la TecnoAcademia. 

En este periodo no se realizaron 

actividades correspondientes a 

esta obligación. 

No existen evidencias de esta obligación 

ya que no se ejecutó durante el presente 

mes. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

2 Apoyar la elaboración, planeación, 

ejecución, gestión documental de los 

planes de inducción, divulgación, plan 

de acción, guía de procesos y 

procedimientos, documentos, 

resultados y evidencias para todos los 

actores vinculados a la TecnoAcademia 

del Centro, según los procedimientos 

estandarizados para las 

TecnoAcademias y las plataformas 

nacionales. 

En este periodo no se realizaron 

actividades correspondientes a 

esta obligación. 

No existen evidencias de esta obligación 

ya que no se ejecutó durante el presente 

mes. 

3 Apoyar los procesos de registro, 

actualización, verificación, reporte de la 

información de 

cada uno de los actores vinculados a los 

procesos de la TecnoAcademia en los 

aplicativos dispuestos para este fin, al 

igual que la gestión de seguimiento a 

aprendices y articulación con 

acompañantes, familias e instituciones 

educativas en los procesos formativos y 

de investigación de la Regional. 

En este periodo no se realizaron 

actividades correspondientes a 

esta obligación. 

No existen evidencias de esta obligación 

ya que no se ejecutó durante el presente 

mes. 

4 Apoyar la gestión de las 

comunicaciones internas y externas, 

elaboración de presentaciones, 

informes, actas y documentos de 

soporte de las actividades de la 

TecnoAcademia del Centro y la atención 

a las solicitudes de servicios de clientes 

de la TecnoAcademia (aprendices, 

empresas y demás comunidad) de 

manera amable, veraz, eficiente y 

oportuna sobre el portafolio de servicios 

del Centro de Formación y la 

TecnoAcademia. 

En este periodo no se realizaron 

actividades correspondientes a 

esta obligación. 

 

 

 

No existen evidencias de esta obligación 

ya que no se ejecutó durante el presente 

mes. 

 

 

 

5. Realizar los trámites administrativos que 

se requieran y mantener organizado el 

archivo físico y digital de la 

TecnoAcademia. 

Se procedió a actualizar la 

carpeta 070 en cuanto  

Organización de informes de 

Gestión contractual y financiera 

de todo el equipo de tecno 

academia - Organización informe 

de gestión actividades de los 

aprendices por contrato de 

aprendizaje – Tecnoacademia - 

Organización listado aprendices 

Tecnoacadmica para Articulación 

con la Media-  

Organización listado evento 

planetario Barranquilla 

15/12/2022 – Creación EDT San 

pedro y organización listado de 

aprendices a certificar.  

Captura de información actualizada en 

la carpeta 070. 
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6. Presentar a la supervisión los reportes 

de ejecución de actividades en forma 

mensual y los demás documentos y 

respuestas de comunicaciones que le 

sean solicitados inherente a su objeto 

contractual. 

Realicé el informe contractual y 

financiero.  

Archivos GF y GC cargados en Secop II. 

7 Apoyar la planeación, ejecución y 

evaluación de la logística de recursos, 

procesos y servicios de la 

TecnoAcademia. 

En este periodo no se realizaron 

actividades correspondientes a 

esta obligación. 

No existen evidencias de esta obligación 

ya que no se ejecutó durante el presente 

mes. 

8 Guardar absoluta reserva sobre 

documentos, información, programas y  

materiales que lleguen su conocimiento 

por el desarrollo del objeto contractual. 

Se guarda absoluta reserva. N/A 

9 Cumplir cabal y oportunamente con las 

obligaciones frente al Sistema General 

de Salud, Pensiones y Riesgos 

Laborales que se especifican en la 

minuta del contrato a suscribir. 

Planilla seguridad social 

noviembre 2022. 

Planilla número 63638597 

10 Todas las demás que se requieran para 

el cumplimiento del objeto contractual. 

 

Se brindó apoyo a la oficina de 

administración educativa del 

centro de formación para el 

registro de las alternativas de 

etapa productiva en el Aplicativo 

Sofiaplus de aprendices para su 

proceso de certificación como 

también, se brindó asesoría a la 

Coordinación de formación en el 

proceso de contrato de 

aprendizaje, socialización 

aprendices contrato de 

aprendizaje- atención aprendices y 

empresarios en cuanto a 

modificaciones y correcciones 

contratos y proceso de 

contratación. 

Correos enviados y capturas del 

proceso realizado en Sofia plus en 

cuanto a registro de alternativas de 

desarrollo de la etapa productiva. 

 

 

 

 

 

Evidencias fotográficas de asistencia al 

centro de formación para la atención de 

los aprendices en cuanto a contrato de 

aprendizaje- Correos electrónicos de 

atención a solicitud por concepto de 

contrato de aprendizaje. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 63638597 de Mi 

Planilla del mes de noviembre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Anti trámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO_X__ 
he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; 
la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (34) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Donna Pacheco Ruíz 
Contratista 
C.C. No. 26671798 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
MARIA FERNANDA CANTILLO GARCIA 
Supervisor(a) Contrato 4062483 de 2022   
Coordinadora de Formación Profesional 
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Reuniones recurrentes 

28/11/2022 
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REGISTRO ALTERNATIVAS DE ETAPA PRODUCTIVA 
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CARPETA 070 TECNOACADEMIA 

 

Organización de informes de Gestión contractual y financiera de todo el equipo de tecno academia: 
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Organización informe de gestión actividades de los aprendices por contrato de aprendizaje – 

tecnoacademia: 
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Organización listado aprendices Tecnoacadmica para Articulación con la Media 
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Organización listado evento planetario Barranquilla 15/12/2022 
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Organización listado aprendices EDT Sn Pedro y creación para solicitud de certificación 
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                                 APOYO ATENCION CONTRATO DE APRENDIZAJE 
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Socialización normatividad contrato de aprendizaje aprendices de Orihueca y Algarrobo 07/12/2022 
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Socialización contrato aprendizaje de aprendices que finalizan etapa lectiva 15/12/2022 
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