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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dlam'ﬂes Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | BERTHA VERONICA BELTRAN ORONEZ |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 45.469.115 | DE I CARTAGENA IC
TELEFONO DE CONTACTO | 304-1020861 | FIJO | ] EXT. l:’ ]
E-MAIL PERSONAL | sofibelb@hotmail.com Ih
E-MAIL INSTITUCIONAL | bertha.beltran@superno*ariado.gov.co |¢
BANCO | BANCOLOMBIA  |e  NoDECUENTA | 91224514786 e ca. |I|. c.c. [:]o
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio ‘L
1764 DE | 2022 |¢ HONORARIOS MENSUALES
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus senicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de
OBJETO DEL CONTRATO | L ) . Sy ) . .
instrumentos puablicos a nivel nacional, en el desarollo de los lingamientos de linea de produccion.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAYO CUADRADO LEAL |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO |«
COP No. 115022 @ CRP No. | 641822 L
FECHACRA 26/10/2022 | FecHacr 16/11/2022 A e roa SO bl Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 18 | 11 [ 2022 l"
CIUDAD CARTAGENA Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR CONTRATO { 30| 12] 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia MESES  DIAS
ACTA DE INICIO | | 11 I 2022 I" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - Izl .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y!O PRORROGA | I I }. CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L [ f«l Jel e [ e
—¢ COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 886.860,00 | "—‘I ——| O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E;'_'_:-.-.a-..! | lc | ].
|| $ 886.860,00 || —] Afio MES A COBRAR
18 1 1 2022 |¢ PAGO No. No pias NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [11] 2022 le|{ 01 |o| 13 [43%| NOVIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCJAL DEL. CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 56600 SALUD TOTAL SA E;;TBSD PROMOTORA DE ® 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 72500 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[* 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . o,
3. LABORALES (ARL) 2400 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 131.500 PLANILLA DE PAGO No. 9444308830 Iﬁ
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.547.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 886.860,00 ||« || $ 886.860,00 $ 2.660.580,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 03 VALOCR DEL PAGO LK - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO L - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO o8 - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO (K - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO CIK: - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol 8 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “f $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO L) - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO LR - $ .
Dia Mes Afio
DEL| 18 11 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | 1] | racowo. || |
acl 30 [11] 2022 | [01] |[ NOVIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|Primera Digitalizacidn del mes de Julic de documentos por No.
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una|Dg tumo de radicacion en e! sistema (IRIS),organizar archivo de
periodicidad de cada hora, diigenciando y firnando el formulario de control de turnos de linea defla| seccion Gestidn Documental, buscar tumos inscitos y
produccién, degvueltos al publico y entregarios para desanotar, y otros.
2. Alistamiento def documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Decrete 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
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OBLIGACIONES ' EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de|Pimera Digitalizacidn det mes de Oclubre de documentos por
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo|No. De tumo de radicacidn en el sistema (IRIS)organizar,
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar ellarchive de la secciébn Gestion Documental, buscar turnos
formutarios de calificacion o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea ellingcritos y devueltos al publico y entregarlos para desanotar,
caso); por (ltimo se debe buscar por el sistema SGDIRIS el tumo asignado en radicacién y|organizacién y contro! del archive temporal, y otros.

adjuntar, realizar verificacién completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno ¢
imagenes que aparecen en la pantafla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién,

5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacidn de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Ammado de documentos: organizar documente como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trAmite interno, diligenciar a! formato de préstamos
y consulias.

8. Disposicitn y atmado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de comreccidn y/o mayor valor, esta documento se anexa al tumo clasificando
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el 4rea
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o comegido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal ta documentacién y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en e}
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario,

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Entrega de! archive en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion de)
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato,

12. Aplicar ¢! acuerdo 042 de 2012 del Archivo Generat de la Nacién, las normas que lo modifiquen
y demas nomrmatividad vigente que rige la materia.

13. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme 8 la naturaleza de!
contrato,

cOmoO anexos.

INOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en Igs cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUT({

DRIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el [presente periodo, se deja constancia que el
(la} contratista BERTHA VERONICA BELTRAN ORONEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 45.469.115 de CARTAGENA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y abligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1764 de 2022 conformeé las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 641822 CDP No 115022

Se autoriza el pago por la suma de $ 886.860,00

Valor en letras:

OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIE

NTOS SESENTA PESOS M/CTE.

e ; Sup.  1dem Inferior 1.4 cm Cana 21.59 cay
\

av (&Y lzg. OBecm  Derecha  08em tomafto &

b4 . Enc. 08cm P.dopag. 0.8cm F

Dia Mes Afio
DEL| 18 1 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 1] Paco No. || |
a | 30 | 11] 2022 [01] | NOVIEMBRE ]
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 16 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR
Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVG
CONTRATISTA
Firma Contratista
BERTHA VERONICA BELTRAN ORONEZ
Cedula de Ciudadania No
45,469.115 DE CARTAGENA
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M\.U{W aportes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Soctal Clase Aportanta Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teiéfono nun:»-.pmu%mmmf e
CC 45469118 BELTRAN ORDOREZ BERTHA VERONICA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL “._bu de Lero Manzana | Lote | CARTAGENA-SQUVAR 3555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pens¥én Salud Pago Planifla Planitla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor
2022-10 02210 1815960613 9444303830 I 2022711704 2022412716 | BANCOLOMBLA 2 $131,500
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Mdentificacién Nombres Codigo _QP_ 18 Aporte Codigo [Dias IBC Aporte Codigo |Dias 18 Aparte Codigo |Dias 8¢ Aporte Dias BC Aporte
CRREE (XD ~ 1 somun &0 4% e 850 200 0 3 i 9903 20| .50 (2 G
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 3 Afillados) $433,334 569,400 $433,334 $54,200 $0 $0 $433,324 $2,300 50 S0
Chudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR { 1 Aftlados) $433,334 $69,400 $43),334 $54,200 0 $0 $433,334 $2,300 $0 $0
1 _ﬂh Tu&a:u _E§ BEATHA TE!! _ I $433,134 $49,400 EPSOO2t 13 $41,334 $54,200 Q %0 $0 I 3 433,34 $2.%00] © % 50
Total >2=wn°mﬁ Mu $431,334 $69,400 $413,334 §54,200 $0 50 $433,334 $2,300 o $o

Pagina 1 de 2
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@ aportes Resumen General de Pago

f;
enlinga
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
tdentificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Cludad-Departamento Teléfono | Exonerado SENA ¢
ICBF
CC 45449115 BELTRAN ORDONEZ BERTHA YERONICA | INDEPERDIENTE PRINCIPAL Blas de Lezo Manzana 1 Lote | CARTAGENA-BOLIVAR 5555355 No
3
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pens¥n Salud Pago Planilta Planitla Limite Pago Banco Dias mora Yalor
2022410 W2-10 1815960613 5444308830 ] 2022111704 2022712716 ] BANCOLOMBIA Er $131,500
RESUMEN DE PAGO
G O G I Tt 200 K AT ORI QU000 Y 2GR AGARY

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $69,400 $3,100 50 $72,500
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $69,400 $3,100 50 $72,500
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $2,300 $100 50 $2,400
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $2,300 $100 S0 $2,400
EPS {ADMINISTRADORAS: 1) 1 $54,200 $2,400 S0 $56,600
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $54,200 $2,400 S0 $56,600
o, 9 C2o%00) [ S¥E00) 5 [CIaX500,

Pagina 2 de 2 2022/12/16 03:01 PM
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servicios

¥

'ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRE

STACION DE SERVICIOS -

 CONTRATO No. 1764 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ -
CEDULA DE CIUDADANIA: 45.469.115

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 18 de Noviembre de 2022 |
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 202
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y 22 dias . |
LUGAR DE EJECUCION: Cartagena de Indias - [Boljvar
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $3.547.440.0
VALOR MENSUAL: $2.046.600.00 ‘
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 18 de Noviembre de 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 17 de Noviembre de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 641822 del 16 de Noviembre de
2022.

N

El dia 18 de Noviembre de 2022 en la ciudad de|Cartagena de indias, se reunieron
Gustavo Cuadrado Leal en su calidad de supervisor del contrato y Bertha Verénica
Beltran Ordofiez, en su calidad de contratista, [con| el fin de dar comienzo a las
-actividades pactadas en el objeto del Contrato No¢. 1764 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y|administrativa sus servicios como : !
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental te las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccion ORIP de Cartagena — Bolivar.

Se firma en Cartagena de Indias, para los fines pertinentes el dia 18 de Noviembre
de 2022.

/

GUSTAVO CUADRADO LEAL f ‘&fz’émm BELTRAN ORDONEZ
. N’ ( .
Supervisor Contratista“

C.C. #45.469.115 Cartagena de Indias

©

Superintendencia de Notariado y Registr
Calle 26 No. 13-49 Inl. 201 - PBX (1}328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
hitp:/Awww.supernotariada.govico
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Prestacion de Servicios y de Apoyo a Ia Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1764
DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE/NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ , CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 45.469.115.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domicjliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio dg sus facultades legales, en especial las
conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegd la
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra
BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 45.469.115,
quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1764 |DE 2022, el cual se regira por la Ley 80
de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes| atinentes a la materia el cual se tramita
por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales,
en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencig de Notariado y Registro es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO - SNR e¢jercera la orientacion, inspeccion, vigllancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Pdblicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de/personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las agtividades que implica este objeto, por lo
cual se hace necesario la contratacion del perfil requeridp en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento dej Contratacion Directa. 6). Que el proceso
de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador
del Gasto revisé y concluyo que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacion. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto: Prestar con plena autonomia técnica
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las
politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo deflos lineamientos de linea de produccion
ORIP de Cartagena — Bolivar. b} Lugar de Ejecucidn: E! lugar de ejecucién del contrato sera en la
Oficina Seccional de Registro de Instrumentos Publicos de Cartagena — Bolivar, o en el lugar que,
por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: |Cuando por necesidad del servicio se
requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de eje¢ucion del presente contrato sera un (1)
mes y veintidds (22) dias. Su ejecucion se establecera g partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor y no podra superar ¢l 30 DE DICIEMBRE DEL 2022. Previo
Superintendencia de Notariaglo y
Registro Pagina 1 de 10
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 20

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a IL Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1764
DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DENOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ , CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 45.469.115.

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA

TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valof total del contrato es hasta por la suma

”ﬂ de TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE|MIL CUATROCIENTOS CUARENTA
Qp ° PESOS ($3.547.440.00) M/CTE. b) Forma de paqgo: El valor del contrato se pagard en
. mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES
7. CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS ($2.046.600) M/CTE, o proporcional por fraccion

?7“ de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato, previa certificacién de cumplimiento
1\ ?’}' a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes_vencido

|b | correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto

de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

— VIGENCIA 2022
~ ___GDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
115022 del 26 de octubre de $423.577.980.00 | A-02-02-02+008-005 SERVICIOS DE SOPORTE
2022
P

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el|pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Qonoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impugstos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, ﬁnanciaciénL del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita] de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA dectara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidgd sefaladas en el articulo 127 de la
Constitucidn Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993| los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas nofmas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notafiado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con|la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
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2.

10.

1.

12.

13.
14,

15.
16.

17.

18.
19.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcién del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los

amparos previstos,
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direg
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plat

mantenerla vigente durante

el término establecido por Ila
Transaccional del SECOP Il para su

cion de Contratacion dentro de los tres
forma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el ac
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y lega
Aportar el examen médico de salud ocupacional solic
la primera cuenta de cobro.
Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Sglud (E.P.S.), @ una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.
Ejecutar el objeto contractual en condiciones de|eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
Para efectos del pago mensual de honorarios ELL. CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato pregtacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencién en Ig fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones vy
lineamientos que durante el desarrollo del contrato [se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la gjecucidn del objeto
contractual.
Disponer lo necesario para que el objeto del contratg se cumpla a cabalidad.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes agtien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hechp, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.
Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il log informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.
Queda prohibido prestar el servicio en estado de
sustancias psicoactivas.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta

Superintendencia de Notariado(y
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20.

21.

22.

23.

24,

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones,
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminaci
actividades y resultados obtenidos durante la ejecu
aspectos que considere relevantes y formulando rec
funcionamiento de la entidad.

a meta semanal propuesta y el estado
6n del contrato que consolide todas las
cion del contrato, sefialando aquellos
pmendaciones para garantizar el buen

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos

por fa Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del

mes correspondiente no sera tramitada

hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacidn pendiente.

Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto e
uso, los elementos y equipos entregados para la f
contrato reportados en su inventario individual, asi cor
de acceso en caso de que estos le hayan sido sumir
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informe

stado, salvo el deterioro normal por el
srestacion del servicio objeto de este
no el carnet de identificacién y la tarjeta
istrados. Dicha entrega se realizara al

cion y los lineamientos dados por LA

SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistetpa de Gestion de Seguridad de la
informacion.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manuai de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamignto y gestiéon de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sisteqna de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes jobligaciones especificas:

1.

Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando| el formulario de control de turnos de
linea de produccién.

Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicio de la etapp de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo.

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar ¢ada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (seglin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacidn completa.

Calidad de! documento: el digitador debe verificar e} turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD{IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.
Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental 4
100%.

cada imagen, grabar el documento al

Superintendencia de Notariado y
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6.

10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del

documento digitalizado y los datos basicos, verificar

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
Armado de documentos: organizar documento como
al turno respectivo en el archivo temporal en orden
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura
de préstamos y consultas.

Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez

consecutivo, paginado vy la tipificacion
fue recibido en ventanilla y de acuerdo
de turno los documentos clasificando,
el tramite interno, diligenciar al formato

realizada la segunda digitalizacién se

ubica el documento generade por la ORIP como fespuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se

anexa al turno clasificando los turnos de documentos

identificados como: devueltos y mayor

valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar {del archivo temporal la documentacion
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion
o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.
Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, rjovedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por ia SNR para desempefar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivolen Excel y pdf).

Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y control
en caja

Desarrollar la sistematizacion o digitalizacién de log documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiqguen y demas normatividad vigente que rige Ig materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyp de gestion documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

r documentos ingresados para registro

PARAGRAFO PRIMERQ: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR dei contrato, estan obligados: El
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en

regla, con las exigencias establecidas en la contratacién pu
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que

lica, asi como los lineamientos internos
haya lugar para las partes. CLAUSULA

DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA

SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL

1.

CONTRATISTA debera:
Procurar el cuidado integral de su salud.
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2.

3.

4,

5.

6.

Contar con los elementos de proteccion personal
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTEN

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
Participar en las actividades de Prevencion

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesg

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones de
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPE

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseg

autoridades competentes respecto de la prevencion

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.
4.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestat.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin
requerimientos establecidos por l[a SNR para el des
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

necesarios para ejecutar la actividad
DENCIA la ocurrencia de incidentes,
y Promociéon organizadas por LA
ps Laborales.

| Sistema de Gestion de la Seguridad y
RINTENDENCIA.

uridad implementados por la SNR y las

de contagio del Covid 19.
SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

de determinar que cumplen con los
rrollo del cargo.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI II, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su

suscripcién, una vez sea revisada y avalada por la
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion d

ireccion de Contratacion.
| contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el
colaborando continuamente con él para el desarrolio
Efectuar cumplidamente los pagos.
Ejercer la supervision del contrato a través del Sup
Publico designado por la Secretaria General.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
Acudir ante las autoridades para obtener la proteg
presente contratacién y sancidn para quien los vulne
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y
efecto el supervisor adelantara el seguimiento
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cu
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo
cargados en la plataforma de SECORP Il.

cumplimiento del objeto contractual,
del mismo.

ervisor o en su defecto por el Servidor

zcion de los derechos derivados de la
re.

pportuna del objeto contratado. Para el
y verificacién de las estipulaciones
al se vera reflejado en los informes de
de que se trate, los cuales deberan ser

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por

EL. CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo

de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de morg

oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
0 incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en

desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL C
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia
Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acl
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y ¢
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la su
prestaciones del contrato, procedera a establecer el pl
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el
SECORP L.

El supervisor del contrato esta en la obligacion prev
terminacion anticipada reportar al gerente del proyectc
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.
Impartir aprobacién de la facturacion o documento equ
de la plataforma SECOP 1l por parte del CONTRATIST
de lo establecido en la clausula correspondiente a la f
El Supervisor dei contrato debera verificar que EL CQC
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
cotizacion del dltimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las con
regula la actividad de Supervision
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplir]
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo de
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintend
Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De C
ciento (10%) del valor def contrato, con vigencia por el plazo

18.

19.

20.

21.

22,

y

DNTRATISTA o terceros por las
del contrato.

lerdo con lo establecido en el Estudio
con las condiciones establecidas. Para
pervision y atendiendo la naturaleza y
an de pagos del contrato considerando
cual se vera reflejado en la plataforma

o al inicio de ejecucion y en caso de
para las liberaciones de los saldos no

valente presentada en fisico y a través
A, previa verificacién del cumplimiento

prma de pago y demas relacionados.

NTRATISTA allegue dentro de los 30
de honorarios, el soporte del pago de
realizado correspondiente periodo de

signadas en la Resolucion interna que

piento a las obligaciones contractuales
| objeto contractual por lo que EL
ncia de Notariado y Registro garantia
mplimiento: Equivalente al diez por
He ejecucion del contrato, mas seis (6)

meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En to
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la

o caso la vigencia de los amparos
6liza y no con fecha retroactiva.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorroguel el plazo de ejecucion del contrato y/o

se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, den
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera man
validez en los términos expresados en este documento y del
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrog
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicior
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazd
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contr|
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los aj
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DE
La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del con
Gestion Tecnologica y Administrativa- ORIP Principal de

o de los 5 dias siguientes, a presentar
con el nuevo plazo y/o valor pactado.
tener la garantia en plena vigencia y
bera pagar las primas y cualquier otra
arlas o adicionarlas. Conforme a lo
en tiempo a los amparos establecidos
s exigidos sean consecuentes a los
actual. Asi mismo, de acuerdo con lo
istes a que haya lugar. CLAUSULA
L SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
rato estara a cargo del Coordinador
Cartagena — Bolivar, quien haga sus

veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucién del contrato,
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Registro
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2. Presentary allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afe¢tar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier maodificacion, aclaracién, adicion en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiepto o recibo a satisfacciéon del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato.

6. Poner a disposicién del Contratista fos equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera|que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccidén de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021}, por la cual se adoptd el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Sugerintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando €] contratista no firme el contrato o no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscribg el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP 1l dentro de los 3 dias siguientes g su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi [mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte de} contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato,
la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacioén anticipada de perjuicios una suma &
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o desconta

quivalente al veinte por ciento (20%)
da, segun sea el caso, al momento de

efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se r¢
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, sig

2serva el derecho de cobrar perjuicios
empre gue los mismos se acrediten.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: A.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al

cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora a
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cadz
cuando estas efectivamente se cumplan. B.} La imposicién de

motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conform

) retraso, se causaran multas hasta por
dia de incumplimiento o retraso, hasta
as multas se hara mediante resolucion
idad con lo establecido en la Ley 1474

de 2011. C.) La imposicién de multas no impedira la aplicacion

de ofras sanciones a que hay lugar por

el incumplimiento. D.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA ALA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requendo parala
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son apllcables las clausulas excepcionales al derecho
comdn, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993 CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferepcias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativp. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden| por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para tados los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota O.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento|alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL GONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién lggal, y costos que puedan causarse ©
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contratg. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pfonto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
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de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato el cantratista debera presentar paz y salvo
por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA deberé legalizar los viaticos que se
le hayan entregado para el desarrollo de las actividadeg propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la plataforma Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2). Constituciéon de la garantia por parte de el
contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP
II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL icorrespondiente. Para su legalizacion
requerird: 1), Acto administrativo por medio del cual se depigna al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyecté: Carmen Cecilia Rojas Duarte. Abogada Direccion de Contratacién% .
Revis6: Maria Alejandra Hormechea Garcia. Abogada Direccion de Contrataci \JN(D
Revisé: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contrataciéng,

Aprobé Transaccionalmente: Willam Perez Castafieda. Secretario General SNR-Ordenador del Gasto
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtariz
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas |asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este cafo, ningan ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo” me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que: '

. Articulo 340. Ingresos de las
personas naturales que presten

. Con Los honorarios que percibo, como contratista
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o

asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X|

. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE L
mis ingresos totales (por todos los conceptos ta

vinculado por lo menos noventa
mas trabajadores o contratistas

A RENTA. Durante el afio 2021
nto labores como no laborales)

fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI N
3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA

Dependiente Econdmico:” SI____ NO_X_ (paragrz
Tributario, adjuntando Certificado expedido por (
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es
anos, se debe adjuntar registro civil.

o_X__.
RENTA: SI__NO__X__

fo 2 del art 387 del Estatuto
sontador Publico, con soportes
el caso de hijos menores de 18

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de PensionesnLy Cesantias SI__ NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fo
SI___NO_X_, adjuntar pago mensuat del ahorro re

Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar ex
vivienda.

ento de la Construccién (AFC)
alizado.

itracto bancario del crédito de

En constancia de lo anterior, se firma a los 16 dias del mes de diciembre de 2022.

Atentamente,

BERTHA VERONICA BELTRAN ORDORNEZ
CC. 45.469.115 DE CARTAGENA
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Ahora Asoguradora Solidaria de Colombia confirma ta Informacién do los clientos a travds dal Call Centar, por favor tenga en cuenta que seré con

NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO|EN FAVOR DE o

o

ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015

- PATRICLSUSPO9V4

NUMERO ELECTRONICO
PARA PAGOS

POLIZA No: 440- 47 - 994000026964 ANEXO: 0

4402991048
s ~
AGENCIA EXPEDIDORA: CARTAGENA COD.AGENCIA: 440  RAMO: 47
DIA MES ANO DIA  MES ANG
TIPO DE MOVIMENTO: EXPEDTICTON TiPO OE IMPRESION.  TMPRES|TON 1 16 | 11 | 2022 | i 17 11.{ 2022J
N - e PO I R FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION y;
DATOS DEL AFIANZADO .
NOMBRE:: BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ | IDENTIFICACION:  CC 45.469.115 1
DIRECCION: BLAS DE LEZO MZ. I LOTE 3 1EZRA ETAPA CIUDAD: CARTAGENA, BOLIVAR TELEFONO: 5495976622
N _ 7
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
- - ,
ASEGURADO:  gUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION.  niT 899.999.007-0
BENEFICIARIO: GUPERINTENDENCIA DE ROTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: T 899.999.007-0

POLIZA CE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

!
**~0RJETC DE LA GARANTIA***

OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DE CONTRATO  NQ|.

de produccién ORIP de Carcagena - Bolivar

EL O3JZTO DE LA PRESENTE PCLIZA ES GARANTI2AR EL PAGC DE LOS. PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTC DE LAS

RELACIONADO CONPrestar c¢on plena autonomia técnica y administratiya sus servicios como AUXILIAR ACMINISTRATIVO
para apoyar la apl:.cacrén de las politicas internas de la SNR frente al Siszema de Gestidn Documental de las
oficinas de registro de instrumentos pablicos a 'uvcl nacional, en el desarrollo de los lineamientos de lineca

AMPARQGS

T - e — - - - T
GIRQ DE NEGOCIO:; CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DESCRIPCION AMPAROS VIGENCIA DESDZ VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
CONTRATO

CUMPLIMIENTO 16/11/2022 30/06/2023 354,744.00
BENEFICIARIOS
NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA D= NOTARIADO Y REGISTRO

1764 DE 2022, CELZ3RADCO ENTRE LAS PARTES,

AMUECALATIAL v B

\.

N

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR:
§ *krkannx354,744.00 § wkkkthkkktx*2] 965 $xanx®xd 000.00 § wkmwkkwx5 883 $§ *xwkknkkkhkx36,848
NOMBRE INTERMEGIARIO CUAVE %PART NOMBRE COMPANIA COASEGURO CEDIDD WPART VALOR ASEGURADO
PROGRESC LIDA 2834 100.00

/

e

ALMACENAR, UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAM!

MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURAGION DEL VINGULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TI
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

Las condiciones generales de su pdliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com
Aseguradora Solidaria pensando en su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta pdliza ingresan
SERVICIOS ~ CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTG.

- [l

fv/‘
—————————— ,'J
N FIRMA ASEGURADOR

MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURD, USTED EN CALIDAD DE TITULAR(ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA
E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL 0 JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE A'RECOLECT. AR,|

TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES ¥ PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRQ RELACIONADO CON EL DESARROLLQO DEL OBJETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCION ¥ DE SER EL CASOQ, CUANDO LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFﬁRENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES}, BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
2,012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO [CASO, ASEGURADORA JOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURI DAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPIOS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALE ACORDE CON LA LEGISLACIGN APLICABLE. ESTA AUTORIZACIGN SE

(415)7701361000012(8020)000000000007000440299104 FIRMA TOMADOR

TO A LOS DATOS PERSQONALES POR USTED SUMINISTRADOS PARA

MPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE

.co en la apcion SEGUROS — TU RESPALDO - SEGURCS PATRIMONIALES.
do a nuestra Pagina Web www. solidatia.com.co en |a opcién

DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calie 100 No. 9A-45 Pisa 8 y 12 Bogots CLIENTE
- L2 1510 O

CADC207AI806FDTE5B

il

APIAR AALITRIR IVMEATE DS ALAR MIAIAA DA ARRET AT AATRIINM AR FAMR I A O8R4 FAITIN AR AAANE R ATRIA LM FEFATIAN BETEMAIAAL FL L A CHIFTe
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COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 16/11/2022

4

a DATOS DE LA EMPRESA
g I Tipo documento: NI {Numero de documento: (899999007 | cédula Usuario: [cc 1018443694
gé ‘Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
g8 (Direccién: CL 26 1349
@Yx’ Departamento: BOGOTAD.C. lMunicipio: IBOGOTA D.C.
% Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
@ ‘Teléfono: 3282121 |Tarifa: [0.522
8 'Actividad Econémica: |1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
< H GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANQOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
bt . “{LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL. . 4
o
; "
DATOS DEL USUARIO QUE REALJIZA LA DICACION
{ Cédula Usuario ' ’ "~ Nombres y Af ellidos del Usuario
,‘L CC 1018443694 CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS
DATOS AFILIADOS RADICADDS
i | Radicado | Cobertura Documento Nombre Trabajddor | Riesgo | Tarifa " Tipo
¢ 111060 17/11/2022 |CC 45469115 BELTRAN ORDONEZ BERTHA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econ6émica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana ¢ comuniguese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.
3,
:l-\ -
& *
|
MI -
:: Cordial saludo,
2

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

85283D00D0AA42C85CD2241BOBBEBEFA7C Certificado impreso el dia 11/16/2022 3:24:35 PM por el portal de empresas Edesk

oy Positiva Compafila de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-1]11-170,

2 w Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co > B El emprendimiento
\\\ i/ il . es de todos
, M’

© Positiva Compaiia de Seguros € @PasitivaCol @ PositivaColombia
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POSITIVA

< COMPANIA 1L SECUROS

:_

EN CASQ DE ACCIDENTE DE TRABALO

f)irijase a la Institucion Prestadora de Salud {IPS) asignada en la BERTHA VERON|CA
linea Pogitiva 01 8000 9471 541, en Bogotd (601) 6000 811. BELTRAN ORDONEZ

£ 45469115
LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
% www.positiva.gov.ca PDE A 899999007 o .
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