
 

INFORME DEL SUPERVISOR 
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES OC 695 DE 2022 
 
CONTRATISTA: HAROL RUIZ RESTREPO 
 

SUPERVISOR: SANDRA MILENA GUERRERO 

VELEZ 

VALOR Y FORMA DE PAGO:   El valor total del 

presente contrato de prestación de servicios, 

asciende a la suma de: SEIS MILLONES 

SEICIENTOS MIL PESOS ($6’600.000) M/CTE, 

incluido IVA, impuestos o descuentos. 3.2) 

FORMA DE PAGO: El Municipio de Calarcá 

Quindío, cancelara el valor del contrato, así: Pagos 

parciales, conforme al avance en la realización de 

los componentes que conforman la actividad u 

obligación contratada, incluido IVA, impuestos o 

descuentos. El pago se realizara previa ejecución 

y cumplimiento del objeto contractual y la 

presentación de Informe de Actividades por parte 

del (la) Contratista, en el cual deberá allegar la 

acreditación del pago de aportes a Sistema de 

Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos 

laborales), y posteriormente se expedir un Acta o 

Informe de Supervisión, mediante el cual el 

Supervisor(a) autorice el pago respectiva ante la 

Secretaria de Hacienda Municipal, la cual realizará 

tal pago mediante transferencia a la cuenta 

bancaria informada para tal efecto por el (la) 

contratista o cheque a favor del contratista. En 

todo caso los pagos estarán sujetos a la 

disponibilidad del Programa Anual Mensualizado 

de Caja (PAC). 

 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $6.600.000 
VALOR ACTA 002: 
                           $4.125.000 
SALDO PENDIENTE:                     $0.0 

DEPENDENCIA EJECUTANTE: OFICINA 
ASESORA DE COMUNICACIONES 
 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 10 DE OCTUBRE 
DE 2022 
 
FECHA DE LEGALIZACIÓN: 10 DE 
OCTUBRE DE 2022 
 
FECHA DE INICIACIÓN: 12 DE OCTUBRE DE 
2022 
 
FECHA DE TERMINACIÓN: 26 DE 

DICIEMBRE DE 2022. 
 
FECHA DE ESTE INFORME: 16 DE 
DICIEMBRE DE 2022. 
 
PERIODO INFORMADO: DEL 12 DE 
NOVIEMBRE AL 26 DE DICIEMBRE DEL 
2022. 
 

OBJETO: 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR 

ACTIVIDADES DE EDICION, CORRECCION DE ESTILO, ANALISIS Y PRODUCCION DE 
CONTENIDOS INFORMATIVOS Y NOTICIOSOS EN DIFERENTES FORMATOS, ASI COMO EL 
CUBRIMIENTO PERIODISTICO DE LOS DIFERENTES EVENTROS ADELANTADOS POR LA 

ADMINISTRACION MUNICIPAL Y CADA UNA DE SUS DEPENDENCIAS. 

 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA 
 
 
 



 

1. El contratista realizó edición y corrección de estilo para formatos informativos de 
comunicación oral y escrita producidos en el desarrollo de actividades de la administración 
municipal. 

 

2. El contratista evaluó la idoneidad del contenido, manuscritos, artículos, ensayos, material 
noticioso para publicación o difusión, que fue recomendado. 
 

3. El contratista analizó y produjo guiones técnicos y literarios para el desarrollo de productos 
audiovisuales y radiofónicos que fueron publicados en redes sociales de diferentes medios 
de comunicación. 
 

4. El contratista realizó análisis y monitoreo de medios de información pública y privada de 
orden local, regional y nacional para producción de métricas y/o estadísticas e incidencia de 
información pública emitida por la administración y replicada en medios. 
 

5. El contratista brindó apoyo al cubrimiento periodístico de eventos y actividades para generar 
contenidos periodísticos de diversos formatos y generar réplicas en los diferentes medios de 
comunicación locales y nacionales como prensa, radio, televisión, redes sociales, páginas 
web y otros medios de comunicación digitales que permitieron el acercamiento efectivo con 
los habitantes de Calarcá en beneficio del cumplimiento del plan de gobierno. 
 

6. El contratista realizo los aportes al sistema de seguridad social integral correspondiente al 
mes de agosto de 2.022. 

Plan Planilla: N° 9443453426   
                     Valor aporte:     $ 290.300 
                     Salud:                $125.000  
                     Pensión:            $160.000 
                     ARL:                  $5.300 
                     Mes de pago:  noviembre de 2022 
 

Plan Planilla: N° 9444283944   
                     Valor aporte:     $ 290.300 
                     Salud:                $125.000  
                     Pensión:            $160.000 
                     ARL:                  $5.300 
                     Mes de pago:  diciembre de 2022 
 
 

CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL: EL contratista ha cumplido satisfactoriamente 

con el objeto del contrato. 

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL: 100% 

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: 
Aspectos Positivos: Cumplimiento, responsabilidad, experiencia.  
Aspectos Negativos: Ninguno. 
Logros alcanzados con la ejecución del Contrato: Se ejecuta el contrato según el objeto. 

Evidencias de Ejecución contractual: Anexo en formato impreso los documentos realizados 

durante este mes. 



 

 
 
 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: 
Empresa: ASOPAGOS 
Planilla: No. 9443453426 del mes de noviembre de 
2022. 
Planilla: No. 9444283944  del mes de noviembre de 
2022. 

Plan Planilla: N° 9443453426   
                     Valor aporte:     $ 290.300 
                     Salud:                $125.000  
                     Pensión:            $160.000 
                     ARL:                  $5.300 
        Mes de pago:  noviembre de 2022 
 
Plan Planilla: N° 9444283944   
                     Valor aporte:     $ 290.300 
                     Salud:                $125.000  
                     Pensión:            $160.000 
                     ARL:                  $5.300 
         Mes de pago:  diciembre de 2022 
 

OBSERVACIONES: Ninguna 

 
 
 
 

__________________________________________ 
SANDRA MILENA GUERRERO VELEZ 

Supervisora Contrato No.OC695 del 2022 
Jefe de Oficina Asesora Comunicaciones 

 
 
 



 

 

 
 
 
 

LA SUSCRITA JEFE ASESORA DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES DEL 
MUNICIPIO DE CALARCA 

 
CERTIFICA 

QUE EL MUNICIPIO DE CALARCÁ Q, DEBE A HAROL RUIZ RESTREPO 
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA 18420524, LA SUMA DE CUATRO 
MILLONES CIENTO VEINTICINCOMIL PESOS M/CTE ($4.125.000), POR CONCEPTO 
DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
OC695 DEL 2022, SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES COMPRENDIDO ENTRE EL 12 

DE OCTUBRE AL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2022. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 

PARA CONSTANCIA SE FIRMA A LOS DIECISEIS (16) DIAS DEL MES DE DICIEMBRE  
DE 2022. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________ 
SANDRA MILENA GUERRERO VELEZ 
Supervisora Contrato OC695 del 2022 

Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones 

CODIGO 
DEPENDENCIA 

1203 

IMPUTACIÓN 232020200807 

LINEA ESTRATEGICA 07 

SECTOR 23 

PROGRAMATICO MGA 
2 

2302004 

CODIGO BPIN 067 

CDP 2022001443 

RP 2022002697 

VALOR A PAGAR 4.125.000 


