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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3286726 de 2022
Coordinadora de Programas especiales
Dependencia Programa SER

Malaga Sder

Malaga, Diciembre 19 de 2022

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Diciembre del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 3286726 del afio 2022

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.398.539 de Mdlaga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en del SENA Malaga, en Programa ser, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 39°824.859), Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de (S 3.891.680,
Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucidn

establecido.

Plazo: fecha de inicio: 01 de febrero de 2022, hasta el 07 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formacidn
en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las
instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de Emprendimiento, area
AGROINDUSTRIA, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencia 2022.

Obligaciones:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Apoyar los procesos de
planeacion de la oferta formativa de
las actividades relacionadas con la

formacién para el trabajo en
emprendimiento segun lo
establecido en los lineamientos

entregados por la Direccién de
Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento

Se realizo promocidn de la ofertay
concertacion de apertura de
grupos para formaciones en los
programas de negocio rural vy
fortaleciemiento: 96151538,
96151539, 96151452, 96151527,
96151388, 96151474, 6000030.

- Cartas de solicitud de la
formacion, actas con
asistencias que soportan la
promocion de la oferta y
concertacion de apertura de
grupo.

Documentos enviados al
correo de la dinamizadora del
programa SER
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Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos
de formacidn a través de mecanismos
de atencion  diversificados vy
estratégica didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la estrategia
aprender haciendo con materiales de
formacion cuando aplique.

Se ejecutaron jornadas
pedagdgicas con los compafieros
de la red agroindustria y de
emprendimiento para el ajuste de
material  correspondiente  al
desarrollo curricular y disefio del
modelo  productivo de los
programas negocio rural:
Emprendedor en procesamiento y
comercializacién de la industria
panelera.

Elaboracion de paquete
desarrollo curricular para el
programa de formacion
negocio rural Emprendedor
en procesamiento y
comercializacion de la
industria  panelera ficha
2576221 municipio de
Covarachia vereda
chivascoque.

Ejecutar las acciones de formacion

haciendo uso de la estrategia

pedagogica de "formaciéon por
proyectos"”, bajo la modalidad de
atencidén sincronica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos de la
Direccidon de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo -
Coordinacién Nacional de

Emprendimiento.

01 al 07 de diciembre

Ejecute apoyo a la formacion
acompanamiento técnico a los
programas de formacion:
Emprendimiento en produccion
de leches fermentadas en los
municipios de san Andrés
2524286 con la  siguiente
duracion: 37 horas

Total, horas mes: 37 horas.

Anexo acta asistencia técnica

drive Programa SER
Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas.

Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA

01 al 07 de diciembre

A) se remitié a la dinamizadora la
planeacion pedagdgica del Disefio
Emprendimiento en produccion
de leches fermentadas para el
reporte de eventos del mes de

A) anexo pantallazos correo
enviado con planeaciones
pedagdgicas para cargue de
eventos del mes de
diciembre.

entre ellos Sofia Plus para el | giciembre y se verificé el cargue

seguimiento de actividades | de los eventos conforme a lo | B) la evidencia de disefio

especificas, entregando informe al | programado. curricular  del programa:

supervisor del contrato y al B) Ejecutar apoyo a formacion al | Emprendedor en

Dinamizador Rural de Centro del | PFO8rama - de formaci?n procesa.m.ient.ol y

orograma SER de su Centro de emprendimiento en producc.llon .comerc'lallzauon de la
o ] de leches fermentadas duracién: | industria panelera.

Formacion o quien cumpla sus | 37 phoras.

funciones.

Articular con los servicios | No se requirid esta articulacién | No se requirié esta

institucionales como SENNOVA vy
AGROSENA en

beneficio de los aprendices vy
emprendedores del programa SER de
acuerdo con las orientaciones

del Dinamizador Rural de Centro.

con los servicios institucionales
como SENNOVA y AGROSENA en
beneficio de los aprendices vy
emprendedores del programa SER
de acuerdo con las orientaciones
del Dinamizador Rural de Centro.

articulacion con los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en
beneficio de los aprendices y
emprendedores del
programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
Dinamizador Rural de Centro.

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una

01 al 07 de diciembre

Anexo pantallazo de correo
de envié de planeaciones y
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antelacién minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por

escrito su movilizacién previa a la
salida, en el marco de su objeto
contractual.

Envié programacién con las
programaciones de las fichas en
formacion a la dinamizadora.
Asistencia técnica Ficha No
2524286 municipio de san andres,
vereda pangote.

correo de la dinamizadora
solicitando autorizacion de
movilizacion previa a la
salida.

7 Evaluar los resultados de aprendizaje | Se Evalud los resultados de | Reporte juicios evaluativos
en un plazo no mayor a ocho dias | aprendizaje de las fichas asignadas | drive de cada uno de los
habiles luego de finalizada la cumpliendo con el lineamiento. programas de formacion.
Formacion.

8 Entregar informacion con calidad y | Se Entrego informacién para la | Reporte soportado en
oportunidad para la creaciéon de la | creacion de 2 unidades | carpeta 10 linea de atencién
unidad productivas resultado de los | para los programas de
productiva  resultado de los | programas de formacién | formacion emprendedor en
programas de formacién | desarrollados en las lineas de | procesamiento de productos
desarrollados en las lineas de | negocio rural fichas 2539986 y | derivados del café vy
autoconsumo emprendedor en procesamiento | emprendedor en
y negocios rurales, asi como la | de productos derivados del café y | procesamiento y
inscripcion en el sistema de | 2576221 emprendedor en | comercializacion de
informacion de la Agencia Publica de | procesamiento y comercializacion | productos de la industria
Empleo del SENA, de los aprendices de productos de la industria | panelera.
de la linea de empleabilidad. panelera.

9 Apoyar las jornadas de disefio 01 al 07 de diciembre Anexo pantallazo del drive
y desarrollo curricular conforme a las | Se Elaboro disefio curricular del | disefio curricular del
necesidades de la Coordinacion | programa: Emprendedor en | programa: Emprendedor en
Nacional de Emprendimiento procesamiento y comercializacidon | procesamiento %
y la Subdireccién de Centro de la industria panelera, segun | comercializacion de la

mesa sectorial de la industria | industria panelera, segun

panalera. mesa sectorial de la industria
panelera. Soportado en el
drive, carpeta comunidades
de aprendizaje.

No. Obligaciones- DE APOYO A LA Acciones realizadas Evidencias
GESTION DEL MPRENDIMIENTO

RURAL

10. | Apoyarla Se Apoyo la aplicacion del | Reporte soportado en
aplicacién del diagnodstico | diagndstico empresarial de la | carpeta 10 linea de atencidn
empresarial de la unidad productiva | unidad productiva en fase 1y 2 | para los programas de
en fase 1y 2 segln corresponda segun corresponda con veracidad | formacion emprendedor en
con veracidad y calidad. y calidad para los programas de | procesamiento de productos

formacion  emprendedor en | derivados del café vy
procesamiento de productos | emprendedor en
derivados del café y emprendedor | procesamiento y
en procesamiento y | comercializacion de
comercializacion de productos de | productos de la industria
la industria panelera. panelera.

11. | Apoyar la ejecucidny participacion de | Para el presente periodo no se | Para el presente periodo no

unidades productivas en

requirié de esta actividad

se requirio de esta actividad
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actividades de comercializacidon
(incluyendo mecanismos virtuales),
gestion empresarial y

financiera cuando se requiera, asi
como las actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

12. | Participar en las jornadas de | Se Participo en las jornadas de | Se Participo en las jornadas
actualizacion y transferencia | actualizacion y  transferencia | de actualizacion y
tecnoldgica tecnoldgica convocadas por el | transferencia tecnoldgica
convocadas por el Dinamizador Rural | Dinamizador Rural de Centro y la | convocadas por el
de Centro y la Coordinacion Nacional | Coordinacion Nacional de | Dinamizador Rural de Centro
de Emprendimiento Emprendimiento. y la Coordinacién Nacional de

Emprendimiento.

13. | Articular con el instructor de | Se disefio modelo de negocio para | Reporte soportado en
emprendimiento en las formaciones | la linea de produccion vy | carpeta 10 linea de atencidn
de negocios rurales para la comercializacion de la industria | para los programas de
construccién del modelo de negocios | panelera y productos derivados | formacion emprendedor en
con los aprendices, asi como la | del café en articulacién con el | procesamiento de productos
creacién de unidad instructor de emprendimiento en | derivados del café vy
productiva cuando corresponda. las formaciones de negocios | emprendedor en

rurales para la construccion del | procesamiento y
modelo de negocios con los | comercializacion de
aprendices, asi como la creacién | productos de la industria
de  unidad productiva  de | panelera.

produccion y comercializacion de

la industria panelera y productos

derivados del café.

14 Identificar y registrar la Se Identifico y registro la | Reporte soportado en
sistematizacion de casos exitosos sistematizacién de casos exitosos | carpeta 10 linea de atencidn
generados en las actividades generados en las actividades | para los programas de
relacionadas con la formacion para relacionadas con la formacion | formacion emprendedor en
el trabajo en emprendimiento. para el trabajo en | procesamiento de productos

emprendimiento. derivados del café.

15 Consolidar la creacién de unidades | Se consolidan las unidades | Reporte soportado en
productivas  rurales  sostenibles | productivas de los programas de | carpeta 10 linea de atencidn
asignadas, cuando su linea formacion  emprendedor en | para los programas de
de formacién corresponda a procesamiento de productos | formacion emprendedor en
negocios rurales o autoconsumo derivados del café y emprendedor | procesamiento de productos

en procesamiento y | derivados del café vy

comercializacion de productos de | emprendedor en

la industria panelera. procesamiento y
comercializacion de
productos de la industria
panelera.

16. | El contratista se compromete a Se cumplié con los lineamientos | anexo lista de chequeo

evidenciar lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER
asi como en la lista de

establecidos en la guia del
programa y se aplicé la lista de

verificacion de portafolios
segun fichas asignadas para
el mes de diciembre.
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chequeo - portafolio de evidencias

chequeo del portafolio de

para cada caso. evidencias.

17. | De apoyo a la empleabilidad: a) | No se asigndé al instructor | Para el presente periodo no
Realizar formacion en la linea de ocupaciéon | se requirié de esta actividad.
acciones de formacion para la | rural. De apoyo ala empleabilidad:
ocupacion rural, b) Realizar | a) Realizar acciones de formacion
orientacion ocupacional | para la ocupacion rural, b) Realizar
personalizada orientacion ocupacional
y grupal, para las personas formadas | personalizada y grupal, para las
en el programa SER en procura de | personas formadas en el
mejorar sus posibilidades programa SER en procura de
de insercidn en el mercado laboral. c) | mejorar sus posibilidades de
Apoyar la gestion la inscripcion de | insercidn en el mercado laboral. c)
empresas rurales y Apoyar la gestion la inscripcidn de
unidades productivas en el aplicativo | empresas rurales y unidades
establecido para este fin. productivas en el aplicativo

establecido para este fin..

18. | Realizar su afiliacidn ante la Se realizo la afiliacion a | Se evidenciaenla
administradora de riesgos laborales | administradora de riesgos | plataforma SECOP II
que disponga el SENA, bajo la clase de | laborales que dispuso el SENA,
riesgo tipo Il relacionada con labores | bajo la clase de riesgo tipo Il
agricolas. relacionada con labores pecuarias

19. | Presentar o gestionar la certificacidon | Certificado de la norma de Pantallazo de Certificado de
en las normas de competencia | competencia vigente. la norma de competencia
“Orientar  procesos  formativos laboral
presenciales con base en los planes
de formacién  concertados” vy
“Orientar procesos formativos en la
modalidad a distancia con base en los
planes Pagina 3 de 7
GTH-F-077 V.13 de estudio”, cuando
al momento de contratacion, no se
cuente con ellas dentro del 1ler
semestre 2022

20. | Reportar de manera oportuna como | 01 al 07 de diciembre Se reporto | 01 al 07 de diciembre Se se
usuario proveedor, en la etapa de | en la plataforma SECOP 1l los | relaciona en el informe de
ejecucioén documentos relacionados con la | ejecucion de actividades final
contractual dentro de la plataforma | cuenta del mes de diciembre | remitiendo el informe a la
SECOP 1, los soportes | segun los lineamientos. supervisora.
correspondientes que evidencien la
correcta ejecucién y pagos realizados
en cumplimiento del contrato de
prestacién de servicios
suscrito.

21. | El contratista que realice comisiones | Para el presente periodo no se | Para el presente periodo no

de servicios o
autorizados por
el supervisor deberd presentar
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de

desplazamientos

requirié de esta actividad

se requirio de esta actividad
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finalizacién de la comisidn, la
respectiva legalizacion al area de
Tesoreria o quien haga sus veces.

22. | Apoyar lainscripcion en el sistemade | No se requirid el Apoyd Ila | Para el presente periodo no
informacion de la Agencia Publica de | inscripcién en el sistema de | serequirié de esta actividad
Empleo del SENA informacion de la Agencia Publica
de los aprendices, de manera | de Empleo del SENA de los
informada y consentida por los | aprendices, de manera informada
mismos, garantizando la y consentida por los mismos,
consignacién de informacion veraz y | garantizando la consignacién de
actualizada, asi como informar los | informacién veraz y actualizada,
mecanismos de consulta asi como informar los mecanismos
a los aprendices. de consulta a los aprendices.

23 El CONTRATISTA deberd acreditar | Planilla de pago de S. S. No. | Planilla de pago de S. S. No.
que se encuentra al dia en el pago de | 24785279 ASOPAGOS mes de | 24785279 ASOPAGOS mes de
los aportes al sistema de seguridad | noviembre noviembre
social integral (salud, pension vy
riesgos laborales).

24. | Las Se proyecta la ejecucion de esta | Se proyecta la ejecucion de
demas necesarias para el cabal actividad segln asignacion desde | esta actividad segun
cumplimiento del objeto contractual. | la supervision asignacion desde la

supervision

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o
VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 49922 Covarachia Boyaca 25/11/22 29/11/22

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las

obligaciones contractuales y Planilla de pago de S. S. NO. 24785279 ASOPAGQOS mes de noviembre, (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI___ NO_X_ he suscrito otro u otros
contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucidn; la anterior declaraciéon de acuerdo con lo
establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer
la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado y publicado
en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (19) folios
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Cordialmente,

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
Contratista
C.C. No. 63.398.539

Vo.B.MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOOREZ
Dinamizadora Programa SER

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
Supervisor(a) Contrato no. 3286726 de 2022
Coordinadora de Formacion
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 07 DE DICIEMBRE DE 2022

OBLIGACION 2. ANEXO PANTALLAZOS DEL DRIVE PORTAFOLIO

[H Recibidos (2) - racevedo3@unab X ‘ @ detalles CC 63398539 Ago_ Cata X ‘ E Correo: Ruth Catalina Acevedo C X @ NegocioR FICHA 2576221 COV/ X °

() .

< > C (a 4 h P l : sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2F personal%2Fcprogramase_sena_edu_co%2FDocuments%2FSER 2022.. & ¢ O . :
sena
7A OneDrive O Buscar b 7 Ruth Catalinz Ace... \',
cprogramase T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo 23 Sincronizar | Descargar  **+ IF Omganizar v+ =+~ @
B1  cprogramase -
Nuestros archivos - » LINEA_NEGOCIO_RURAL > NegocioR_FICHA 2576221 COVARACHIA-PANELA-RUTH_ACEVEDO_TERESA PENA
[ Nombre T ~ Modificado Modificado por ¥ Tamaio de archi... ¥ Compartir
T& 1_Doc_Ingreso_Ficha_2576221 14 de junio cprogramase 5 elementos 4 Compartido
fa&  2_ficha_2576221_COVARACHIA_RUTH_ACE... 9 de septiembre cprogramase 11 elementos. £ Compartido
T8  3_Doc_seguimients_ficha 28 de enero cprogramase 1 elemento 4 Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

[#] informe_Apoyo_Fo..pdi A [#] Informe_Apoyo_Fo..pdf A [#] detalles_cc_63398...pdf A

[ detalles cC 62398..pdf A | [ RutCatalina09-20..pdf A Mostrartodo X

OBLIGACION 3.

Ejecutar las acciones de formacidn haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacién por proyectos",
bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion

Diciembre 01 de 2022 No se reporta programacién en el aplicativo sofia plus.
Diciembre 02 de 2022 No se reporta programacion en el aplicativo sofia plus.
Diciembre 03 de 2022 Ejecutar actividades para Emprendimiento en produccién de leches fermentadas, San
andres vereda pangote.
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Diciembre 04 de 2022 Ejecutar actividades para Emprendimiento en produccion de leches fermentadas, San
andres vereda pangote.

Diciembre 05 de 2022 Ejecutar actividades para Emprendimiento en produccion de leches fermentadas, San
andres vereda pangote.

Diciembre 06 de 2022 Ejecutar actividades para Emprendimiento en produccidn de leches fermentadas, San
andres vereda pangote.

Diciembre 07 de 2022 Ejecutar actividades para Emprendimiento en produccidn de leches fermentadas, San
andres vereda pangote.
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Emprendimiento en produccion de leches fermentadas, San andres vereda pangote ficha 2524286

ASISTENCIA

@
SSE A

¢ siqa

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA:

|cenTro: caTa

AMBIENTE/INST.EDUCT

,D..Cu& g 20T~

PROGRAMA DE FORMACION: [Ficra:
COMPETENCIA:MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES Y NORMAS ESTABLECIDAS
INSTRUCTOR: RUTH C ACEVEDO C o
VOCERO FORMACION: 02 1212203 \ nfned /i) 23] &2 (] oc/i0/hnl OBSERVACIONES
N NOMBRE co/m CORREO ELECTRONICO TELEFONO
L uks £ ) 02018 |G lis T ol (038002 1o €30)00 57,0030 L ELo2allofsg L WL uice  Luisé [Luis &
2 |Bondsed. ﬁﬁw\w. ” 63.392.065" &Epfn_va S PR lra Sandvo R .W%A
3 [Rradigia (5167323 44D 3223240162 4
o Loy € Yong Sondowd 106657207 3185043517 L TV Lot Lo, TV [Lw LT
s Yo Rawve e gildsyare sS2essn [ B |ode G B o | PHT
6
7
8
9
10
11
12
13 -
14
15
16
17
18 /
19
20
21
2
23

24

25

26

LN\ ABulis Qs

NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR:

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:
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Obligacion 4. A) y B) anexo pantallazo Sofia plus reporte de fichas

A) anexo pantallazos correo con planeaciones pedagdgicas de las fichas asignadas para cargue de eventos del mes de
diciiembre

Obligacion 9. pantallazos de la obligacion 2 se evidencia el desarrollo curricular diligenciado para cumplir
con la obligacion 9.

& > @ @ mailgoogle.com/mail/u/0/2q=5+CONTRATISTAS#sent/FFNDWLIBK JdzKPPIZpDszMGXsFkGn fk ® G a 2z % O :
Para recibir las préximas actualizaciones de Google Chrome, necesitaras Windows 10 o versiones posteriores. Esta computadora usa Windows 8.1. Mas informacién X
= M Gmai Q insent X #® Omseme~ @ @ = A, P
= /' Redactar < 8 0§ 8 0 & B O indetds < >

Mail

- Programacion eventos mes diciembre © a2 @
= E Recibidos
Chat
¥r Destacados D RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS <racevedo3@unab edu cos lun, 5 dic, 9:38 (hace 9 dias)  fy €
 —— P =
Spaces ) Importantes Cordial saludo, dinamizadora programa SER Myrian Gonsuelo Florez, anexo ala presente Ia programacion mes de diciembre para aplicativo sofia plus, agradezco de antemano su
valiosa gestion.
=) > Enviados atentamente
Meat

[} Borradores )
Ruth Catalina Acevedo

[@ Papelera Instructor SER Agroindustria
»[> Categorias MUNICIPIO  |PROGRAMA INSTRUCTOR NoFICHA  |HORAS
s San Andrés Emprendimiento en produccion de leches RUTH CATALINA ACEVEDO G 2524286 2 ;3,4, 5, 6, de|
fermentadas diciembre 2022|
Etiquetas T
®» uis

(& Responder ) [ ~ Reenviar |

Obligacion 16. lista de chequeo verificacidn de portafolios segun fichas asignadas para el mes de diciembre
fichas: Emprendedor en transformacidn de productos derivados del café, municipio de enciso la insula ficha
2539986.transformar técnicamente frutas y hortalizas ficha 2634741 del municipio de molagavita vereda
potrero de rodriguez. Emprendedor en Procesamiento y Comercializacion de productos de la industria
Panelera municipio de covarachia vereda chivascoque.

Obligacion 19

Adjunto norma de competencia laboral vigente.

:
tﬂ'j
berady orcen

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 63398539
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cadigo: 240201056 - Version:
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los trece (13) dias del mes de Noviembre de dos mil diecinueve (2019)
%wdo Digitalmente por

70807 - 1341/2019

No ¥ FECHA REGISTRO JOSE LEONARDOSILVA RIVERA e
Subdirector CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

REGIONAL SANTANDER

GTH-F-062 V09



nN

En constancia firma
&Q_@Mag_ﬁmg@g‘g%
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Contratista
C.C. No. 63.398.539
Contrato 3286726 del afio 2022

GTH-F-062 V09



SE?QA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

o%e

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa:

6000030

Version:

2

Programa de Formacion:

Emprendedor en procesamiento de productos derivados
del café. !

'

Codigo de Ficha:

2539986

E Lugar de Ejecucidn:

Vereda La Insuia

Municipio:

ENCISO

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDOC CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

ITERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

DICIEMBRE 13 DE 2022

*¥* La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn - OBSERVACIONES
2 2
| SOPORTES GENERALES EPIEmig|R8]2|8
1 | Herramienta lista de chequeo 1 X | X[ X X1 X
2 | Diseio curricular 2 X| X | X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagégica 2 X| X[ X X
— p — x
4 GFPI-F-135 Gujas de _l‘kprendlzaje e x| x| x ¥
Instrumentos de evaluacién 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

i. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEOQO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para X
6 .. L . XX | X X
concertacidn de horario- induccion) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 !para programas de formacion SER -SER| X | X | X X
1
Herramienta  seguimiento de ia X
8 . X| X
formacion ;
Reporte Juicios evaluativos Sofia plus X
% | (ACTUALIZADO), XXX X
i SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territotio, Casita, X
Calendarias, otras) 2
Herramienta Diagndstica de
2 X
Autoconsumoz.a
3 | Modelo Canvas (autoconsumo} 2.3 X
Sistematizacidn de la  formacion
a (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
H1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X X
{enfoque negocios rurales}s.s
Sistematizacién de la  formacién X
) {documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor} 2-3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X
instructor) 23
a Material Grafico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto) -3

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

LIPS T O QN




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

@im‘e o
SENA ‘A
"7 V‘ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL @@@
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS IO
5 |Autorizacién Datos y material grafico1-» X X
I\ SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo X
diligenciado 2 X
5 Herramienta perfil emprendedor X X
diligenciado 3
3 | Herramienta Evaluacidn Creacion UP ;.3 X X
GIL-F-014 Formato Solicitud de Bienes X
4 |{para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta {para entrega x | x X
Materiales de Formacion) 1 -;
GD-F-007 Formato de acta {para creacion X
de Unidad Productiva - igualmente
6 ) . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
o |Pera UPS externas) 2.3
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
3 . X
para programas de formacién SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos. ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, {En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 | Legalizacion/Formalizacion (En los casos X
que aptiquen)z.s
Material gréafico: Fotos, videos del
6 X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en |
2. Documento en |
3. Cargar informa




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

[
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
Vi ENTREGABLES FORTALECIMIENTC DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
. | GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
* | servicio de asesoria. 1-2-3
GD-F-007 Formato de acta Programacion
2 , X
y desarrollo de las Asesoriasi-z2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades {Cuando aplique) 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integradaa.s X
5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresariala.z
Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por
5 . . X
Dinamizador) 23
7 | Registro Ventas z.3 X
8 |Planilia registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
10 Material gréfico: Fotos, videos del X
: proceso, emprendedores, productoz-3 |
11 | Autorizacién Datos y material grafico1-2 X
i

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

oy C Preoedd C

Firma supervisor de contrato:
e

|

Ly b o

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

}%’comjo 1l F




SE.NA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7 V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LiISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

E Codigo del programa: 96151474
Versién: 1
Programa de Formacién: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y
COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS DE LA INDUSTRIA ‘
PANELERA. i
Cédigo de Ficha: 2576221 !
Lugar de Ejecucion: N VEREDA CHIVASCOQUE i N
Municipio: COVARACHIA !
—
Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA
Nombre Dinamizader De Emprendimiento:
Fecha de Revision DICIEMBRE 13 DE 2022 :
|

** | g revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta,

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Z1Z|z|gi8|2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X | X| X[ X
o . X
2 | Disefio curricular 2 X| XX X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica ; X| X1 X X
-F- i izai X
a GFPI-F-135 Guias de .{\prendlzaje el v | x| x X
Instrumentos de evaluacién 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacidn en el Drive vigente.



f +

| . é;%i@ o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
w? o PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A

i " i

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para X
6 o - g X1 X|X X

concertacion de horario- induccién) 1

GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacién SER—-SER|{ X | X | X X

1

Herramienta  seguimiento de la bt
3 C X| X

formacion ;

Reporte juicios evaluativos Sofia plus X
9 |(ACTUALIZADO), X | XX X
i SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento
1 1 intercultural (Mapa territorio, Casita, X

Calendarios, otras) 2

Herramienta Diagndstica de
P X

Autoconsumo ;s
3 | Modelo Canvas {autoconsumoj 2.3 X

Sistematizacién de la  formacidn
(documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 porinstructores) 2-3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 2.3

Material Grafico (Fotos, videos del

proceso, emprendedores, producto)a- 3 X

7 | Autorizacidén Datos y material grafico 1-2| X

]| SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada bt

1 {enfoque negocios rurales) 2.3 X
Sistematizacion de ia  formacién X
2 {documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) -3
3 Herramienta Caso Exitoso (iMinimo 1 por X X
Instructor) 2.3
4 Material Grafico (Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, producto)z-3

. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



ﬁﬁ?&,ﬁ\ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7 T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
5 |Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X X
i ' SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento: X
vl o SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo X
diligenciado 2 X
Herramienta perfil  emprendedor X
2 - - X
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X

4 |{para solicitar los materiales de| X | X
formacion} 1-2

5 GD-F-007 Formato de acta {para entrega x | x X
Materiales de Formacién) 1-2
GD-F-007 Formato de acta {para creacion X
de Unidad Productiva - igualmente
6 : , X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
v . SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada -3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
2 para UPS externas) z3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X

para programas de formacién SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacidn
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X

acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliguen) 23

Soporte de proceso de
5 |Legalizacién/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)a.s

Material grifico. Fotos, videos del
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documentoen | .
2. Documento en |
3. Cargar informa



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacidon Datos y material grafico 1-; X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTC DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
GD-F-007 Formato de acta Programacion

2 , X
y desarrolio de las Asesoriasi_z-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique}1-2.3

4 {Estructura de Seguimiento Integradaz.3 X
GEE-EF-006 Informe Final

5 . . X
Fortalecimiento Empresarialz-s3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por

6 . . X
Dinamizador} >3

7 | Registro Ventas 2z X

8 | Planilla registro trabajo rural 2 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otrus, (En los casos que apliguen) 2.3
Material grafico: Fotos, videos del.

10 i X
proceso, emprendedores, productoa-3

| 11 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2] X
l

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

\Qulu ( e dl_

Firma supervisor de contrato:

[. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

//%;ornmja jzﬂg I




SE?“A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA xR z
"7 V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL %3y ﬁﬁé
A LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS T eDYa

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 96151388

Version: 1

Programa de Formacion: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
Codigo de Ficha: 2634741

Lugar de Ejecucion: POTRERC DE RODIGUEZ

Municipio: MOLAGAVITA

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: N/A )
Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién DICIEMBRE 13 DE2022

** la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w "r OBSERVACIONES
b o =2
| SOPORTES GENERALES ; S|2|218|2|8
X
1 |Herramienta lista de chequeo X| X | X | X! X
« , X
2 | Disefio curricular 2 X| X | X X
X
3 |GFPI-F-134 Planeacién Pedagdgica 2 X[ X} X X
-E- i izai X
4 GFPI-F-135 Guias de ./}prendlzaje el vl x| x ¥
Instrumentos de evaluacion »
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1
1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

6 GD-F-007 Formato acta {para x| x| x X X
concertacion de horario- induccién} 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER —SER| X | X | X X
1
Herramienta  seguimiento de la X
8 § o X X
ormacion 2
Reporte Juicios evaluvativos Sofia plus X
9 | (ACTUALIZADO), X | X)X X
i SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
HMerramienta Diagndstica de
2 X
Autoconsumoa s
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacién de la  formacién
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) z2-3
Herramienta Caso Exiteso (Minimo 1 por
5 X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) -3
7 | Autorizacién Datos y material grafico ;-2 X
I SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
{enfoque negocios rurales)s-s
Sistematizacion de ta  formacién
9 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
Instructor} 2.3
Material Grafico {Fotos, videos del
4 X
proceso, emprendedores, producto) ;-3

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — POCRTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacién Datos y material gréfico 1 -2 X
v - SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
(v ' o SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
Herramienta perfil emprendedor
2 . . X
diligenciado 2
3 |[Herramienta Evaluacion Creacidn UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion} 1-2
5 GD-F-007 Farmato de acta {para entrega ¥ | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - iguaimente
6 : . X | X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X N.A
diligenciada z-3
. - . X
Consolidacién Fortalecimiento {Aplica X
) para UPS externas) 23
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
3 L, X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion N.A
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de N.A
5 | legalizacidon/Formalizacion (En los casos X
gue apliguen)as
6 Material gréfico: Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documentoen | .
2. Documento en |
3. Cargar informax




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
l LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

. .. . . X
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2.3
GD-F-007 Formato de acta Programacién
2 p X
y desarrollo de las Asesoriasa-z.13
GD-F-007 Formato de acta para Reporte
3 1 - x
de novedades (Cuando aplique}1-2.3
& 1 Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X
GEE-EF-006 Informe Final
5 . ) X
Fortalecimiento Empresariala.z
. | Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
5 . . X
Dinamizador) 2.3
7 | Registro Ventas 2.3 X
8 | Planiila registro trabajo rurai 23 X
Registro vy evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 | de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
olros. {En los casos que apliquen) 2.3
Material grafico: Fotos, videos del
10 X
proceso, emprendedores, productoz-3 ;
11| Autorizacidn Datos y material grafico 1-; X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

Firma supervisor de contrato:

TS
T ———

tod I

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

ﬁcrnoeio [/Z"'j I




