ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA-ESAP

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Escuels Superior de
Administracién Pablica

1. DATOS GENERALES

1CONTAATO No.

FECHA DE SUSCRIPCION: | 15-cne-13
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|Prestar sarvicios profesionales como Contador Piblico para los asuntos contables, Presupuestales y tributarios que requlera |a Direcclén Territorial No. 7.

CONTRATIST I |WILLIAN VILLADIEGO GUARDO TELEFONO: 3145184398 CORREO: |w_ﬂl_la___mgm(_)_(‘]«ggg@cja&g_nm_.cq
—_— —
]SUPE RVISCR: iKA.'!OLAIN ANDREA MORENO SADDER
P )
[FECHA DE INICIC: | 15 de enero de 2019 FECHA DE TERMINACION 11 de rayo de 2019
L | INICIAL:
| 2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS
NFCANE NO 4 PERIODO DEL INFORME; Abril 01 2l 30 de 2019

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Ravisar v aralizar |z informacion econdmica y financiera con el fin de efectuar las
causacionas ce tuentas de los oroveedores de bienes y servicios de la Direccién Territarial
en el aolicativo SIIF Nacién, de acuerdo con las normas internas y directrices de la
Contzcuria General de la Nacion.

He realizado la revision de las cuentas para realizar ajustes y dzpuraciones.

Ravisar, analizar la informacién contable, efectuar las conciliaciones bancarias, cuentas de
proveedores, conciliaciones con otres dependencias y registrar los ajustes contables segin

Realice la s conciliaciones bancarias hasta 31 de marzo de 2019

A ‘Expedir los certificados de retencidn y atender las solicitudes de informacién de los
usuarios.

< IRegistrar ia causzcién ce la ndmina de los empleados.

Efectue la causacion de la nomina del personal de planata correspondiente al mes de abril de
2019

s Raalizar fz causacidn d2 13 ndmina de los funcionarios de la Territorial.

Efectue |a causacion de la nomina del personal de planata correspondiente al mes de abril de
2019

Revisar, anzlizar la informacién contable y financiera, conciliar la informacién contable
financiers cal aplicativo SIIF, efectuar los registros en el aplicativo.

En el aplicativo SIIF Nacion se realizo las conciliaciones y ajustes a los saldos contables para
reporte a la Contaduria General de la Nacion

Efectuar las legalizzcionet de visticos y otros anticipos de compras de bienes y servicios
isegin correspanda.

Durante el mes de abril efectue |as legalizaciones dz vidticos y otros anticipos de compras de
bienes y servicios segun corresponda.

Revisar I3 informacién y elzborzr las declaraciones tributarias y reportes a |a DIAN, en
= cumplimiento de las normas legales y conforme a los plazos establecidos por la
i lnsrmatividad vigenta.

Realice la revision y elaboracion de las declaraciones tributarizs de Retefuente marzo de 2019,

Analizar 'z Informacion contable y elaborar los reportes para entes gubernamentales y de
control an cumalirniento de normas legales.

E ecutsr y hacer seguimiento del proceso de Almacén — Depreciacién y Activos Fijos.

‘ectuar 13 ravision de las causaciones de los hechos econdmicos registrados en el

alicativo S!F

n

Los hechos economicos registrados en SIIF Nacion fueron objeto de revision
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V.B. SUPERVISOR
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