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SECRETARIA DE HACIENDA,

~ ESTUDIOS PREVIOS
INVITACION DE MINIMA CUANTIA No. MC-GDCH 038 DE 2022

En cumplimiento de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, se procede a realizar los
estudios previos pertinentes para la necesidad que pretende suplir la Gobernacion del Chocd.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad elaborara un estudio previo
que contendra:

1. Ladescripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

Las condiciones técnicas exigidas

El valor estimado del contrato y su justificacion

El plazo de ejecucion del contrato

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
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1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON

EL PROCESO DE CONTRATACION

La Carta Politica en su articulo 2° proclama la democracia participativa como uno de los pilares bajo los cuales
se organiza el Estado Social de Derecho y establece dentro de sus fines esenciales, facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida politica de la Nacion.

La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 2 reza: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

El articulo 305 de la Constitucion Politica de Colombia, contempla las atribuciones del Gobernador para el
correcto y normal funcionamiento del departamento a su cargo, a fin de dar cumplimiento a los fines esenciales
del Estado.

Por su parte, el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 determina que los servicios publicos son los que estan destinados
a satisfacer necesidades colectivas en forma general, permanente y continua, en busca de preservar el orden
y asegurar el cumplimiento de los fines de! Estado.

A su turno, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, establece: “De los fines de la contratacion estatal. Los servidores
publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismo, las entidades
buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios plblicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de
dichos fines”.

Que, bajo la propuesta politica para la transformacion del Chocd, el nuevo Gobierno Departamental en el PLAN
DE GOBIERNO 2020-2023 “GENERANDO CONFIANZA PARA UN MEJOR CHOCO” aprobado por la
ordenanza No. 072 del 26 de junio de 2020, apunta a la transformacion del Departamento mediante el
fortalecimiento de las acciones administrativas, la defensa de los intereses de la administracion, y la promocion
del mejoramiento y desarrollo bajo los pardmetros de una administracion piblica eficiente. Bajo la dimension
del Plan de Desarrollo se pretende generar una gestion eficaz y adecuada, y apegada a la normatividad que
mejore el servicio prestado a la comunidad por parte de la Gobernacién del Chocé.

Que la planeacion participativa es entendida como el mecanismo mediante el cual la sociedad civil decide el
rumbo de las politicas, planes, programas, proyectos o tramites de acuerdo con sus necesidades. Ademas, esta
se da en la delimitacion de los resultados € impactos esperados y en la definicién de productos y de actividades.
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Por su parte, el presupuesto participativo es el proceso por medio del cual la ciudadania, a través de la
deliberacion y la construccion de acuerdos con el Gobierno, asignan un porcentaje de los recursos del
presupuesto a programas y proyectos que consideran prioritarios en armonia con el Plan de Desarrollo. Los
gobiernos locales y regionales deben promover el desarrollo de mecanismos y estrategias de participacion en
la programacién de sus presupuestos. De igual forma, las entidades del nivel nacional pueden abrir
posibilidades para que haya participacién en su proceso presupuestario facifitando informacion de dicho
proceso en todas sus etapas, para ello, debe consultar prioridades con los grupos de interés y facilitar la
vigilancia ciudadana.

La Secretaria de Hacienda mediante la estrategia de Presupuestos Participativos apunta a la materializacion
de las metas consignadas en el Plan Departamental de Desarrollo 2020-2023 “GENERANDO CONFIANZA"; y
para el caso puntal requiere hacer incidencia directa en la poblacion a la que se referencia el numeral 1.2.7.1.4
‘Mesa departamental de participacion de nifios, nifias_y adolescentes”, permitiéndole asi, a este grupo
poblacional tener intervencién en la construccion del presupuesto de la entidad territorial para la vigencia fiscal
2023.

Asi las cosas, se deben adelantar las acciones necesarias que permitan garantizar la participacién de nifios,
nifias y adolescentes, en la elaboracion del presupuesto de la entidad en aquellos aspectos que de forma directa
los afectan o tienen incidencia sobre ellos, dando cumplimiento de esta manera a los objetivos que promueven
la participacion significativa de nifios, nifias y adolescentes en la construccion, revisién y seguimiento de las
politicas publicas, planes, programas y proyectos departamentales que los involucran.

Por lo anterior y teniendo en cuenta nuestras responsabilidades plasmadas en la Constitucion Politica de 1991,
en Ley 80 de 1993, en Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 2015, en el Plan de Desarrollo 2020-2023
“‘Generando Confianza’, y en las demas disposiciones aplicables, se hace necesario que la Gobernacién del
Departamento Chocd, a través de la Secretaria de Hacienda, adelante el proceso de contratacion tendiente a
escoger al contratista que brinde el apoyo logistico necesario para adelantar un debate con los representantes
del Consejo Departamental de Juventud del Departamento del Chocd, para la elaboracion de una propuesta
que beneficie a los nifios, nifias y adolescentes, para ser financiada en la vigencia fiscal 2023 en el marco de
la implementacion del presupuesto participativo.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

2.1.OBJETO:

CONTRATAREL APOYO LOGISTICO PARA ADELANTAR UN DEBATE CON LOS REPRESENTANTES DEL
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE JUVENTUD DEL DEPARTAMENTO DEL CHOCO, PARA LA
ELABORACION DE UNA PROPUESTA QUE BENEFICIE A LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES, PARA
SER FINANCIADA EN LA VIGENCIA FISCAL 2023 EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO.

2.2. IDENTIFICACION DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CODIGO UNSPSC)

DESCRIPCION CLASIFICACION UNSPSC
Logistica 81141601
Servicios de banquetes y catering 90101600
Servicios de personal temporal 80111600
Facilidades para Encuentros 90111600
Gestion de Eventos 80141607




3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
3.1. Especificaciones del objeto a contratar

La ejecucion del objeto del contrato que se celebre como resultado del presente proceso de seleccion debera

comprender como minimo, las actividades sefialadas en este documento, asi como las que se establezcan en .
el respectivo contrato: i 3

; 5 VALOR

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL

ALQUILER DE AUDITORIO CON CAPACIDAD PARA
CIENTO CINCUENTA (150) PERSONAS, CON VIDEO
1 | BEAM, SONIDO, PANTALLA PARA PROYECCIONESE 1
IMPRESORA; DISPENSADOR DE AGUA, ESTACION
DE CAFE Y AROMATICAS POR UN (1) DIA.
DECORACION: EL AUDITORIO DEBERA ESTAR
DECORADO CON BOMBAS Y ELEMENTOS
DECORATIVOS DE MANERA FESTIVA Y ALEGRE,
QUE PERMITA QUE LOS PARTICIPANTES SE
PUEDAN SENTIR EN UN ESPACIO DE RELAJACION.
CON LOS COLORES INSTITUCIONALES.

KIT DE BIOSEGURIDAD: EL CUAL DEBE CONTENER
3 |(DOS) 2 TAPABOCAS DESECHABLES 150
TERMOSELLADOS Y UN ALCOHOL DE 100ML.

KITS: LAPICEROS INSTITUCIONALES TINTA NEGRA
Y AGENDAS CON EL LOGO INSTITUCIONAL DE LA
GOBERNACION DEL CHOCO Y EL NOMBRE DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA, ALUSIVOS AL OBJETO
4 |DEL DEBATE “PRESUPUESTO PARTICIPATIVO DE 150
NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES", CON PORTADA
EN PROPALCOTE CON ACABADO MATTE FULL
COLOR Y CON HOJAS INTERNAS DE 100 GRS, DE 80
HOJAS DE 15X23 CENTIMETROS.

DESAYUNO QUE CONTENGA CROISSANT Y/O
AREPA DE MAIZ CON HUEVOS EN PERICO CON

5 | JAMON Y RODAJA DE QUESO, BEBIDA CALIENTE| 20
(CAFE O CHOCOLATE) O JUGO NATURAL.
REFRIGERIOS MANANA Y TARDE: PASTEL DE

5 |JAMON Y QUESO, CARNE O POLLO, CON UNA| 4o

FRUTA, BEBIDA CALIENTE (CAFE O CHOCOLATE) O
JUGO NATURAL EN CAJA X 250 CC.

ALMUERZOS QUE CONTENGA: SOPA, UNA
PROTEINA (RES, POLLO O PESCADO). PORCION DE
7 | ARROZ, CEREAL O TUBERCULO: PAPA, YUCA O 150
PLATANO. PORCION DE ENSALADA, JUGO
NATURAL Y UN CONFITE.

PORTAPENDON Y PENDON CON EL LOGO DE LA
8 | GOBERNACION DEL CHOCO Y ALUSIVO AL TEMADE 1
LAS CAPACITACIONES .

EQUIPO DE APOYO LOGISTICO CONFORMADO POR
9 | DOS (2) PERSONAS PARA LA COORDINACION DEL 1
EVENTO DURANTE EL DiA DEL DEBATE.
CAPACITADOR: CON PERFIL EN ADMINISTRACION
10 |DE EMPRESAS O CONTADOR PUBLICO CON 1
POSGRADO EN GESTION PUBLICA; CON UNA
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ORIENTE A LOS REPRESENTANTES DEL COMITE
DEPARTAMENTAL DE JUVENTUD EN LA
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EN CUENTA EN EL MARCO DEL PRESUPUESTO
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SUBTOTAL
IVA
TOTAL

La descripcion del servicio a ofertar consignado en el cuadro anterior se escogié para contar con una
herramienta que permita seleccionar la persona juridica o natural que oferte con el precio méas bajo de acuerdo
con el Decreto 1082 de 2015 en lo referente al proceso de minima cuantia.

NOTA 1: Los bienes que requieren ingreso a almacén son los sefialados en los items del 36 al 39.

NOTA 2: El Contratista debe hacer la entrega de los productos con las referencias y cantidades en el plazo
establecido por la entidad.

NOTA 3: Cualquier averia, cambio o dafio encontrado en la recepcién de los elementos, sera asumido en su
totalidad por el proveedor, Igualmente sera responsable de los productos que se encuentren en mal estado o
con referencias no solicitadas.

NOTA 4: Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto, sera
rechazado, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir).

NOTA 5: En caso de necesitar elementos no descritos en la ficha podran requerirse siempre y cuando sean
congruentes y afines con el objeto contractual del proceso. Respecto a desacuerdos de precio en objetos no
cotizados e incluidos en la ficha, se fijara el mismo de conformidad con lo siguiente; Se consultara el precio del
bien en el mercado con minimo 2 cotizaciones de las cuales se establecera un valor promedio en el cual se
fijara el precio del producto.

3.2. PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

Para la correcta ejecucion del contrato se requiere que el proponente facilite a través de hoja de vida
y sus respectivos soportes, un (1) profesional que minimamente cumpla con el siguiente perfil;

PERFIL PROFESIONAL:
- ADMINISTRACION DE EMPRESAS O CONTADOR PUBLICO:
Debidamente titulado y acreditado con minimo tres (3) afios de experiencia profesional contados a
partir de la fecha de expedicion del titulo universitario.

- TITULO DE POSGRADO:
Tener titulo de posgrado en Gestion Piblica, con minimo tres (3) afios de graduado.

ACCIONES A DESARROLLAR:

Orientar a los representantes del Comité Departamental de Juventud en la elaboracion de la propuesta que
se tendra en cuenta en el marco del presupuesto participativo.

3.2. Impuestos Territoriales: Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como los
demaés costos tributarios y de cualquier naturaleza que apliquen para la celebracion y ejecucion del contrato,
corren por cuenta del contratista, aspecto que debe tenerse en cuenta al preparar la oferta.

Al futuro contratista le seran aplicables al momento del pago los siguientes impuestos, los cuales de
conformidad con el Estatuto de Rentas Departamental se liquidan sobre la base del valor total del contrato:
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Estampilla Pro-Cultura 1.5%
Estampilla Pro-Universidad 1.5%
Estampilla Pro-Aduito Mayor 4%
Estampilla Pro-Desarrollo 1.5%
Fondo de Gestion del Riesgo 1%

Tasa Pro Deporte y Recreacion 2%

El valor de la oferta econdmica que presenten los diferentes oferentes se entendera que dicho valor incluye los
impuestos territoriales de estampillas y tasas mencionados.

3.3. Lugar de ejecucion: De acuerdo con las actividades a realizar y para todos los efectos legales el lugar de
ejecucion del contrato que se suscriba, sera el Departamento del Chocé, Municipio de Quibdé.

3.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
3.4.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar los servicios de apoyo logistico para las actividades a efectuarse durante el dia del debate, en
coordinacion con el supervisor del contrato, 0 a quien éste designe. 2. Aportar el recurso humano y logistico del
evento. 3. Facilitar servicios profesionales para el evento. 4. Efectuar los preparativos y realizar la organizacion
logistica del evento objeto del contrato, en la fecha que determine el supervisor del contrato. 5. Proporcionar
soporte durante la realizacion del evento, a través de personas que coordinen logisticamente el buen desarrollo
de este. 6. Proveer alimentos y bebidas en buen estado. 7. Garantizar la prestacion de los servicios,
respondiendo por la programacién y el pago directo y oportuno a los proveedores. 8. Dar cumplimiento a las
obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensién, sistema general de riesgos laborales y
aportes parafiscales cuando haya lugar a ello, presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten. 9.
Colaborar con la Gobernacion en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se cumpla y que este
sea de la mejor calidad. 10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del contrato, evitando las
dilaciones y en trabamientos que pudieran presentarse. 11. No acceder ¢ peticiones 0 amenazas de quienes
actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho. 12. Entregar bajo su
cuenta y riesgos los elementos objeto del contrato y hacer la respectiva instalacion de los equipos que lo
requieran. 13. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
supervisor designado para tal fin. 14. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato.

3.4.2. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

1. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, asi como la informacion que
considere necesaria para el desarrollo del mismo. 2. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectiva la
garantia constituida por el contratista si a ello hubiere lugar. 3. Requerir al contratista para que adopte las
medidas pertinentes cuando surjan faltas en el cumplimiento del contrato, conforme a lo consagrado en la Ley
1474 de 2011. 4. Pagar en la forma establecida en la clausula forma de pago, las facturas presentadas por el
contratista. 5. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con las
condiciones y términos de la convocatoria. 6. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista en los
términos consagrados por la ley. 7. Cumplir y hacer que se cumplan las condiciones pactadas en el contrato y
en los documentos que de él forman parte.

3.5. SUPERVISION: La supervision estara a cargo del Secretario del Interior y de Gobierno o quien designe el
ordenador de gasto, quien debera ejercer las siguientes actividades sin perjuicio de lo establecido en la ley
1474 de 2011: 1. Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la
ejecucion del contrato. Por lo anterior podra impartir al CONTRATISTA las instrucciones, ordenes e indicaciones
necesarias para la cabal ejecucion del objeto contratado y desarrollo de las demas actividades previstas en el




contrato 2. Verificar que el Contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos de cantidad,
calidad, conforme a lo establecido en estos estudios previos. 3. Requerir al Contratista sobre el cumplimiento
de las obligaciones del contrato, 4. Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucion del
contrato. §. Informar a la Oficina Juridica, respecto de las demoras o incumplimiento de las obligaciones del
Contratista. 6. Recibir la correspondencia del contratista luego de radicada y hacer las observaciones que
estime convenientes. 7. Solicitar la suscripcion de contratos adicionales, prorrogas o modificaciones, previa la
debida y detallada sustentacion y aval del ordenador del gasto. 8. En caso de que se presenten situaciones en
que se requieran conceptos juridicos especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo
hare saber a la Oficina Juridica, con miras a lograr la mejor decision para las partes. 9. Solicitar aclaraciones,
adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes presentados por el Contratista o de
aquellos que especificamente requiera el contratante siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad,
propendiendo por el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado.10. Estudiar las situaciones particulares e
imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrolio general y los
requerimientos para su mejor ejecucién, manteniendo siempre el equilibrio contractual. 11. Certificar el
cumplimiento de las actividades a cargo del Contratista. Dicha certificacion sera requisito previo para calla uno
de los pagos que deba realizar LA GOBERNACION. 12. Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el
sistema de seguridad social integral y parafiscal de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 13.
Las demas actividades inherentes a la funcién desempefiada por la supervision de conformidad con la Ley. 14,
Es obligatorio para el supervisor entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas deben enmarcarse
dentro de los términos del respectivo contrato. 15. Los supervisores del contrato, en ningin momento estaran
facultados para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstas en el
presente contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por los representantes legales de las partes
debidamente facultadas, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato principal.
16. Comprobar que durante la vigencia del contrato el CONTRATISTA da cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y, en caso contrario, adoptar o solicitar la adopcion de medidas y la imposicion
de las sanciones previstas por las normas pertinentes (solo en caso de que el CONTRATISTA sea persona
juridica); 17. Las demés necesarias para la cabal ejecucion del presente contrato.

3.6. FORMA DE PAGO: La Gobernacién del Choco, girara un pago del 100% a la finalizacién del contrato,
previa presentacion de la cuenta de cobro a través de factura electronica, certificacion de cumplimiento por el
Supervisor del Contrato a la finalizacion del 100% del contrato, un informe final con el consolidado de las
actividades que se realizaron durante todo el periodo contratado, acta de ingreso a almacén de los bienes que
asi lo requieran. El contratista para el pago debe aportar, ademas, la certificacion sobre cumplimiento de
obligaciones parafiscales, para lo cual debe tenerse en cuenta lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. El contratista deberé informar a la Gobernacion, la cuenta bancaria
abierta a su nombre, en la cual seran consignados o transferidos electrbnicamente, los pagos que por este
concepto se le efectlien.

3.7. POLIZA DE GARANTIAS: No se hara exigencia de pdliza de garantias teniendo en cuenta que la Entidad
Estatal es libre de exigirlas o no en los procesos de seleccion de minima cuantia, ademés los recursos se
giraran cuando se haya recibido a satisfaccion la prestacion del servicio, todo de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

En la elaboracion de los estudios previos {costos), se consultaron diferentes entidades (personas naturales y/o
juridicas) cuya actividad comercial u objeto se ajusta al de este proceso, y a partir de los valores suministrados
por estas, se definio el presupuesto oficial para este proceso contractual.
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ANALISIS DE MERCADO: Atendiendo lo reglado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015
“Estudios y documentos previos”, y de forma puntual en lo que hace referencia al valor estimado del contrato y
la justificacion del mismo, corresponde indicar que para establecer el Presupuesto Oficial que soporta el valor
estimado del contrato, se realizo un estudio de costos teniendo en cuenta tres (3) cotizaciones, solicitadas por
la entidad. La Secretaria de Interior y de Gobiemno, solicitd cotizacion a las personas naturales y juridicas, que
prestan tal actividad econdmica, con el fin de realizar un estudio de mercado y tener precios de referencia de
los servicios requeridos; ademas de las tres (3) cotizaciones obtenidas, se tuvieron en cuenta procesos
anteriores cuyo valor promedio oscilara los VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000) M/CTE.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo méximo de ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) DIAS, sin exceder el 31 de diciembre de 2022. No
obstante, el mismo se terminara por cualquiera de las siguientes causales: Por vencimiento del plazo pactado
o por entrega anticipada de los bienes y servicios contratados, la que se presente primero.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El estudio previo del proceso contractual se encuentra respaldado en el Certificados de Disponibilidad
Presupuestal No. 1392 del 30 de agosto de 2022, por un valor de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS
($25.000.000) M/CTE., con cargo al Presupuesto de Gastos e Inversion de la vigencia fiscal 2022, expedidos
por la Jefa de Presupuesto de la Gobernacion del Chocd.

7. ANEXOS:

1. Solicitud de Cotizaciones

2. Cotizaciones

3. CDP

4. Certificado de Plan de Compras

5. Certificacion de Andlisis de Precios

Dado en Quibdo, a los 31 dia del mes de octubre de 2022.
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