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INFORME DESCRIPTIVO DE OBLIGACIONES CONTRATO 2207120721 CON EL OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL APOYO A LA OFICINA DE 

ESCENARIOS DEPORTIVOS EN LA SUPERVISIÓN, PLANEACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 

CONTROL DE LOS ESCENARIOS PERTENECIENTES AL MUNICIPIO DE MANIZALES  

 

CONTRATISTA: CLAUDIA LORENA CIFUENTES MARIN 

 

FECHAS: 21 DE NOVIEMBRE – 20 DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

Obligaciones:  

 
1. Apoyar a la oficina de escenarios deportivos en la programación, coordinación y control 

de todos los escenarios deportivos que son parte del Municipio de Manizales. 

Se realizó apoyo a la oficina de escenarios deportivos haciendo control de las canchas del 

barrio los agustinos, unidad deportiva palogrande, terrazas de la autónoma, hoyo frío, campo 

hermoso, media torta de Chipre; también expidiendo permisos para uso de espacios solicitados 

por la comunidad y clubes deportivos. Hizo atención a la comunidad de forma presencial y 

telefónica, recepcionando las solicitudes tanto de préstamo de escenarios deportivos como de 

intervención de los mismos. Asimismo, durante el contrato se visitaron los escenarios 

deportivos de las diferentes comunas de la ciudad para verificar su estado, el buen uso por 

parte de la comunidad y reportar aquellos que requerían mantenimiento. Cabe resaltar que la 

atención a la comunidad se hizo de forma de permanente. 

 

2. Acompañar en el desarrollo de actividades a la unidad de Deportes (programas y 

proyectos en promoción de la salud, deporte, recreación, actividad física, desarrollo 

comunitario y otras que intervengan en el beneficio de la comunidad) dando 

cumplimiento a las Actividades y metas avaladas por la Secretaría del Deporte como 

entidad ordenadora del gasto.  

Se acompañó a la oficina de escenarios deportivos, en la programación, supervisión del equipo 

de mantenimiento y escenarios deportivos, también brindó apoyo en el torneo por la tolerancia 

en la semi final y final programadas en las canchas sintéticas: Baja Suiza, Luis Fernando 

Montoya. Durante la ejecución del contrato se apoyó las diferentes actividades propuestas por 

parte de la secretaria de deporte como apoyo a la capacitación entrenador de porteros, la 

participación del seminario Manizales modelo de ciudad activa y social, la difusión de 

programación.  

   

3.  Hacer el seguimiento, control y revisión todos los escenarios deportivos para velar por 

estado físico de cada uno de ellos, con el fin de realizar un cronograma de intervenciones 

aquellos que requieran del grupo de mantenimiento de la Secretaría del Deporte.  



La contratista realizó la programación de intervenciones al equipo de mantenimiento en la 

cancha del barrio los agustinos, hoyo frío, media torta de Chipre, campohermoso, cancha 

sintética baja suiza entre otros, también se agendo las solicitudes de mantenimiento enviadas 

por la comunidad para mantenimiento preventivas de los mismos. En las diferentes 

intervenciones se hizo, demarcación de las canchas, aseo general, deshierbe, poda, pintura de 

arcos y tableros, soldadura, reparación de mallas perimetrales y arcos. Durante el semestre se 

cumplió con la programación propuesta al equipo de mantenimiento, ya que se hizo abarcaron 

todos los escenarios de la ciudad, dando nuevamente inicio a un ciclo de intervenciones.  

 

4. Velar por el correcto y adecuado uso de los escenarios deportivos pertenecientes al 

Municipio de Manizales.   

Se le invita a la comunidad hacer buen uso de los escenarios deportivos, mencionándoles que 

por ningún motivo el escenario podrá ser utilizado para actividades diferentes a lo solicitado, de 

ser así se procede a cancelar el permiso expedido por parte de la oficina de escenarios 

deportivos.  

 

5. Realizar la planeación y coordinación de los préstamos de los escenarios deportivos 

para la ejecución de actividades o programas para el disfrute del tiempo libre de los 

deportistas o la comunidad en general. 

Se realiza la programación del préstamo de escenarios deportivos bajo la supervisión del 

coordinador, de esta manera los usuarios pueden desarrollar los eventos programados 

semanalmente y fines de semana. Al inicio de cada semana (día lunes) se hizo la programación 

de los escenarios solicitados por la comunidad y de esta forma tener control sobre las 

actividades propuestas en los escenarios.   

 

6. Presentar el pago de seguridad social acorde con la normatividad vigente, esta 

obligación es indispensable para recibir el pago de la cuota pactada, dicho pago debe 

realizarse dentro de los primeros cinco días de cada mes. 

Se realizó el pago de seguridad social en los días que se establece en la normativa.  

 

7. Apoyar en la convocatoria, planeación y programación de todas las acciones a ejecutar 

en los escenarios deportivos para velar por los mantenimientos y la conservación de los 

mismos.    

Se ejecutó la programación al equipo de mantenimiento para los diferentes escenarios 

deportivos que requieren intervención, además de las visitas para verificar el buen uso por parte 

de la comunidad en general en lo corrido del semestre.    

 

8.  Planear y disponer de estrategias de excelente interlocución ente la Administración 

Municipal, los deportistas y la comunidad en general.   



Se cuenta con buena comunicación con el supervisor y coordinador de escenarios, comunidad 

en general para llevar de la mejor manera el uso adecuado de los escenarios deportivos y estos 

cuenten con buenas condiciones para el uso de la ciudadanía.  

 

9. Desempeñar las demás funciones que de acuerdo a su competencia, calidades y 

cualidades le asigne el secretario de despacho de la Secretaría del Deporte. 

Se apoyó el torneo por la tolerancia en la semi final y final realizadas en las canchas sintéticas 

Luis Fernando Montoya, Baja suiza, también elaboró la agenda del fin de semana mencionando 

las actividades deportivas que se desarrollan en la ciudad. 

 

10.  Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte 

del supervisor del contrato siempre que las mismas estén directamente relacionadas con 

el objeto y sean necesarias para el cabal cumplimiento del mismo por parte del 

contratista.   

Se ejecutan las instrucciones que el supervisor, coordinador y secretaria del deporte asignan 
para desarrollar el objeto contractual. De igual forma en el desarrollo del contrato se acataron 
las recomendaciones para mejorar los diferentes procesos en la oficina de escenarios 
deportivos y secretaria.  
  

11. Presentar un informe mensual descriptivo del programa donde se evidencie el 
cumplimiento de las actividades. 
En el informe presentado se detalla en cada obligación las acciones realizadas durante el 
periodo, como visitas a escenarios, realización de informes, atención a la comunidad, entre 
otros. En el desarrollo del contrato se realizó la entrega mensual de los respectivos informes, 
adjuntando las evidencias que muestran el cumplimiento del contrato.  
 
 
 
 
 
 
 

 

_________________________________ 

CLAUDIA LORENA CIFUENTES MARIN  

C.C. 24.344.120  
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TORNEO POR LA TOLERANCIA CANCHA SINTÉTICA BAJA SUIZA- LUIS FERNANDO 
MONTOYA   

 

 
 

 
 

 
 
 

 



CANCHA MULTIFUNCIONAL MEDIA TORTA DE CHIPRE 
 

      

   
 

 
CANCHA MULTIFUNCIONAL LOS AGUSTINOS 

 
 

    
 

 
 



CANCHA SINTÉTICA BAJA SUIZA  
 

     
 

 
 

CANCHA TERRAZAS DE CAMPOHERMOSO  
 
       

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CANCHA HOYO FRÍO  
 

         
 
 

 
TERRAZAS DE LA AUTONOMA 

 
 

     
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



AGENDA DEPORTIVA  
 

 

 
 
 
 
 
 
 

CRONOGRAMA DE INTERVENCIONES 
 
 

 
 
 

 


