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la guarda de la fe pdbica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [‘%‘I‘"ﬁ"‘rﬁ?ﬂ
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO .

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.128.264.887 I DE | MEDELLIN |¢-

TELEFONO DE CONTACTO I 302-4238960 ] FIJO I ] EXT. I:I .

E-MAIL. PERSONAL [ alejoc2907 @hotmail.com It

E-MAIL INSTITUCIONAL | william.castro@supernotariado.gov.co lh

BANCO | CAJASOCIAL |« NoDECUENTA | 24060902971 & CA « c.c. :]«

No OVTRATORCTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 3.615.660,00 ||
1699 DE " 2022 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.046.600,00 |*

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apovar la
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documentai de las cficinas de registro de
QBJETO DEL CONTRATO . . ) . iy
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP de MEDELLIN

NORTE.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ] NATALIA GIRALDO GIRALDO |e
CARGO DEL SUPERVISOR I CORD .GESTION TECNOLOGICA ADMINISTRATIVA |e
coPNo. [ 115122 |« CRPNo. 641922 .
FecHacor| 26/10/2022 | FecHACRY  16/11/2022 FECHA IS RORACION 12 Mes  afo
LUGAR DE EJECUCION | 17 l 11 [ 2022 I-
CIUDAD | MEDELLIN . Dia Mes  Afo
oePARTAMENTO | ANTIOQUIA o maare N [0 12 2022 ]
iEcT:%ENslglsocmpcmN oL in: I H::s ] 2':);°2—|‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘ .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA [ | [ 'q- COP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Afio MESES  DIAS VALOR

FroRRosA L L [ Je[ Je[ Je | |«

== = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 682.200,00 |+ ‘T“'—""—’: St No de factura

L

1
VALOR TOTAL # DE DIAS I | I" | ]"
Dia M

$ 682.200,00

es Afo MES A COBRAR

DEL[ 21 | 11| 2022 |a PAGONo. NoDiAS | NOVIEMBRE |
AL | 30 [11] 2022 Je[ 01 Ju[10]33%[ NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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05-FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

Fecha: 30 - 08 - 2022

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Page Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD {EPS) 125000 EPS SURA e 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
. FONDO DE PENSION 160000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [ 18%
ASEGURADORA DE RIESGOS : . o
- LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 7856941967 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.615.660,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 682.200,00 & | $ 682.200,00 $ 2.933.460,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO all$ . $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «| 5 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «als - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGD % - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGD “l$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 'YK - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o - $ B
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “s - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO wl$ IRE -
Dia Mes Aflo
DEL| 21 11 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ 1] | Pacone. | |
aL| 30 [ 11] 2022 | [ 01] | NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1), Desempefarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad. custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definide en el anexo técnico de
la Circular No. 808 de 2012 - 2. Recibir los tumgs de documentos producidos en las ventanillas de
registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesades en la linea de
produccion. Responder per los documerdos fisicos que se te entregan y por su custodia - 3). Dentro
del rol de alistamiento debe grganizar los documentos de acuerdo al principio de proridad o rango,
ia prdenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta

+ DIGITALIZACION (431} DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN
DIARIO POR TAQUILLA
+ BUSQUEDA DE NOTAS DEVCLUTIVAS DE DOCUMENTOS
PARA COPIA DE REGRISTRO
+ DIGITALIZACION DE DOCUMEMNTOS DE VIEJO SISTEMA
PERTENENCIAS Y TESTAMENTOS
« APOYC FCLEADO FUID (160}

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -

DE Moo MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | - " 20" ' 0
& REGISTRO
\@ guerds da lale pitica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR {Fecha: 30. 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES ' - EVIDENCIAS

fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima haja de las|: APOYO FOLEADQ FUID
firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y firma{"APOYD A LA ORGANIZACION DE LINEAS ¢
de notario}, dejar las anotaciones de lo encentrado en los documentos (incomplefos, rotos |REALIZAR LA ETAPA DE CALIDAD . VERIFICAR Y
fotacopias, elc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestién documentall CONFRONTAR QUE LA IMAGENES CORRESPONDAN A LA
(SGD-IRIS), ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea delMISMA CANTIDAD DE PAGINAS DEL DOCUMENTO FISICO Y
produccion; refirar el material abrasive de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a|CORRESPONDA AL TURNO . ELIMINAR LAS HOJAS EN
instructivo: entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion|BLANCO, REGIDTRAR LAS OBSERVACIONES Y NUMERO
se debe verificar el turno del documente fisico, cantra et tumo que aparece en pantalla del sistema[DE FOLIO EN EL CAMPO DE COMENTARIOS {ACTUAL};
(SGD-IRIS), asegurandose que ceincidan; digitalizar (a totalidad de los documentas que ingresan ajASEGURAR LA CALIDAD DE LAS IMAGENES DIGITALIZADAS
diario en fa ORIP. sin afectar el proceso normal de canfrontacién y reparto de documentos en el RETONAR A DIGITALIZACION (886) °‘DESARME DE
proceso misional, digitatizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de tumos con el] TODOS LOS DOCUMENTOS INGRESADOS DIARIAMENTE
fin de verificar y confrolar si hay furnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar ellPOR TAQUILLA
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas ias hojas del documento queden debidamante|°CALIDAD {65)
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion|*DESARME DE COCUMENTOS QUE ENTRA POR TAQUILLA
300x300, tipo de escanec ADF {Duplex), tamafic del papel cficio (8.5x14 pul), modo de imagen|(215}
Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en ef sistema {SGD-
IRIS} af 100%; verificar que el turno digitatizada desaparezca de ta matta; informar al coordinador de
la ifnea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la
persana gue realiza calidad. - 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas
que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios coiocados en la elapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para
tal fin, asegurar la calidag de las imédgenes digitalizadas; Verificar que e recibo de caja fisico
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargades por les aplicativos
Follo Magnético o SIR: indexar, tipificar asociando ef tipo dacumental a cada imagen, verificar cada
una de las imagines contra el documento fisica garantizando yue estén complelas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%,; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso: verificar al final del dia que
la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 6} Dentro del rof de custodia se
debe organizar el documento después de realizar la digitaFzacion y el proceso de calidad, tai y como
fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turng los documentos, los cuales se
deben custodiar en et espacio fisica dispuesto por la QRIF para este fin, mientras dura ef tramite
interng para el armado y entrega al pGblico de acuerdo a instructivoe 7). En el ro! de segunda
digitalizacion y armado se debe digitatizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion
y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la decumentacién asociada al turno
de documente relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y
entregar la copia del usuario con destino a la ventanilia y la otra copia para el proceso de ubicacion
fisica de los documentos segun insiructivo, en el caso de que exista una nueva entrada del
documento, se realiza la primera digitalizacion y se asacia el documento refacionado en ef sistema
(SGD-IRIS}; se espera el formulario de calificacién o nota davolutiva, si el documents esta en el
archivo temporal en la linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica,
€n caso que se haya eniregade a la ORIP se solicita el decumento inicial para que la
documentacion quede integrada.- 8).En case de feprocese el cual se da en el evento que los
funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan
imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun insfructivo. -83. En el rof de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar ei instructivo - 13). Elaborar el infarme,
mensual que debe conterer las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
proceso de produccion descrito anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel [solo
aplica para las oficinas que ne cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los
siguientes datos: fecha de radicacion del tumo de documento. documento misional intervenido,
numero de tumo, numero de folios recibidos. numero de folios alistadas, nambre de la persoena que
alista el documento, nombre de la persona que digitaliza &l documente, nombre de ia persona que
realiza 1a calicad al documenta, fecha desde ia cual se encuentra el documento en archivo,
temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la
linea de produccitn, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documento armado a los funcicnarios de la CRIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcién de la ubicacion.- 12).
i S S . 2 GNR

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos,
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente pericdo, se deja constancia que el
(la) contratista WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO identificado  (a) con cedula de ciudadania
Ne 1.128.264.887 de MEDELLIN cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del conirato de Prestacién de Servicics No 1699 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 641922 CDP No 115122

Se autoriza € pago por la suma de % 682.200,00

Valorenletras: | SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL DOCIENTOS PESOS CON 00 CTVO

Dia Mes Afo

DEL| 21 11 2022 NOVIEMBR
PERIODO DE PAGO l | 1] | racono. | NOVIEMBRE |
ac| 30 [11] 2002 | 01} | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

uu»«/)

Firna Supervisor
NAT. GIRALDO GIRALDO
CORD .GESTION TECNOLOGICA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

, i)

WILLI\ ALEJANDRO CASTRO GIRALDO
Cedula de Ciudadania No
1.128.264 887 DE MEDELLIN
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sun DENOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Codi9c: MP - GNFA-PO 08 -PR.-05

& REGISTRO
Bpsesekke T PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al mencs noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2} o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_ X__

4. Dependiente Econémico: SI__ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas SI___ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI____NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de Noviembre de 2022

ési*ﬂo
WILLIAM > T

C.C. 1.128.264)887 de Medellin-Antioquia

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1} 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
btto /iwww supernetariade gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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€ alowmrun Comnpra Fi c ot

L

Sdsqueda | Mis procesos I Wenu | ka

Escritonia — Mend ~ Administracisn de contratos — Ver contrato
Inlormacidn general , . e,

Condiciones
Cancelar
Bienes ysenicios
VER CONTRATO

D tos del Proveedor \ L.
peumanias Ejecucidn del Contrato

Editar

UTe 58:07:58

Buscar...

WLLIAM ALEJANDRO...

1 do pagina: 23000726 Ayuda (D

< Evaluacion de la Entidad Estatal

>

acumentos del coniralo . . .
Dacu ! Forcentaje  Recepcion de articulos

Informacion presupuestal

NOBIEMBRE DE 2022 WILLIAM
CASTRO.zp

Cancelar

QVORTAL 2019 Térmnos deuso  Normatva  Soporte Rermoto  Ayuda  Espariol {Colombia) w

NOBIEMBRE DE 2022 WILLIAM
CASTRO.Zip

7 Ejecucidn del Contrato Plan de F'agos
S he I5 de codi de autorizacién? i N
Modsficaciones del Contr. . £5¢ requieren smisiones de codigos ce autor 8i °
¥ de pago Namaro de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Vailor total de ka factura Estade
Incumplimientos
No existen resultados que cumplan con los cnterios de busqueda especificades
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
Compromisc 641922 DTR - Cempromiso 641922 DTR - Comprador Descargar Detalle
CONTRATQ PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICICS 1699_2027 - AUXILIAR SERVICIOS 1699_2022 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. pdf ADMINISTRATIVO. paf
ACTA DE INICIO WILL 1AM ACTADE NICIO WILLIAM Comprador Descargar Detalle
ALEJANDRO CASTRO GIRALDC pdf ALEJANDRQ CASTRO GIRALDO pdf
WILLIAM ALEJANDRO CASTRO WILLIAMALEJANDRO CASTRO Comprador Descargar Detalle
GIRALDO pdf GIRALDC pdf
Supervsion WILLLAM (1) (1).pdf Supenision WILLIAM (1) (1) pdi Comprador Descargar Cetalle
0O EVIDENCIAS DEL 21 AL 30 DE EVIDENCIAS DEL 21 AL 30 DE Proveedaor Descargar Detalle

Baorrar Cargar nuevo

< Evaluacién de la Entidad Estatal

3

018000520808 w w w cobmmbiacompra,gov.co/saporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

htips:/fwww.secop.gowca/C O1ContractsManag ement/Tendering/SalesC ontractEditView?docU nigueldentifier=CO1.SLCNTR.9516320

11




) Céodigo: MP - GNCT - PO - 01 -
su Pt it oy Y MACROPROCESO: Gestion Contractual PR - 01 - FR - 02
3:'5'6“2"'-.2' PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de Inicio Gontrato de prestacién de | Fecha: 05— 05 - 2021 !
servicios J

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1699 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.128.264.887

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 21 DE NOVIEMBRE DE 2022

FECHA DE TERMINACION: 30 DE DICIEMBRE DE 2022

PLAZO DE EJECUCION: 1 MES Y 10 DtAS

LUGAR DE EJECUCION: ORIP MEDELLIN NORTE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 3.615.660

VALOR MENSUAL: 2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 DE NOVIEMBRE DE 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 18 DE NOVIEMBRE DE 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 641922 DEL 16 DE NOVIEMBRE
DE 2022

El dia 18 de Noviembre de 2022 en la ciudad de Medellin, se reunieron NATALIA
GIRALDO GIRALDO en su calidad de supervisor del contrato y WILLIAM
ALEJANDRO CASTRO GIRALDO en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.1699 de 2022,

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administraliva sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
fa SNR frente al sistema de Gestion Documentai de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los alineamientos de linea
de produccion ORIP de MEDELLIN NORTE.

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 21 de Noviembre de 2022,

IA GIRALDO|GIRALDO WILLIAM AL
Supervisora Contratista
Coordinadora Grupo de Gestion CC. 1.128.264.887
Tecnolégica y Administrativa
Medellin Norte

Superintendancia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328.21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
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Bogota, D.C, 21-11-2022

Doctor(a)

Coordinador Tecnolégice y Administrativo de Medellin Zona Norte
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doclor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios y de Apoyo a 2 Gestidn, No 1699 DE
2022, suscrito con WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarnias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la
gjecucion del abjeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores
en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumpiimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto
de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucidn No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por
medio de la cual se actualizd y adopté el Manual Interno de Supervision e Interventoria de fa SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha que
acompana et presente Acto Administrativo, y ésla enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera reportarlo al
Sistema Electronico de Contratacién Pablica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los 1érminos previstos para la
publicacién, de conformidad cen lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (laj contratista y el supervisor verificar que todos los documentos
suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacion Pubilica (SECOP I}, con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se
originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

S i X .h, .

WILLIAM PEREZ CASTAN 7

Secretario General y Ordena®6r del Gasto

Proyect6: Andres Dominguez - Direccidn de Contratagionm s emitymy |

Revisé: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Direccién de Contratacionuﬂﬂ'—
Aprobé: Sof Milena Guerra Zapata - Direclora de Contratacidn.ﬂfr;, ¢
¢

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Np. 13 - 49 Int, 21
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colembiz
http:/iwww.supemotariado.gov.co
comrespondencia@supernotariado gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1699 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 1.128,264.887.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las
conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegd la
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominarad LA SUPERINTENDENCIA y de la otra,
WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO con cédula de ciudadanfa No. 1.128.264.887., quien
en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. 1699 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal
h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP i, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideraciéon
a lo siguiente: 1), Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacién, inspeccion, vigitancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral, 3), Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la cerificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de |a Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por (o
cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. §). Que en aplicaciéon de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso
de contratacion se encuenira incluido en el Plan Anual de Adquisicicnes (PAA). 7). Que el Ordenador
del Gasto revisd y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacion. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto: Prestar con plena autonomia técnica
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las
politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién
ORIP de b} Lugar de Ejecucién: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos de MEDELLIN NORTE o en el lugar que, por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucién del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION:
El término de ejecucién dei presente contrato sera de UN (1) MES Y VEINTITRES (23) DIAS. Su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor y no podra superar el 30 DE DICIEMBRE DEL 2022, Previo cumplimiento de los
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1699 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 1.128.264.887.

requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de TRES MILLONES
SEISCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660). b) Forma de pago:
El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por
la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($2.046.600),
o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato., previa
certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los
aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

VIGENCIA 2022
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
115122 del 26 de octubre | $ 665.554.320 | A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
de 2022 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el page de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA.- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto dei presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico,
captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del cbjeto establecido en et presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el
articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio de! contrato.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1699 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y WILLIAM ALEJANDRO CASTRO GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 1.128.264.887.

2,

12

| 13.
. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de

15.
16.

17.

18,
19.

10.

1.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a ia suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por Ila
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional def SECOP Il para su
posterior aprobacién por |a SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccidén de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a |a firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjunlamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y iegalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional salicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro,

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de ia respectiva planilla con fa que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AFP. y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |I.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la gjecucion del objeto

contractual.
Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03} dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor de!l contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP Il: A) Informes mensuales que den cuenta
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20,

21,

22.

23,

24,

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucidon del contrato, sefialando aquelios
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacidn y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentaciéon que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo caon el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacian.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA |as siguientes obligaciones especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccién.

Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo.

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase; buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento &l
100%.
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6.

15.

16.

10.
1".
12.
13.

14.

Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas.

Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al turnc clasificando los turnos de documentaos identificados como: devueltos y mayor
vator ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion
o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.

Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por ia SNR para desempeiar sus
funciones, formato Unico de inventaric documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
de} contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja

Desarrollar la sistematizacidén o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja,

Aplicar ei acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de |la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El
| primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte

integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, asi como los lineamientos internos
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.

Procurar el cuidado integral de su salud.
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2,
3.
4,
5.

6.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales,

Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA,

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por fa SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.,

3.
4,

Naom,

10.
11.

12.

13.
14,

15,

16.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarroilo del cargo.

Expedir el Cerificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcidn, una vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion,

Suscribir las actas necesarias durante |a ejecucién de| contrato,

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
calaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Pubiico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantfa Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacidn y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EI. CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
gjecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |l

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrolio
de |as actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dard aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los darftos que sufran en
desarrollo o con ocasidn de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP II.

19, El supervisor del contrato esta en ia obligacién previo al inicio de ejecucion y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacidn de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a traves
de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de o establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al uitimo pago recibido por concepto de honorarios, €l soporte del page de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ditimo mes cobrado.

22, Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que
regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: Elincumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de |a poliza, En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicidon de la péliza y no con fecha retroactiva.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar fas primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogartas o adicionartas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:

La vigilancia en la ej ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de! Coordinador
Tecnolégico y Administrativo de MEDELLIN NORTE , quien haga sus veces o guien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERV!SOR

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
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2. Presentar y allegar a la Direccién de Contratacién mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten |a gjecucion y seguimiento
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
economicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del cantrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su usc no interfiera en el normal
desarrolio de ias actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP |,
todos los documentos requeridos para la legalizacign del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03} dias
siguientes a la notificacidén del acto administrativo de supervision,

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucién No, 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopto el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecide en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP !l dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de |la informacion que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divuigar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o ) de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una sura equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguin sea el casg, al momento de
efeciuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre gue los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: A) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor def contraio por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicion de las muitas se hara mediante resolucion
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. C.) La imposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. D.) EL. CONTRATISTA autoriza a que Ia SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el vaior correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comdn, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con o
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1093. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por ef Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las contraversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueitas a través de los mecanismaos alternativos
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a Ya Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual fa ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo aboral alguno
entre e Contratista y }a SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia tecnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o hienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de é| Contratista, se le comunicara o mas pronto posible de elio para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante ios tramites para llegar a un arreglo del confiicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E}. Recibos
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de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA QCTAVA: Alfinalizar fa ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y saivo
por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensuaimente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se
le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. Ei presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la piataforma Secop Il, y con su suscripcion en (a Plataforma Transaccional del
SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL. GASTO de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2}. Conslitucion de la garantia por parte de el
contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP
Il. 3). Acreditacién de afiliacién e inicio de fa vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién
requerira: 1), Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

7
snn IurtEADENCA MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT -PO - 01 -

Proyecté: Andres Dominguez. Abogado Direccion de Contralacion v e idvrc]
Revisa: Maria Alejandra Hormechea. Abogada Direccidn de G ntralaciérp ‘,{«:
Reviso: Sol Milena Guerra Zapata, Directora de Contratacion, o e

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda, Secl dlario General SNR-Ordenador del Gaste

Superintendencia de Notariado y
Registro Pagina 10 de 10

Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1} 3282121
Bogotad D.C,, - Colombia

hitp:/fwww.supemnotariado.gov co
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s
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DMECOON  CARRERA 40 #6519 : '
ASEGURADO  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD ¥ REGISTAO Mo DOC. IDENTIOAD  899,995.007-4
' teuiroNg 3672900

DARECOKMN CRA 26 WD 13-49 _
SENERICIANIO SUPERINTENDENCIA OF HOTARIADD ¥ REGLSTRO o ] L ._ ... . Mo.DOCIENTIDAD 899.999.607-8
DINECCION CRA 26 MO 13-49 TELAPOND 3672900

QBIETO DE CONTRATO

SE DEJA CONSTAMCIA QUE TANTO EL INICIO COMD LA EXPEDICION QUEDA DESOE EL OfA 17 DE WOVIEMARE
GARMNTIZAR EiL PAGC DE LOS PERJUICIOS DERIVADDS DEL INCUMPLIMIENTD DE LAS OBLIGACTONES COMTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION OF

SERVICIOS Mo.1699 DE 2822 , CUYO DRJETO ES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECHICA Y ADMINISTRATIVA SUS SENVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS
POLITICAS INTEANAS OF LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DF LAS DF ICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACTONAL, EM EL DESARROLIO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

" NOMBAK DEL AMMRO 1 viesmcta cesoe T viamwca mATA  SuMA ASEGURADAS VALOR PEWMAS |
i . . . .
CuMPL IMIENTD PO800e woray Del 17/11/2821  14:06 Horss Del 18/euf7913 361566, 09 10,.0609,04 .
— . - N
1
|
1
T T e e T T T T T e e e e T
ST e T T U roracAskcumape Ty T 361,566, 00 T ’
HTTAMINARIOS ! o N FARTIOMALION | A gmua " 20.000,00
ASEDE LTOA ASESORES DF SEGURCS .CORREDON 108,09 e S
: : DEICUENTOS )
i A . .
1 EXYRA PRIMA i '
DISTAIBUCION COASEGURD o : ’
Combniila i TWOCOASICAMO | POLZALDER  CEATI.LIOIA % PARTICWCION | PRIMA NETA . | 20,608, 00
! : H ' i
: ' | GASTOS fx» $ 5. 008,90 -
‘ |' VA 3 l.?iﬂ,““
\
i
.

COWENIO OF PAMMD DINECTO EFECTIVO, Vuchs de Fago: 3771377021 ,,_,5...-.--;

TOTAL A PACAR _I

I
CONDICIONES GEMERALES DE LA POLIZA
ES DL OBLICATORO CUMPLIMIENTO DILIGENCLAR EL FORMULARI) DE CONOTIMIENTO DEL CLIEMTE, SUAMIMNISTRAR INEORMACION VERATZ ¥ VERIFICABLL ¥ REALIZAR ACTUALITACION DE
OATOS POR LO MENOS ANUIALMENTE (CMCUA AR EXTERNA B¢ OF 2008 SUPERT INANCIERA).

&mnum-m“-_nmmlnﬁmu an & LA AR o .TY
mvmum-mwm-m-—nm“r—m ALA LI i It B0 119 108 - XIP 47 13/

£L TOMADOR /0 ASEGURADD SEGUN CORRE SPONDA, 5 COMPROME TE Amul’mmNtIDDilOs!oDhStDn!ADOSAPMTJRDELIMCIODE VIGENCIA DE LA POLZA

O ACUEROO COR £ ARTICUALD 10448 DEL COMGDDEMQOQWWM&MWO“DEULIYISDE 199G, LA MORA EN £ PACO DE LA PRIMA OF LA PRESENTE POLITA
anmrnmnmmwu:mcwmmummﬂummﬁnmﬂmmmmnrovmluumaucounm
o:ucummuxmumuunlmumvummmmuummOuuuMun.

INDI]CADQ, SOBRE LAS EXCLUSIONES ¥ ALCANCES ¥ CONTTNIDOS DE LA COBERTURA, ASI COMO | AS

POLITA DI SECURDYS CONTEMIDA EN ESTE DOCUMENTO.
§ Lineas de Atencion al Cliente:
* Nacional: 018000 111 835

d [ oté: 327 4712+ 327 471
2 Firma Autorigada - Compadia Mundial Seguro 5.A, Bop 232 3
L3

é Cumglmos los sueAos de nuestro planeta reciclando teponvablemente

> Protegr ri medic ambienie evilande la iImpresion dr este documenig,

HOJA Mg,

AUADIA L A LIAADA CIXOVAMIL T LA AR e f Bl (Sand A
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e
i Mo POLIZA - 100143275 Mo ANEXO 3 T wecmecwo vy Tmamesco
| “somoocwaw FECHA DL SXPEDICION | 11/11/2022 SUC EXPEOIDORA. MEDELLIN
i V\\’-lmhbﬂl;! VIGENCIA HASTA | olas VIGEMCIA DEL CERTWICADO DLIOL VIGENCIA DEL CERTIFICADO HASTA
" 0000 Horay Del ‘ 17/10/2022 | ZA:M Hovas Del | 30/96/ 2423 NiA o N/A o N/A . 7 L]
| V V “ o, POC. IDENTIDAD "1.128.2064. 887
} TOMADOR CASTRO GINALDD, WILLIAM ALEJAMORO i _ wapock wp 264487
‘ " pakcrbm | CARERA 48 #ES-1® TELEFONO 3043814654
! ASSGURADO  SUPENINTENDENCIA DE NOTARIADQ ¥ REGISTRO | Wo.DOC. IOEWTIOAD 8999990474
1 DIMECCION  [RA 26 NO 13-4% . troso 1672500
: SENEFICIANIG  SUPERINTENOENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO o ~ | Ma0OCIDENTIOAD 839.9%9.0870

| & T omtcoon o 26w 13es YeLEFONG 3672908

! ; o OBIETO DE CONTRATO

SE DEJA CONSTAMCIA DE LA AMPLIACION DEL TIEMPC DE LA GARANTIA.

GARANTIZAR EL PAGO DE LDS PERIUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO O LAS OPLIGACIONES CONTENIDAS EN €L CONTRATO DE PRESTACION DE

SEAVICIOS No.1699 DE 2022 , CUYO OBIETO ES

! NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS Dt LINEA DE PROOLXCION ORIP DE

NOMBREDELAMMABG | VISENCIA DESODE " visERCIA HASTA

CLMPL IMIENTO o 9% Horgs Del 17/1172021  1:0% Mores Del J8/8&/1413

COMOICIONES GENERALES DE LAPOLITA

DATOS POR LO MENOS ANUALMENTE [CIRCULAR EXTERNA 026 DE 2008 SUPERFINANCIERA).

" sumA AsEGUAADAS
361, 566,08

R LA APLICACION D LAS
PRESTAR COW PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXTLTAR ADKINISTRATIVO PARA APQYA L
POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE CESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL

Vi N
18. 808, 88

i isidaaes
; T " 1 o ' % PARTICIPACION 18,960,89
; ASEDE LTDA ASESORES DE SEGUROS {CORREDOR 100,08 .
i ; iant . . :
L . _OUTRBUCKNCOASEGUN e '
| Comin | THOCOASIGUAD | POUZALIDER  CERTLLLIDEN S PARTICIAMCYON 10,008,986
; L A S . ] - 0,00
i !

; 1.900,080
' COMVENIO DE PAGD DIRECTO EFECTIVO, Fecha de Pago: @8/96/2823 11.908,00 |

# . ES DE OBLIGATORK) CUMPLIMIENTO (RLICENCLAR EL FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL QUIENTE, SUMINIS TRAR INFORMACIOM VERAZ Y VERIFICABLE ¥ REALIZAR ACTUALIZACION DE

1 &mﬂnuwummma
YYWELA

PROMECTOLMASIHALLISNOR SOWLC0
B OF SEWAE ANSIURARS CON UL UTSAAL DD S HIOIN0S MY TRATI PURBES LLANAS A.LA LIMRA RACSOMAL #1 BOBD 311 93§~ TAT YD

ONGITA B CODID DE SIGUINIDAD QUE BHCUVENTRAS BN La PARTE SUPFIMCOE 04 BSTH

EL TOMADOR /O ASECAMADO SEGUN CORRESPONDA, SE COMPROME TE A PAGAR LA PRIMA DEMTRO DE 105 32 BlAS CONT
DE ACUERDO CON EL ARTICULO 1068 DEL CODIGO DE COMERCIO, MODIFICADO POR EL ARTIULO 82 OF LALEY 45 O 1990,

ADIS A PARTIR DEL IRCHO DE WGENCIA DE LA POLIZA.
LA MORA £ L PAGG DE LA PRIMA DE LA PAESENTE POLIZA

DE SECUROT MuRA ELICIR EL PALO DE LA FiMA DEVENGADA ¥ OL LOS

OMMMIOWIOSMHMMWW“IMM“

TERMINACION AUTOMATICA
GASTOS CAUSATIOS SOR LA EXPIDICHON DE LA POLLZA.

DEL CONTRATO Y DARA BEAECHO A LA ZOWMPARIA

EN MICALIDAD COMO TOMADOR DE LA POLILA IWDICADA EN ESTA CARATULA, MAMIAESTD

EXPRESAMENTE QUE HE TENIDO A M DISPOSICION LAS CONIICIONES GENERALES DE LA POLIZA

i © MANIFESTO ADEMAS, QUE DURANTE EL PROCESO DE WECOCIALION, ANTICIPADAMENTE ME MAN SID0 EXPL

JCADAS POR LA COMPANIA ¥/O POR EL INTERMEDIARIDS DE SEGUROS AQUI

INDICADIO, SOBRE LAS EXCLUSONES ¥ ALCANCES ¥ CONTEMDOS DE LA COBERTURA, ASL COMO LAS GASLANTIAS, EM VIRTUD DE TAL ENTENDIMIENTO, LAS ACEPTD ¥ DECIOD TOMARLA

POLIZA DE SEGUROS CONTENHDA EN ESTE DOCUMENTO.

! cCe
e

Cumplimaos los suedos de pusctre planeta reactanda repansablemenis,
Protege ¢) medio ambiente ewvitando la impresion de rate dacumento.

— Lineas de Atancién al Cliente:

« Nacional; 01 8000 111 935
—. « Bogotd: 327 4712 - 31T 4713

AFLLADOY A A CAINI PRIl F (4 IFUAFSTULET an ) BEsE ki




22/11422, 1413

Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

MOSTRAR OETALLES

Flujo de aprobacién

Documentos (3

Tareas dej flujo (343}
Comentarios (0}

Tareas delflujo

Detalle delflujo e aprobacion, Debe asegurar gue todas las tareas astén asignadas a un usuario,

FLUJOS DE APROBACION

Asunto

Aprobacion
A Diractor
Contractual

Aprobacian
2 Orrector de
Contralacién

Aprobacidn
3 Crdanador dei
gasto

Estado

Aprohada

Aprobado

Agrobada

Aprobar garantia

Asignado a

Ravision
Aprobacién

Oirector de
Coniratacién

OQrdenacién del
Gaso
Ordenacian del
Gasta

Raalizade por

ALDO JUNIOR
PATRO
BUSTAMANTE

SOL MILENA

Fecha del estado

21 horas de
1empo
Tanscurtido
FEMI2022 4:50:23
PMUTC0500)
Bogots, Lima, Quito)

21 noras de
tismpo
uanscuriidg

GUERRA ZAPATA (217712027 5.02.28

Wilian Peraz
Castafeds

PRLITC05.00)
Bogold, Lima, Quita)

21 horas de
tiempo
Lranscurmido
(V1172072 505 56
PMUTG.05:00
Bogots, Lima, Quitc)

https://www.secop.gov‘co/CO1ContraclsManagemenuTendering/ProcurementConiractEdit/Update?ProﬁleName=CCE-16-Servicios _profesionales_ge...  1/3
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Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacién

Documentos {0)

Jareas del flujo.[3/3)

Comentarlos (0}

https://www_secop.gov.colco1CuntractsManagement!TenderinngrocurementConIractEdiUUpdate?ProﬁleName=CCE~

R

Targaz del Nujo

Detalle dej fwjo de aprobacién, Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un ysJario,

FLUJOS DE APRCBACION

Asunto

Aprobacion
A Directer
Contractual

Aprobaciin
2 Qirector de
Cantralacién

Aprobacidn
3 Crdunadar del
gasta

Extado

Aprobado

Aprobads

Aprobade

Agrabar garant(a

Asignade a

Revision
Aprobacién

Urreciar de
Conlratagite

Ordenacidn det
Gasto
Qrdanacion dat
Gasta

Reallzado por Fecha del astado

21 horas de

tiempo
ALDO JUNIOR .
PATING transcurrido

(3412022 4.50.23
BUSTAMANTE PMILTC-05 00p

Bogats, Lims, Quko)

21 horas da
tiempa
SOL MILENA ranscumado
GUERRA ZAPATA (217112022 502,78
PAMIUTC5.00)
Bogots, Luma, Duro}

21 horas da
termpo
William Perez wanscurrido
Castaieda (29£1974022 .05 58

PMUTC-05:00)
PBogets, Lima, Quie)

16-Servicios_profesionales_ge. ..

2/3




@) PosITIVA

COMPANIA Dt SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 17/11/2022

3 DATOS DE LA EMPRESA
o
g Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1018443694
§§ Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC
g  Direccion: CL 26 1349
pe Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTADC.
x
E Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
& Teléfona: 3282121 Tarifa: 0.522
2 Actividad Econdmica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
< GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
- LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.
a
; r
DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1018443694 CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado Cobertura Documanto Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
t 1084 1841172022  CC 1125264887 CASTRO GIRALDO WILLIAM 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 81-8000-111-170 y en Bogota af 3367000,
z,
2
-
::
i
.,: Cordial saludo,
]

Gerencla de Afillaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

390112C131F9F49B6F448B59B56R9E35 Certificado impreso el dia 11/17/2022 7:39:47 AM por el poral de empresas Edesk

.ﬁ? Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011,153-6 » Linea gratuita; 01-8000-1 11-170,

U Bogota: 330-7000 / Fortal Wab: www. positiva.gov.co @‘ El emprendimiento

© Pasitiva Compaiiia de Sequros @ @Positivalol  © PositivaColombia

es de todos Minhacienda




Gl i

+:%2- Banco |

“3573 0 Caja Social |

HACE CONSTAR:

Que el {los) cliente(s)

WILLIAM ALEJANDRO CASTRO \dentificado con  CC 1128264887

GIRALDO

Actuaimente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina AVENIDA
ORIENTAL, con las siguientes caracteristicas:

Cuentamiga
Numero: 24060902971
Fecha de apertura: 10 de Marzo de 2016

Condiciones de uso:

Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) himedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTROQ, realizada en la Oficina 0060 AVENIDA ORIENTAL de la ciudad de
MEDELLIN, el dia Lunes, 24 de Octubre de 2022.

Cordialmente, T

ncia de Banca Masiva

L ’(,

Vicepresi




