
 

 

Barranquilla, 19 de diciembre de 2022. 

 

Doctora  

OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 

Jefe Oficina de Procesos Contravencionales  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  

E.S.D. 

 

Asunto: Informe de Actividades No. 002 – Contrato No. CD-59-2022-4793 – SIXTA 

ELENA PEREZ PEREZ  – C.C. 1045728633 – Segundo Informe, correspondiente a un 

segundo pago al 18 de diciembre de 2022. 

 

Me permito presentar a usted un segundo informe de gestión en virtud del contrato No. CD-

59-2022-4793, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

BRINDAR APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DEL PROYECTO 

DIGITALIZACIÓN, RACIONALIZACIÓN Y AUMENTO DE LA EFICIENCIA EN LOS 

PROCESOS Y SERVICIOS PRESTADOS POR LA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL.”. 

 

El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 

durante el período objeto del presente informe. 

 

 

Obligación Contractual 

 

 

Producto 

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de 

las cuotas de los acuerdos de pago 

celebrados en ejercicio de sus facultades de 

cobro coactivo la oficina de proceso 

contravencional de la secretaría distrital de 

transito y seguridad vial. 

• Apoyo a la oficina de procesos 

contravencionales de la secretaria 

distrital de transito y seguridad 

vial. 

2. Asesorar administrativamente a la 

secretaría distrital de tránsito y seguridad 

vial cuándo esta a través de sus funcionarios 

competente proyecte, tramite y expida los 

actos administrativos de mandamientos de 

• Se apoyo en el seguimiento de 

comunicados proyectados para el 

funcionamiento de la oficina  de 



 

 

pagos en ejercicios de sus funciones de 

cobro coactivo.  

procesos contravención de transito 

y seguridad vial 

3. Realizar visitas programadas a las 

entidades bancarias, y en la proyección de 

oficios y solicitudes a las mismas con la 

finalidad de solicitar el cumplimiento de 

manera efectiva y la materialización de las 

medidas cautelares a la oficina de proceso 

contravencional de la secretaría distrital de 

transito y seguridad vial. 

• Acompañamiento y seguimiento a 

reuniones, trabajos y actividades de 

la Secretaria de tránsito y 

seguridad vial. 

4. Realizar control diario de registros de 

desembargo para reportarlos en forma 

inmediata a las entidades bancarias a la 

oficina de procesos contravencional de la 

secretaría distrital de transito y seguridad 

vial en sus labores de 

• Seguimiento semanal al 

cronograma de actividades 

asignadas a la secretaria de tránsito 

y seguridad vial.  

5. Asesorar administrativamente la oficina 

de procesos contravencional de la secretaria 

distrital de tránsito y seguridad vial 

• Acompañamiento a reuniones y 

actividades de la Secretaria de 

tránsito y seguridad vial.  

 

 

Atentamente. 

 

 
__________________________________ 

SIXTA ELENA PEREZ PEREZ 

C.C. # 1.045.728.633 DE BARRANQUILLA 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

Evidencias  

 

         

 
 

 



 

 

 

 

Atentamente, 

 

 
 

SIXTA ELENA PEREZ PEREZ 

C.C. 1.045.728.633 DE BARRANQUILLA 
 
 


