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1. INFORMACION PARA TRAMITE DE PAGO 
 

Nombre del Contratista: 
Lizeth Johanna Castaño Corrales 

No. de Cédula del Contratista: 
52.864.529 

No. Contrato: 
467 de 2022 

Expediente del SECOP No. 050002722 

Pago No.  2 

Periodo: Entre el 01 de diciembre de 2022 y el 15 de diciembre de 2022 

Clase de Contrato: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

Nombre (s)  del  Supervisor (es) del 
Contrato: 

Johana María Maya Gómez 

Régimen Tributario  
Responsable de IVA     SI            NO    

Registro Presupuestal No. 449122 

Ciudad donde presta el servicio. 
Bogotá D.C. 

 

 
1.1. SOLICITUDES DE CONTRATISTAS:  

 
 N/A 

1.2. LEGALIZACIÓN DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO  
       En el periodo citado realizó desplazamientos para el cumplimiento de sus obligaciones: 
 

SI                   NO  

En caso afirmativo relacione uno a uno los desplazamientos indicando el número del memorando y/o 
Resolución.  

Nota: Tenga en cuenta que no se tramitarán pagos si el contratista tiene gastos de desplazamientos pendientes 
por legalizar dando cumplimiento al instructivo de viáticos que indica que son 5 días una vez termine la 
comisión. 

 
No de Resolución o memorado de autorización de 

gastos de desplazamiento 
Fecha de legalización 

N/A N/A 

1.3. AUTORIZACION DE PAGO DE PRODUCTOS:  

Los contratos por proyectos de inversión que tengan asociado más de un producto presupuestal por cadena de valor, 
deberá diligenciar el siguiente cuadro, de lo contrario dejar los campos vacíos no eliminar): 

 

 

 

 x 

 X 



 Página 2 de 15 
 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
 

 

  
AS-F-033 V.8  

PRODUCTO DEL PROYECTO DE INVERSION O CADENA DE VALOR VALOR 

1. N/A $ 

TOTAL $ 
 

Certifico que el contratista cumplió a satisfacción con sus obligaciones contractuales, previa validación del 
cumplimiento del numeral 2 del presente informe, por tanto, se autoriza el pago por la suma de CINCO MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE($5.500.000) 
 
Así mismo deberá incluir lo siguiente:  

• Modificaciones Contractuales:    SI                 NO    

 
Recomendación.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 X 
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2. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES  
Nota: Recuerde que es responsabilidad del supervisor validar el cumplimiento del pago de seguridad social sobre 
el 40% del IBC del valor del honorario autorizado.  
 

2.1. PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: El contratista debe relacionar todos los pagos de 
seguridad social efectuados durante la ejecución del contrato. 

 
 Valor sin intereses de mora  
 

Periodo 
pagado 

 
Ingreso base 
de cotización  

IBC 

 
Aporte a 

salud 

 
Aporte a 
pensión 

 
Aporte a 

ARL 
Aporte a Fondo 
de Solidaridad y 
Subsistencia  

 
Número de  
planilla (s) 

NOVIEMBRE 2.200.000 275.000 352.000 11.500 N/A 9443061478 
Totales 2.200.000 275.000 352.000 11.500 N/A N/A 

 

El o (la) contratista se acogió al Decreto 1273 de 2018, pagando la seguridad social mes vencido. (según aplique) 

 
2.2. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL:  

 
Valor Inicial $16.499.990 
Valor Adición No. 1 SI APLICA $0 
Valor Reducción No.1 SI APLICA $0 
Valor Total $16.499.990 
Pago No. 1 $4.766.658 
Pago No. 2 $0 
Pago No. 3 $0 
Saldo  $11.000.000 

 
Nota: El supervisor es el único responsable por el valor de los pagos que se autorizan de manera mensual y de llevar el control 
de la ejecución presupuestal del contrato.  
 
2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO:  

  
Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato y de conformidad con lo establecido en la cláusula No. 1, se 
presenta el informe correspondiente. 
 

2.3.1. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATO  
1. Realizar la revisión, control y seguimiento de los procesos de contratación a cargo de la Secretaria 
General.  
2. Revisar y proyectar según se requiera, los documentos para revisión por parte de la Secretaria General 
en los temas relacionados con la Dirección Administrativa.  
3. Realizar las acciones necesarias en materia jurídica y contractual en desarrollo de los procesos de 
contratación que se encuentran en trámite y los que se pretendan iniciar en las direcciones que hacen 
parte de la secretaria general.  
4. Hacer seguimiento mensual al plan anual de adquisiciones de la entidad e informar sobre su estado a 
la Secretaria General, en forma quincenal.  
5. Proyectar y/o revisar los conceptos sobre los temas que le sean asignados y solicitados por la 
Secretaria General por cronos o correo electrónico o físico, en el marco del objeto del contrato.  
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6. Acompañar a la entidad en los tramites que se requiera y/o proyectar la respuesta a requerimientos 
externos e internos relacionados con los procesos de contratación adelantados por la Superservicios.  
7. Preparar y/o presentar los informes especiales que le solicite el supervisor del contrato en relación con 
el objeto del mismo.  
8. Las Demas que se requieran para la ejecución del contrato. 
9. Asistir a las socializaciones que se le requiera. 
 
 

ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

1. Realizar la revisión, control y seguimiento de los procesos de contratación a cargo de la 
Secretaria General.  

 
a) Asistencia al comité de contratación de la publicación del pliego de condiciones definitivo de la subasta 

inversa para la ADQUISICIÓN DE TIQUETES AEREOS. 
 

Evidencia: 

 
 

b) Asistencia a precomite de informe de evaluación del proceso de contratación SSPD-LP 02-2022. 

Evidencia: 
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c) Asistencia a comité de contratación proceso licitación pública de seguros SSPD-LP 02-2022. 

Evidencia: 

 
2. Revisar y proyectar según se requiera, los documentos para revisión por parte de la 
Secretaria General en los temas relacionados con la Dirección Administrativa.  
 

a) Respuesta control interno, arriendos VS teletrabajo 

Evidencia:  
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3. Realizar las acciones necesarias en materia jurídica y contractual en desarrollo de los 
procesos de contratación que se encuentran en trámite y los que se pretendan iniciar en las 
direcciones que hacen parte de la secretaria general.  
 

a) Revisión y ajustes de los documentos para citar al posible incumplimiento con CRONOS, aseguradora 
suramericana 

Evidencia: 

 
b) Revisión y ajustes de los documentos para citar al posible incumplimiento con CRONOS, empresa GLOBAL 

TECHNOLOGIES SERVICES 

Evidencia:  
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c) Revisión de la prórroga al contrato 409-2022 con SATENA, para la adquisición de tiquetes areos 

Evidencia: 

 
d) Revisión y aprobación del arrendamiento de MONTERIA 

Evidencia: 
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e) Revisión y aprobación del arrendamiento de BARRANQUILLA 

Evidencia: 

 
f) Revisión y aprobación del arrendamiento de CALI 

Evidencia: 
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g) Revisión y aprobación del arrendamiento de BOGOTA 

Evidencia: 

 
h) Asistencia a diligencia sobre presunto incumplimiento de aplicativo cronos. Dic 13 de 2022 
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4. Hacer seguimiento mensual al plan anual de adquisiciones de la entidad e informar sobre 
su estado a la Secretaria General, en forma quincenal.  
 

a)  Revisión de las necesidades para aprobación de PAA. 

Evidencia: 

 
5. Proyectar y/o revisar los conceptos sobre los temas que le sean asignados y solicitados 
por la Secretaria General por cronos o correo electrónico o físico, en el marco del objeto del 
contrato.  

 

a) Elaboración a respuesta a Control Interno Disciplinario, Expediente 2022170351200089E 

Evidencia: 



 Página 11 de 
15 
 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
 

 

  
AS-F-033 V.8  

 
 

6. Acompañar a la entidad en los tramites que se requiera y/o proyectar la respuesta a 
requerimientos externos e internos relacionados con los procesos de contratación 
adelantados por la Superservicios.  
 

a) Asistencia a reunión con INFOTIC-SSPD para revisar la posibilidad de la suscripción de un 
convenio. para la consolidación y modernización de plataforma tecnológica en el marco del 
gobierno digital, para los servicios que se debe proporcionar desde SSPD. 

Evidencia: 

 
 

b) Asistencia a reunión ESSO-SSPD, para la posible suscripción de convenio con desarrollo 
tecnológico. 2:00 pm 7 de dic de 2022 

Evidencia: 
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c) Asistencia a reunión ESSO-SSPD, para la posible suscripción de convenio con desarrollo 

tecnológico. 11:00 am 7 de dic de 2022 
Evidencia: 

 
 

7. Preparar y/o presentar los informes especiales que le solicite el supervisor del contrato en 
relación con el objeto del mismo.  
 
Evidencia: Este mes no hubo requerimientos de este tipo. 

8. Las demás que se requieran para la ejecución del contrato. 
 

a)  Revisión de respuestas a documentos para ACPM  

Evidencia:  
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9. Asistir a las socializaciones que se le requiera. 

a)  Reunión equipo de trabajo, 9 diciembre 2022. 

Evidencia: 

 
 

b) Capacitación manejo plataforma SIGME. 
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Evidencia: 

 
d) Reunión preparatoria posible incumplimiento cronos. 

Evidencia: 

 
e) Reunión preparatorio posible incumplimiento cronos. 12/12/2022 13:00 horas. 

Evidencia: 
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________________________________________ 
LIZETH JOHANNA CASTAÑO CORRALES 

 
Proyectó: Johanna Castaño-Contratista 

Revisó: Johana Maya-Supervisor 


