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CRONOGRAMA PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 03 DE 2019 
 

(Fechas sujetas a cambio en adendas) 
Plataforma SECOP II. 

 
OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 

ACTIVIDAD FECHA / HORA LUGAR 

Publicación de los estudios previos, proyecto 
de pliego de condiciones y primer aviso de 

convocatoria pública 
10 de mayo de 2019 Plataforma del SECOP II 

Término para presentar observaciones al 
proyecto de pliego de condiciones 

13 al 24 de mayo de 2019 Plataforma del SECOP II 

Respuesta a las Observaciones al Proyecto 
de Pliego de Condiciones. 

27 de mayo de 2019 Plataforma del SECOP II 

Acto de apertura y publicación de pliegos 
definitivos. 

27 de mayo de 2019 Plataforma del SECOP II 

Audiencia de Aclaración de Pliegos y de 
Asignación de Riesgos 

28 de mayo de 2019 
Hora: 8:30 a.m. 

Sala de Juntas Secretaria General 

Calle 26 No. 13-49 Int 201 Piso 3 

Respuesta a Observaciones y fecha límite 
para publicar adendas 

29 de mayo de 2019 Plataforma del SECOP II 

Fecha y hora límite para presentación y 
recepción de ofertas 

05 de junio de 2019 
Hora: 09:00 a.m. 

Plataforma del SECOP II 

Verificación y evaluación de las propuestas. 05 y 06 de junio de 2019 Comité evaluador 

Publicación del informe de evaluación de las 
propuestas 

07 de junio de 2019 Plataforma del SECOP II 

Traslado de los informes de evaluación a los 
oferentes y plazo máximo para subsanar 
propuestas (Articulo 5 Ley 1882 de 2018) 

Del 10 al 14 de junio de 2019 Plataforma del SECOP II 

Respuesta a las observaciones al informe de 
evaluación 

17 de junio de 2019 
 

Plataforma del SECOP II 

Audiencia de adjudicación del proceso 
 18 de junio de 2019 

Hora: 10:30 a.m. 

Sala de Juntas – Secretaría General 

Calle 26 No. 13-49 Int 201 Piso 3 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Perfeccionamiento y legalización del contrato, 
registró presupuestal y publicación en el 

SECOP y página de SNR de la propuesta 
ganadora. 

Dentro de los tres días hábiles 
siguientes a la adjudicación del 

contrato. 

Secretaría General – Dirección de 

Contratación. 

 
 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la Ley y con las condiciones previstas en el presente Proyecto 
de Pliego de Condiciones. 
 

INTRODUCCION 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR pone a disposición de los interesados el pliego de condiciones 
para la selección del contratista encargado de ejecutar contrato de PRESTACION DE SERVICIOS. 
 
El objeto del contrato es:  
 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 
  
Los Estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el Proyecto de Pliego de Condiciones, el Pliego de 
Condiciones definitivos, así como cualquiera de sus anexos estará a disposición del público en general en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública- Plataforma SECOP II, en la Superintendencia de Notariado y Registro.  
 
La selección del contratista se realizará a través del Proceso de Licitación Pública. LIC. 
 

INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS 
 
Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Pliegos de Condiciones, con el fin de evitar errores u omisiones que 
impidan tener en cuenta su propuesta para efectos de adjudicación. 
 
En particular se deben analizar todas las circunstancias de ejecución que podrían en un momento dado afectar el desarrollo del 
objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecución o cumplimiento de los fines perseguidos con este proceso de 
selección. 
 
Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos jurídicos, financieros y técnicos de manera que la oferta 
se ajuste a estos pliegos, que a la vez harán parte del contrato que se suscriba como resultado de la adjudicación del proceso. 
 
Verifique cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que estén vigentes, debidamente 
firmados, sin enmendaduras y ordenados en el orden señalado para facilitar su ubicación y revisión. 
 
Igualmente, se recomienda no formular ningún tipo de consulta en forma personal y evitar el contacto con los funcionarios o 
asesores externos de la entidad que participen en el trámite, en aras de garantizar la transparencia del proceso y preservar la 
igualdad y calidad de la información que todos deben obtener en forma simultánea. Con este propósito se solicita a todos los 
interesados abstenerse de formular consultas telefónicas o personales.  
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Cualquier inquietud, consulta o solicitud de aclaración debe formularse por escrito y se responderá a través de la página Web 
Plataforma SECOP II a todos los participantes. 
 

ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los Pliegos de Condiciones y anexar la 
documentación exigida. 
 

a. No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en los Pliegos de Condiciones. 
b. No se aceptan propuestas que excluyan ítems o alcances de estos Pliegos de Condiciones. 
c. Las propuestas deben sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos Pliegos de Condiciones. 
d. El proponente deberá diligenciar y presentar los Anexos exigidos, para lo cual podrá utilizar los mismos, fotocopias o 

facsímiles elaborados por el proponente. 
e. La propuesta debe presentarse oportunamente según lo indicado en estos Pliegos de Condiciones. 
f. La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de Riesgos efectuada 

en el Pliego de Condiciones y sus adendas. 
 

CAPITULO I 
 

GENERALIDADES 
 
1.1. CONSULTA DE PLIEGOS 
 
El pliego de condiciones podrá ser consultado en la página Web Plataforma SECOP II. 
 
1.2. NÚMERO DE PARTICIPANTES 
 
Se entiende válido el proceso, cualquiera sea el número de participantes hábiles siempre y cuando permita hacer una selección 
objetiva. Incluso es válido el proceso, cuando se presente una propuesta, siempre y cuando ésta se ajuste al pliego de 
condiciones y resulte favorable para la Entidad. 
 
1.3. DERECHOS DE PARTICIPACIÓN 
 
La participación en este proceso de selección no tiene ningún costo para los interesados. 
  
1.4. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y las recomendaciones para la 
adjudicación del contrato no podrán ser reveladas a los proponentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso hasta 
tanto se culmine el proceso evaluativo. 
 
Todo intento de un proponente para enterarse indebidamente de las evaluaciones o para influir en el proceso de evaluación de 
las ofertas o en la decisión sobre la evaluación y adjudicación por parte de la Superintendencia, dará lugar al rechazo de la 
oferta de ese proponente. 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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1.5. CONTROL SOCIAL – INVITACIÓN A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con lo establecido por la Constitución Política y la Ley, a través de este documento, se convoca a las Veedurías 
Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que realicen el control social sobre este proceso. 
   
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad contratante invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus 
fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que 
consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma SECOP II.  
 
1.6. PROGRAMA ESPECIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa 
Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de: los números telefónicos: 1-5623868, 1-5658690, Fax 1- 5658590; y la 
línea gratuita nacional 018000-913040; correo electrónico, en la dirección: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias 
del programa, en la página de internet: http://www.anticorrupcion.gov.co/buzon_denuncias/index.htm; correspondencia o 
personalmente, en la dirección Carrera 8 No 7–27, Bogotá, D. C. También puede reportar el hecho a la Oficina de Quejas y 
Reclamos a través del número telefónico 328 2121; o la línea gratuita, al número telefónico: 018000911616. 
 
1.6.1. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
  
Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el anexo correspondiente del presente pliego, en 
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el 
incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, habrá causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales.  
 
1.7. CORRESPONDENCIA 
 
Toda comunicación o solicitud referente al presente proceso deberá formularse por la Plataforma SECOP II, debidamente 
identificada con el nombre y número del proceso, dirigida ÚNICAMENTE a la Secretaría General de la Superintendencia de 
Notariado y Registro, como único despacho que canalizará cualquier tipo de comunicación entre los proponentes y la 
Superintendencia de Notariado y Registro, y las solicitudes se responderán mediante publicación en la web Plataforma SECOP 
II. Por tanto, en virtud del principio de transparencia, la Superintendencia da por entendido que los interesados en participar en 
el presente proceso tienen conocimiento de ello. En ningún caso habrá aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los 
proponentes que puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas.  
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por la web Plataforma SECOP II.  
 
1.7.1. ELECTRÓNICO: Página Web Plataforma SECOP II. 
 
Para una mayor información del proceso, en los referidos sitios, podrán consultar los estudios previos y demás documentos que 
obran como antecedentes.  
 

http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:buzon1@presidencia.gov.co
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La comunicación debe contener: (a) el número del proceso de contratación; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, 
dirección física, dirección electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación.  
 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están contenidas en el presente documento.  
  
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR, por canales 
distintos a los mencionados no se aceptarán, en consecuencia, solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del 
proceso de contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. La SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR responderá las comunicaciones recibidas, en la web Plataforma SECOP II.  
 
1.7.2 INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II 

 
Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratación efectuadas por canales distintos al mencionado 
no serán tenidas en cuenta por la Entidad, con excepción de lo establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL 
SECOP II, el cual podrá ser consultado en el siguiente 
link: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf 
  
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente al señalado en el presente pliego de 
condiciones, con excepción de las circunstancias establecidas en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II. 
  
NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la plataforma del SECOP II, en la fecha prevista para la presentación 
de las ofertas, se procederá a aplicar lo dispuesto en la PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II. 
  
NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta o cualquier 
otro tipo de acción contemplada en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra 
Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en 
Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. Envíe antes de la hora límite para presentar ofertas un correo electrónico a la 
Entidad Estatal notificaciones.juridica@supernotariado.gov.co, informando esta situación; el número de proceso; y, el nombre 
del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. Si Colombia Compra Eficiente confirma 
la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratación, puede presentar su oferta 
por correo electrónico dentro de las 16 horas hábiles siguientes al cierre. Se entiende como horas hábiles de 7:00 a.m. a 7:00 
p.m. 
  
Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la Entidad Estatal que no 
hayan aplicado el procedimiento aquí indicado; o enviadas por correo electrónico de Proveedores que no se hayan inscrito 
previamente al Proceso de Contratación.  
 
1.8. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
  
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, la presentación 
de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia 
a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de selección, estará a cargo 
de los interesados y proponentes.  
 
1.9. IDIOMA  

http://www.supernotariado.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:notificaciones.juridica@supernotariado.gov.co
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Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para efectos del 
proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en el idioma castellano. La Oferta y 
sus anexos deben ser presentados en el idioma castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los 
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original 
otorgado en lengua extranjera.   
  
1.9.1  LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
Los proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización. 
Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, 
legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso. 
 
Los poderes generales o especiales deben ser otorgados ante Notario Público.   
 
1.10. DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural según lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el 
Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y 
obvio.   
 

 
DEFINICIONES 

 

Adjudicación  Es la decisión final de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR, expedida 
por medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación.  

Contratista  Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso de 
Contratación.  

Contrato  Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO - SNR y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 
recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se 
busca establecer a través del presente Proceso de Contratación.  

Oferta  Es la propuesta presentada a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
por los interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego 
de Condiciones.  

Pliego de Condiciones  Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se 
señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los proponentes 
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación.  

Primer Orden de 
Elegibilidad  

Es la posición que ocupa el proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más alto luego 
de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de Condiciones.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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Proponente  Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación.  

  
CAPITULO II 

 
INFORMACIÓN GENERAL 

 
2.1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR. 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personería 
jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio del Interior y de Justicia. 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- SNR ejerce la orientación, inspección, vigilancia y control de los 
servicios públicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos, atiende la organización, 
administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos y asesor al Gobierno Nacional en la 
construcción de las políticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 
 
2.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN. 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de 
Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la ejecución de los mismos, se busca el 
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos 
e intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecución de dichos fines. 
 
De acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los procesos de selección de contratistas que le permitan 
cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestación del servicio público de registro y la guarda de la fe pública.  
 
Así y teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 2723 de 2014, por el cual se reestructura la SUPERINTENDENCIA, y el 
Decreto 0578 de 2018, por el cual se modifican parciamente las funciones de la Superintendencia de Notariado y Registro, se 
prevén entre otras las siguientes funciones para la “Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización 
de Tierras”: 
 
Según el informe presentado por el Centro Latinoamericano para el desarrollo rural en 2011, la tenencia de la tierra en Colombia 
- entendida como el sistema de relaciones jurídico-políticas de dominio de la tierra y de los recursos, sea para uso económico 
o para sustentar poderes políticos-, es quizás el componente más importante de la estructura agraria y el que más afecta el 
desarrollo humano en el sector rural. Situación que resulta compleja si se considera no solo el difícil acceso al sistema registral 
en las zonas rurales, por demás afectadas profundamente por el conflicto armado, sino también la carencia de información 
adecuada y confiable que permita la ubicación de los predios y el conocimiento de los usuarios acerca de las medidas 
gubernamentales destinadas a garantizar la protección sobre la propiedad, cuando para ello media un justo título.  
 
Lo anterior abre paso a la preocupación del Gobierno nacional por implementar estrategias efectivas que permitan el 
acercamiento del sistema registral a las zonas rurales pero que, además, coadyuven en el proceso de reparación y restitución 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                        

 

 

 

Página 9 de 71 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 

 

 Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 

Bogotá D.C.  – Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 

de tierras a la población desplazada, dando lugar a abordar y superar las enormes brechas existentes a raíz de la informalidad 
en la tenencia de la tierra y que se traducen en uno de los factores de mayor afectación sobre el sector rural en Colombia.  
 
Así, ante los nuevos desafíos, la Superintendencia de Notariado y Registro, bajo el lema “SOLO EL REGISTRO TE HACE 
PROPIETARIO”, en cumplimiento de su objetivo misional que es la Guarda de la Fe Pública por medio de la prestación del 
servicio público registral y las funciones que por ley le son asignadas al proceso de restitución y reparación de víctimas - Ley 
1448 de 2011-, así como lo establecido en los Decretos 0238 y 0239 del 01 de febrero de 2012, por medio de los cuales se crea 
la Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de tierras, asume el desarrollo de las actividades 
enmarcadas en las nuevas funciones asignadas por el gobierno nacional de conformidad con el nuevo Estatuto de Registro de 
Instrumentos Públicos - Ley 1579 del 01 de octubre de 2012,  en la cual se dictan disposiciones generales para el registro de la 
propiedad inmueble rural en Colombia.   
 
Los diferentes estamentos judiciales a su vez proferirán sendas sentencias de adjudicación, extinción de dominio, etc., que 
también congestionarán las Oficinas de Registro, quienes deberán efectuar, paralelamente a los casos anteriores, el 
correspondiente proceso registral. 
 
En consecuencia, el país requiere que los procesos registrales tendientes a proteger y formalizar los derechos de la población 
desplazada se efectúen en forma oportuna, confiable y veraz y así mismo, que los requerimientos de información que sobre la 
propiedad inmobiliaria demandan diferentes entidades, públicas y privadas, y la ciudadanía en general, se satisfagan 
oportunamente y de manera confiable. 
 
En ese entendido, la Protección, Restitución y Formalización Patrimonial a la Población Desplazada se hace realmente efectiva, 
cuando existe registralmente un predio a proteger y para ello debe mediar un título de dominio debidamente inscrito; por esa 
razón se requiere proporcionar a la población desplazada la inscripción de los títulos que en forma masiva profiera la Agencia 
Nacional de Tierras – ANT- o que por algún motivo no hayan sido presentados por el usuario para su inscripción, teniendo en 
cuenta que las modalidades de despojo en el país se pueden clasificar en dos grandes bloques: (i) las que se efectuaron 
jurídicamente mediante títulos traslaticios de dominio y (ii) las que ocurrieron con el abandono del predio y la ocupación de 
hecho del mismo. 
Como quiera que estas dos modalidades se reflejan de una u otra manera en los folios de matrícula inmobiliaria, ya sea por la 
inscripción de los títulos de dominio o por la inscripción de las medidas de protección de predios abandonados, la 
Superintendencia de Notariado y Registro juega un papel protagónico en la restitución de los predios despojados, así: 
 

• La información sobre el historial jurídico del predio, contenida en las bases de datos registrales, será indispensable 
para la restitución de las tierras.  

• Servir de medio probatorio en el proceso de restitución para determinar derechos reales sobre el predio.  

• Los documentos inscritos en los folios de matrícula constituyen el insumo para determinar el despojo de los predios.  

• Consolidar y publicitar el derecho de dominio que se restituirá a los ciudadanos despojados de su justo título.  

• Estructurar las bases de datos de los registros y suministrar una información oportuna y eficiente. 

• Facilitar por medio de Convenios de Cooperación Interadministrativos, especialmente con las entidades involucradas 
en la respuesta gubernamental a la población desplazada, mecanismos que permitan actuar interinstitucionalmente 
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en la búsqueda de una solución efectiva a la problemática que sufren las víctimas del desplazamiento forzado por 
causa de la violencia.  

Por esta razón y respondiendo de manera especial a las necesidades de las regiones más afectadas con el fenómeno de 
desplazamiento forzado y los diversos grupos al margen de la ley, la Superintendencia de Notariado y Registro adquirió (i) 
una Unidad Móvil de Registro tipo estándar, a través del proceso de licitación Pública No. 10 de 2011 y (ii) una segunda Unidad 
Móvil tipo van a título de COMODATO otorgada por la Contraloría General de la Republica; con el fin de facilitar que el servicio 
público registral se acerque a la comunidad rural y de esta forma, se pueda garantizar a los pobladores de la región una 
protección legal sobre sus predios. 
 
Mediante el uso de las unidades móviles y jornadas gratuitas en Saneamiento y Formalización de la propiedad a lo largo del 
territorio Nacional realizada desde el 2012 se lograron asesorar en temas de formalización de la propiedad a 71.407 personas. 
 

Jornadas de Asesoría 2012 - 2018 

Año Número de Jornadas Personas Atendidas 

2012 38 11.767 

2013 125 14.505 

2014 149 13.643 

2015 138 9.997 

2016 140 6.205 

2017 167 2.820 

2018 135 12.470 

TOTAL 892 71.407 

 
AÑO 2013 
 

DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Antioquia 26 1627 

Bogotá 1 360 

Bolívar 9 681 

Córdoba 12 1558 

Cundinamarca 26 3966 

Magdalena  1 212 

Meta  7 632 

Norte de Santander 10 1015 

Santander 12 1398 

Sucre 10 1085 

Valle del Cauca 11 1971 

TOTAL 125 14.505 

 
AÑO 2014 
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DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Antioquia 10 636 

Bogotá 5 54 

Boyacá 28 3099 

Caldas 1 70 

Casanare 13 1730 

Cauca 8 861 

Cundinamarca 19 1952 

Huila 9 897 

Putumayo 3 279 

Santander 8 563 

Tolima 20 1859 

Valle del Cauca 25 1643 

TOTAL 149 13.643 

 
AÑO 2015 
 

DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Antioquia 4 199 

Boyacá 2 188 

Caldas 9 543 

Casanare 6 912 

Cauca 3 198 

Cesar 20 1418 

Choco 7 383 

Córdoba 5 185 

Cundinamarca 4 170 

Guaviare 5 305 

Huila 1 30 

Jamundí 6 602 

Meta 10 758 

Norte de Santander 16 1097 

Putumayo 6 318 

Santander 12 811 

Valle del cauca 21 1500 

Vichada 1 380 

TOTAL 138 9.997 

 
AÑO 2016 
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DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Bolívar 2 796 

Caquetá 5 383 

Cauca 5 671 

Cesar 15 860 

Guajira 11 408 

Huila 6 605 

Magdalena 4 172 

Putumayo 5 376 

Sucre 48 48 

Tolima 10 784 

Valle del cauca 29 1102 

TOTAL 140 6.205 

 
AÑO 2017 
 

DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Caquetá 40 169 

Putumayo 5 774 

Cundinamarca 9 172 

Antioquia 22 1379 

valle del cauca 18 162 

Cundinamarca 19 42 

Tolima 11 4 

Boyacá 27 114 

Risaralda 16 4 

TOTAL 167 2.820 

 
AÑO 2018 
 

DEPARTAMENTO NÚMERO DE JORNADAS PERSONAS ATENDIDAS 

Cundinamarca 72 6631 

Boyacá 26 2947 

Valle del Cauca 10 706 

La Guajira 7 736 

Antioquia 5 304 

Huila 5 307 

Sucre 3 187 

Cauca 3 299 

Santander 2 228 
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Atlántico 1 19 

Córdoba 1 106 

TOTAL 135 12.470 

 
Dicha situación hace necesario adoptar políticas efectivas que permitan generar el registro y formalización de los predios, de 
manera que empiecen a superarse los índices de pobreza que se constituyen en uno de los principales componentes derivados 
de la falta de tenencia real y efectiva sobre la tierra.  
 
Precisamente, en el marco del conflicto armado, el desplazamiento forzado ha sido uno de los principales detonantes en la falta 
de protección, formalización y registro de la tierra, toda vez que se trata de predios que han sido abandonados u ocupados de 
manera arbitraria, perjudicando el ejercicio del derecho que sobre la tierra tiene el titular de la propiedad; en ese contexto, la 
restitución busca devolver las tierras que fueron despojadas o abandonadas a causa del conflicto armado interno, procurando 
el restablecimiento formal de los derechos de la propiedad que hubieren sido alterados, y la consecuente devolución física del 
predio.  
 
Para poner en funcionamiento las Unidades móviles de registro, la Superintendencia de Notariado y Registro requiere proveer 
una solución integral para la operación de las unidades móviles, así como la ejecución de estrategias de divulgación, promoción 
y comunicación que garanticen el cumplimiento de las jornadas de prestación del servicio público registral y asesoría para 
adelantar procesos de saneamiento y formalización de la propiedad rural y urbana a nivel nacional.  
 
En razón a lo mencionado, se requiere contratar la prestación de servicios operativos para el desarrollo de jornadas de 
prestación del servicio público registral a través de las unidades móviles 
 
2.2. OBJETO  
 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 
 
2.3.1   CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS  
 
Los interesados en participar en este proceso de selección deberán estar inscritos en el registro único de proponentes, de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012 y lo establecido 
en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Con base en la codificación de bienes y servicios de acuerdo con el código estándar de productos y servicios de Naciones 
Unidas (UNSPSC), el objeto contractual se deberá enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
  

SEGMENTO FAMILIAS CLASE PRODUCTOS 

80000000  
Servicios de Gestión, Servicios 

Profesionales 
de Empresa y Servicios 

Administrativos 

80140000  
Comercialización y 

distribución 

80141600  
Actividades de ventas y 
promoción de negocios 

80141607  
Gestión de eventos 
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SEGMENTO FAMILIAS CLASE PRODUCTOS 

80000000 
Servicios de Gestión, Servicios 

Profesionales 
de Empresa y Servicios 

Administrativos  

80100000  
Servicio de asesoría de 

gestión  
 

80101600 
Gerencia de Proyectos 

 

80101604 
Planificación o gestión de 

proyectos  

81000000 
Servicios basados en Ingeniería, 

Investigación y Tecnología  

81110000 
Servicios Informáticos  

81112200 
Mantenimiento y 

soporte de software  
 

81112222 
Mantenimiento de software 
de gestión mantenimiento y 

operación de las 
instalaciones 

822000000 
Servicios editoriales, de Diseño, de 

artes gráficas y bellas artes  

82100000 
Publicidad  

82101800  
Servicios de agencia de 

Publicidad 

82101801 
Servicios de campañas 

publicitarias  

 
2.3.2 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES. 
 
2.3.2.1 OBJETO A CONTRATAR 
 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 
 

a. Alcance del objeto 
 

El contratista se obliga a realizar la operación, que comprende DIVULGACIÓN, PROMOCIÓN, COMUNICACIÓN, 
SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN de las jornadas a realizar, los SERVICIOS DE CIRCULACIÓN, el 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO UNIDADES MÓVILES de la Superintendencia de Notariado y 
Registro y la SOCIALIZACIÓN a los ciudadanos de los cambios que esté generando la entidad para mejorar y optimizar 
la prestación del servicio público registral.  

 
b. Lugar de Ejecución o Entrega 

 
Por la clase de servicios que se pretende contratar, la ejecución del contrato se realizará en todo el territorio Nacional con un 
centro de operaciones ubicado en la ciudad de Bogotá D.C. 

 
c. Domicilio contractual 

 
Para todos los efectos contractuales, el domicilio de las partes será la ciudad de Bogotá D.C., sin perjuicio que, para el normal 
desarrollo y ejecución del contrato, el contratista preste sus servicios en otras partes del territorio nacional. 
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d. Plazo de Ejecución 
 
El plazo de ejecución será de siete (07) meses, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio del 
contrato y en todo caso no podrá superar el 31 de diciembre de 2019, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, ejecución y legalización del mismo por la plataforma SECOP II.  
 

e. Identificación del contrato a celebrar 

 
De acuerdo con lo requerido por la entidad en la descripción de la necesidad el contrato a celebrar es un contrato de prestación 
de servicios, de conformidad con las normas civiles, comerciales y el estatuto contractual que regula las entidades públicas. 
 

f. Forma de pago 
 
Para la ejecución del objeto del presente contrato, la Superintendencia de Notariado y Registro realizará pagos iguales 
mensuales o proporcional por fracción de mes a partir del primer mes de funcionamiento y operatividad de las unidades móviles, 
previa presentación de los informes y soportes que den cuenta del cumplimiento de las obligaciones de conformidad con el 
cronograma que se establezca para el efecto, previamente aprobado por el supervisor del contrato.  

 
El último pago se encuentra sujeto al acta de terminación y liquidación del respectivo contrato, al igual que el cabal cumplimiento 
de las condiciones fijadas en el anexo técnico para la entrega de las unidades móviles.  
 
El proponente debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular de la misma donde la SUPERINTENDENCIA 
consignará los respectivos pagos.  
 
Los proponentes deben manifestar la aceptación expresa de la forma de pago establecida por la SUPERINTENDENCIA.  
 
Para efectos de cada pago el contratista deberá adjuntar la factura, la certificación del pago de los aportes al Sistema General 
de Seguridad Social en Pensiones, Salud, Riesgos Profesionales y Parafiscales con relación al personal que prestó sus 
servicios.  
 
La acreditación de aportes parafiscales se deberá efectuar de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril 
de 2013.  
 
NOTA 1: El valor del contrato se pagará solamente conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual será necesario la 
certificación y aprobación por parte del supervisor donde certifique la realización de las actividades solicitadas por la 
Superintendencia de Notariado y Registro.  
 
NOTA 2: La SNR no reconocerá, ningún reajuste realizado por el contratista en relación con los costos, gastos o actividades 
adicionales que aquel requiera para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentación de la 
propuesta. 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA PRESTACION DE SERVICIO 
 
La descripción de las áreas usuarias, los requerimientos y características técnicas de los servicios solicitados se 
encuentran estipulados en el anexo técnico del presente proceso.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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2.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
 
Además de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con la SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes actividades: 
 

1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros 
establecidos por la SNR. 

2. Reportar a la SNR, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a su ocurrencia, los hechos o circunstancias que 
puedan incidir negativamente en la oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los 
intereses legítimos de la SNR. 

3. Garantizar el cumplimiento del cronograma establecido previamente por la entidad para el desarrollo de las jornadas 
asesoría y atención a través de las unidades móviles.  

4. Garantizar el cumplimiento del cronograma para el desarrollo de las estrategias de divulgación, promoción y 
comunicación que garanticen el cumplimiento de las jornadas de prestación del servicio público registral.  

5. Comunicar a la SNR, dentro del día hábil siguiente a su ocurrencia, la existencia de causal de incompatibilidad o 
inhabilidad sobreviniente. 

6. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el 
desarrollo del contrato se le imparta por parte de la SNR. 

7. Realizar la socialización a los ciudadanos de los cambios que esté generando la entidad para mejorar y optimizar 
la prestación del servicio público registral.  

8. Realizar el despliegue logístico y técnico a nivel nacional para el desarrollo de jornadas de prestación del servicio 
público registral a través de las unidades móviles.  

9. Actuar de buena fe y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y contractuales.   
10. EL CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos, todo lo 

cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la SNR adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos, por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido 
a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, 
indemnizaciones y demás prestaciones, afiliaciones al sistema de seguridad social, según lo ordenado por la Ley 
100/94 y que se causen durante la ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con 
las personas naturales que subcontrate. 

11. Allegar a la SNR en los plazos establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciación del contrato.  
12. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social en Pensiones, Salud, Riesgos 

Profesionales y Parafiscales con relación al personal que prestó sus servicios, durante todo el tiempo de ejecución 
del contrato y acreditar esa paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SNR, por cuanto es un requisito 
previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

13. Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el Supervisor del contrato para el cumplimiento de 
las obligaciones a su cargo. 

14. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual. 
15. Publicar en la PLATAFORMA SECOP II las cuentas de cobro y los informes de supervisión, debidamente aprobados. 

 
2.4.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
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1. Con la entrega de las unidades móviles el contratista deberá realizar una revisión total del estado de los vehículos, 
para salir a operación en óptimas condiciones; de requerir alguna reparación correctiva tendrá que efectuarse dentro 
del marco del contrato suscrito. 

2. Realizar todas las actividades necesarias para garantizar la operación y el desarrollo de las jornadas de asesoramiento 
para el saneamiento y la formalización de la propiedad inmobiliaria, a través de las Unidades Móviles de Registro, o 
cuando estás no tengan acceso a los lugares a visitar, el desplazamiento de los elementos y los funcionarios para la 
realización del mismo, tendrán que ser asumidos por el operador.   

3. Realizar el alistamiento de las Unidades Móviles de Registro de lunes a sábado, para garantizar la operación y el 
desarrollo de las jornadas de asesoramiento para el saneamiento y la formalización de la propiedad inmobiliaria. 

4. Garantizar el personal idóneo requerido en el Anexo técnico, cumpliendo con cada una de las especificaciones y 
perfiles solicitados.  

5. Realizar el mantenimiento y reparación de primer nivel sobre la infraestructura tecnológica que poseen las unidades 
móviles, tal como se detalla en anexo de requerimientos técnicos. 

6. Garantizar el apoyo previo, durante y posterior a la jornada que defina la Superintendencia de Notariado y Registro, 
con arreglo a los requerimientos técnicos establecidos.  

7. Realizar el acompañamiento integral durante el desarrollo de cada una de las jornadas de asesoramiento para el 
saneamiento y la formalización de la propiedad inmobiliaria. 

8. Efectuar el mantenimiento técnico preventivo de los automotores, cuando lo requieran dentro de la ejecución del 
contrato y en los respectivos concesionarios o en su defecto, en los talleres especializados autorizados por la casa 
automotriz de los vehículos. 

9. El operador en caso de que alguna de las unidades móviles sufra siniestro o presente avería mecánica, deberá 
garantizar la realización de las jornadas a través del suministro de un vehículo para el transporte de los funcionarios, 
material requerido e instalación logística básica como mesas, carpas, sillas, corriente para computadores y 
ventiladores. 

10. Realizar la socialización a los ciudadanos de los cambios que esté generando la entidad para mejorar y optimizar 
la prestación del servicio público registral, de forma presencial y/o virtual, en los sitios donde se desarrolle la 
Jornada de prestación del servicio público registral en el territorio nacional. 

11. Efectuar la entrega de los siguientes productos en los tiempos establecidos o acordados con el supervisor del contrato:  
Entregable 1: Estrategia para la realización de las convocatorias a entes territoriales (Municipios), que será entregada y 
socializada por el contratista previo al inicio de la ejecución del contrato. 
 
Entregable 2: Entrega de informes semanales sobre el desempeño de las jornadas realizadas, en los cuales se evidencien: 

▪ Lugares visitados. 
▪ Base de datos de participantes y consultas realizadas (de acuerdo a un formato estándar establecido por la SNR).  
▪ Registro fotográfico de cada uno de los eventos.  

Entregable 3: Presentar un informe mensual para determinar el número de personas que ya realizaron la orientación que se 
les suministro en la jornada de la Unidad Móvil.  
Entregable 4: Realizar informe de los ciudadanos que participaron de la socialización de la información y los cambios que 
esté generando la entidad para mejorar y optimizar la prestación del servicio público registral.  

12. Efectuar la recepción y entrega de las unidades móviles en las fechas establecidas por la entidad, dicha entrega debe 
efectuarse de conformidad en los términos establecidos en el anexo técnico No. 1, so pena de incumplimiento.  

 
2.5 OBLIGACIONES DE LA SNR 
 
La Superintendencia se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones: 

http://www.supernotariado.gov.co/
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1. Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el estudio previo.  
2. Ejercer la supervisión del contrato a través del Interventor y/o Supervisor según sea el caso, o en su defecto por el 

Servidor Público designado por la Secretaria General.  
3. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 
4. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él 

para el desarrollo del mismo.  
5. Aprobar previo a su ejecución, las propuestas del contratista sobre la    elaboración y el desarrollo de cada jornada de 

servicio público registral a través de las unidades móviles y demás actividades requeridas durante la ejecución del 
contrato. 

6. Liquidar el contrato. 
7. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de 

Supervisión 
 
2.6 PRESUPUESTO OFICIAL   
 
En el mercado nacional son pocas las empresas o compañías que se dedican a conceptualizar, crear, desarrollar y ejecutar 
campañas de comunicación a través de Unidades Móviles que permita llevar el servicio que se quiere difundir o mostrar, a 
cualquier lugar del territorio nacional.   
 
Atendiendo a las características de los servicios que se pretende adquirir, la Superintendencia de Notariado y Registro, 
realizando una revisión cuidadosa de las empresas que prestan esta clase de servicios, solicitó cotizaciones a las siguientes 
empresas especializadas: E-MOTION ACTIVITY, RAQUEL SOFÍA AMAYA PRODUCCIONES & CIA LTDA Y 
CONTRAPUNTO GROUP S.A.S 
 
Los precios unitarios y totales incluyen los factores salariales asociados al personal mínimo requerido, tomando como base los 
perfiles y disponibilidad, los costos de movilidad, los tiempos de disponibilidad y traslado de las unidades móviles y demás 
asociados a la ejecución del contrato; las empresas que presentaron las cotizaciones fueron las relacionadas a continuación: 
 

EMPRESA VALOR MENSUAL 

EMPRESA 1  $       202.961.527,00 

EMPRESA 2  $       220.150.000,00  

EMPRESA 3  $       214.854.500,00  

 
Adicionalmente, la entidad realizó un análisis del sector en el que se verificó en el mercado nacional, teniendo como línea de 
base el contrato ejecutado en la vigencia 2018 con la SNR para la Operación de Unidades Móviles: 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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No. Entidad Contratante Valor del Contrato Plazo Objeto del Contrato Año 

1 
Superintendencia de 
Notariado y Registro 

$ 894.000.000 6 meses 

Contratar la prestación de servicios logísticos 
y operativos para el desarrollo de jornadas de 
prestación del servicio público registral a 
través de las unidades móviles y la gestión de 
cambio y transferencia del conocimiento 

2018 

2 
Superintendencia de 
Notariado y Registro 

$1.737.331.619 8 meses 

Contratar la prestación de los servicios de 
logística según las necesidades de la 
superintendencia de notariado y registro para 
el desarrollo de los barridos masivos en la 
implementación del catastro multipropósito y 
el desarrollo de jornadas de socialización de 
los procesos de saneamiento y formalización 
de la propiedad inmobiliaria a nivel nacional 
(Bolsa) 

2017 

3 
Superintendencia de 
Notariado y Registro 

$ 1,211,454,000 6 meses  

Proveer una solución integral que incluya los 
servicios de Gerencia del proyecto, 
conducción, gestión de información, soporte 
de primer nivel en los servicios informáticos, 
mantenimiento técnico y mecánico y 
ejecución de estrategias de divulgación, 
promoción y comunicación; que garantice el 
desarrollo de las jornadas de prestación del 
servicio público registral a través de las 
unidades móviles. 

2016 

4 
Superintendencia de 
Notariado y Registro 

$ 641,222,323.00  6 Meses 

Proveer una solución integral que incluya los 
servicios de Gerencia del proyecto, 
conducción, gestión de información, soporte 
de primer nivel en los servicios informáticos, 
mantenimiento técnico y mecánico y 
ejecución de estrategias de divulgación, 
promoción y comunicación; que garantice el 
desarrollo de las jornadas de prestación del 
servicio público registral a través de las 
unidades móviles. 

2015 

5 Canal Capital  2.600.000.000 12 
Adquisición, Montaje y puesta en 
funcionamiento de una unidad móvil y su 
vehículo de apoyo. 

2014 

6 
Secretaria de Salud 

de Bogotá 
$ 624.000.000  4 

Contratar la prestación de servicios de salud 
de Atención Prehospitalaria, mediante el 
alquiler de unidades móviles (9 ambulancias 
básicas), incluida tripulación, insumos 

 2014  

http://www.supernotariado.gov.co/
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No. Entidad Contratante Valor del Contrato Plazo Objeto del Contrato Año 

médico-quirúrgicos y medicamentos, con la 
siguiente disponibilidad: 7 ambulancias de 24 
horas y 2 ambulancias de 18 horas de 
disponibilidad para la atención de pacientes 
adultos o pediátricos con patología médica 
y/o traumática. Se podrá ofertar desde Una 
(1) unidad de vehículos tipo ambulancia, 
hasta la totalidad de ambulancias requeridas. 

 7 
Superintendencia de 
Notariado y Registro  

$ 474.892.000  6 Meses 

Proveer una solución integral que incluya los 
servicios de Gerencia del proyecto, 
conducción, gestión de información, soporte 
de primer nivel en los servicios informáticos, 
mantenimiento técnico y mecánico y 
ejecución de estrategias de divulgación, 
promoción y comunicación; que garantice el 
desarrollo de las jornadas de prestación del 
servicio público registral a través de las 
unidades móviles. 

2014 

8 
Centro de Memoria 

Histórica 
1.703.235.245 8 Meses 

Contratar un operador logístico que preste 
los servicios para la organización, 
administración y ejecución de eventos para el 
cumplimiento de sus obligaciones 
misionales, espacios para la interacción con 
víctimas, población civil, organizaciones 
comunitarias, comunidad académica y 
demás actores que se consideren necesarios 
en el marco de sus competencias legales y 
los proyectos de inversión. 

2013 

9 

Corporación 
Autónoma Regional 
de Cundinamarca – 

CAR 

$990.000.000,oo 
12 

Meses 

Implementación de un aula ambiental móvil, 
como herramienta pedagógica para el 
fortalecimiento de la cultura ambiental de la 
Corporación Autónoma Regional de 
Cundinamarca – CAR 

2013 

10 
Escuela de 

Administración 
Pública - ESAP 

$2.668.797.076 4Meses 

Prestación de servicios de operador logístico 
para la realización de los eventos requeridos 
por la ESAP, en cumplimiento de sus 
funciones misionales. 

2012 

11 
Gobernación del Meta 

– Secretaria 
Seccional de Salud 

$500.000.000,oo 5 Meses 

Prevención de la mortalidad materna en el 
Departamento del Meta mediante la atención 
de la población femenina a través de una 
Unidad Móvil 

2011 
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La Superintendencia de Notariado y Registro después de recibir las diferentes cotizaciones, verificando los últimos contratos 
ejecutados con la entidad, tomó como base para estimar el presupuesto en un valor mensual de CIENTO CINCUENTA Y TRES 
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS PESOS ($153.738.200) INCLUIDO IVA.   

Los recursos son con cargo del siguiente Proyecto de inversión: SANEAMIENTO Y FORMALIZACIÓN DE LA PROPIEDAD 
INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL 

PRODUCTO RUBRO ACTIVIDAD  VALOR  

Servicio para fortalecer los 
procesos de saneamiento y 

formalización a los entes 
territoriales y a la 

ciudadanía 

ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS 

C-1204-0800-2-0-
1204007-02 

  

Realizar las jornadas de asesoría jurídica 
gratuita en materia de registro y 
formalización de la propiedad 

$1.076.167.400 

$1.076.167.400 INCLUIDO IVA 

 
El presupuesto total para el presente proceso es de: MIL SETENTA Y SEIS MILLONES CIENTO SESENTA Y SIETE MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($1.076.167.400) incluido IVA. 
 
2.6.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
Los recursos del presente contrato se encuentran respaldados por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 42919 del 
26 de abril de 2019, con cargo a los rubros de inversión descritos en el numeral 2.6. 
 
2.7 LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE 
SOPORTAN SU ELECCION 
 
En cumplimiento del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y del numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 desarrollados por el 
artículo 2.2.1.2.1.1.1 y 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 1082 de 2015, en los cuales se establece como modalidad de selección la 
licitación pública, el presente proceso se desarrollará de conformidad a dichas disposiciones bajo la mencionada modalidad, 
garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para 
terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta más favorable para la entidad y lograr satisfacer la 
necesidad previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que la cuantía y el objeto de la contratación no corresponden 
a ningún otro procedimiento contractual establecido en la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario, garantizando la 
selección objetiva de la oferta más favorable a la entidad con la observancia estricta de los parámetros legales definidos para 
el efecto.  

 
CAPITULO III 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PARTICIPAR 
 

3.1 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

http://www.supernotariado.gov.co/
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De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 
1082 de 2015, la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes 
serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no 
otorgarán puntaje. 

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de selección se determinan considerando las condiciones mínimas con las 
que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad 
suficientes para ejecutar el objeto del contrato. 

Dentro de los requisitos habilitantes que serán evaluados para la participación en el proceso de selección y algunos se les 
otorgará puntaje, se tendrán en cuenta la experiencia, capacidad jurídica, capacidad financiera y capacidad organizacional; 
estos requisitos se verificarán en el RUP. 

Con base en lo descrito, la Superintendencia de Notariado y Registro previo análisis comparativo de las propuestas que cumplan 
con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones y en este documento, seleccionará el ofrecimiento más 
favorable a la entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una 
selección objetiva, teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 1150/07, utilizando la modalidad 
de Licitación Pública, bajo la ponderación de los factores de calidad y precio, de acuerdo con lo señalado en el literal a) del 
artículo 26 del Decreto 1082 de 2015, que dispone: 

“Artículo 26. En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable 
teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas (…)” 

3.2 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES 
 
La SNR verificara los requisitos habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores: 
 

a. CAPACIDAD JURIDICA   
b. CAPACIDAD FINANCIERA -CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
c. CAPACIDAD EXPERIENCIA - ACEPTACIÓN CARACTERÍSTICAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

OBLIGATORIA DEL BIEN Y SERVICIO REQUERIDO.  
 
Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de selección son capacidad jurídica, 
capacidad financiera, capacidad organizacional y capacidad técnica. 
 
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se realizará individualmente por parte de los miembros que conforman el 
comité evaluador y se efectuará de la siguiente manera: 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro debe verificar con el registro único de proponentes el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con los artículos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 
2015 y los manuales para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedidos por Colombia 
Compra Eficiente. 
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las características 
técnicas del objeto a contratar se requiere la verificación de los requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el 
RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Con base en los documentos jurídicos, financieros y técnicos que se señalan a continuación, la entidad verificará si los 
proponentes cumplen con los requisitos mínimos para ser habilitados y, por consiguiente, continuar con el proceso de selección. 

 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debe verificar con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluación jurídica, financiera y técnica. 
 
NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE POSTULACIÓN DE LA 
OFERTA, NO SERÁN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE SE PRESENTE, VINCULA LEGÍTIMAMENTE AL 
OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LO OFERTADO. 
 
3.2.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 
 
La presentación de los siguientes documentos resulta necesaria para poder determinar si la oferta es hábil jurídicamente o no. 
 
Durante el término de evaluación de las ofertas, la Superintendencia podrá solicitar la aclaración de estos documentos al 
oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables. Para este efecto se concederán los términos 
establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado 
para el efecto, se entenderá que hay inconsistencias en la propuesta y se rechazará. 
 
Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de los documentos 
que se enuncian en los siguientes numerales.  
 

3.2.1.1 DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA NATURAL 

DOCUMENTO 

1 
El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedición no mayor a un (01) mes a la 
presentación de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir. 

2 
El proponente no deberá tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar con él estado. La SNR hará 
la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma. 

3 
El proponente no deberá tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con él estado. La Entidad realizará 
la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.  

4 
El proponente no deberá tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con él estado. La Entidad realizará 
la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.   

5 

El proponente no deberá encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC 
de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. 
La SNR realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de 
la misma.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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6 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del proponente. Deberán aportar copia del Pasaporte las personas naturales 
extranjeras o cédula de extranjería que estén interesadas en participar en el presente proceso de selección.   

7 
Fotocopia del Registro Único Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al Objeto 
a contratar. 

8 
Registro Único de Proponentes (RUP), con la fecha de expedición no mayor a treinta (30) días a la presentación de 
la propuesta, debidamente actualizado con información a 31 de diciembre de 2018, vigente y en firme. Además, debe 
coincidir la razón social con el Registro Único de Proponentes. 

9 

Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pensiones y 
parafiscales (artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003). Cuando el 
oferente sea una persona natural, podrá diligenciar el modelo sugerido en el Anexo correspondiente en original, donde 
deje constancia del pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y/o de sus empleados, al Sistema 
General de Seguridad Social y Parafiscales, si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe certificar que, a la fecha 
de presentación de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y de los aportes correspondientes a la 
nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación 
de efectuar dichos pagos. 
 
Dicha certificación debe ser firmada por el proponente y deberá anexar las planillas de pago de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta. 

10 
Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se verificará con una declaración 
de la persona natural en la cual certifica no está incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para 
contratar con el Estado. Diligenciar parte final del Anexo 2.  

11 
Anexo No. 2: Carta de Presentación de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el proponente.  

12 
Anexo Nº. 3: Compromiso Anticorrupción, debidamente diligenciado y firmado por el proponente. 

13 
Anexo Nº. 5: Certificación De Pagos De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y 
firmado por el proponente.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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14 

Garantía de seriedad de la propuesta: la propuesta deberá acompañarse de una póliza otorgada por una Compañía 
de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el país, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar 
la seriedad de la propuesta presentada por el proponente, la suscripción del contrato y la expedición de la póliza que 
ampare el mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual deberá contar con los requisitos descritos. 
Dentro de la garantía expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se verificará: 
 
a) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT: 899.999.007-0 
b) Cuantía: 10% del valor del presupuesto oficial 
c) Vigencia: 3 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente Invitación.  
d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Cuando la oferta sea presentada por un oferente plural - Consorcio o 
Unión Temporal, la garantía de seriedad deberá ser tomada por todos sus integrantes y expedida a nombre del 
oferente plural, tal como aparecen en el documento que acredita la existencia y representación de cada uno de ellos. 
e) Firma del representante legal: La póliza deberá firmarse por el proponente (persona natural) o por parte del 
representante legal de la empresa o del Consorcio o Unión Temporal proponente 
f) La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá solicitar en cualquier momento la constancia o recibo de 
pago de la póliza.  
 
No obstante, lo anterior la Entidad podrá solicitar la prórroga de dicha garantía.  
Todos los gastos relacionados con la suscripción y prórrogas de la garantía de seriedad serán a cargo del proponente.  
 
La SNR hará efectiva la totalidad de la garantía de seriedad, a título de indemnización por perjuicios en los siguientes 
casos:   
1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobado 
y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en debida forma los requisitos exigidos para la ejecución del contrato 
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la comunicación de su otorgamiento.  
2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la propuesta, en caso de que la SNR 
decida modificar el calendario de la convocatoria. Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de 
la seriedad de la propuesta, la Entidad podrá demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará 
mérito suficiente la propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola presentación de la propuesta 
constituye aceptación plena por parte de este último de todas las condiciones de la invitación. 

 
NOTA: EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTÍA DE SERIEDAD EN LOS 
TÉRMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTÍCULO 5 MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SEÑALA: 
“LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÀ SUBSANABLE Y 
SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA”.   

3.2.1.2 DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA JURÍDICA 

N°  DOCUMENTO 
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1 

Certificado de existencia y representación legal vigente y renovada, expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, en el cual certifique que: 

1. El objeto social es afín al requerimiento de la presente invitación;  

2. La sociedad está registrada y tiene sucursal en Colombia;  

3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) año más;  

4. El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso tal que lo requiera 
deberá adjuntar el acto de órgano directivo que le da dicha facultad.  

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días de antelación a la presentación de la propuesta. 

2 
El representante legal y el proponente no deberán tener antecedentes Disciplinarios que le impidan contratar con 
él estado. La SNR hará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará 
constancia de la misma. 

3 
El representante legal y el proponente no deberán tener antecedentes Fiscales que le impidan contratar con él 
estado. La Entidad realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará 
constancia de la misma.  

4 
El representante legal no deberá tener antecedentes Judiciales que le impidan contratar con él estado. La Entidad 
realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.   

5 

El representante legal no deberá encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas 
RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y 
Convivencia. La SNR realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará 
constancia de la misma.  

6 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal. 

7 
Fotocopia del Registro Único Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al Objeto 
a contratar. 

8 
Registro Único de Proponentes (RUP), con la fecha de expedición no mayor a treinta (30) días a la presentación de 
la propuesta, debidamente actualizado con información a 31 de diciembre de 2018, vigente y en firme. Además, debe 
coincidir la razón social con el Registro Único de Proponentes. 

9 

Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pensiones y 
parafiscales (artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003). Cuando el 
oferente sea una persona jurídica, deberá diligenciar y anexar en original, una certificación firmada por el Revisor 
Fiscal, cuando de acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se requiera 
Revisor Fiscal, donde se certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de 
este proceso, se encontraba a paz y salvo por concepto de aportes al Sistema  General de Seguridad Social Integral 
y parafiscales, tal como lo indica el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
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En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple retardo en el pago de 
los aportes mencionados, se rechazará la oferta. 
 
La certificación podrá ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que la certificación sea 
firmada por el Revisor Fiscal si está obligado a tenerlo, para este último deberá adjuntarse el certificado de 
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto con la tarjeta profesional.  
 
a) este requisito se exigirá de cada una de las personas jurídicas o naturales que conforman el consorcio o la 
unión temporal. 

10 

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona jurídica para contratar con el 
Estado: Se verificará con una declaración de la persona jurídica en la cual certifica que ni la persona jurídica ni el 
representante legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. 
Diligenciar parte final del anexo 2. 

11 
Anexo No. 2: Carta de Presentación de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el representante legal 
del proponente. En caso de consorcios y uniones temporales deberá ser firmado por el representante legal. 

12 
Anexo Nº. 3: Compromiso Anticorrupción, debidamente diligenciado y firmado por el proponente. En caso de 
consorcios y uniones temporales deberá ser firmado por el representante legal. 

13 

Anexo Nº. 4: Certificación De Pagos De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y 
firmado por el proponente. En caso de consorcios y uniones temporales deberá ser firmado por el representante 
legal. La certificación podrá ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que la certificación 
sea firmada por el Revisor Fiscal si está obligado a tenerlo, para este último deberá adjuntarse el certificado de 
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto con la tarjeta profesional.  
 
Este requisito se exigirá de cada una de las personas jurídicas o naturales que conforman el consorcio o la unión 
temporal. 

 
14 

Garantía de seriedad de la propuesta: la propuesta deberá acompañarse de una póliza otorgada por una Compañía 
de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el país, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar 
la seriedad de la propuesta presentada por el proponente, la suscripción del contrato y la expedición de la póliza que 
ampare el mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual deberá contar con los requisitos descritos. 
Dentro de la garantía expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se verificará: 
 
g) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT: 899.999.007-0 
h) Cuantía: 10% del valor del presupuesto oficial 
i) Vigencia: 3 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente Invitación.  
j) Tomador/Afianzado: El Proponente. Cuando la oferta sea presentada por un oferente plural - Consorcio o 
Unión Temporal, la garantía de seriedad deberá ser tomada por todos sus integrantes y expedida a nombre del 
oferente plural, tal como aparecen en el documento que acredita la existencia y representación de cada uno de ellos. 
k) Firma del representante legal: La póliza deberá firmarse por el proponente (persona natural) o por parte del 
representante legal de la empresa o del Consorcio o Unión Temporal proponente 
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l) La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá solicitar en cualquier momento la constancia o recibo de 
pago de la póliza.  
 
No obstante, lo anterior la Entidad podrá solicitar la prórroga de dicha garantía.  
Todos los gastos relacionados con la suscripción y prórrogas de la garantía de seriedad serán a cargo del proponente.  
 
La SNR hará efectiva la totalidad de la garantía de seriedad, a título de indemnización por perjuicios en los siguientes 
casos:   
1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobado 
y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en debida forma los requisitos exigidos para la ejecución del contrato 
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la comunicación de su otorgamiento.  
2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la propuesta, en caso de que la SNR 
decida modificar el calendario de la convocatoria. Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de 
la seriedad de la propuesta, la Entidad podrá demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará 
mérito suficiente la propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola presentación de la propuesta 
constituye aceptación plena por parte de este último de todas las condiciones de la invitación. 
 
NOTA: EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTÍA DE SERIEDAD EN LOS 
TÉRMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTÍCULO 5 MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SEÑALA: 
“LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÀ SUBSANABLE Y 
SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA”.   

15 

Autorización al representante legal: De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en caso 
de que las facultades del representante legal estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, 
el oferente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autorizó, con anterioridad a la fecha de cierre del presente 
proceso, al representante legal a firmar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea 
adjudicado. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá presentar la respectiva acta, si a 
ello hubiere lugar. 

3.2.1.3. DOCUMENTACIÓN PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO 

N° DOCUMENTO 

1 

Anexo N°. 6: Documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, Los proponentes que se presenten 
bajo una de estas modalidades deberán presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión 
temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1° del artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 

 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 
 
a) Los proponentes indicaran si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
b) El porcentaje de participación de los integrantes que conforman el proponente plural. 
c) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus respectivas 

responsabilidades: En el caso de la Unión temporal señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión 
de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la 
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ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la 
Entidad contratante. 

d) Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Unión Temporal y señalara las 
reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

e) Indicar el término de duración del Consocio o Unión Temporal, en el cual no podrá ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más. 

 
Para la presentación de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes jurídicos, cada uno de los 
integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin 
perjuicio del documento de constitución del consorcio o unión temporal. 
 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el único 
objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá 
por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio 
señalar los términos y porcentajes de participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución del contrato, 
so pena de ser como consorcio. 

 
NOTA: Para cada uno de los anteriores ítems los consorcios y las uniones temporales deberán cumplir con lo indicado en los 
numerales 3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.1.3, y aportar la documentación que se requiera por cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal cuando de ello se trate. 
 
3.3 DOCUMENTOS Y REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
La evaluación consistirá en verificar la presentación y contenido de los documentos de contenido técnico. La presentación y 
aceptación de estos documentos le permitirá al proponente acceder a la fase de calificación con su propuesta. 
 
El oferente que esté interesado en participar deberá cumplir con la documentación y requisitos, los cuales son calificados como 
HABILITANTES, dentro del proceso de que se describen a continuación   
 

REQUISITOS TECNICOS 

 DOCUMENTO REQUERIMIENTO 

1 

Carta de 
aceptación y 

ccumplimiento de 
los Requisitos 

Técnicos 
señalados en el 
Anexo Técnico. 

 

 

El proponente deberá manifestar que dará cumplimiento estricto los requisitos técnicos 
establecidos en el anexo técnico y aportar la documentación requerida. 
 

  EXPERIENCIA 

2 
Certificaciones de 

Experiencia  

 
Antigüedad del Proponente 
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Los proponentes deben acreditar a través del Registro Único de Proponentes- RUP- una 
trayectoria igual o superior a cinco (5) años en el desarrollo de su actividad comercial, en todo 
caso ésta deberá estar relacionada con el objeto del proceso.  
 
En el evento de presentarse bajo la figura de Consorcio o Unión Temporal, se verificará que 
al menos uno de los integrantes cumpla con el requisito de los cinco (5) años y los otros 
integrantes deberán tener una trayectoria mínima de tres (3) años. 
 
Experiencia General 
 
Los oferentes podrán acreditar a través de máximo  cuatro  (4) certificaciones de contratos 
ejecutados y terminados, donde se evidencie el desarrollo de las actividades citadas en el 
presente proceso, según el Clasificador de Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) 
VERSION 14_0801, donde cada certificación contenga por lo menos uno (1) de los códigos 
anteriormente citados; sin embargo, la entidad contratante conforme lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, tendrá en cuenta la participación del oferente en el 
suministro de bienes o servicios identificados con el Clasificador hasta el tercer nivel. 
 
En caso de Consorcio o Unión temporal, para efectos de la verificación de la Experiencia 
Acreditada, se procederá a sumar los contratos y SMMLV obtenidos en este aspecto de cada 
uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, de manera ponderada de acuerdo al 
porcentaje de participación y, deberá ser máximo cuatro (04) contratos arriba exigidos y sumar 
el presupuesto oficial.  
 
NOTA: todas las certificaciones presentadas dentro del consorcio deben cumplir con los 
requisitos establecidos para los oferentes singulares. 
 
Experiencia Especifica o Acreditada 
 
El proponente acreditará la experiencia específica en máximo cuatro (4) contratos ejecutados 
y terminados en actividades de operación de Unidades Móviles. La sumatoria de las 
certificaciones aportadas debe ser por un valor igual o superior al presupuesto oficial del 
presente proceso.   
 
Dichas certificaciones deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. En caso de consorcio o unión temporal, para efectos de la verificación de la 
experiencia específica, se procederá a sumar la experiencia de cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal de manera ponderada de acuerdo al 
porcentaje de participación y, deberá ser igual o superior a lo exigido.  

b. Las certificaciones que aporte el proponente deben ser expedidas por las entidades 
públicas o privadas con las cuales han celebrado y ejecutado los contratos, firmada 
por la persona autorizada y con los datos de contacto a través de los cuales se 
puede verificar la información.  
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c. Valor del Contrato: La sumatoria de los contratos deberá ser por un valor igual o 
superior al presupuesto oficial del presente proceso. Para tal efecto, los contratos 
aportados deben ser llevados a salarios mínimos mensuales legales conforme al 
año de terminación, dividiendo el valor del contrato por el salario mínimo legal 
mensual vigente a la fecha de terminación, de acuerdo con la siguiente tabla 
ilustrativa o la conversión en SMMLV del año que corresponda: 

 

PERIODO MENSUAL VALOR 

Enero 1 de 2009 a Diciembre 31 de 2009 $496.900 

Enero 1 de 2010 a Diciembre 31 de 2010 $515.000 

Enero 1 de 2011 a Diciembre 31 de 2011 $535.600 

Enero 1 de 2012 a Diciembre 31 de 2012 $566.700 

Enero 1 de 2013 a Diciembre 31 de 2013 $589.500 

Enero 1 de 2014 a Diciembre 31 de 2014 $616.000 

Enero 1 de 2015 a Diciembre 31 de 2015 $644.350 

Enero 1 de 2016 a Diciembre 31 de 2016 $689.454 

Enero 1 de 2017 a Diciembre 31 de 2017 $737.717 

Enero 1 de 2018 a Diciembre 31 de 2018 $781.242 

Enero 1 de 2019 a Diciembre 31 de 2019 $828.116 

 
Y utilizando la siguiente fórmula: VP = Vk / SMft; donde: 
 
VP = Valor presente de los Contratos ejecutados 
VK= Valor del contrato a la fecha de terminación. 
SMft = Salario mínimo a la fecha de terminación de los contratos 
 
Se verificará a partir de la información que suministre el interesado en el formato anexo para 
ello y sus respectivas certificaciones o minutas de los contratos ejecutados. 
 
Para el caso de las entidades públicas será suficiente presentar las minutas de los contratos 
o las certificaciones expedidas por la misma con los requisitos relacionados en el último 
párrafo de este numeral donde se haga referencia expresamente a la experiencia solicitada 
en esta contratación.  
 
Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales contendrán, 
como mínimo, la siguiente información: 
 
-Nombre del Contratista, 
-Número y objeto del contrato, 
-Fechas de iniciación y de terminación 
-Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, y 
valor del contrato y en general, toda aquella información que permita verificar el cumplimiento 
de los requisitos establecidos en este proceso. 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                        

 

 

 

Página 32 de 71 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 

 

 Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 

Bogotá D.C.  – Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 

 
4.4.  DOCUMENTOS Y REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES 
 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro – SNR, 
mediante el presente documento deja constancia sobre el contenido del Estudio del Sector para el presente proceso de 
contratación de manera que los proponentes puedan conocer los lineamientos utilizados para la definición de los criterios 
financieros y organizacionales que regirán el proceso de selección que promueve la Entidad. 
 
Las definiciones para los indicadores de Capacidad Financiera y Organizacional son las siguientes: 
 
Índice de Liquidez. Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir 
con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 
obligaciones de corto plazo. 
 
Índice de Endeudamiento. Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en la estructura de 
financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente 
de no poder cumplir con sus pasivos. 
 
Razón de Cobertura de Intereses. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de 
cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente 
incumpla sus obligaciones financieras. 
 
Rentabilidad del Patrimonio. Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, 
es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad 
sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 
 
Rentabilidad del Activo. Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es 
decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, 
mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. 
 
Capital de Trabajo. Activo corriente - Pasivo corriente: Capacidad de una empresa para llevar a cabo actividades con 
normalidad en el corto plazo; cuando el activo corriente es mayor que el pasivo corriente existe un capital de trabajo positivo y 
quiere decir que la empresa posee ms activos líquidos que deudas con vencimiento en el tiempo inmediato y que puede cumplir 
oportunamente sus obligaciones en el corto plazo. 
 
4.4.1 INDICADORES ESTABLECIDOS 
 
4.4.2 CAPACIDAD FINANCIERA (CF): 
 
El oferente debe acreditar mediante la presentación del RUP vigente, los requisitos habilitantes de la capacidad financiera.  
 
Si el certificado del RUP vigente contiene los indicadores de capacidad financiera solicitados, para verificar la capacidad 
financiera con corte 31 de diciembre de 2018 y esta información se encuentra en firme, bastara con su presentación.  
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En el caso en que se trate de personas extranjeras no inscritas en el RUP, por no tener domicilio o sucursal en el país, los 
oferentes deben allegar los indicadores debidamente certificados.  
 
El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores deben presentar en forma clara el nombre y número de 
la tarjeta profesional, quienes deben anexar, el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de 
contadores, vigente para la fecha de presentación de la propuesta (no mayor a tres (3) meses de expedición) y fotocopias de 
las tarjetas profesionales. 
 
 El oferente debe cumplir con los siguientes indicadores financieros, calculados sobre la información a 31 de Diciembre de 2018, 
para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos. 
 
Indicadores de Capacidad Financieras (CF), solicitados: 

Con el fin de verificar la capacidad financiera el proponente deberá tener para el presente proceso los siguientes 
indicadores: 
INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

LA LIQUIDEZ  Mayor o igual a 1.5 veces 
Activo Corriente / pasivo corriente  
    

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO   
Pasivo total sobre activo total Menor o igual a 70% 

RAZON COBERTURA DE INTERESES   
Utilidad operacional sobre Gastos de intereses Mayor o igual a 4 veces 
    

 
Cumple: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el oferente cumple con la totalidad de los 
indicadores financieros establecidos. 
 
No cumple: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el oferente no cumple con la totalidad de los 
indicadores financieros establecidos. 
 
Si el oferente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, los integrantes deberán presentar cada uno su 
correspondiente certificado de Registro Único de Proponentes –RUP y deberán acreditar su capacidad financiera así: 
 
En caso de consorcio o unión temporal, para el cálculo de los indicadores se sumará aritméticamente cada uno de los 
componentes de la formula, para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, y del resultado se calculará el 
indicador respectivo para el año solicitado. 
 
Si uno o varios miembros del oferente plural tienen gastos de intereses igual a cero (0), el indicador de cobertura de intereses, 
se calculará con base en la sumatoria simple de las utilidades operacionales de los miembros del oferente plural, divididas por 
la sumatoria simple de los intereses pagados por los miembros de los oferentes plurales. 
 
4.4.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (CO): 
El oferente debe acreditar mediante la presentación del RUP vigente, los requisitos habilitantes de la capacidad organizacional. 
 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                        

 

 

 

Página 34 de 71 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 

 

 Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 

Bogotá D.C.  – Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 

Si el certificado del RUP vigente contiene los indicadores de capacidad organizacional solicitados, para verificar la capacidad 
organizacional con corte  
 
31 de diciembre de 2018 y esta información se encuentra en firme, bastara con su presentación. 
 
En el caso en que se trate de personas extranjeras no inscritas en el RUP, por no tener domicilio o sucursal en el país, los 
oferentes deben allegar los indicadores debidamente certificados.  
 
El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores deben presentar en forma clara el nombre y número de 
la tarjeta profesional, quienes deben anexar, el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de 
contadores, vigente para la fecha de presentación de la propuesta (no mayor a tres (3) meses de expedición) y fotocopias de 
las tarjetas profesionales. 
 
El oferente debe cumplir con los siguientes indicadores de capacidad organizacional, calculados sobre la información a 31 de 
diciembre de 2018, para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos. 
 
Indicadores de Capacidad Organizacional (CO), solicitados: 
 

Con el fin de verificar la capacidad financiera el proponente deberá tener para el presente proceso los siguientes indicadores: 

   
   

INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO   

Utilidad operacional/Patrimonio Mayor o Igual a 8% 
    

RENTABILIDAD DEL ACTIVO   

Utilidad Operacional/Activo Total Mayor o Igual a 8% 
    

 
Cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el oferente cumple con la totalidad de los 
indicadores de capacidad organizacional establecidos. 
 
No cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el oferente no cumple con la totalidad de 
los indicadores de capacidad organizacional establecidos. 
 
En caso de consorcio o unión temporal, para el cálculo de los indicadores se sumará aritméticamente cada uno de los 
componentes de la formula, para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, y del resultado se calculará el 
indicador respectivo para el año solicitado. 
 
Los oferentes extranjeros: Los oferentes extranjeros deberán presentar sus Estados Financieros el Balance General, el Estado 
de Resultados, y las notas a los estados financieros (suscritos por el Representante Legal y Contador Público). 
 
4.5 CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN  
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4.5.1. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN:  
 
Las ofertas serán verificadas, evaluadas y calificadas objetivamente, de conformidad con los parámetros fijados en la Ley 80 de 
1993, ley 1150 de 2007 y en especial el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, donde se determina la más favorable, 
teniendo en cuenta la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes y formulas.  
 
4.5.2 FACTORES DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN. 
  
La Superintendencia se permite fijar un puntaje total de MIL (1000) puntos, distribuidos en los factores técnicos y de precio, en 
el siguiente orden:  
 

FACTORES A EVALUAR  PUNTOS TOTAL PUNTOS 

EVALUACIÓN TÉCNICA 

Personal adicional para el seguimiento a las consultas realizadas dentro de las jornadas 
(Abogados con los requerimientos establecidos en el anexo técnico). 

100 

300 Mayor número de jornadas con acompañamiento de grabación profesional.  100 

Mayor número de perifoneo adicionales a cada jornada 100 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL  

Protección a la Industria Nacional 99 99 

INCENTIVO AL DISCAPACITADO   

Acreditación incentivo al discapacitado en cumplimiento del numeral 4.5.2.4 1 1 

EVALUACIÓN ECONÓMICA 

Valor mes Operación Unidades Móviles  600 600 

TOTAL 1000 

 

4.5.2.1 CRITERIO 1 – FACTOR ECONOMICO: VALOR DE LA OFERTA (600 puntos):  
 
VALOR MES OPERACIÓN UNIDADES MÓVILES 

 
Aquellas propuestas hábiles que presenten errores aritméticos o que se encuentren por encima del presupuesto oficial no serán 
tenidas en cuenta. 

 
El presupuesto para realizar el método para la ponderación de la propuesta económica será el ofertado para la operación 
mensual de las Unidades Móviles. 

 
NOTA: Se aclara que la oferta económica se evaluara conforme al valor por mes de las unidades móviles, el cual tiene un 
presupuesto mensual estimado por la SNR en la suma de $153.738.200 INCLUIDO IVA, por lo anterior dicha propuesta 
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económica deberá ofertarse por el proponente teniendo en cuenta este valor sin que sobrepase el presupuesto mensual fijado 
por la Entidad ($153.738.200 INCLUIDO IVA), en caso que llegare a sobrepasar dicho presupuesta será rechazada.  

 
Por lo anterior se procederá a realizar la evaluación económica (que se hará únicamente sobre el valor por mes de la operación 
de las unidades móviles ofertadas en su propuesta económica por el oferente) de la siguiente forma: 
 
MÉTODOS DE EVALUACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 

 
Selección del método para la ponderación de la propuesta económica  
 
Se seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con los métodos que se nombran en la Tabla: 

 
Tabla.  Fórmulas para ponderar la posición de propuestas 

 

Número Método 

1 Media aritmética 

2 Media aritmética alta 

3 Media geométrica con presupuesto mensual 

4 Menor valor 

 
Para la determinación del método de evaluación, se tomarán los dos (2) dígitos decimales de la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) vigente el día hábil anterior a la fecha prevista dentro de la Resolución de Apertura del proceso para la 
Adjudicación;  independientemente a que dicha fecha sea modificada por medio de adendas. 
Se determinará el método de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a continuación. 
 
Esta TRM se tomará del sitio web del Banco de la República de Colombia, http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see_ts_cam.htm#trm. 

 

Rango (inclusive) Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 

De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 

De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica con presupuesto mensual 

De 0.75 a 0.99 4 Menor precio 

 
Una vez finalizado el ejercicio anterior, se aplicará el método escogido a la(s) oferta(s) económica(s) de todos los proponentes 
habilitados.  

 
A continuación se presentan las alternativas de los métodos de evaluación para la oferta económica: 

 
4.5.2.1.1 MEDIA ARITMÉTICA  

 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

 
 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de la diferencia entre 
la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

 
4.5.2.1.2 MEDIA ARITMETICA ALTA 

 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida más alta y el promedio 
aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, 
como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
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En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto de la diferencia 
entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

 
4.5.2.1.3 MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO POR MES DE LAS UNIDADES MOVILES 
 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto (valor por mes de las unidades moviles) un 
número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, 
como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  

 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto (por mes de las unidades moviles) se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto establecido para las unidades moviles del Proceso de Contratación en el cálculo 
tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 
 

NUMERO DE 
OFERTAS 

NUMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL 
PRESUPUESTO POR MES DE LAS UNIDADES 

MOVILES (nv) 

1 - 3 1 

4 - 6 2 

7 - 9 3 

10 - 12 4 

13 - 15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto por mes de las unidades moviles  del 
presente Proceso de Contratación.  

 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto por mes de las unidades moviles de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 
 

NOTA: Se entiende que PO hace referencia el presupuesto oficial por mes de las unidades moviles 
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Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el siguiente 
procedimiento: 

 
 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto por mes de las unidades moviles 
se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto por mes de las unidades moviles y el 
valor de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
4.5.2.1.4 MENOR VALOR 

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 
Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. Para la aplicación de este método se 
procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 
 

 
 

En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación.  

 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje. 

 
PARÁGRAFO 1: Los oferentes deberán acreditar el cumplimiento del anexo técnico desde el momento de la presentación de 
las ofertas. 
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Este factor se aplicará únicamente a las ofertas que hayan sido "HABILITADAS” en las evaluaciones financiera, jurídica y 
técnica, según sea el caso. 
 

4.5.2.2. CRITERIO 2 – FACTOR TECNICO: (300 puntos): 
 
El proponente que presente el servicio con calidad y con los siguientes requerimientos técnicos se les otorgará un 
puntaje de hasta trescientos (300) puntos de acuerdo con los valores agregados así: 
El proponente interesado deberá identificar en su propuesta claramente los requisitos técnicos habilitantes de aquellos 
ponderables.  
 
4.5.2.1 PERSONAL ADICIONAL PARA EL SEGUIMIENTO A LAS CONSULTAS REALIZADAS DENTRO DE LAS 
JORNADAS (ABOGADO) 

 
El operador propondrá dentro de su oferta un personal adicional al requerido en el anexo técnico (Abogado), con el fin de realizar 
el seguimiento a las consultas realizadas dentro de las jornadas para dar solución a la necesidad del usuario, víctima, 
desplazado o población en general.  
 
La experiencia del profesional puede ser acreditada con un posgrado relacionado con el tema específico (según perfil del anexo) 
o con la certificación laborar relacionada con el objeto del requerimiento técnico.    

 

Personal Adicional Puntos Total Puntos 

2 100 
100 

1 50 

 
NOTA: Para este criterio de calificación, el proponente deberá manifestar por escrito, el número de personal adicional que 
ofrecerá, para lo cual deberá aportar las hojas de vida, soportes académicos y de experiencia (para lo cual se tendrán en cuenta 
certificaciones o copia de los contratos suscritos) de los profesionales ofrecidos.  
 
4.5.2.1 MAYOR NÚMERO DE JORNADAS CON ACOMPAÑAMIENTO DE GRABACIÓN PROFESIONAL 

 
Se asignará un puntaje máximo de CIEN (100) puntos al proponente que incluya mayor número de jornadas con 
acompañamiento de grabación y edición profesional, de acuerdo con el siguiente criterio: 
 

MAYOR NÚMERO DE JORNADAS CON 
ACOMPAÑAMIENTO DE GRABACIÓN Y EDICIÓN 

PROFESIONAL. 
PUNTAJE 

OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

100% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

100 Puntos  

80%  de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

80 Puntos  

70% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

60 Puntos  
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MAYOR NÚMERO DE JORNADAS CON 
ACOMPAÑAMIENTO DE GRABACIÓN Y EDICIÓN 

PROFESIONAL. 
PUNTAJE 

OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

50% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

40 Puntos  

 
NOTA: Para este criterio de calificación, el proponente deberá manifestar por escrito, el porcentaje de jornadas de grabación y 
edición total para una Unidad Móvil, permitiendo a la entidad la asignación de puntaje, de acuerdo a la tabla anterior.  
 
4.5.2.1 MAYOR NÚMERO DE PERIFONEO ADICIONALES A CADA JORNADA 
 
Se asignará un puntaje máximo de CIEN (100) al proponente que incluya mayor número de perifoneo adicional a cada jornada 
– allegando evidencias de dicha actividad al supervisor del contrato 
 

MAYOR NÚMERO DE PERIFONEO ADICIONALES A 
CADA JORNADA 

PUNTAJE 
OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

2 perifoneo adicionales a cada jornada 100  

1 perifoneo adicional a cada jornada 50  

 
NOTA: Para este criterio de calificación, el proponente deberá manifestar por escrito, el Mayor número de perifoneo adicional 
a cada jornada – allegando evidencias de dicha actividad al supervisor del contrato, permitiendo a la entidad la asignación del 
puntaje, de acuerdo a la tabla anterior.  
 
4.5.2.3 INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (99 PUNTOS):  
 
Este factor se evaluará con base en el artículo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y con el fin de garantizar la reciprocidad 
y apoyar la industria se asignará el puntaje cuando:  
 
Para el presente proceso de Selección se asignará puntaje a las ofertas que involucren bienes y/o servicios a suministrar y/o 
entregar son de origen nacional o también tendrá tratamiento de nacional los bienes y/o servicios originarios de los países con 
los que Colombia ha negociado “trato nacional” en materia de compras estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas 
de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales, para lo 
cual debe consultar en la página web de Colombia Compra eficiente www.colombiacompra.gov.co 
 
De conformidad con la Ley 816 de 2003 el proponente - cotizante debe acreditar con la propuesta mediante comunicación 
escrita, debidamente firmada por el Represente Legal de la Persona Jurídica o por el Representante de la Unión Temporal o 
Consorcio que los servicios sean de origen nacional o provengan de países con los cuales Colombia tenga tratado vigente. 
 

PORCENTAJE A 
OBTENER 

CONDICIÓN 

99 
Los Proponentes que certifiquen que entre el 90%  y el 100% de los bienes y/o servicios 
ofrecidos son de origen nacional. 
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50 
Los Proponentes que certifiquen que entre el 40% al 89 % de los bienes y/o servicios 
ofrecidos son de origen nacional 

0 
Los Proponentes que no ofrezcan o especifiquen que los bienes y/o servicios ofrecidos son 
de origen nacional en un porcentaje inferior o igual al 39%. 

 
Para tal efecto, el proponente deberá diligenciar el Anexo N° 9. Incentivo a la Industria Nacional, en original, debidamente 
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptarán firmas mecánicas ni escaneadas. 
 
En el caso de consorcios y de las uniones temporales deberá ser diligenciada por el Representante Legal del consorcio o 
unión temporal, cumpliendo con lo indicado en este numeral. 
 
4.5.2.4 INCENTIVO EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (1 PUNTO): 
 
Para el presente proceso de Selección se asignará puntaje a las ofertas que involucren trabajadores con discapacidad, con el 
fin de incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, en cumplimiento con el Decreto 392 del 
26 de febrero de 2018, para lo cual debe consultar en la pagina web de Colombia Compra Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/content/conoce-el-decreto-392-del-26-de-febrero-de-2018 
 
De conformidad con el Decreto 392 de 2018, el proponente debe acreditar con la propuesta mediante comunicación escrita, 
que acredite la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo a los siguientes requisitos:  
 
El representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal (en caso de requerirlo), según corresponda certificara el número 
total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la presentación de la propuesta.  
 
Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal de conformidad con lo señalado en el 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo con una vinculación de seis (6) meses, el cual deberá estar vigente a la fecha, 
podrá ser consultado en : http://www.mintrabajo.gov.co/relaciones-laborales/derechos-fundamentales-del-trabajo/inclusion-
laboral-de-personas-con-discapacidad. 
 
Conforme lo anterior y en cumplimiento con la Circula Externa No. 20184100000185 del 15 de agosto de 2018 de la 
Supervigilancia, se brinda la siguiente puntuación para las empresas o cooperativas que acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad señalados a continuación:  
 

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA PLANTA DE PERSONAL 
DEL PROPONENTE 

NUMERO DE TRABAJADORES 
CON DISCAPACIDAD EXIGIDO 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 150 y 200 4 

Mas de 200 5 

Los proponentes, que no tengan personal con discapacidad incluido dentro de su planta no obtendrán puntaje alguno, así 
mismo, el proponente que no se encuentre dentro de los rangos anteriormente descritos no obtendrán puntaje alguno.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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Así mismo cabe recordar, que la Superintendencia de Notariado y Registro realizara el debido seguimiento, a través del 
Supervisor o Interventor del contrato según corresponda, durante la ejecución del contrato de la vinculación y permanencia del 
numero de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje.  

4.5.3. CRITERIOS DE DESEMPATE 

Con fundamento en lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del decreto 1082 de 2015, con el fin de dirimir un empate cuando 
respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación en la puntuación de dos o más ofertas de manera que una u otra 
queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes reglas: 

a. La entidad seleccionara al proponente que haya obtenido el mayor puntaje en el criterio ECONÓMICO. 
b. Si el empate persiste, se seleccionará el proponente que haya obtenido el mayor puntaje en el criterio de TECNICO. 
c. En caso de que exista empate entre una propuesta nacional y una extranjería, se preferirá la propuesta nacional, de 

conformidad con el artículo 2 de la ley 816 de 2006. 
d. Se entiende por servicio de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo con la 

legislación nacional, por personas naturales de Colombia o por residentes en Colombia. Lo anterior será verificado 
del registro Único de Proponentes para personas jurídicas. 

e. Para personas naturales se verificará con la copia de la cédula de ciudadanía, de extranjería o visa de residente, si 
es el caso. 

f. De igual manera, en aplicación a los dispuesto en el parágrafo segundo del artículo 20 la Ley 80 de 1993, el parágrafo 
del artículo 1° de la Ley 816 de 1993 modificado por el artículo 51 del decreto Ley 019 de 2012, se otorgará el 
tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero siempre que cumpla las siguientes 
condiciones: 

• Que Colombia haya negociado trato nacional en materia de comprar estatales con dicho país. Dicha 
circunstancia será verificada en la página Web de Colombia Compra Eficiente. 

• Que, en el país del proponente extranjero, con el que no se hubieses negociado trato nacional, las ofertas 
de bienes y servicios colombianas reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios 
nacionales. Esta circunstancia deberá acreditar mediante certificado expedida por el Director de Asuntos 
Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual deberá indicar si existe trato 
nacional en virtud de principio de reciprocidad. 

 
CAPITULO V 

 
TÉRMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
5.1. CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, mediante aviso publicado en la página web Plataforma SECOP 
II, la Secretaría General de la Superintendencia de Notariado y Registro, realizó la convocatoria brindando la información 
necesaria para dar a conocer: I) El nombre y dirección de la Entidad Estatal; II) El medio electrónico por el que se comunicarán 
las partes- SECOP II; III) El Objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir;  IV) La modalidad de selección 
del contratista, V) El plazo estimado del contrato; VI) La fecha límite en la cual los interesados deben presentar su oferta y forma 
de presentación de la misma.; VII) El valor estimado del contrato y la manifestación expresa de que la Entidad Estatal cuenta 
con la Disponibilidad Presupuestal; VIII) Mención de si la contratación está cobijada por un Acuerdo Comercial, IX) Mención de 
si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme; X) Enumeración y breve descripción de las condiciones para 
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participar en el Proceso de Contratación; XI) Indicar si en el proceso de contratación hay lugar a precalificación; XII) El 
cronograma; XIII) La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso. 
 
5.2. APERTURA Y CIERRE 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Secretaría General de la Superintendencia de Notariado y Registro, 
mediante acto administrativo de carácter general, ordenará la apertura del proceso, en desarrollo del Cronograma del Proceso. 
Así mismo, junto con este documento se efectuará la publicación del Pliego de Condiciones Definitivo garantizando la 
transparencia del presente trámite contractual. 
 
Desde la fecha de apertura, los oferentes podrán subir sus propuestas, en la Web Plataforma SECOP II. 
 
No se aceptarán las propuestas que llegaren a la oficina del Grupo de Archivo y Correspondencia de la Superintendencia de 
Notariado y Registro, según cronograma. En estos eventos, los sobres respectivos serán devueltos al oferente, sin abrir, solo 
se aceptarán las que sean subidas en la Web Plataforma SECOP II. 
 
El cierre para presentar ofertas se realizará el día y hora indicado en el cronograma del Proyecto de Pliego de Condiciones. 
 
En la fecha y hora fijada para el cierre, se procederá a dar apertura de las ofertas, de lo cual se dejará constancia en la Web 
Plataforma SECOP II. 
 
5.3. PRÓRROGA DEL PLAZO 
 
De acuerdo a lo establecido en el Artículo 89 de la Ley 1474 de 2011, que modifica el inciso 2° del numeral 5 del artículo 30 de 
la Ley 80 de 1993, que señala “Cuando lo estime conveniente la entidad interesada, de oficio o a solicitud de un número plural 
de posibles oferentes, dicho plazo se podrá prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del 
inicialmente fijado. (…)”, cuando la Superintendencia de Notariado y Registro lo estime conveniente, el plazo del cierre del 
proceso se podrá prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior al inicialmente fijado. La prórroga será publicada 
mediante adenda en los medios anteriormente mencionados. 
 
5.4. MODIFICACIÓN AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Como resultado de las observaciones al pliego de condiciones la Superintendencia hará las aclaraciones y modificaciones que 
considere pertinentes al pliego de condiciones. 
 
Así las cosas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de 
condiciones través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 
 
Los documentos antes mencionados serán publicados en la Web Plataforma SECOP II, para consulta de los interesados. Por 
tanto, la entidad en virtud del principio de economía da por entendido que los interesados en participar en el presente proceso 
tienen conocimiento de ellos. 
 
De igual manera la Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
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5.5. EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificarán los requisitos habilitantes, la capacidad jurídica, las 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, los cuales no otorgarán puntaje.  
 
Posteriormente la Entidad realizará la evaluación de las propuestas, de acuerdo con los criterios definidos en el presente pliego 
de condiciones, y conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
 
En el marco del proceso de selección, la SNR aplicará lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, que modificó el 
Parágrafo 1o. del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, quedando de la siguiente manera: 

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la 
comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, 
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades 
estatales, y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda 
a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través 
del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso”. 

5.6. INFORMES DE EVALUACIÓN Y TRASLADO 
 
Los informes de evaluación serán publicados en la Web Plataforma SECOP II durante los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
terminación del plazo establecido en el cronograma para realizar la evaluación de las propuestas.  
 
Durante este plazo los oferentes podrán presentar observaciones a dichos informes, las cuales, de conformidad con lo 
establecido en la ley, serán resueltas y publicadas en la PLATAFORMA SECOP II. En ejercicio de esta facultad los participantes 
no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Igualmente, a partir de la publicación de la evaluación estará disponible en la Web Plataforma SECOP II. 
 
5.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, modificatorio del Parágrafo 1 del Artículo 5 de la ley 
1150 de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.  
 
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por 
las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación 
que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de 
selección a través del sistema de subasta. 
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Sin perjuicio de lo anterior, serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
En ningún caso se permitirá que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de selección, así como tampoco que se adicione o mejore el 
contenido de la oferta. 
 
5.8. TRASLADO DE EVALUACIONES 
 
A partir de la fecha y hora establecida por el presente pliego de condiciones en el Cronograma del Proceso, se pondrán a 
disposición de los oferentes los resultados de las evaluaciones de las propuestas, para que los oferentes presenten sus 
observaciones en la Web Plataforma SECOP II. 
 
5.9. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación de la presente selección se hará al proponente que haya presentado la oferta más favorable, mediante ACTO 
ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que será publicado en SECOP II. 
 
El acto de adjudicación será notificado al oferente favorecido en la forma prevista en el Artículo 67 y siguientes del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).  
 
5.10. ADJUDICACIÓN 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro efectuará la adjudicación de la presente selección en audiencia en publica, al 
proponente que haya presentado la oferta más favorable, de conformidad con el informe de evaluación definitivo, durante el 
término establecido en el cronograma del proceso, mediante ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que será 
publicado en SECOP II. 
 
El acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga, tanto a la Entidad como al adjudicatario, no tendrá recursos por 
vía gubernativa, su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. 
  
No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser 
revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del Artículo 30 de la Ley 80 de 
1993. 
 
5.11. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá declarar desierto el presente proceso, únicamente por motivos que impidan 
la escogencia objetiva del CONTRATISTA, a saber: 
 

a. Ausencia de ofertas. 
b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al Pliego de Condiciones. 
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c. Igualmente, cuando las propuestas no se entreguen en las condiciones indicadas en el pliego, así como, si alguna de 
ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre, la entidad deberá declarar desierto el proceso contractual. A 
excepción de lo establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD. 

d. Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable para la entidad, de 
conformidad con lo establecido en el numeral 18 del artículo 25 Ley 80 de 1993. 

  
Esta decisión se tomará mediante resolución motivada y se notificará de conformidad con lo establecido en el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y contra ella proceden los recursos de ley. 
 
5.12. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación del acto administrativo a través del cual se adjudica el contrato, el 
oferente adjudicatario deberá suscribir el contrato por la PLATAFORMA SECOP II y notificar a la Dirección de Contratación de 
la Secretaria General para su aprobación por parte del ordenador del gasto. 
 
El contrato se perfecciona con la aceptación de las partes por la PLATAFORMA SECOP II y para su ejecución se requiere la 
expedición del Certificado de Registro Presupuestal, la presentación de la Garantía Única de Cumplimiento por parte del 
CONTRATISTA y su aprobación por parte de la Superintendencia, esta garantía debe ser cargada en la PLATAFORMA SECOP 
II. 
 
Si el oferente adjudicatario no acepta el contrato por la PLATAFORMA SECOP II dentro del término fijado, la Superintendencia 
de Notariado y Registro, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicarlo al oferente ubicado en segundo 
lugar, siempre que su propuesta haya sido calificada como hábil y sea favorable para la Entidad. 
 
En este caso, la Superintendencia podrá hacer efectiva la Garantía de Seriedad de la Oferta presentada por el oferente que 
incumplió, sin perjuicio de las acciones legales que le competen por el incumplimiento. 

 
CAPITULO VI 

 
TÉRMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN LA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
6.1. OPORTUNIDAD DE LA OFERTA 
 
La propuesta debe entregarse hasta la fecha y hora límite establecidas para la recepción de las mismas, de acuerdo con el 
cronograma establecido.  
 
Las ofertas enviadas por correo normal, correo electrónico u otra vía, o radicadas por otro medio diferente a la PLATAFORMA 
DE SECOP II, NO serán consideradas. 
 
6.2. OFERTA AJUSTADA AL PLIEGO DE CONDICIONES, COMPLETA E INCONDICIONAL 
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Solo serán consideradas las ofertas que se ajusten a todos los requisitos del Pliego de Condiciones. La oferta debe cumplir con 
las especificaciones técnicas, los requisitos mínimos de participación y las condiciones financieras y jurídicas. No se aceptan 
ofertas que contengan desviaciones a los requerimientos de la Superintendencia.  
 
La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerará que la oferta está completa 
cuando se ajusta a las especificaciones y requerimientos técnicos, suministra toda la información requerida y cumpla con todos 
los parámetros señalados en el Pliego de condiciones para efectos de la verificación y comparación objetiva, y se refiera a la 
totalidad del objeto y actividades que se pretenden contratar. 
 
Los ofrecimientos indeterminados, ambiguos, inconsistentes, imprecisos o sin parámetros exactos para su comparación en 
igualdad de condiciones con las demás propuestas, no serán considerados. 
 
6.3. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES 
 
No serán admisibles propuestas parciales ni alternativas. Como consecuencia de lo anterior, la Superintendencia se abstendrá 
de hacer adjudicaciones parciales.  
 
6.4. COSTOS DE ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Estarán a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de su propuesta, así como 
los relacionados con la ejecución del contrato, los cuales deben ser calculados para la elaboración de la misma. La 
Superintendencia no hará ningún reembolso por este concepto. 
 
6.5. ELABORACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el Pliego de Condiciones.  
 
Por lo tanto, no se podrán variar las especificaciones técnicas sustanciales solicitadas por la Superintendencia. 
 
Deberá contener un índice de identificación de cada uno de los documentos de la misma y los números de las páginas 
correspondientes (la información y documentación debe relacionarse en el mismo orden en que aparece en este Pliego de 
condiciones). 
 
En caso de presentarse discrepancia entre el contenido del original y las copias, primará la información contenida en el original. 
 
6.6.  ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas serán subidas en la Web Plataforma SECOP II, dentro del término establecido en el cronograma de este 
proceso. 
 
No se aceptarán ofertas entregadas en lugar diferente al señalado en el Pliego de Condiciones, ni las presentadas 
extemporáneamente. 
 
La Superintendencia podrá solicitar, una vez cerrado el proceso, aclaración de la oferta sin que por ello el oferente pueda 
complementar, adicionar o mejorar la oferta. 
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6.7. OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el ofrecimiento más favorable para la entidad, a que se refiere 
el artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011, en los procesos de licitación pública, 
será el que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas:  
 

a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de 
condiciones;  
b) La ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio para la 
entidad. 

 
Para el presente proceso de contratación, se determina cual es la oferta más favorable para la entidad teniendo en cuenta la 
ponderación de elementos de calidad y precio soportados en puntajes.  
 
También deberá tenerse en cuenta el artículo 5 (de la selección objetiva), numerales 1 y 2 de la ley 1150 de 2007.  
 
Adicionalmente, se verificarán los requisitos habilitantes de experiencia, capacidad jurídica, capacidad financiera y capacidad 
organizacional, estos requisitos se verificarán en el RUP. 
 
De acuerdo a lo anterior, la entidad ha determinado los criterios a tener en cuenta para la ponderación dentro del presente 
proceso, conforme a lo establecido en el presente pliego de condiciones concerniente a los Criterios y Procedimientos de 
Evaluación. 
 
6.8. PROPUESTA ECONÓMICA  

 
El Proponente debe presentar la oferta económica tal como se indica en la plataforma del SECOP II. 
 
En la oferta económica el oferente deberá indicar claramente cuál es el precio propuesto (Valor a ofertar por mes de las unidades 
móviles).  
 
El valor de la oferta no podrá superar al presupuesto mensual de las unidades móviles establecido por la SNR en el estudio de 
mercado realizado.  
 
Para la presentación de la oferta económica, deberá considerar las variables económicas que estime pertinentes, teniendo en 
cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables a tener en cuenta, así como las 
proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad 
exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas 
proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato. 
 
Deberá considerar la distribución de riesgos contenidos en el presente pliego de condiciones. 
 
El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la ejecución del objeto del contrato y demás 
gastos que origine el mismo. Por ningún motivo se consideran costos adicionales. 
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Cualquier error de cálculo del proponente al momento de determinar el valor económico de la propuesta correrá a su cargo. 
 
Cualquier error en la determinación del valor relacionado en el Anexo de la propuesta económica, valor plataforma SECOP II y 
el anexo carta de presentación de la oferta, no dará lugar a su modificación, con excepción de las aproximaciones que realice 
la Superintendencia de Notariado y Registro y el oferente deberá asumir los sobre costos que esto le ocasione. 
 
NOTA: Se le informa al proponente que el valor de la propuesta debe estar establecida en cada uno de los anexos y formatos 
que solicite la SNR, aclarando que se deberá establecer únicamente el VALOR POR MES DE LAS UNIDADES MOVILES. 
 
6.9. MONEDA LEGAL 
 
El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana. 
 
6.10. IMPUESTOS 
 
Se debe incluir en el valor de la PROPUESTA; el IVA, las comisiones, si el OFERENTE no lo incluye, la Superintendencia lo 
considerará INCLUIDO en el valor total de la misma y así lo aceptará el OFERENTE. 
 
Son a cargo del adjudicatario, el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros conceptos que genere el 
contrato. 
 
El presupuesto asignado para el proceso de licitación pública comprenderá todos los costos directos e indirectos en que EL 
CONTRATISTA va a incurrir para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, tales como salarios, horas extras, recargos 
nocturnos, prestaciones sociales, costos operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la vigencia 
del contrato que llegaré a suscribirse. 
 
6.11. REAJUSTES O COSTOS ADICIONALES 
 
Por ningún motivo se considerarán costos adicionales o reajustes. 
 
6.12. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA 
 
El OFERENTE debe presentar su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece. Las 
personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar éste requisito, cuando intervengan 
como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto. Lo anterior de conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 
488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto. 
 
6.13. RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar 
establecidas en la Constitución o en la ley. 

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no cumplan todas las 
calidades y condiciones de participación indicadas en este pliego de condiciones. 
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3. Cuando para este proceso, se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por sí o por interpuesta persona, en 
Consorcio, Unión Temporal o Individualmente. 

4. Cuando la misma persona, ya sea como persona natural, o como representante legal de una persona jurídica, consorcio 
o Unión Temporal, sea igualmente representante legal de otras personas jurídicas, consorcios o Unión Temporal, que 
estén participando en el mismo proceso. 

5. Cuando el oferente haya sido declarado responsable en proceso fiscal o cuando aparezca en el boletín de la Contraloría 
General de la República como responsable fiscal y en consecuencia se encuentre inhabilitado para contratar con el 
estado. 

6. Cuando el objeto social de la persona jurídica del oferente o los miembros de consorcio o unión temporal no sea acorde 
con el objeto a contratar, o la persona natural no demuestre tener la actividad requerida en este pliego de condiciones. 

7. Cuando el representante legal de la empresa oferente no presente la autorización otorgada por el órgano social 
competente en caso de tener limitadas sus facultades para contratar u obligar al oferente, en el termino establecido 
por la SNR para subsanar su propuesta. 

8. La no ampliación o modificación de Seriedad de la propuesta, dentro del término que le otorgue la Superintendencia. 
9. Cuando le sobrevengan al oferente o a uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, circunstancias que 

impidan legalmente adjudicarle el contrato. 
10. Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate 

de sociedades anónimas abiertas. 
11. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz o no 

corresponde con la realidad. 
12. La ausencia de la propuesta económica. 
13. Cuando con la propuesta no se presente la garantía de seriedad 
14. Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto oficial establecido para el presente proceso. 
15. Cuando la propuesta presente tachaduras, raspaduras o enmendaduras, y éstas no hayan sido convalidadas en el 

mismo documento mediante la firma del oferente o su representante legal. 
16. Cuando el oferente omita cotizar uno de los ítems requeridos. 
17. Cuando el oferente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso. 
18. Cuando el precio de la propuesta sea artificialmente bajo, una vez se agote el procedimiento establecido en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
19. El incumplimiento de alguno de los índices financieros requeridos, habiéndosele dado la oportunidad de subsanarlo.  
20. Cuando los documentos no se presenten dentro del término establecido para la subsanaciones. 
21. Cuando la documentación que acredite la experiencia no corresponda a la exigida en el Pliego de condiciones, y no se 

subsane dentro del termino establecido en el pliego de condiciones. 
22. Cuando el proponente incluya dentro de la misma oferta o propuesta, varios valores o precios u omita la presentación 

o distinción del valor de la propuesta ofrecida; tornando la misma ambigua. 
23. Cuando se presenten inconsistencias en el precio ofertado descrito en la carta de presentación, en la propuesta 

económica y/o en la PLATAFORMA SECOP II. 
24. Cuando el proponente presente la oferta por medio diferente a la PLATAFORMA SECOP II.  
25. En todos los demás casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones y en la normativa vigente 
26. De acuerdo con el Parágrafo no. 01, artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 aquellos requisitos de la propuesta que no 

afecten la asignación de puntaje serán solicitados y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de 
traslado del informe de evaluación. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y la documentación solicitada hasta el plazo señalado; durante el término otorgado para subsanar las 
ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
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27. Cuando no allegue los estados financieros debidamente certificados y dictaminados, siempre y cuando no se encuentre 
obligado a tener RUP. 

28. Cuando los valores de la oferta económica difieren del valor consignado en la PLATAFORMA SECOP II 
 

CAPÍTULO VII 
OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
7.1 ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos de la 
Agencia Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia establece en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS la Estimación y 
Asignación de riesgos que pueda presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato y que tienen la potencialidad de 
alterar el equilibrio económico del mismo. 
 
7.2. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE 
NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O 
DEL CONTRATO. 
 
Efectuando el análisis de riesgos de la presente contratación, establecida la valoración del impacto y la probabilidad de 
ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la superintendencia de Notariado y Registro se encuentra que en el desarrollo 
del contrato presenta principalmente riesgos de Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas 
o deficiente prestación del servicio; por lo cual se exigirá al contratista constituir a su costa y a favor de SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR, la garantía Única de que trata la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 consistente en garantía legalmente autorizada para operar en Colombia con el fin de amparar 
los riesgo que se determina a continuación: 
 

▪ Cumplimiento: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución 
del contrato y nueve (09) meses más. 
 

▪ Calidad del servicio: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato y nueve (09) meses más contados a partir del acta de recibo a satisfacción. 
 

▪ Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y nueve (09) meses más contados a partir del acta 
de recibo a satisfacción. 

 
▪ Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: por el diez por ciento (10%) del valor total 

del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  
 

▪ Responsabilidad extracontractual: en cuantía equivalente a 300 SMMLV, con una vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o se adicione el valor, el 
Contratista se compromete, dentro de los 5 días siguientes, a presentar el certificado de modificación de la garantía de 
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados. 
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PARÁGRAFO SEGUNDO: el contratista deberá mantener la garantía en plena vigencia y validez en los términos expresados 
en este documento y deberá pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas 
o adicionarlas. 

 
7.3. INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA 
 
El contratista mantendrá indemne a la superintendencia de notariado y registro contra todo reclamo, demanda, acción legal, y 
costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por él o su personal, durante la 
ejecución del objeto y obligaciones del contrato. 
 
7.4.   CESIÓN DEL CONTRATO 
 
El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato a ninguna persona natural o jurídica, nacional o extranjera, sin autorización previa 
y expresa de la Superintendencia de Notariado y Registro. 
 
7.5. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 
 
El contrato resultante de este proceso de selección no genera vínculo laboral alguno entre la Superintendencia y el personal 
que designe EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto contractual. Por lo tanto, serán por cuenta del CONTRATISTA 
todos los salarios, prestaciones, indemnizaciones y demás pagos a que haya lugar, así como el cumplimiento de las obligaciones 
con el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales 
 
7.6.  CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN 
 
Al contrato resultante de este proceso de selección, le son aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de 
modificación, interpretación y liquidación unilateral, y caducidad, de conformidad con lo establecidos en los artículos 15, 16, 17 
y 18 de la Ley 80 de 1993. 
 
7.7.  LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Una vez vencido el plazo de ejecución del contrato, se iniciará la etapa de liquidación del mismo, de conformidad con lo dispuesto 
por el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes.  
 
7.8. SUPERVISIÓN 
 
La supervisión de la ejecución del objeto de este contrato estará a cargo del Superintendente Delegado para la Protección, 
Restitución y Formalización de Tierras, o de la persona que designe el ordenador del gasto. 
 
Durante las jornadas que se desarrollen, de acuerdo con los servicios solicitados por la SNR, el funcionario designado y que 
acompañe el proceso debe dar visto bueno del servicio prestado por el Contratista, para que el supervisor dé el aval de 
cumplimiento de la actividad ejecutada.  
 
7.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO. 
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De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado y 
Registro efectuó la verificación en la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el link "Acuerdos de 
Contratación Pública", para determinar si la presente contratación se encontraba o no cobijada por un Acuerdo Internacional o 
un Tratado de Libre Comercio vigente para Colombia, encontrando que el objeto a contratar no se enmarca dentro de ningún 
tratado Internacional vigente suscrito por Colombia. 
 
7.8DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL ADJUDICATARIO 
 
El contratista adjudicatario deberá presentar la siguiente documentación al momento de la aceptación del contrato por la 
PLATAFORMA SECOP II:  

a). Certificación Bancaria: En la cual se indique el numero de la cuenta bancaria (ahorros o corriente) a nombre de 
la empresa ganadora, si se trata de consorcio o unión temporal debe estar a nombre del oferente plural, actualizada 
a la fecha. 
b). Fotocopia de la Libreta militar: Las personas naturales (hombres) deberán acreditar el haber definido su situación 
Militar mediante copia de la Libreta Militar expedida por el distrito militar respectivo. (Menores de 50 años). 
c). Formato de creación de terceros: Diligenciado y actualizado a la fecha. 

 
Elaboró: Camila Lucia Montes Ballestas. Abogada Dirección de Contratación. 
Revisó: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratación 
Revisó y aprobó:  William Antonio Burgos Durango. Secretario General. 
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ANEXO 1.  
REQUISITOS TECNICOS  

 
El anexo técnico se publicará como documento adicional al presente Pliego de Condiciones. 
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ANEXO 2 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO  
Secretaría General  
Calle 26 13 - 49, Interior 201 
Ciudad 
 
REF: LICITACION PUBLICA No. 03 DE 2019 
 
Estimados señores: 
 
El suscrito ____________________________ de conformidad con lo requerido en el pliego de condiciones de la Licitacion 

Publica No. 03 DE 2019 presenta a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR, propuesta con el fin de 

participar en el mencionado proceso cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA 

EL DESARROLLO DE JORNADAS DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS 

UNIDADES MÓVILES 

 
Así mismo, el suscrito declara: 
 
1. Que tengo el poder y/o representación legal para firmar y presentar la propuesta. 
2. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta propuesta o en el 
contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha propuesta 
3. Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no nos encontramos 
incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en las 
normas legales. Así mismo, que no nos encontramos en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 
República. (En caso de tratarse de un consorcio o unión temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se 
encuentra en dicha situación). 
4. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el pliego de condiciones y demás documentos, así como las demás 
condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la propuesta, aceptamos todos los requerimientos establecidos 
en dichos documentos y elaboramos nuestra propuesta ajustada a los mismos. Así mismo manifestamos que LA 
SUPERINTENDENCIA facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información 
técnica requerida para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de la misma. 
5. Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los 
documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar la totalidad de objeto del presente proceso en las condiciones 
requeridas por LA SUPERINTENDENCIA. 
6. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos del pliego de condiciones, incluye 
todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e 
indirectos que se causen por labores de administración y las utilidades del contratista. 
7. Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la información aportada y contenida en nuestra propuesta 
es veraz y susceptible de comprobación. 
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8. Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representación del proponente manifiesto(amos) que me (nos) 
obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y condiciones previstos en el pliego de 
condiciones. 
9. Que, de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentación solicitada en los 
mismos. 
10. Que en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a notificarnos, 
perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecución, en los plazos previstos en el pliego de condiciones del presente proceso. 
Así mismo, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, así como los 
del contrato y las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por la Superintendencia de Notariado y Registro. 
11. Que, a solicitud de LA SUPERINTENDENCIA, nos obligamos a suministrar cualquier información adicional necesaria 
para la correcta evaluación de la propuesta. 
12. Que de manera libre y espontánea manifestamos que en el evento de resultar adjudicatarios, renunciamos a efectuar 
cualquier acción, reclamación o demanda en contra de LA SUPERINTENDENCIA por hechos o circunstancias que conocemos 
o hemos debido conocer por razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en el pliego de condiciones y en el 
contrato y que manifestamos aceptar en su totalidad. 
13. Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos 
sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución del contrato nos demande, y en 
consecuencia manifestamos que asumimos los resultados económicos de los mismos. 
14. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido. 
15.  Que en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a constituir las 
garantías requeridas y a suscribirlo dentro de los términos señalados para ello. 
16. Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 
17. Que el VALOR MENSUAL OFERTADO PARA LA OPERACIÓN DE LAS UNIDADES MOVILES es 
de_______________________ (La SNR aclara que este valor debe corresponder al establecido en la propuesta económica y 
en la PLATAFORMA SECOP II, de no ser así su propuesta será rechazada). 
 
MANIFESTACIÓN EXPRESA: 
 
Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad, según lo señalado en los artículos 127 
de la Constitución Política y 8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas vigentes sobre la materia.  
 
Manifiesto no estar reportado en el boletín de responsables fiscales, expedido por la Contraloría General de la República, ni 
ser deudor moroso de acuerdo con el parágrafo 3º del artículo 4º de la Ley 716 de 2001. 
 
La vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los pliegos, vale decir noventa (90) días calendario, contados a partir 
del cierre de la licitación. 
 
Aceptamos que la Superintendencia de Notariado y Registro, no está obligada a adjudicar al oferente que presente el precio 
más bajo, si ella no cumple con los requisitos de la licitación. 
Esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta la liquidación del contrato. 
De ser favorecido, suscribiré contrato en el término establecido en el cronograma del proceso. 
 
La dirección de la empresa es:________________________________ 
NIT:                                                         ________________________________ 
Teléfono:                                               ________________________________ 
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Fax:                                                         ________________________________ 
Mail o correo electrónico:   ________________________________ 
(Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotá, deberá indicar un domicilio en esta ciudad para efectos de 
comunicación y notificación.) 
A continuación relaciono la tabla de contenido de la propuesta. 
Atentamente, 
_________________________________ 
Firma, 
Nombre, 
Documento de identificación. 
NOTA: Esta carta debe venir firmada por el representante legal debidamente facultado, en caso de personas jurídicas, 
Consorcios o Uniones Temporales.  
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ANEXO 3 
COMPROMISO ANTICORRUPCION 

PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 03 DE 2019 
 

El (los) suscrito (s) a saber: __(1), domiciliado en __(2), identificado(s) con __(3) quien obra en calidad de ___(4) que en adelante 
se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO 
ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
PRIMERA: Que la Superintendencia de Notariado y Registro adelanta el proceso de Licitación Publica No. 02 DE 2019, cuyo 
objeto es Adquirir bonos educativos de compra de bienes que fortalezcan la formación académica para los hijos de los 
funcionarios de la Superintendencia de Notariado y Registro.  
  
SEGUNDA: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano para fortalecer la transparencia en 
los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas;  
 
TERCERA: Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso aludido en el considerando primero precedente, 
se encuentra dispuesto a asumir la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia en el proceso, en tal 
sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante la suscripción del presente documento, 
asume los siguientes compromisos:  
 
EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con 
su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de la 
adjudicación de su propuesta.  
 
EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista 
independiente, o un asesor o consultor haga lo señalado anteriormente en su nombre.  
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y a 
cualesquier otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de 
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relación contractual que podrían derivarse de ella, y 
les pondrá las obligaciones de :  a) No ofrecer o pagar sobornos a cualquier halago a los funcionarios de la 
SUPERINTENDENCIA, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien 
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la 
adjudicación de la propuesta.  b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la SUPERINTENDENCIA durante el desarrollo 
del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.  
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 
como efecto la colusión en el presente proceso o la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre 
el que es materia del presente Reglamento, o la fijación de los términos de la propuesta.  
 
CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del 
presente compromiso, las consecuencias previas en el reglamento del proceso si se verifica el incumplimiento de los 
compromisos anticorrupción.  
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En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el 
presente documento, se firma el mismo en la ciudad de _____ a los ____ días del mes ______ del año 2019.  
 
EL PROPONENTE:  _________________________________________ 
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ANEXO 4 
PERSONA JURÍDICA.  

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE  
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
PERSONA JURÍDICA 
 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 
 
En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la compañía), identificada con Nit 
ó Cedula ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________me permito certificar o auditar (En caso del 
Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de 
la compañía se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 

MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON 

INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.  

 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR 

EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA. 

 
Dada en ______ D.C. a los ( ) __________ del mes de __________ de 2019. 
 
FIRMA______________________________________________________________ 
 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL) 
TARJETA PROFESIONAL (Para el Revisor Fiscal) ___________________________________ 
 
EL REVISOR FISCAL QUE LO SUSCRIBE ALLEGARÁ LA FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y EL 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS CON VIGENCIA NO MAYOR A TRES (3) MESES. 
 
EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL 
PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, 
salud y aportes parafiscales 
FIRMA: __________________________________________________________________ 
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ANEXO 5 
PERSONAS NATURALES  

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE  
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
 

PERSONAS NATURALES 
 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 
de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece 
el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener 
empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ 
PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 
OBLIGACIÓN. 

 
Dada en ______ D.C. a los ( ) __________ del mes de __________ de  
FIRMA_____________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ___________________________________ 
 
NOTA 1: EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y 
SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y 
aportes parafiscales: 
 
FIRMA: ___________________________________________________________ 
 
NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACIÓN DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, PERO NO DE PARAFISCALES 
SE DEBERÁ MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones, manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro a paz y 
salvo en relación CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y PENSIONES, en los últimos 
seis meses. 
 
FIRMA: _____________________________________________________ 
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ANEXO 6. 

MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 

ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
(Según sea el caso) 

 
 
_______________________, identificado con la C. C. _________________ de ________, ________ y vecino de ___________, 
obrando en representación de la sociedad ________________, domiciliado en la ciudad de ______________ y 
____________________, identificado con la cédula de ciudadanía ________________ de _________, _______ y vecino de 
___________, obrando en representación de la sociedad ______________, domiciliada en la ciudad de ______________, 
hemos decidido conformar una (Unión Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones estipulados en la Ley y 
especialmente lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas. 
 
CLÁUSULA PRIMERA: La (Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar oferta y optar a la 

adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en 

relación con la LICITACION PUBLICA No. 03 DE 2019, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A 

TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 
CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será: (según convenio entre los 
miembros) del _________% para %___________________ y del ________ %para _______________. 
 
CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) y (Integrante) responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total 
de la Propuesta y del objeto contratado. 
 
CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y 
deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y 
respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de _____________________ como representante legal 
de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio). 
 
CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el tiempo en que se generen 
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, según lo preceptuado en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) y sus efectos se regirán 
por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o Consorcio)  
 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día _________ de 
________ de __________ en la ciudad de _______________. 
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa 
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa.  
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ANEXO  7.  
ESPECIFICACIONES Y ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TECNICAS MÍNIMAS Y DEL PROCESO 

 
 
Bogotá D.C. 
 
 
Doctor 
Secretario General  
WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO (SNR) 
Ciudad. 

 
Referencia: Proceso de Licitación Pública No. 03 de 2019 
 
Con la suscripción del presente documento manifestamos bajo la gravedad del juramento que: 
 
Conocemos las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en los estudios previos y demás documentos que 
soportan el contrato de la referencia y aceptamos su contenido. 
 
La propuesta se ajusta al presupuesto acordado en el contrato respectivo, y la misma es presentada discriminada por cada 
ítems o actividad de acuerdo a lo definido en los estudios previos. Cualquier contradicción o no conformidad entre la propuesta 
y los estudios previos, reconocemos que prevalecerá lo dispuesto en estos últimos. 
 
Entendemos que el valor del contrato, conforme está definido, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o 
indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y 
las utilidades del contratista. 
 
Nos comprometemos, atendiendo solicitud de la SUPERINTENDENCIA, a suministrar cualquier información adicional necesaria 
para la correcta evaluación de la propuesta. 
 
  
Atentamente, 
 
Nombre empresa: -------------------------------------- 
Dirección comercial: ------------------------------------------- 
Ciudad y Departamento: -------------------------------------- 
Teléfonos: ------------------------------------------------------ 
Correo de contacto: ------------------------------------------- 
Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
 
Nombre Director Comercial: ---------------------------------- 
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ANEXO 8 
CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Señores 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Ciudad 
 
Referencia: Licitación Publica No. 03 de 2019 
 
El suscrito ________________________________, con C.C. No. ________ de __________, en mi condición de Representante 
Legal de la Empresa ________________________en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el artículo 11 del 
Decreto 679 de 1994, certifico bajo la gravedad de juramento que los bienes y servicios son de origen. 
 

PORCENTAJE A 

OBTENER 
CONDICIÓN 

 

Los Proponentes que certifiquen que entre el 90% y el 100% de los bienes y/o servicios ofrecidos 

son de origen nacional. 

 
Los Proponentes que certifiquen que entre el 40% al 89 % de los bienes y/o servicios ofrecidos 

son de origen nacional 

 

Los Proponentes que no ofrezcan o especifiquen que los bienes y/o servicios ofrecidos son de 

origen nacional en un porcentaje inferior o igual al 39%. 

 
 
Indicar el número de tratados si a ello hubiere lugar __________. 
 
 
Atentamente, 
 
Nombre del Proponente _______________________________________ 
 
Nombre del Representante Legal ____________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
 
 
___________________________________________________ 
(Firma del Proponente o de su Representante Legal) 
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ANEXO 9 

INCENTIVO EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 
Para el presente proceso de Selección se asignará puntaje a las ofertas que involucren trabajadores con discapacidad, con el 
fin de incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, en cumplimiento con el Decreto 392 del 
26 de febrero de 2018, para lo cual debe consultar en la página web de Colombia Compra Eficiente:  
 
De conformidad con el Decreto 392 de 2018, el proponente debe acreditar con la propuesta mediante comunicación escrita, 
que acredite la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo a los siguientes requisitos:  
 
Persona natural. El representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal (en caso de requerirlo), según corresponda 
certificara el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la presentación 
de la propuesta.  
 
Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal de conformidad con lo señalado en el 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo con una vinculación de seis (6) meses, el cual deberá estar vigente a la fecha, 
podrá ser consultado en:  
 
Conforme lo anterior y en cumplimiento con la Circula Externa No. 20184100000185 del 15 de agosto de 2018 de la 
Supervigilancia, se brinda la siguiente puntuación para las empresas o cooperativas que acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad señalados a continuación:  
 

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA 
PLANTA DE PERSONAL DEL PROPONENTE 

NUMERO DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 
EXIGIDO 

ENTRE 1 Y 30  

ENTRE 31 Y 100  

ENTRE 101 Y 150  

ENTRE 151 Y 200  

MAS DE 200  

Los proponentes, que no tengan personal con discapacidad incluido dentro de su planta no obtendrán puntaje alguno, así 
mismo, el proponente que no se encuentre dentro de los rangos anteriormente descritos no obtendrán puntaje alguno.  

Así mismo cabe recordar, que la Superintendencia de Notariado y Registro realizara el debido seguimiento, a través del 
Supervisor o Interventor del contrato según corresponda, durante la ejecución del contrato de la vinculación y permanencia del 
número de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje.  
 
Atentamente, 
 
Nombre empresa: -------------------------------------- 
Dirección comercial: ------------------------------------------- 
Ciudad y Departamento: -------------------------------------- 
Teléfonos: ------------------------------------------------------ 
Correo de contacto: ------------------------------------------- 
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Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
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ANEXO 10.  
FORMATO PRESENTACION OFERTA ECONOMICA 

 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 

CONCEPTO UNIDAD DE MEDIDA 
VALOR PROPUESTO 

(INCLUIDO IVA) 

Valor mes Operación Unidades Móviles Valor en Pesos   

 
NOTA: El oferente deberá consignar en este anexo su propuesta económica teniendo en cuenta el valor a ofertar por la 
operación de las unidades móviles mensualmente, de acuerdo al presupuesto que la Entidad fijo para este servicio 
mensualmente y que se encuentra claramente definido en este Pliego de Condiciones  
 
Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
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ANEXO 11.  
MAYOR NUMERO DE JORNADAS CON ACOMPAÑAMIENTO DE GRABACION Y EDICION PROFESIONAL 

 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 
 

MAYOR NÚMERO DE JORNADAS CON 
ACOMPAÑAMIENTO DE GRABACIÓN Y 
EDICIÓN PROFESIONAL. 

 
 

PUNTAJE 

 
 

OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

100% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

100 Puntos 
 

80% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

80 Puntos 
 

70% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

60 Puntos 
 

50% de  Jornadas de grabación y edición total para 
una Unidad Móvil 

40 Puntos 
 

 
 

Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
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ANEXO 12.  

MAYOR NUMERO DE PERIFONEO ADICIONALES A CADA JORNADA 

 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 
 

MAYOR NÚMERO DE PERIFONEO ADICIONALES A 
CADA JORNADA 

PUNTAJE 

 
OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

2 perifoneo adicionales a cada jornada 100  

1 perifoneo adicional a cada jornada 50  

 
Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
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ANEXO 13.  
PERSONAL ADICIONAL PARA EL SEGUIMIENTO A LAS CONSULTAS REALIZADAS DENTRO DE LAS JORNADAS 

(ABOGADO) 

 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO REGISTRAL A TRAVÉS DE LAS UNIDADES MÓVILES 

 
 

PERSONAL ADICIONAL PUNTAJE 

 
OFRECIMIENTO 
PROPONENTE 

2 abogados (Mismo perfil anexo 1) 100  

1 abogado (Mismo perfil anexo 1) 50  

 
NOMBRES PROFESIONALES:  

 

 

 
NOTA: Se aportan las hojas de vida, soportes académicos y de experiencia (para lo cual se tendrán en cuenta certificaciones 
o copia de los contratos suscritos) de los profesionales ofrecidos.  
 
Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de  ------------------------- 
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