
 

 

CURSO DE ACTUALIZACIÓN EN DERECHO DISCIPLINARIO PARA EL DISTRITO CAPITAL 

ASECUM – SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL 

 

PLAN DE TRABAJO 

ASECUM – SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL 

Curso Actualización en derecho disciplinario para el Distrito Capital 

 

Plan de trabajo No:  A-SJ-001 

 

Fecha: Bogotá, septiembre 30 de 2022 

Periodo: agosto 24 a septiembre 30 

 

Responsable(s): 

Luis Antonio Heredia 

 

Objetivo del plan de trabajo  

Estructurar la estrategia institucional utilizada por ASECUM para la promoción, diseño, 

implementación y puesta en producción del curso Actualización en derecho disciplinario para 

el Distrito Capital. 

 

Objetivos específicos 

1 

 

2 

3 

4 

5 

6 

Definir los lineamientos gráficos para el desarrollo del curso (Brief) para el curso 

Actualización en derecho disciplinario para el Distrito Capital. 

Diseño piezas graficas para campaña de expectativa, divulgación, mailing y banner 

Diseño piezas graficas para plataforma 

Estructurar e implementar plataforma Moodle para cargue de contenidos digitales. 

Construcción de storyboard y personajes. 

Estructurar campaña de promoción, divulgación e inscripción de participantes.  

 

Participantes  Rol 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

Luis Antonio Heredia 

Alexander Villarraga 

Sebastián Zambrano 

Laura Riaño 

Ana María Zárate 

Karen Fernández 

Helia Fierro 

Gloria Urrego 

Arturo Ronderos 

Silvio San Martín 

Omar Lancheros 

Lidby Díaz 

Oscar Villegas 

Claudia Lineros 

Coordinador de proyecto 

Diseñador Gráfico 

Ingeniero de plataforma  

Ingeniera multimedia 

Ingeniera multimedia 

Asesora campaña de promoción 

Diseñadora Instruccional 

Abogada – Asesora diseño instruccional 

Autor módulo 1 

Autor módulo 2 

Autor módulo 3 

Autor módulo 4 

Autor módulo 5 

Coordinadora administrativa y financiera 

 

Entregables  

1 

2 

3 

4 

5 

 

Brief 

Piezas graficas para campaña de expectativa, divulgación, mailing y banner 

Plataforma Moodle institucional con acceso a curso virtual modo administrador 

Storyboard y personajes. 

Análisis de Base de datos de participantes para campaña de promoción, divulgación e 

inscripción 
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 Tareas específicas Responsable Fecha de entrega 

 
Para detalle de creación de elementos, y fechas por favor 

referirse al cronograma de actividades 

 
  

 Tareas de planeación  ago sep 

1 Formulario de estrategias Luis H. ● ●     
2 Definición de metas y objetivos Luis H. ● ●     
3 Elaborar el plan de acción Luis H. ● ●     
4 Asignación de recursos Luis H. ● ●     
         
 Tareas técnicas        
1 Instalación plataforma LMS Luis H. - Sebastián Z. 

  
●    

2 Configuración de la plataforma Sebastián Z. 
  

●    
3 Configuración tema LMS Sebastián Z. 

  
●    

4 Pruebas temas seleccionados Sebastián Z. 
  

●    
5 Configuración extensiones Sebastián Z. 

  
●     

Instalación H5P  
  

●     
Configuración H5P  

  
●     

Instalación Zoom  
  

  ●   
Configuración Zoom  

  
   ● 

6 Adecuación de diseño del LMS Sebastián Z. 
  

●    
7  Creación técnica de Curso - 

Actualización en derecho disciplinario 

para el Distrito Capital 
Luis H. - Sebastián Z. 

  

● 
●   

 
  

  
     

Tareas de diseño  
  

    
1 Construcción de lineamientos 

gráficos para el desarrollo del curso 
Alexander V 

  
 ●   

2 Diseño e implementación de Brief: 

acorde a la guía de uso de Secretaría 

Jurídica Distrital 
Alexander V. 

  

 
●   

3 Diseño de storyboard Alexander V. 
  

 ●   
4 Diseño piezas de divulgación, mailing, 

banner y piezas de expectativa 
Alexander V. 

  
 ●   

5 Diseño de personajes Alexander V. 
  

 ●   
6 Construcción de personajes Laura R.    ●   
7 Construcción de Storyboard Laura R. 

  
 ●   

8 Diseño y construcción de plantilla 

para montaje de módulos en 

Captivate 
Laura R. 

  

 
 ●  

9 Diseño piezas gráficas para 

plataforma Moodle 
Alexander V. 

  
 ●   

10 Diagramación módulo introductorio Laura R. – Ana Ma Z. 
  

  ●  
11 Diagramación módulo 1 Laura R. – Ana Ma Z. 

  
  ●  

12 Estructuración módulo 1 en Captivate Laura R.       
12 Implementación de video evaluativo  Ana Ma Z.      ● 
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 Tareas específicas Responsable Fecha de entrega 

 
Para detalle de creación de elementos, y fechas por favor 

referirse al cronograma de actividades 

 
  

 Tareas de contenido pedagógico  ago Sep 

1 Escritura de módulo evaluativo 
Gloria Urrego 

 
   

 ●  

2 Inicio de escritura de módulos 1 Arturo R.     ●  
3 Inicio de escritura de módulos 2 Silvio San Martín     ●  
4 Inicio de escritura de módulos 3 Omar L.     ●  
5 Inicio de escritura de módulos 4 Lidby D.     ●  
6 Inicio de escritura de módulos 5 Oscar V.     ●  
         
 Tareas de diseño instruccional        

1 
Inicio de diseño instruccional de 

modulo evaluativo 
Helia F 

  
 

● ●  

2 Inicio de diseño instruccional de 

modulo evaluativo 
Helia F 

  
 

● ●  

         
 Tareas de virtualización        
1 Inicio de virtualización de modulo 

evaluativo 
Ana Ma. Z. - Laura R 

  
 

 ●  

2 Inicio virtualización de modulo 1 Ana Ma. Z. - Laura R     ● ● 
 

 

Aprobación Plan de trabajo (Nombre y/o Firma) 

 

 

 

 

Asecum 

 

 

 

Secretaría Jurídica Distrital 
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Anexos 
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