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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Afio
| 20 [ 12 | 2022 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA OBER ANDRES SALCEDO MENDOZA «
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.102.870.508 DE | SINCELEJO, SUCRE |«
TELEFONO DE CONTACTO 305-3521825 FIJO 2712712 EXT. «
E-MAIL PERSONAL oberandresml14@gmail.com a
E-MAIL INSTITUCIONAL ober.salcedo@supernotariado.com a
BANCO BANCOLOMBIA « No DE CUENTA 91219633641 @« CA | X |a C.C. -
G CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 22.512.600,00 [«
1005 DE 2022 « HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 |«

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SU APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO A LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA APLICACION DE
OBJETO DEL CONTRATO . . «
PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS CONTENIDOS EN EL PLAN

ESTRATEGICO INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | RODOLFO MACHADO OTALORA K
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |e
CDP No. 66222 ¢« CRP No. 139922 « ’
reciacor| 7/01/2022 | FecHacre 23/01/2021 A o “ N hia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION 25| 01| 2022 |«
CIUDAD SINCELEJO « Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO SUCRE « CONTRATO 24 12 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao ) MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 01 02 | 2022 |a 11 | @ .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
VIO FROIMRO G @ CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA « « « «
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.364.400,00 |« “-l—-—J; g No de factura
|
VALOR TOTAL # DE DIAS == ’_:-:—_‘;i . .
$ 1.364.400,00 —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 12 2022 |@ PAGONo. No DIAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 20 12 2022 |a 11 |« | 20 | 67% DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SANITAS SA « 125%
. ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES — COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o «
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 64184377 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 (@ |f $ 2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.046.600,00 (@ || $ 4.093.200,00 $ 18.419.400,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.600,00 (@ || $ 6.139.800,00 $ 16.372.800,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 (@ |f $ 8.186.400,00 $ 14.326.200,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 (@ |f $ 10.233.000,00 $ 12.279.600,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.600,00 [« $ 12.279.600,00 $ 10.233.000,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.600,00 [« $ 14.326.200,00 $ 8.186.400,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.600,00 [« $ 16.372.800,00 $ 6.139.800,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 (@ |f $ 18.419.400,00 $ 4.093.200,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |[« || $  20.466.000,00 $ 2.046.600,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 1.364.400,00 |« || $ 21.830.400,00 $ 682.200,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «| s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a3 - $ R
Dia Mes Afio
DEL| 01 12 2022 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 20 12 2022 11 DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental,

el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.

2. Adelantar las

actividades de clasificacion, organizacion y levantamiento de Inventario documental de los

archivos administrativos de la oficina de Registro.

3. Realizar seleccién,

ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y procesos de eliminacion.
4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaciéon que se genere
en la intervencion de archivos o revision de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razon de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisién del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

Cumpliendo con el objeto contractual, estuve dandole
cumplimiento al cronograma de actividades a desarrollar,
previa concertaciéon con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental. En ese sentido, me encuentro realizando labores
correspondientes a la actividad 3 junto a otros compafieros.
Esta consiste en la clasificacion, organizacion, foliacion y
rotulacion del archivo. Informacion que se deber ser plasmada
en el FUID proporcionado por la Coordiancion del Grupo de
Gestion Documental.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en
COmo anexos.

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista OBER ANDRES SALCEDO MENDOZA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.102.870.508 de SINCELEJO, SUCRE cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1005 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 139922 CDP No 66222
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.364.400,00
Valor en letras: UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS CON
- |00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 12 2022 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

AL 20 12 2022 11 DICIEMBRE

Para constancia se firma en SINCELEJO alos 20 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

Firma Supervisor
RODOLFO MACHADO OTALORA
REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

Firma Contratista
OBER ANDRES SALCEDO MENDOZA
Cedula de Ciudadania No
1.102.870.508 DE SINCELEJO, SUCRE
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