
MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

*CONTRATISTA

PITALITO1.007.659.222 *CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

316-7988803 FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACTO
J

*luismedinaDaramo@gmail.comE-MAIL PERSONAL

luis.medina@suDernotariado.gov. coE-MAIL INSTITUCIONAL

0550488417966634 • X •DAVIVIENDA C.A. C.C.BANCO No DE CUENTA♦
CONTRATO ACTUAL $ 22.512.600,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.046.600,00 *DE HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO

LUCEL AURORA CEBALLES FORERONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

SUPERVISOR - REGISTRADOR SECCIONALCARGO DEL SUPERVISOR ♦

15182266222CDP No. CRP No.

FECHACDF 24/01/2022 24/01/2022FECHA CRF AfioDla Mes

24 01 2022 *LUGAR DE EJECUCION

PITALITOCIUDAD * Dla Mes Afio

31 12 2022 *HUILADEPARTAMENTO

MESES DIASDla TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
* *9 602

ADICION Y/O PRORROGAAfioDla Mes
* CRP No.CDP No. *

MESES DIAS VALORDla Mes Afio
** *

$ 1.364.400,00 «VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 1.364.400,00 MES A COBRAR

No DlAS DICIEMBREDEL * PAGO No.
PERIODO DE PAGO

20 12 2022 11 20 DICIEMBREAL 67%

Pagina 1

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DESCRIPTIVOS, 
PARA LOS ASUNTOS DE ACUERDO CON LOS PERIODOS HISTORICOS DE LA SUPERINTENDENCE DE 
NOTARIADO Y REGISTRO.

FECHA / FINALIZAClDN 
CONTRATO

FECHA APROBAClDN 
POLIZA

COBRA CON FACTURA 
No de facturaI 

j

Cddigo: MP - GNFA ■ PO • 08 - PR - 
05 - FR - 01
Versidn: 01 
Fecha: 30-08-2022

Mes 
02

Dla

o7
Mes
"iT

Afio
2022 I*

Afio 

2022

No

958
Afio

2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
______________DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClpN DE PAGO____________________

I ^FECHA DE EXPEDICION '13fo?!Dla%*Mes:^ AfiO'M'- 
'Igl 20 I 12 I 202211. AINFORMACldN GENERAL . -a-__________

_________ CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 *(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA 
niBC DE NOTARIADO 

■!■■■■ & REGISTRO
■ W ■ ■ la cvardo de ka fe pubilea r 'Hu

mailto:luismedinaDaramo@gmail.com
mailto:uis.medina@suDernotariado.gov
http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL

Fecha: 30• 08 •2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANiA DE SALUD (EPS) NUEVA EPS SA 12.5%125000

2. FONDO DE PENSION 16%160000 *

*POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%53003.

8622497726$ 290.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 22.512.600,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO

*

AfioDia Mes

DICIEMBRE01 12 2022DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE12 2022 1120AL

Pagina 2

VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO

aprobacidn porla SUPERINTENDENCIA.
3. Remitir el soporte de la afiliacidn a la A.R.L a la Direccidn de Contratacidn dentro de

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

PAGO 01
PAGO 02
PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07
PAGO 08
PAGO 09
PAGO 10
PAGO 11
PAGO 12
PAGO 13

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

* 
0

* 
* 
*

VALOR PAGO 
ACUMULADO

£ 
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$

1.978.380,00
2.046.600?00
2.046.600,00'
2.046.600^00
2.046.600,00'
2.046.600,00'
2.046.600,00'
2.046.600,00
2.046.600,00
2.046.600,00'
1.364.400,00

£
£
£
£
£
££
1
£
_$
1
1
$

1 ■978.380,00 
4.024.980,00 
6.071.580,00 
s.ns.iso.oo 

10.164.780,00 
12.211.380,00 
14.257.980,00 
16.304.580,oF 

18.351.180,00 
20.397.780,00 
21.762.180,00

£
£ 
$
£
£
£
£
£ 
$
£
£ 
£ 
$

20.534.220,00 
18.487.620,00 
16.441.020,00 
14.394.420,00 
12.347.820,00
10.301.226^0 

8.254.620,00 
6.208.020,00 
4.161.420,60 

2.114.820,00 
750.420,00

Cddigo: MP - GNFA - PO • 08 - PR - 
05»FR»01_____________________
Versidn: 01

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 * M) 3282121
Bogota D.C., - Colombiahttp://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov. co

el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la 
suscripcidn del contrato a favor de la Superintendencla de Notariado y Reglstro por los valores y colabore 
con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el t^rmino establecido por la

EVIDENCIAS V
Ejecute en el primer periodo comprendido del 1 al 20 de 

SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para diciembre el registro documental para enviada al Instituto
- - - - - ........ ~ •• •'................................    Geogr^fico Agustin Codazzi DOCS IGAC. Como tambidn

en procesos de linea de produccidn como segunda 
digitalizacidn, correspondencia, rdrtulos, cajas y armar 

SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su posterior documentos (todo por la fatta de personal en la GRIP de Pitalito
- Huila).

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
la Quardo de la le pubtteo

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA^fc ; / ?
~~~ OBLIGACIONES ~

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la

http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov


MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versidn: 01

Fecha: 30 -08 -2022PROCEDIM1ENTO: CUENTAS POR PAGAR

EVIDENCIAS

ritulos, cajascorrespondencia, y armar

- Huila).

Pagina 3

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

1. Elaborar inventario de Fondo Documental Acumulado-FDA de 
1997 hacia atr^s, con el formate proporcionado. Este inventario

- Boletines Diarios de Cuenta Producto.
• Boletines Diarios de Tesoreria.
- Conciliaciones Bancarias.
• Comprobantes Contables de Egreso
• Comprobantes Contables de Ingreso.
• Libras Contables Auxiliares.
• Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacdn.
• Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almac£n.
• Comprobantes de Baja de Bienes de Almac6n.

Cddigo: MP ■ GNFA - PO • 08 ■ PR ■ 
05 ■ FR - 01

FORMAT© INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
VBIM DE NOTARIADO 

a registro 
la auarda de tale pubOea

* t

OBLIGACIONES
los tres (03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOR II. 4. Suscribir, Ejecute en el primer periodo comprendido del 1 al 20 de
conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisites diciembre el registro documental para enviaria al Institute
de perfeccionamiento y legalizacidn del contrato. 5. Aportar el examen medico de salud Geogrdfico Agustin Codazzi DOCS IGAC. Como tambidn
ocupacionat solicitado por la SNR con la presentacidn de la primera cuenta de cobro. 6. Acreditar colabore en procesos de llnea de produccidn como segunda
su afiliacidn a una Entrdad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de digitalizacidn,
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y. encontrarse al dia en documentos (todo por la falta de persona) en la ORIP de Pitalito 
el pago de los respectivos aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia t&cnica y administrativa el 
objeto contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR. 9. Para efectos del pago Las evidencias del proceso son: 
mensual de honorarios EL CONTRATISTA deber^ presentar: Impresidn o fotocopia de la 
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las 
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisidn de cumplimiento de
contrato prestacidn de sen/icios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencidn en la debe contener toda la produccidn documental producida en el 
fuente y cargar las evidencias de la ejecucidn del contrato en la plataforma SECOP II. 10. Sin periodo de tiempo anteriormente mencionado. (Antecedentes, 
perjuicio de la autonomia tdcnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que libros del antiguo sistema, documentacidn administrativa) 
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato. 11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 2. Identrficacidn de documentacidn correspondiente a la Circular 
dilaciones y trabas. 12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la 431 de 2021, tales como: 
ejecucidn del objeto contractual. 13. Disponer Io necesario para que el objeto del contrato se 
cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la 
Ley, con el fin de obligario a hacer u omrtir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demds autoridades competentes cuando se presented 
tales circunstancias. 15. Cumplir con los demds deberes a su cargo que se deriven de la 
naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma Transactional del SECOP II los Informes 
mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacidn de los mismos. 17. Queda 
prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias 
psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del 
contrato. 19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 
correo electrdnico y cargarios en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de 3. Organizacidn del Archivo de Gestidn, es decir, oficinas 
ejecucidn del objeto. B) Informe final a la termination del contrato que consolide todas las administrativas de la ORIP (Implementation de TRD- Tablas De 
actividades y resuttados obtenidos durante la ejecucidn del contrato, sefialando aquellos aspectos Retention Documental).
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento 
de la entidad. 20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no serd 
tramrtada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizaciOn pendiente. 21. Entregar a la 
finalizaciOn del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y 
equipos entregados para la prestacidn del servicio objeto de este contrato reportados en su 
inventario individual, asi como el carnet de identification y la tarjeta de acceso en caso de que 
estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizard al supervisor del contrato. 22. 
Cumplir con las politicas de seguridad de la informacidn y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestidn de Seguridad de la Informacidn.
23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacidn que deba gestionar con objeto del 
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo 
General de la Natidn.
24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestidn de la correspondencia generada
y recibida como usuario, a travds del Sistema de Gestidn Documental.
25. Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberdn cumplirse en los plazos 
establecidos por la Direccidn de Contratacidn y los lineamientos internos de la SNR.

http://www.supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versidn: 01
Fecha: 30 * 08 ■ 2022PROCEDIM1ENTO: CUENTAS POR PAGAR

sevez

2022No normas,

66222CDP No

$ 1.364.400,00la deSe autoriza el sumapago por

Valor en letras:

Dia Mes Afio

2022 DICIEMBRE01 12DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE20 12 2022 11AL

DICIEMBRE de 2022PITALITO 20 dias del mes dea losconstancia firmaPara ense

SUPERVISOR

CONTRAT1STA

DE

Paglna 4

UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS CON 
00 CTVOS

Una
(la)
No
del

COdigo: MP - GNFA ■ PO ■ 08 - PR­
OS-FR-01

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
lo guoidc de Io re pubnea

y demas normas 
delCRPNo.

SNR
’ 11 <

de 
tecnicas exigibles. 

151822

el presente periodo, 
Identificado 

' sastlfactoriamente 
las

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

Firma Contratista 1
LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO 

Cedula de Ciudadania No 
1.007.659.222 DE PITALITO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 mt. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
Mtp:/Avww.supemotariaao gov.co 
correspondencia^supemotariado gov.co

i que el 
ciudadania 

y obligaciones 
procedimientos,

Firma Supervisor
LUCEL AURORA CEBALLES FORERO 

SUPERVISOR - REGISTRADOR SECCIONAL 

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClPN PARA PAGQggt. 
verificado el desarrollo de las actlvldades asignadas para el presente periodo, se deja constancia 
contratista LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO identificado (a) con cedula de <
1.007.659.222 de PITALITO cumplid sastlfactoriamente con el objeto

contrato de Prestacion de Servicios No 958 de 2022 conforme las normas, especificaciones, 
demas


