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REPORTE MENSUAL
01/12/2022 al 20/12/2022
DATOS GENERALES
Nombre Cindy Viviana Ardila Paniagua
Cargo Auxiliar Administrativo
Correo cindy.ardila@supernotariado.gov.co
Electrénico
Area donde Archivo
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Clasificacién de las carpetas por series documentales para la organizacion de archivo.
2. Organizacion de las carpetas:

* Cambio de carpeta

* Cambio de legajadores

* Impresion de rotulo de carpeta y caja
* Elaboracion de Fuid de caja

3. Asistencia a capacitaciones brindadas por la SNR.
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