SUPERINTENDENCIA
snn DE NOTARIADO MINISTERIO DE JUSTICIA Y
& REGISTRO. . DEL DERECHO

REPORTE MENSUAL

01/12/2022 al 20/12/2022

DATOS GENERALES
Nombre YUDY FRANCESCA SEPULVEDA AGUIRRE
Cargo Auxiliar Administrativo
Correo yudy.sepulveda@supernotariado.gov.co
Electronico
Area donde Linea de produccién
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS
En los dias del mes de Noviembre se realizaron las siguientes funciones:

1.Apoyo al FUID

2. Desempeifiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y disposicion
fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012,
recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de
radicacién, llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccion,
en orden de turno o radicacién; identificando las nuevas entradas, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

| 3. Documentos Digitalizados Nro.
4. Documentos revisados en calidad Nro.586

5. Busqueda de Notas Devolutivas.

{ucln Sepoloede Mepywe g;lg

Firma de contrafista Firma de supe
YUDY SEPULVEDA AGUIRRE JORGE lVAN
CC.43.251.943 Coord. G : dministrativa (E)

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
] de Medellin Norte - Antioquia
Cddigo: Carrera 47 No 52-122 Int 201
CNEA-PO-02-FR-22 E-mail: ofiregismedellinnorte@supernotariado.gov.co

03-12-2020




INSRWR  DISEADDEFAGMNA  FORMULAS

Desde Desde Desde Dectrss Comeviones  Actualizar
Arcem web ten fuentess  existentes  todas
Obsener datos extemas Conesnes

vs - 3

oaDs

4| Ordenar

REVISAR

Vs

A T

duplicadas de dat

RME MENSLAL DICIEME]

BE =

i Consciidar Andls de T
hipdtesss -

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

v il R . samoc s
P o

o S -

o T

P vl W S pro— . e

POl vl IR W PR . -

POl R

n v e sxressy

b T - s | cormoies | svune .

n P - ssrmmas
— st
s R st
- sl
- Pr— wms | soens | wone: lwsieen
e sivon
— pem— B
— pE— NI S~ PN e
- JE— e | eormoros | svone .
e - sem | cormores | svune .
— JH— s | srmoien | s .
— pee— s | srstion | s | ety
- PRI S s | srtios | sne: e
— s

P . e

ANEXO 1 @

MICO  INSFRR  DSENODEFAGNA  FORMULAS
12 L = e
Desde Desde Desde Dectrss Comesiones | Actuslizar

web teto fuentes+  exitentes  toda

onsener

a0 - £ | 01DEDICIEMBR:

DATDS  REVISAR

+ m P

4| Ordenar

Fitre.

Vs

T Volves n splcar

T dwarzadas

Orsenary

INFORME MENSLIAL DICIEME)

o

i Consciidar Andls de T
- hiper

Qutar ¥
duplicadas de dat

?

e +

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

":m.-.. - il E o | srmton | wenmen .
—— [ wecrasas e

——— o e |
e e e o . o o
e = — o v v
e =5 =

i [ sxrmoas

T o = i

m———— o a— o o |
I [ e — .

jrases—m e L

——— [t o

ANEXO 1




267

INSRWR  DISEADDEFAGMNA  FORMULAS

Desde Desce Dectrss Conevionss  Actualizar
web teitn fuentes=  existentes o

Obsener datos extemas Conesnes

3

RME MENSLAL DICIEME]

DATDS  REVSAR  VISTA

5. [TR W Barrar a2 a." g
- Vo vobver asplicar !
1) Orderar [N ¥ " 2% s haeno Quitr  Snidacidn Consoldar Andleis de
W varzadas duplicadas de datns - hipétesis -

Orsenary

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

Desde Desde Desde Dectres  Conemones A
teto

a9

web

s i s | sermtion | s ety

—- =l s | svine | sennes | memsers

— b s | e | svoner | meien

e = sxismns
il [ smsn | s | svune smstase
el E— o | smtion | s e
[ o Vorr

—_— e e

e o

_— o .

- sy sl

— ki P

- i e

(- BT T I -

— T e RN TN E— ———

— vl I wems | eitiine | e |imesiores

o | pemnen s | smtne | swonms |mssiers
| wsnen sos | sormons | swones |mesee
SRR weaen nems | sfmfion | swnnenesuee
[ e rmas o

e it i

—- [ e e | e | svones | meierm

DEEFID DEPAGINA  FORMULAS

> e

fuentes  exitentes  toda -

DATDS  REVSAR  VISTA

o [T A T Eh
LB ... BB
£ Ordenar RN v sarindas LT..‘:::

Ordenary i

@

Agrupss Desagrupar Sublotal

Gestion Bocumental 2 «

[—

W - rp— e e

e o camos rran -“mu - recrmns.

v e camos stz ——— exremne

mrm sl [P e | eoteimon | ssomnen merieq
- TR | e sams | soiwinn | ssssen smex o

- wam :::., : safmmon

I [emmas ot ey

— o e

I e -

—— e L

S et A

PP pr— | e swme | soren | e |mesors

v R camos roar “m”-g | sone Erery Fevvens sone socxrones

v v . .'“n-m | seones ERTTS sareveps EITT LTS FrETTe

s T srmrion

e =& i

=E =

e s e s




Dede

INSERIAR

Arces web temn fuentes

Obsener datos extemas

am -

Desde Desde Desde Dectrss Comeviones  Actualizar
Arces web temo

OERO DEPAGNA.  FORMULAS

Desde Desce Dectrss Conevionss  Actualizar

ertes

3

RME MENSLAL DICIEME]

DATDS  REVSAR  VISTA

5. [TR W Barrar a2 a." g
- Vo vobver asplicar !
1) Orderar [N ¥ " 2% s haeno Quitr  Snidacidn Consoldar Andleis de
W varzadas duplicadas de datns - hipétesis -

Orsenary

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

onsen

i

INSERIAR

e

fuentes -

exizter,

OERO DEPAGNA.  FORMULAS
toda -

£ | 06DEDICIEMBR:

e
oas RS Vs

| Boerar Es) ] v
o 0 PEE £ .

T e e ® P
i Comoiidor Aniiis de
T aradas - i

4| Ordersr | Fitra

Qutar ¥
duplicadas de dat e +

Orsenary

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

7 "
el —, I o . e o
My P b AP . R
e i =

ol = e

vl - e ol S EDs

i ik I v | o | s {ssion
= W e o

e e — i
] O [T PR P P R
v P b AP | aoios | vmees | ssmies
= = — =
e = e —
i R == =

el PV Y

el PR

ol I

o e

oo I -

ANEXO | REPORTE DIARIO DE 0OC ®

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

P—— —— srmne

—— — semioe
L K
e o ——
— e
[ iermas o o




vy s Deoneiones | gy T ¥ s o
& i, o ook nsglin
Desde Desde Desde Dectrss Canexiones | Actualar 4 Orderar | Fitim Textaen
Arcem web ten fuentess  existentes o T twarcadas

Onsener datos extemos p—

asa6 - I3

INSIRWR  DSEAODEFAGMA  FORMULAS  DATOS

REVSAR  VISTA

RME MENSLAL DICIEME]

E,F v

Qutar ¥
duplicadas de dstes

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

© ¥
i Consciidar Andls de T
- hipdtesss -

Agrupsr Desagrupar Subtota

Gestion Documaental 2

["En
i — = surmoies
(e -
e ——
4 e

INSRWR  DISEADDEFAGMNA  FORMULAS

I e L = e
Desde Desde Desde Dectrss Comesiones | Actuslizar
ccem web temo fuentes+  exitentes  toda

onsener Conesnes

A1000 - £ | 07DEDICIEMBR:

DATDS  REVSAR  VISTA

1 Grieras

L At A

o Tovoir
T dwarzadas

a splicas

Orsenary

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

?

i Consciidar Andls de T
- hiper

e +

) o

Qutar ¥
duplicadas de dat

Agrupsr Desagrupar Subtota

Gestion Documaental 2




B JRME MEMSUAL DICIEMERE LINEA DE PRODUCCION MEDELLIN NORTE (5 @ - 85 X
MR DsoDERAGNA  FORWULAS | DA | RIS VST Gestion Documental 2
e ™ Eeonmiones 4 777 | T a4 E‘F v « L
& L | s e Yoo noplicr | o 4 . .
e Do Dode eatm: | Cancores | Achmlnr 1 Orterar il Tertoen Tellens Chiar Vi Comsoldr Al e T A Desgpupas St
oo glcondl s it st L i— pbeados e bipdess - S

as11 - I3

@ H S INFORME MENSUAL DICIEMBRE LINEA DE PRODUCCIGN MEDELLIN MORTE Tm - &8 x
MCO  INSFWA  DSERODEPAGNA  FORMULAS | DATOS | REVSAR VST Gestion Documental 2 =
B My [y Bcmeions 3 7 [ e = A :

i N * i A ¥ Volver  aplicar - h

Desde Desce Desde Dectrss Comemiones | Actuslizar 1 Ordenar | Fillm Tt en Quiter Agrups Desagrupar Subtotal

Accem web leo fuentes+  exitentes  foda- L r—— duplicads de dates - -
Obtener datos extemos Coneriones Grenaey Heramientas Exquens 3 ~

ALSE2 - £ 12 DE DICIEMBA 2022 -




RMIE MENSLAL DICIEMBRE LINEA DE PRODUCCIGN MEDELUN HORTE (5

INSIRWR  DSEAODEFAGMA  FORMULAS  DATDS  REVISAR VIS Gestion Bocumental 2

y My D canciones | 5 TR ¥ s A BE = GE

& i, o : | e —— o ! i i

Desde Desde Desde Dectrss Canexiones | Actualar 4 Orderar | Fitim Textaen Rellers Quitor  Yalidacid Comofidar Anisis de 7 Agrupss Desagnupar Subtotal

Access web teto fuentes-  exienter | toda~ Ve harcadas duplcados de datos - hipétess - - .

A1686 - £ | 13y1aoceme -

3 RECUENTC:

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

INSFMR  DSENODERAGNA  FORMULAS | DATOS  REVEAR  VISTA Gestion Documertal 2
y My [ Comesiones | (3T ¥ s e R ) :

&lelnls 3 T i § He B ! -

Desde Desde Desce Deotrss Conesiones  Actuslizar 4, Ordersr | Fitm | uitar  Walidacion Consolidar Andlsis de Agrupar Dessgrupar Subtotsl

Arcem web ten fuentess  existentes  todas T twarcadas duplicadas de dates - hipétesis - - -

A1820 - £ | 13y14Diciemene peL 202z -

- I o coxomar
T - e e an
L P [ewmmtg “amn
7 - [ty “amn
T mm— — [ermmrmns “aran

MEDIC: §




RMIE MENSLAL DICIEMBRE LINEA DE PRODUCCIGN MEDELUN HORTE (5

INSIRWR  DSEAODEFAGMA  FORMULAS  DATDS  REVISAR VIS Gestion Bocumental 2

y My D canciones | 5 TR ¥ s A BE = GE
& i, o : | e —— o ! i i
Desde Desde Desde Dectrss Canexiones | Actualar 4 Orderar | Fitim Textaen Rellers Quitor  Yalidacid Comofidar Anisis de 7 Agrupss Desagnupar Subtotal
Access web teto fuemes+  exienes | toda Ve harcadas duplcados de datos - hipétess - - :

naes - £ | 13y14 oiciema

ikl S cixpomar
L e an

e | S “amn
S “aran

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

. INFORME MENSLIAL DICIEME)
Gestion Documaental 2

INSIRWR  DSEAODEFAGMA  FORMULAS  DATDS  REVISAR VIS

; L ' [Dconesiones 5, [7TE) Borar Y E B L
I s o o =) CRHER ¢ g{_‘w _ B =% B ? - A
Desde Desde Desce Deotrss Conesiones  Actuslizar 4| Ordenar | Fit | 0 P uitar  Walidacion Consolidar Andlsis de Agrupsr Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes-  eristentes | toda Ve vanzadas uplicadas de dates - hipdtasis + - -

obtensr aatos extemor conencnes arensey erramientas e et Erquems . B

[ £ | 13y14 Diciemane peL 2022




RME MENSLAL DICIEME]

INSIRWR  DSEAODEFAGMA  FORMULAS  DATDS  REVISAR VIS

B T L (2] Conexiones s TR lorar £
0 N . P &R
L - - & W Vobves u aglicar i ’
Arcess web teto fuentes~  exisentes o | Y- auplcados de datos + hipbtesis +
AR - £

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

Agrupsr Desagrupar Subtota

Gestion Documaental 2

buscar

DSEFIDDEPAGMNA  FORMULAS — DATOS ~ REVISAR  VISTA

n oY Bcmeions 3 7 [ e =

] Lo & Bl ¥ oher nsplicar |

Desde Desce Desde Dectrss Comemiones | Actuslizar 11 Ordersr | il Tt en
Tomasndss coumms

Access web tmio fuentest  erstenies  lodar
o Conesiones Grenary

Agrupss Desagrupar Sublotal

RECUENTC:

Gestion Bocumental 2 «

ANEXO | REPORTE DIARIO DE DOC




RME MENSLAL DICIEME]

INSRWE  DSEADDEPAGNA  FORMULAS | DATDS  REVSAR  VISTA
y Oy [T Eeonmiones 4 777 ¥ terrae ~ g2 v
E g L =} alz P L S ?
% Volve a splicar
Desde Desde Desde Dectrss Conesiones | Actuaizar 4| Ordenar | Filtra Textoen el Cuitar  Velidacid Consoiidar Andisi de
Arcess web teto fuentes~  exisentes o | Y- auplcados de datos + hipbtesis +
Obtensr datos extemos — pm— Herramientas ot ata

A2615 - I3

INEA DE PRODUCCION MEDELLIN MORTE (5

Agrupss Desagrupar Subtotal

Gestion Documaental 2

INEA DE PRODUCCION MEDELUIN NORTE

NS DSERDDERAGNA  FORMULAS | DATDS  RAISAR VST
Ny Ty Bmeiones |31 [ [ Fser e R )

@ Lls Lo Lo 2 & Gl ¥ Vover nspiicar s H 7

Desde Desde Desde Deotrss Coneviones Actualizar 4, Ordersr | Fitm | Quitor  Validacién Consolidor Ansiests de

Arcem web ten fuentess  existentes  todas T twarcadas duplicadas de dates - hipétesis -

az8a7 - £ | 19DEDICIEMBR:

Agrupss Desagrupar Subtotal

RECUENTC:

Gestion Documaental 2




@d e . INFORME MENSUAL DICIEMERE LINEA DE PRODUCCION MEDELLIN NORTE. (5 T M- 5 X

NG INSRWR  DSERODEPAGNA  FORMULAS | DATDS  REVISAR VIS Gestion Bocumental 2 -

n o i (& Conesiones ) [3T) ¥ tormr a B e « :
E = L HE ., L o | |

T Volves a aplcar

Desde Desde Desde Deotras  Conesiones 4| Ordersr | Fitra Textaen fielleno  Quutor  Valdacion Consolidor Anisis de F Agrupss Desagruper Subtetal
Arcess web teto fuentes~  exisentes Toivareadss  columnss auplcados de datos + hipbtesis + - -

Obtener datos extemos Conexiones Ovaenary Herramientas ae sate Esquens . -
Azs86 - £ | 19 DEDICIEMBRE DEL 2022 -

P R] T T TITERS T ANexo 3 NOVEDADES D PERSONAL I, e : 5

DI 14 RECUENTC:




