SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 4132461/2022.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN CARLOS URRUTIA VERGARA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadania No 12023252

OBJETO DEL CONTRATO Prestacion de servicios de caracter temporal de diecisiete (17) instructores para
atender losprocesos de formacidon que se atenderan en la vigencia 2022 del Nivel complementaria
regular en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocd durante la

vigencia 2022

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

No Obligaciones

1 Establecer estrategias de ensefianza-aprendizaje evaluacién segun el programa

de formacion

Profesional y el enfoque metodoldgico adoptado

2 Orientar los procesos de ensefianza -aprendizaje, segun las necesidades
detectadas en los procesos de evaluacion, metodologias de aprendizajes y

programas curriculares vigentes

3 Programar las actividades de

ensefianza-aprendizaje evaluacion de conformidad con los médulos  de

formacidn y el

calendario institucional y el manual de procedimientos para la ejecucién de

acciones de formacion profesional

4 Llevar el registro de evidencias de la actividad ensefianza aprendizaje en el

portafolio personal,

para cuando sea requerido.
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5 Reportar informacidn académica y administrativa segun las responsabilidades

institucionales

asignadas.

6 Apoyar las charlas informativas con especificaciones delos programas, asi como

el proceso de induccidn de aprendices

7 Evaluar la formacion de los aprendices durante el proceso educativo de acuerdo

con el

manual de evaluacién vigente

8 Atender oportunamente los requerimientos del supervisor del contrato y

presentar

mensualmente los informes de ejecucion del contrato

9 Apoyar técnicamente en las evaluaciones de los procesos de adquisicidn de
bienes y servicios, por el conocimiento profesional contratado previa

designacién del

Director Regional.

10 Reportar 160 horas mes de labores en la formacién

11 Aplicar al proceso de certificacion de norma de competencia "Orientar
formacidn Presencial de Acuerdo con Procedimiento Técnico y Normativo",

seglin las normas que aplican a la funcion

instructor.
12 Las demas para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
13 Reportar oportunamente las horas de gestor monitor de aquellos

aprendices que cumplen la labor en los ambientes de formacion

LUGAR DE EJECUCION: Municipios del Chocé
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PLAZO DE EJECUCION: (1) un mes 17 dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 DE noviembre DE 2022

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 17 DE diciembre DE 2022
VIGENCIA DEL CONTRATO: 17 DE ABRIL 2023

VALOR DEL CONTRATO: SEIS MILLONES TRESCIENTOS SIETE MIL CINCUENTA PESOS MTCE

Valor total del contrato $6.307.050

Valor Ejecutado $4.940.523

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar $1.366.527

($6.307.050) M/CTE
SUPERVISOR: PETRONA RENTERIA LUNA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: cedula de ciudadania 54.252.488

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO__x

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:
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BALANCE FINANCIERO:

Durante el mes de noviembre y los 17 dias de diciembre de 2022 se impartié formacidn a las

siguientes fichas:

2236795 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

2280630 - GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA

2338823 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
2427452 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

2688987 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO
DE RECURSOS FINANCIEROS

2688988 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO
DE RECURSOS FINANCIEROS
2165103 — ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

De las fichas relacionadas la ficha 2688987 obedece a una titulada la cual fueron emitidos sus

juicios evaluativos conforme a las competencias impartidas como son:
Elaboracion de declaraciones tributarias y fiscales

Elaboracion de informacion financiera

Elaboracion de nomina y liquidacidn de prestaciones sociales

Todas con juicio calificativo de aprobado

Imparti formacion complementaria en las fichas, 2688988 y 2688987, donde se procede a calificar

la ficha en su totalidad, se impartié formacion de contabilidad basica

Asumi las fichas de una docente, que por motivos de incapacidad laboral no pudo continuar

con la formacion en tres (3) fichas de asistente administrativo en los municipios de TADO,
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UNION PANMERICANA Y CARMEN DE ATRATO, las fichas relacionadas se llevaron a cabalidad

hasta obtener el respectivo juicio calificativo de aprobado

Se emitio juicio calificativo a todas las fichas conforme a la formacién impartida

A los aprendices de formacion titulada quedaron pendiente de la emisidn de juicio

calificativo por parte de la docente que llevaba el curso

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI____NO_x__
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_x_ NO___
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X REGULAR___ INSUFICIENTE___
Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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