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Contratar la prestacion de servicios operativos para
el desarrollo de jornadas de prestacion del servicio

DESCRIPCION DEL PROYECTO

OBJETO CONTRACTUAL Sy . , . .
publico registral y asesoria a través de las Unidades
Moviles.

OPERADOR ASSISPREX SAS.

CLIENTE Superintendencia de Notariado y Registro

FECHA DE INICIO 01 de septiembre de 2022

FECHA FINALIZACION 31 de diciembre de 2022

INFORME CORRESPONDIENTE AL

ENTREGABLE Entregable #1

1. OBJETIVO

Indicar la estrategia a desarrollar para la realizacidon de las convocatorias a entes territoriales,
haciendo la respectiva divulgacién, material audiovisual y aseguramiento de las jornadas,
llevando a cabo la orientacion juridica de asesoramiento en la legalizacion y saneamiento de la
propiedad a través de las unidades moviles de la Superintendencia de Notariado y Registro.

2. ESTRATEGIA

Con el animo de ejecutar lo establecido en el anexo técnico se tiene previsto implementar una
estrategia que nos permita involucrar a la comunidad en general, esto con el fin de prestar el
servicio de asesoramiento juridico a través de las unidades moviles.

Por consiguiente, dicha estrategia de divulgacidn estara direccionada en los medios de
comunicacién local y regional, apoyo de las alcaldias con sus plataformas digitales, afiches
publicitarios, renders, pendones, buscando la convocatoria de la ciudadania.
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3. ENTREGABLES
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VERIFICACION

Informar al cliente fecha y

Permiso emanado de

REFERENCIACIO municipio donde se | En cadajornada | las alcaldias,
N DE LA ZONA realizardh jornada, esto de trazabilidad de
conformidad con el correos, contacto
cronograma establecido y telefénico, verificado
avalado por SNR en carpeta
compartida drive.
Ubicacion de afiches | Previo a la
publicitarios y pendones | jornaday Evidencia fotografica,
en puntos esenciales | durante la | subida a carpeta
CONVOCATORIA | como: parques |jornada (en lo | compartida drive.
principales, Alcaldia, | tendiente a los
bibliotecas, hospitales, | pendones)
vias concurridas.
Se buscara a través de las | Previo a la| Evidencia fotografica.
PLAN DE MEDIOS | alcaldias se distribuya la | jornada realizacién previa via

informacién de las
jornadas de asesoramiento

por medio de sus
plataformas
institucionales, paginas

web, redes sociales, juntas

telefénica y
presencial., Carpeta
compartida en drive

de accion comunal,
emisoras.
Fotografias (7) de la | Se allegaran en | Carpeta compartida
FOTOGRAFIAS | consecucién de las | el transcurso de | en drive.
DURANTE LA | jornadas la jornada
JORNADA
En este se informa el
acercamiento que se Mensualmente | Informe mensual
tuvo con la comunidad
INFORME .
. donde se explicard las
SOCIALIZACION

funciones, cambios que
viene generando la SNR y
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cudl es la finalidad de
estas jornadas de
asesoramiento a través
de las unidades mdviles.

4. PROPUESTA DE COMUNICACION FORMAL

A continuacidn, se presentaran los medios de comunicacidn que se utilizardn con el fin de invitar a
los entes territoriales y convocar a la comunidad para que asistan al desarrollo de las jornadas.

4.1. PROPUESTA CARTA DE PRESENTACION DE LAS JORNADAS

Bogotd D.C., xxxxxx de 2022

Doctor

Alcalde Municipal

Email

Teléfono

Municipio - Departamento

Asunto: Programacion de Jornadas para asesoria y orientacién en temas registrales y de
saneamiento y formalizacién de la Propiedad inmobiliaria.

Respetado doctor xxxxxx,

La Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, a través de su Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras viene contribuyendo al restablecimiento del derecho de la
propiedad consagrado en la Constitucidn Politica y en cumplimiento de la politica de titulacion y
formalizacion de la tierra establecida por el Gobierno Nacional, en el que se apoya a las entidades
territoriales, mediante los procesos de saneamiento y formalizacién de la propiedad inmobiliaria,
con el objetivo de minimizar y aportar a la solucién efectiva de las problematicas de uso,
ocupacion y de la tenencia irregular de la tierra.

Con el dnimo de impulsar y dar a conocer el programa de formalizacién y de convertir a mas

colombianos en legalmente propietarios, la SNR, desarrolla, de manera gratuita jornadas de
asesoria y orientacion respecto a temas registrales y de saneamiento y formalizacion de la
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propiedad, a lo largo del territorio nacional, las cuales se programan con diferentes entidades del
orden nacional y territorial, de acuerdo a las necesidades que se encuentran en cada territorio.

En este sentido, realizaremos una jornada de asesoria a la comunidad del municipio de XXXXXXXX,
la cual esta prevista para el dia XXXXXXXX de la presente anualidad en el horario de 8:00 de la
mafana a 4:00 de la tarde, espacio que se tiene desde la SNR segln el cronograma de jornadas
de atencién que se desarrollan en el territorio nacional.

Conforme lo anterior, de manera respetuosa solicitamos su valiosa colaboracién con la
designacion de personal por parte de la alcaldia para que acomparie a los asesores de la SNR en
la atencion a la ciudadania, asi como la autorizacién de un espacio fisico con acceso a internet
para el desarrollo de la misma, a su vez solicitamos nos sea suministrada los datos de contacto
tanto del personal de la alcaldia municipal con quien nos podamos comunicar para coordinar la
jornada, como los de los presidentes de las juntas de accién comunal, lideres sociales y personas
a quienes les pueda interesar el tema para realizar la respectiva convocatoria previa y el
agendamiento de citas.

Es importante indicar que, para garantizar la difusién de la informacion respecto a la jornada y la
asistencia masiva a la misma, la SNR elabora las piezas publicitarias, al igual que las cufias y/o
entrevista promocional que podra ser emitida en los medios comunitarios que usted disponga,
con el objetivo de prestar un servicio publico integral y eficiente.

Agradecemos la atencién y la colaboracion prestada por su despacho, si desea ampliar la
informacidn, se podra comunicar a los correos electrénicos:
martha.restrepo@supernotariado.gov.co / elvia.carbonell@supernotariado.gov.co
/natalia.amaya@supernotariado.gov.co

Cordialmente,

MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA

Coordinadora del Grupo de Gestion Registral para el
Saneamiento y la Formalizacion de la Propiedad
SDPRFT

4.2. PROPUESTA GUION PERIFONEO

Se autoriza por parte del drea de Comunicaciones de Supernotariado el guion genérico para cufia
radial y perifoneo, asi:
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Sabias que formalizar tu predio o resolver tus inquietudes frente al saneamiento de tu propiedad es
muy fdcil, la Superintendencia de Notariado y Registro cuenta con profesionales para asesorarte y
acompanfarte con estos temas relacionados con tu inmueble y hacer de Colombia una potencia
mundial de la vida, conoce mds de este programa a través del portal web
www.supernotariodo.qgov.co o la linea de wasap 3174357365, no se deje engafiar estas jornadas
no tienen costos.

(Lugar, fecha y hora se adicionaran en el momento del perifoneo)

4.3. GUION CUNAS RADIALES

Sabias que formalizar tu predio o resolver tus inquietudes frente al saneamiento de tu propiedad
es muy fdcil, La Superintendencia de Notariado y Registro cuenta con profesionales para asesorarte
y acompaiiarte con estos temas relacionados con tu inmueble y hacer de Colombia una potencia
mundial de la vida, conoce mas de este programa a través del portal web
www.supernotariodo.gov.co o la linea de wasap 3174357365, no se deje engaiar estas jornadas
no tienen costos.

(Lugar, fecha y hora se adicionaradn en el momento de la cuiia radial)

4.4. PIEZA GRAFICA (AFICHES)
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4.5. PENDONES
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Con el presente plan, se busca que la comunidad de los municipios se acerque a las unidades
maviles a recibir toda la asesoria juridica pertinente respecto a la formalizacién de sus predios.

5. ALCANCE

6. PLAN DE MEDIOS

Con el animo de impactar a la poblacién en general se estaran efectuando las siguientes acciones:

. Cufias radiales (1)

° Perifoneos (2)

° Afiches publicitarios (5)
° Pendones (5)

» Cunias radiales: Se hard contacto con las emisoras de cada municipio a visitar a efectos de tener
una mayor cobertura tanto urbana como rural.

» Perifoneo: Se realizara perifoneo antes y durante la ejecucion de las jornadas en los diferentes
barrios del municipio, haciendo la invitacidn a la comunidad.

» Afiches publicitarios: Se distribuiran 5 afiches en lugares visibles de cada municipio informando
el desarrollo de la jornada, fecha, hora y lugar.

» Pendones: Estaran ubicados en el punto de desarrollo de las jornadas con el fin de que la
comunidad se entere de la misma.

» Banner via WhatsApp: Divulgacidn de jornadas en notarias y oficinas de registro.

7. ESTRUCTURA GENERAL DEL PLAN DE MEDIOS
Proyeccion del plan de medios para las méviles OBG227, OCJ858, y méviles adicionales aprobadas
por la SNR.

PROYECCION DE MEDIOS POR MUNICIPIO

JORNADAS PIEZA PERIFONEO EMISORA FOTOS
GRAFICA
230 5 2 (solo aplica para las 1 7
moviles de placas

0OBG227, OCJ858)
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TOTAL 1150 218 230 ‘ 1.610 |

Asi mismo con el animo de impactar a la poblacidn, se hace necesario involucrar a las diferentes
entidades que se encuentren en el municipio esto es:

e Juntas de accion comunal

e Notarias

e Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP)

e Alcaldia (Planeacion Municipal)

® (Centros regionales de atencién a Victimas CRAV (con afiche), en los municipios donde existan.
e Lugares concurridos

8. ESQUEMA
Para la consecucion de este plan de medios, se tiene contemplado el siguiente esquema:
8.1. Previo a lajornada

e Contactar via telefénica y de manera personal a las alcaldias, haciendo la invitacidn correspondiente
con el fin de gestionar el lugar donde se pueda ejecutar la jornada.

e Verificar el lugar donde se tenga contemplado el desarrollo de la jornada, revisando el espacio fisico
para la ubicacién de la unidad mdévil de acuerdo con sus dimensiones.

e Dos Perifoneos, un dia antes de la jornada y otro durante la jornada.

e Ubicar los 5 afiches publicitarios en lugares de alta concurrencia o circulacién para la convocatoria
de la jornada.

e El Gestor de Seguridad valida las condiciones de seguridad de zonas y carreteras de cada uno de los
desplazamientos.

8.2. Durante la jornada

e Atencion a usuarios de forma organizada cumpliendo con los protocolos de bioseguridad, indicados
por la SNR y alcaldias.
e Registro fotografico de la jornada.

8.3. Posterior a la Jornada
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e Informar la culminacién de la jornada, indicando el nimero de personas asesoradas con la consulta
mas relevante.

LE-C (Cornincanon
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