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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION FINANCIERA

JER/ HOJA 1 DE 7 'CODIGOAREA 415
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES
CODIGO RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES arcrivo | arcrivo PROCEDIMIENTO
DP ISR SB GESTION CENTR_AL cT E M S
415|470 ACTAS
170.60]ACTAS JUNTA DE CREDITQ 2 8 X X Finalizado el tiempo de retencion en el
Acta archivo central, se conserva totalments
Anexos Y oa .
dado el valor histérico que adguiere pol
ser documentos que reflejan  las
aciuaciones administrativas.
4151 190 0 |DERECHOS DE PETICION 2 3 X Finalizado el tiempo de retencién en e
Soliciud archivo central, llevar a un medig
Respuesta
magnético y eliminar el soporie papal.
Aprobada seguin Resolucién N°- De Fecha aprobacidn lltima actualizacién D__ M__ A
CONVENCIONES Ea1891 13 MAR 2009
AG: Archive de Gestidn St Seleccion
AC: Archivo Central E: Eliminar

CT: Conservacion Total O: Original
D: Digitalizacion C: Copia
M: Microfilmacion i Fokocopia FIRMA DEL RESPONSABLE
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SUPERINTENDENCIA bE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

--DEPENDENCIAJERARQUICA: DIRECCIONFINANCIERA - - - O -2 - DE - T --CODIGO-AREA - - 415
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES
CODIGO RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES arcHvo | ArcHIvO cT E. M S PROCEDIMIENTO
DP SR SB GESTION GENTRAL
415|490 0 |CREDITO DE VIVIENDA 5 | 10 X X Finalizado el tiempo de retencion en e

Solicitud
Oficios refacionados con el proceso (comunicacion de
aprobaciony archivo central, conservar totalmente.
Soportes
Pagaré
Orden de pago
CDP Fonprenop
Escritura
Cerilficado de liberiad
Acuerdos de pago /refinanciacion

Aprobada seguin Resolucion N°- Pe Fecha aprobacién Ultima actualizacion D____ M____ A __

CONVENCIONES E-189 1

AG: Archivo de Gestion St Seleccion 1 3 MAR“ ?DUS

AC: Archivo Cénral F: Eliminar o

CT: Conservacion Total O: Original

D: Digitalizacidn C: Copia

M Microfiimacion Fi Fotocopla FIRMA DEL RESPONSABLE L]




SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

--DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION-FINANGIERA -~~~ "HOJA' " 3 DE 7 CODIGOAREA 415
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES _
CODIGO : RETENCION |'DISPOSIGION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO § ARcHIVO elwm PROCEDIMIENTO
DP SR SB GESTION CENTRAL cT S
4.1.5] 260 INSTRUMENTOS DE CONTROL
160,20 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE PAGOS 1 9 X
Extracto barcario Finalizado el tiempo de retencidn en e
Consignaciones archivo central, conservar en medio
Conciliacién mensual magneético y eliminar el soporte papel,
Estado de cuenta
Péliza de deuidores
4.1.5] 20 iINFORMES
20.05 |INFORMES DE GESTION _ 2 X Finalizado el tiempo de retencién en e
Informe (Reportes estadisticos DP y Tutelas) archivo de gestion, eliminar dado que
esta informacion hace parte del informd
de gestion de la Direccion Financiera.
Aprobada segiin Resolucién N°- Pe Fecha aprobacién dltima actuslizacion D____ Mo A
CONVENCIONES E~1891 13 MAR 2009
AG: Archivo de Gestidn 52 Seleccidn
AC: Archive Central E: Eliminar

CT: Conservacién Total O: Original
D: Digltalizacion C: Copla \ "
M: Micrefilmaciés Fr Fotocopia FIRMA DEL RESPONSARILE V



{inasnd v Dulens

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA JERARQU!CA DlRECCiON FINANCIERA SHOJA - 4 -BE- T . CODIGO AREA 41.5
CFICINA PRODUCTORA: GRUPQ DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES .
CODIGO ) RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIWO | ARCHIWO : PROCEDIMIENTO
DP | SR{ SB ) GESTION | CENTRAL cT E M S
4151 330 0 N()M‘NA DE PENS'ONADOS 2 _38 X Finalizado i tiempo de retencion en &
Certificaciones ' archivo central, seleccionar un 20% de

Formularios de auotliguidacion

total de la serie.

Solicitud de reconomiento de pension

Bono pensional

Sustitucion pensional

Auxilios funerarios

Certlficados de ingresos y retenclones

Resolucion de reconocimiento pensional

Resolucion de pension

Pago EPS/ PENSION/FONDOS

Oficios relacionados con el proceso

Némina mensual

Novedades de ndmina

Aprobada segin Resolucion N°- De
CONVENCIONES | P 1891
AG: Archivo de Gestidn 5! Seleccion

AC: Archivo Central E+ Eliminar

CT: Conservacién Total O: Origlnat
D: Digitatizacidn C: Copla
M: Microfiimacion F: Fotocopia

FIRMA DEL RESPONSABLE

Fecha aprobacion (ttima actualizacion D

M

A

13 MAR 2008




- . fivaitog § Gidos :
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CT: Conservacidn Total O: Originat

D Digitafizacion
M: Microfitmacion

C: Copia
F: Fotocopia FIRMA DEE. RESPONSABLE

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION FINANCIERA “HOJA - 5--DE- -7 _.CODIGOAREA . . . 415
. OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES
conico S ‘ RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DQCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES ARcHVO § ArcHVO ' PROCEDIMIENTO
DP SR SB GESTION CENTRAL CT E M S
41561 40 PLANES _ _ Finalizado el tiempo de retencidn en &
10.05 'PLANES DE MEJORAMIENTO 2 X archivo de gestion, eliminar teniendo en
Plan cuenta que estos planes hacen patte de
Informe de seguimiento los que presenta la Direccion Financierg
a la Oficina de Control Interno, donde s€
consolidan.
40.10 |PLANES DE GESTION 2 X o . .
Plan Flnal_lzado el ’[IeTpD de'e rgten0|én en el
Informe do seguimiento archivo de gestion, elsmlnatlf dado qug
estos planes forman parte integral de
consolidado en la Direccién Financiera.
Aprobada segun Resolucion N°- Da Fecha aprobacién Uitima actualizadén D, M A
CONVENCIONES E-~1891
AG: Archivo de Gestidn St Seleccién : g 3 MAR_ 2009
AC: Archivo Central E: Eliminar
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

— ey —————

A DE RETENCION DOCUMENTAL

CT: Conservacidn Total O: Qriginai

P: Digitalizacién
M: Microfilmacidn

C: Copia
F: Fotocopia FIRMA DEL RESPONSABLE

.. DEPENDENCIA. JERARQUICA: DIRECCION. FINANCIERA - S - - HOJA 6 DE T "CODIGO'AREA " 415
OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE RECONOCIMIENTO DE PENSIONES _
CODIGO _ RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHNVO | archivo CT Elmls PROCEDIMIENTO
‘DP SRT sSB GESTION | CENTRAL
4157 220] PROGRAMAS '
220.35PROGRAMAS DE CARTERA 5 10 X X

Oficios relacionados con el proceso _IFinalizado el tiempo de retencién en o
informe de evaluacion de servicios archivo central, conservar totalmente.
Registros de solicitud de vivienda
Registros consultas estados de cuenta
Listados deudores
Reportes estadisticos
Tablas de amortizacion

Aprobada segln Resofucién N°- De Fecha aprobacidn Gltima actuatizacidnD___ M__ A

CONVENCIONES h-1891 1

AG: Archivo de Gestidn  S; Seleccién 3 MAR. 2 009

AC: Archive Central E: Eliminar
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION FINANCIERA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EPE HOJA 7 DE 7 CODIGO AREA 415
OFI%A'PRODUCTORA: GRUPO DE RECONOCIMIENTQ DE PENSIONES - :
CODIGO _ 7 RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO | ARGHWO ' ' PROCEDIMIENTO
DP [ SR SB GESTION | CENTRAL cT E|M S
4.1.5] 200 PROCESOS
200.05|PROCESOS HIPOTECARIOS 1 9 X X
Demanda (escritura,tablas de amortizacion,certificacion ’
expedida por |a jefe de grupo, pagaré, orden de pago, acto Finalizado el tiempo ¢e retencion en e
administrativo). archivo central, conservar totalmente.
Pruebas
Oficios secuestro y embargo de bienes
Mandamiento de pago
Autos
Acta de audiencia de secuestro
Falio
Aprobada seglin Resolucion N°- De Fecha aprobaci6n Gliima actuslizacion D M___ A
CONVENCIONES &&"1 891 'E 3 MAR (1%3
AG: Archivo de Gestién St Seleccién "

AC: Archivo Central

CT: Conservacion Total O:
D: Digitalizacion

M: Microfimacién

E: Efiminar

Qriginat
C: Copia
F: Fotocopla FIRMA DEL RESPONSABLE ~
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