
Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR • 
05-FR-01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE N OTARI A DO 
& REGISTRO
la guarda to !• pubdco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS. SOUCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dig Mes Ano

r5D"n~2~ra3Zz"i
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATAOTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIROGACONTRATISTA ¥

1.121.927.915 VILLAVICENCIOCEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

320-8698818TELEFONO DE CONTACTO ¥FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL aleio ramirez6@outlook.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL luisa.ramirez@supernotariado.gov.co ¥

BANCOLOMBIA ¥ 84181508778 ♦ c.A. X \¥BANCO No DE CUENTA C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 22.512.600,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AnoNo

$513 2022 2.046.600,00 *¥DE HONORARIOS MENSUALES

Prestor con plena autonomia tecnica y odmlnlstrottva sus services como AUXIUAR AMNISTRATIVO. quel
desarrollen las acHvidades establecidos para las lineas de produccion bojo los lineamlentos del programa del 
gestlon documental de la SNR. Para la recepcion, allstamlento. orgonlzacion, digitalization, tlplficaclon.l 
control de colidad y diposiclon en unldades de conservacion de los documentos misionafes en oflcinos del
fpnktrn Ho Inctn ifTwantri^ m iKIIfng I

¥OBJETO DEL CONTRATO

VIVIANA DEL PILAR PARADA PENANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN - METACARGO DEL SUPERVISOR ¥

66222 116722¥ CRP No. ¥CDP NO.
FECHA APROBACI6N 

POLIZAFECHA CDP 7/01/2022 19/01/2022FECHA CRP Dig Mes Ano

01 2022 ♦21LUGAR DE EJECUCION

SAN MARTINCIUDAD ¥ Dig Mes Ano
FECHA / FINAUZAClbN 

CONTRATO 30 12 2022 *META ¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDia AnoMesFECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA 
DEINICIO

TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
11 ♦ o ♦02 2022 *01

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dig AnoMes

\¥ CDP No.! * CRP No. ¥

VALORMESES DIASDia AnoMesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥¥¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de fact jra$ 2.046.600,00 ¥VALOR A COBRAR ir o

¥ ¥VALOR TOTAL » DE DIAS

$ 2.046.600,00 MES A COBRARDia Mes Ano

2022 ¥ PAGO No. No DIAS
2022 It I n U I 30 1100%

DICiEMBRE01 12DEL
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE30 12AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarfado y Reglstro
Calle 26 No. 13*49 Ini. 201
PBX 57 ♦ (1) 3282121
Bogota D.C.. • Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondenda@supemotariado.gov.co
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 126000 NUEVA EPS SA ¥ 12.6%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSlbN 161300 ¥ 16%

ASEGURADORA DE R1ESGOS 
3' LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS5400

$ 292700 7659671898TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ¥

2 1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 22.512.600,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $ 2.046.600,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ 20.466.000,302.046.600,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $ 4.093.200,00 $2.046.600,00 18.419.400,30¥

$ $ 6.139.800,00 $ 16.372.800,302.046.600,00 ¥

$ $ 8.186.400,00 $2.046.600,00 14.326.200,30¥

$ $ 10.233.000,00 $ 12.279.600,002.046.600,00 ¥

$ $ 12.279.600,00 $2.046.600,00 10.233.000.00¥

$ $ 14.326.200,00 $2.046.600,00 8.186400,00¥

$ $16.372.800,00 $2.046.600,00 6.139.800,00¥

$ $ 18.419.400,00 $2.046.600,00 4.093.2X.OO¥

$ $ 20.466.000,00 $2.046.600,00 2.046.600.00¥

$ $ 22.512.600,00 $2.046.600,00 ¥

$ $¥

$ $*

Dia Mes Ano

01 12 2022 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO ID30 12 2022 DICIEMBREAL

'i'lNFORMEWsUPERVISrbN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBUGACIONES EVIDENCES

1. Concertor previo inicio de actividades con la Coordinacidn del Grupo de Gest16n 
Documental,
el cronogromo de actividades a desarrollor en coda ORIP.
2. Adelantar las actividades de closiflcacidn, organlzaci6n y levontomiento de Inventario 
documental de los archlvos administratlvos de la oficlna de Reglstro.
3. Reallzar seleccldn. ordenaddn. Identlflcacldn de fondos acumulados documentales, y 
procesos de ellmlnacl6n.

A) Dlllgenclomlento del anexo numero 1 del reporre ddo 
de documentos procesados, radlcados y dgi*a1lzcccs 
durante el mes de mayo en el apcatho RI3 
DOCUMENTAL B) en el mlsmo anexo se evicendafi cs 
pantallazos de la ejecucion de coTespond 
dlgltallzacidn, escaneo de documentos y ferriticfca per 
correo electr6nico instituclonal a 
de la GRIP.

a.

Ulllg-J-kiQg^i^CS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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iOBLIGACIONES EVIDENCIAS
4. Reolizof inventorio descriptive de acuerdo con los perlodos y osuntos Identificados de 
Ic SNR.
5. Aslstir o los senslbilizoclones y capocltoclones ofrecldos por la entidod sobre los temas 
reloclonados con el objeto del contrato.
6. Cumpllr con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tlempos 
establecidos.
7. Reporter oportunamente las dificultodes, novedades o cualquler otra sltuaclbn que se 
genere
en la Intervenclbn de archlvos o revisibn de Inventarlos.
8. Culdor. proteger y guardqr la reserve de los documentos que seen manipulados. 
setecclonados, organizados y puestos en recepclbn para disposlclbn final en razbn de las 
cctlvidades de gestibn documental encomendodas. bajo los principles de la btlca 
profeslonol.
9. Atender de forma oportuna, los requerlmientos sollcitados por la Supervislbn del 
contrato,
entregando informes con resultados, que permltan hacer el segulmiento a las actMdades

C) se realiza apoyo a caja en la soicltjc de tme: 
digltalizados para entrega ol publico, revkor ce lo- 
mismos y apoyo en la entrega de dlchos tunes, eemo Ic 
son escrituras. resoluciones, brdenes judiclales Etc.

en
rrarco del Programa de Gestibn Documental.
1D. Adelantar las lobores diaries de control de calidad sobre coda una de los actMdades
c su
cargo.
1 ‘ .Las dembs que el supervisor le aslgne para la debldo ejecucibn de su contrato.

rcolocdtlas

V"
NO'A: Si $e requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor 
como anexos.

\ 3ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 67+ {1)3282121
Bogota D C., • Colombia
http://vAvw.supemotariado.0ov.cc
co rr0spondenda@SLipernotariado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAaON PARA PAGO
Uno vez verificodo el desorrollo de las actividades aslgnadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

contratista
1.121.927.915

del contrato de Prestacibn de Servtclos No 513

LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIROGA 
VILLAVICENCIO

(la) identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplib sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

de 2022 conforme las normas, especlficaciones, procedimientos.
No de

y demos normas tbcnicas exigibles. 
del CRF No. 116722 66222CDP No

$ 2.046.600,00Se autoriza el pago por la suma de :

DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Ano

01 12 2022 DICIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
30 12 2022 11 DICIEMBREAL

SANM£BUftUy\Para constancia se firma en a los 30 dFas^Jebrftes de -SiaEMBRE de 2022

7 BL PERVISOR

7
A

y >wriaoupervi?or\
^—vIVIANA DEL PILAR RARADA WNA 
REGISTRADOR SEQCION//SAN MARTIN - META

cotanfoisjA

Firma Contratista
LUIS ALEJANDRO RAMIREZ QUIROGA 

Cedula de Ciudadania No 
1.121,927.915 DE VILLAVICENCIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendenclade Notariado y Registro
Celle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 ♦ (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http^Awm.supemotariedo.gov.co
coirespondencia@supernolariaiJo.gov.co
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