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1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DANIELA OSPINA COLORADOCONTRATISTA ¥

CALDAS1.026.160.073CEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

304-5568924 2099158 1126 ¥TELEFONO DE CONTACT© FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL ¥dosoinac07f5)gmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL dospinac07(S)gmail.com ¥

¥ C.A. | X \¥BANCOLOMBIA 24584250425BANCO ¥ No DE CUENTA C.C. ¥

CONTRATO ACTUAL $ 18.419.400,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Afto

1052 2022 $ 2.046.600,00 ♦DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomfa tgcnica y administrativa sus servicios como AUXIUAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

aplicacidn de las politicas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de +OBJETO DEL CONTRATO

instrumentos publicos a nivel naclonal, en el desarrollo de los lineamientos de Unea de producddn.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO TAMARA CAROLINA CASTRILLON GAVIRIA *
CARGO DEL SUPERVISOR COORDINADORA ADMINISTRATIVA ¥

60322 180622CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACldN 

POLIZA26/01/2022 26/01/2022FECHA CDP FECHA CRF Oia Mes Afio

31 01 2022 ♦LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD ¥ Dia Mes Afto
FECHA/FINALIZACIOn 

CONTRATO
31~MoT~2022J ♦ANTIOQUIADEPARTAMENTO *

MESES DIASDia Mes AftoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO 9 + 6 I*2022 *01 02

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afto

5958221 11 2022 \¥ CDP No. 115022 * CRP No. ¥
MESES DIAS VALORDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA $12 2022 \¥ 2 \¥\ 0 \¥ 4.093.200,00 ¥31

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 1.364.400,00 ¥ 5VALOR A COBRAR O1

♦VALOR TOTAL if DE DIAS

$ 1.364.400,00 MES A COBRARDia Mes Afto
¥ PAGO No. No DlAS DICIEMBRE01 12 2022DEL

PERIODO DE PAGO
DICIEMBRE20 12 2022 ¥ 11 I* I 20 I 67%AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
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MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 01
Fecha: 30 - 08-2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACiGN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANIa DE SALUD (EPS) EPS SURA « 12.5%125000

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA2. FONDO DE PENSiGN « 16%160000

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%ARP SURA5300

60244968$ *290.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 22.512.600,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.046.600,00 $ 20.466.000,00$ 2.046.600,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ 4.093.200,00 $ 18.419.400,00$ 2.046.600,00 ¥
$ 16.372.800,00$ 6.139.800,00$ 2.046.600,00 ¥

$ 8.186.400,00 $ 14.326.200,00$ 2.046.600,00 ¥
$$ 10.233.000,00 12.279.600,00$ 2.046.600,00 ¥
$$ 12.279.600,00 10.233.000,00$ 2.046.600,00 ¥

$ 14.326.200,00 $ 8.186.400,00$ 2.046.600,00 ¥
$ 16.372.800,00 $ 6.139.800,00$ 2.046.600,00 ¥

$$ 18.419.400,00 4.093.200,00$ 2.046.600,00 ¥
$ 20.466.000,00 $ 2.046.600,00$ 2.046.600,00 ¥

$$ 21.830.400,00 682.200,00$ 1.364.400,00 ¥
$ $♦

$$¥

Dia Mas AAo

DICIEMBRE01 12 2022DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE20 12 2022 11AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

Las actividades realizadas durante el mes de DICIEMBRE del
arto 2022 fueron las siguientes:

1. RecepciOn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla. dando 
cumplimiento a las normas establetidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora. diligenciando y finmando el formulario de control de tumos de 
llnea de produccidn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los prindpios de 
MACROPROCESO: Gestidn Contractual Cddigo: MP - GNCT - PO - 01 •
PR-01 • FR • 01
PROCESO: Gestidn precontractual, contractual.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarladoy Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201P8X 57 ♦ -------
Bogota D.hUp://www.5upemotai1ado.gov.co 
correspondencia@siJpefnotariado.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISldN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
co rrespondencia@supernotariado.gov.co
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970: como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno. disponer los documentos del turno 
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el 
instructivo.
3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicatiOn de menor a mayor e identiflcar los turnos de nueva entrada para referentiar el 
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formularies de calificatiOn o formulario de correction o nota devolutiva o mayor 
valor (segOn sea el caso); por ultimo se debe buscar per el sistema SGD-IRIS el tumo 
asignado en radicaciOn y adjuntar, realizar verification completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fislco, contra el 
tumo e imOgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar 
pagination.
5. Realizar la indexation: Asotiar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
6. TipificatiOn del documento: validar que el retibo de caja fislco coincida con el tumo del 
documento digitalizado y los datos bOsicos, verificar consecutivo. paginado y la tipificaciOn 
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue retibido en ventanilla y de acuerdo 
al turno respectivo en el archive temporal en orden de turno los documentos tiasificando, 
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligentiar al formato 
de prgstamos y consultas.
8. Disposition y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalization se 
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solititud: formulario de 
califlcaciOn. nota devolutiva, formulario de correction y/o mayor valor, este documento se 
anexa al tumo tiasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor 
valor ubicOndolos en el Orea dispuesta que permita su identification. Para los documentos 
calificados o corregido: se precede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentation
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificatiOn 
o formulario de correction a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario: el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Orea fisica definida 
para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestmetura tecnolOgica entregada por la SNR para desempeftar sus 
funtiones. formato imico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecuciOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidentialidad de la information que retiba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NatiOn, las normas que lo 
modifiquen y demOs normatividad vigente que rige la materia.
MACROPROCESO: GestiOn Contractual COdigo: MP - GNCT • PO - 01 -
PR-01 - FR - 01
PROCESO: GestiOn precontractual, contractual, 
ejecuciOn y liquidation de procesos contractuales 
Version: 01

Las actividades realizadas durante el mes de DICIEMBRE del 
aflo 2022 fueron las siguientes:

DIGITALIZACION: 226 
EMBARGOS: 306 
NOTAS DEVOLUTIVAS: 253 
TESTAMENTOS: 60 
PERTENECIAS: 40
REVISION CAJA COMPLETA TURNOS IRIS 
CALIDAD: 327

I

NOTA: Si se requiere ampliar mOs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imOgenes, favor colocartas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notaiiado y Registro
Colle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C., • Colombia
http://www.8upemolariado.gov.co
co rrespontlencia@supemotar1ado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

especificaciones, procedimientos,

DANIELA OSPINA COLORADO 
CALDAS

contra tista(la)
1.026.160.073 deNo

de 2022del contrato de Prestacidn de Servicios No 1052 conforme las normas,
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 60322180622 COP No

$ 1.364.400,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CUENTRO MIL CUATROCIENTOS PESOS 
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mas Ado

12 | 202201 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

12 I 202220 11 DICIEMBREAL

MEDELLIN a los 21 dias del mes de DICIEMBRE de 2022Para constancia se finma en

SUPERVISOR

'''Tovy^v Cp^llou C
Firma Supervisor

TAMARA CAROLINA CASTRILLON GAVIRIA 
COORDINAOORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

'(Viel/jpr OsPl ,J£V C
Firma Contratista 

DANIELA OSPINA COLORADO 
Cedula de Ciudadania No 

1.026.160.073 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarladoy Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
P8X 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondenciaCgsupemotariado.govxo
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Codigo: MR • GNFA - PO - 08 • PR • 05 
• FR • 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022 .

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la ceduia de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la ceduia de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI

4. Dependiente Economico: SI 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

NO X .

NO X

NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de la Construccion (AFC) 
SI___NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO X , adjuntar extracto bancario del credito de7. Credito de Vivienda SI. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los _20__dias del mes de DICIEMBRE _ de
2022 .

Atentamente,

\£f)0 i Ocpi ^jpr O' =
NOMBRE

DANIELA OSPINA COLORADO

CC. 1026160073

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 lnt:201 

PBX 57 + (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.Qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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SuAporte | AUTOUQUIDACION 
__ CONSOLIDADA __

l: PLANILLA INDEPENDIENTESA?USG

Fecha creacl6n reporte: 2022-12-21,08:59:18 AM Ttpo Planllla: Numdro Planllla: 60244968

Tccnoogia • Karma d4*. • Co-rxlrrtera Perlodo Cotlzacl6n: noviembre de 2022 Pcrfodo Servlclo: noviembre de 2022

PAGADO 21/12/2022

I. DATOS DEL APORTANTE

DANIELA OSPINARaz6n Social
Direcci6n CL 0 #0 - 0 CL 128B SUR #57 - 50CC1026160073Documento
TelMonoINDEPENDIENTE 3045568924Tipo de Empresa

UNICOForma PresentacidnNATURALTipo Persona
Departamento ANTIOQUIAHELICONIACiudad
IdentificacidnRepresentante Legal
ARP ARL SURATotal Afillados 1

II. DETALLE DEL APORTANTE
Pensiones SaludNovedades Riesgos CajasDatos del Afiliado Parafiscales Total

OC me DCTfe*
Caawm

me ZtAf taUMud mrngrnCCCEMT C«e 8£HA ICftf

$ 1.OU.0CO t le&ooe f 1000.000 tiaooo tiAoaoce IU0Pe M so » 0 (2se»i)PROtteodN ^PSOtO} EPS $u<u soDAMELA OSn*«A OXOAAOO s» 40 0A27 p«MCC) MN8UNA ttF 10 to to toecwtttooon to tS0J»

Ill.TOTALES
(Incspacktotfm. 

UeaneU*. 8«tdM 
• Fcvot) EP3

IncapaddadM SUBTOTAL SIN 
MTERESE3 OE 

MORA
TOTAL

tKTERESES
OEMORA

A^ottn
ESAP

Apoftet
MlnEdueaeWnApOTtAS RtAAgOA ApoftAA CaJas ApoftAi Sara ApertAAlCaFOCCaJaa ApoftAA PAfaUn ARPIBCRIaapoa TOTAL RNAL(BC PARAlSn IBC SMud

$5,300 $0 $0 $0$0 t 160.000 $ 125.000 $0 $0 $0 to$ 1.000.000 t 1.000.000 $290400 $600 $291,100t 1.000.000

nagina i de i
ARUS Linoa Exportoten PtLA: BarranquIDa: 38S2444• 8ogoti:4SS44SS• Bucaramanga: 697 B7 27-Call: 485 9444• Cartagena: 693 77 27• Pereira: 34013 27 • Manitale*: 692SO 27-Medellin: 604 2727-Desdo otrasciudade*:01600051 99 77. Llnoa£tlea: 016000

S17806. flfl Rl

Antet da Imprlmlr, asegurese quo sea realmonta nocesario. Protegor el medio amblente osti en nuostraa manos.





INFORME EVIDENCES DE LAS ACTIVIDADES

EVIDENCES PERIODO: DEL 01 AL 20 DE DICIEMBRE DE 2022

CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS 1052 DE 2022
No.
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIELA OSPINA COLORADO

CEDULA DE CIUDADANlA: 1026160073

PERFILr AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 1 DE FEBRERO DE 2022

FECHA DE TERMINAClON: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

PLAZO DE EJECUClON: ONCE (11) MESES. (PRORROGA)

LUGAR DE EJECUClON: OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS 
PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA
SUR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Las actividades realizadas durante el mes de DICIEMBRE de 2022 son las siguientes:

NOTAS
DEVOLU:253

PERTENENCIAS: 40TESTAMENTOS:60EMBARGOS: 308

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS: 266

CALIDAD: 327

REVISION DE CAJA COMPLETA TURNOS POR IRIS

\#r>! eOpr G
Firma Contratlsta

DANIELA OSPINA COLORADO
Cedula de Ciudadania No.

1.026.130.073 de Caldas

Q!

c^7ft|l5o C
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