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INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZCONTRATISTA

CALDAS43.280.340CEDULA OE CIUDADANIA No. DE ¥

312-8582010 3851000 2249 ¥TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL dauarrublal02(5>gmail.com

claudia,arrubla@supernotariado.gov.comE-MAIL INSTITUCIONAL

BANCOLONBIA 541-1428-5857 ¥ c.A. X \¥ c.c.BANCO ¥ NoDECUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 3.615.000,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

$1633 2022 2.046.600,00 *♦ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomia tgcnica y administrative sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la!

aplicacidn de las politicas intemas de la SNR (rente al Sistema de Gestidn Documental de las olicinas de registro delOBJETO DEL CONTRATO

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de producddn

TAMARA CAROLINA CASTRILLONNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

COORDINADORA ADMINISTRATIVA ¥CARGO DEL SUPERVISOR

634522115122 ¥CDP No. ¥ CRP No.
FECHA APROBAClCN 

POLIZA15/11/202226/10/2022 FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Aflo
2022 ¥16 11LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dfa Mes Aflo
FECHA/FINAUZAClON 

CONTRATO 30 12 2022 ♦ANTIOQUIADEPARTAMENTO
MESES DIASMes AfioDfaFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INIGO
TOTAL DE EJECUClCN DEL CONTRATO

2022 *1117
ADICION Y/O PRORROGAAfioFECHA DE INIGO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA
Dla Mes

* CRP No.\¥ COP No.l ♦
VALORMESES DIASAfioDia MesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA **

COBRA CON FACTURA
No de factura03$ 1.364.400,00 ¥VALORACOBRAR O

♦VALOR TOTAL 0 OE DIAS >— -KT’

MESACOBRAR$ 1.364.400,00 AfioDfa Mes
» PAGO No. NoDfAS DICIEMBRE20221201DEL

PERIODO DE PAGO 20| 67% DICIEMBRE¥ 02 \¥12 202220AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencfa de Notariado y Registro
Celle 26 No. 13-49 Ini. 201
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - - 
SAVIA SALUD EPS1. COMPARiA DE SALUD (EPS) « 12.5%$125,000,00

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSION « 16%$160,000,00

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3’ LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS$5,300,00

$ 60244897290.300 PLANILLA OE PAGO No. ♦TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 3.615.000,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ 955.080,00 $ $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

955.080,00 2.659.920,00¥

$ $ 2.319.480,00 $1.364.400,00 1.295.520,00¥

$ $
$ $*
$ $*
$ $
$ $*
$ $
$ $
$ $
$ $
$ $*

VALOR DEL PAGO $ $¥

Dia Mes Afio

01 12 2022DEL DICIEMBREPAGO No.
PERIODO DE PAGO

20 12 2022 02 DICIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISOR DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. RecepcMn de los documentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas estableddas en registro da los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodiddad de cada hora. diligenciando y lirmando el formulario de control de tumos de llnea de 
producddn 2.Alistamiento del documento: organizar la documentaddn de acuerdo a los prindpios 
de prioridad y rango estableddo en el Decreto 1250 de 1970; como es. retirar el material abrasivo 
de los docjmentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el inido de la etapa de dlgitalizaddn de acuerdo con el instructive.

Las actividades reallzadas del 1 al 20 de DICIEMBRE del afio 
2022 fueron las siguientes
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OBUGACIONES EVIDENCIAS

3. Digitalizaci6n de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicaddn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGO*IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calrficacidn o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor 
(segiin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicacidn y adjuntar, realizar verificacidn complete.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacidn.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bdsicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al 
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos dasificando. turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trgmite intemo, diligenciar al formato de prdstamos 
yconsultas.
8. Disposition y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalization se ubica el 
documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de caltficatiOn, nota 
devolutiva, formulario de correction y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando 
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicOndolos en el Area 
dispuesta que permita su identification. Para los documentos calificados o corregido; se precede a 
ubicar y retirar del archivo temporal la documentation y separa la copia con destino a registro y la 
del usuario, se anexa el formulario de calificatiOn o formulario de correction a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ubica en el 
archivo en el Orea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNR para desempefiar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserve y confidentialidad de la information que retiba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NaciOn, las normas que lo 
modifiquen y demOs normatividad vigente que rige la materia
13. Las demOs que el supen/isor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato

CALIDAD 402 DOCUMENTOS. 
ALISTAMIENTO 351 DOCUMENTOS 
DIGITALIZACION 319 DOCUMENTOS 
FUID 1 CAJA 3967

NOTA: Si se requlere ampliar nris las obligaciones con sus respectlvas evldenclas en los cuadros como texto o Imigenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HAB1UTADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que e

identificado (a) con cedula .de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, espedficaciones, procedimientos

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ 
CALDAS

contratista
43.280.340

del contrato de PrestadOn de Servicios No 1633 
y demds normas tdcnicas exigibles.

634522

(la)
No de

de 2022

115122del CRP No. CDP No

$ 1.364.400,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON TRECIENTOS SESENTA Y CUANTRO MIL CUATROCIENTOS PESOSValor on letras:

Dfa Mes Aflo

01 12 2022I DEL DICIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO
02|20 12 2022AL DICIEMBRE

Para constanda se firma en MEDELLIN a los 21 diasdelmesde DICIEMBRE de 2022

SUPERVISOR

<SA5TM<V
Firma Supervisor 

TAMARA CAROLINA CASTRILLON 
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

Firma Contratista
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ 

Cedula de Ciudadania No 
43.280.340 DE CALDAS
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REPORTE DE ACTIVIDAD DEL MES DE DICIEMBRE

DEL 1 AL 20 DE DICIEMBRE 2022PERIODO DE LA CUENTA DE 
COBRO:

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZNOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO: 1633 DE 2022

43.280.340CEDULA:
CDP: 115122
CRP: 634522

Las actividades realizadas del 1 al 
20 del mes de DICIEMBRE del 
afio 2022, fueron las siguientes:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

CALI DAD 402 DOCUMENTOS. 
ALISTAMIENTO 351 DOCUMENTOS 
DIGITALIZACION 319 DOCUMENTOS

FUID 1 CAJA 3967

d\avc)io {ft/nefh Arwhl# QvJroz.
TAMARA CAROLINA CASTRILLONCLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

SUPERVISOR DEL CONTRATOCONTRATISTA.
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Trlburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dlas continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X___

4. Dependiente Economico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X__ ,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___NO _X_, adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

Atentamente,
Otro-z.

NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

CC. 43280340

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.suDernotariado.Qoy.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.suDernotariado.Qoy.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


;



>

SuAporte | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADAA?US Fecha creacion reporter 2022-12-21,08:28:56 AM I: PLANILLA INDEPENDIENTESTipo Planilla: Numero Planilla: 60244897

Tccrir'ogi.i. l.*»9iCTartit'i -CorfiTriirn*' Periodo Cotlzacion: noviembre de 2022 Periodo Servicio: noviembre de 2022

I' PA6ADO 21/12/2022

I. DATOS DEL APORTANTE

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZRaz6n Social
Direcci6n CL126B SUR #53 C - 25CC43280340Documento
Tel6fono 6019007INDEPENDIENTE.Tipo de Empresa

UNICOForma PresentacionNATURALTipo Persona
Departamento ANTIOQUIACALDASCiudad
IdentificacionRepresentante Legal
ARP POSITIVA DE SEGUROSTotal Afiliados 1

■vH. DETALLE DEL APORTANTE
Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales TotalNovedadesDates del Afiliado

|gl^lglg|^lglsl^|^l^|^|H} ji BC Aports
SaM

CSC Apert*
RUsgo*

BCme Aport*
P*nsl6<i

Apert* Apert*
SENA

Apert*
ICSF

6SAP Apert*T<po Stfctfeo
Codzant*

ApetOde* y NentAr** A drrttnl stra eera * Tart fa Admint* trader*AdmlrUstratferm TotalMentMeeMn Penal en Sabd ft)**?** C*|.Cat*Ceuaante

CLAUDIA MN ETH ARRUBLA 
QUIROZ

Si 000.000 S 160 000 S 1JDOC.OOO I 12$.000 % 1.000.000 $$.300 $0 $0 SO0 30 30 30 0 (EPS040) SAVIA SALUD 0522 (N1N-CC) NINGUNA CCf SO so so S 290.900(230301) PORVENR$9CC43280340

Ill.TOTALES
(tncapacidadcs, 

Llc^nclas, Sjldos 
a Favor) EPS

IncapacMadaa
ARP

SUBTOTAL SIN 
INTERESES DE

MORA

TOTAL
INTERESES
DEMORA

Aportaa
ESAP

Aportaa 
Mirt EducacidnApoitas Cajaa Aportos Sana Aportoa ICBFAportaa PanalSn Aportaa Salud Aportaa Rloagoa TOTAL FINALBC CajaaBC RleagoaISC Panalin IBC Salud

S 5.300 $0 50 . SO SO SO SO SO $ 290.300 S 3.000S 160.000 S 125.000 S 293.300SOS 1.000.000S 1 000.000 S 1.000.000

-----------------------------------------------------------------------------------------------' — Pagina 1 de 1

ARUS Llnea Expertos en PILA' Barranquilla: 365 24 44 - Bogota: 485 4485 • Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 • Cartagena: 693 77 27 • Pereira: 340 13 27 • Manizales: 892 80 27 • Medellin: 604 2727 - Oesde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea £tlca: 018000 leSm
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Antes ds imprimir, asegurese qu« sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esti en nuestras manos. SS
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