Barranquilla, DICIEMBRE-19-2022

Doctor.

RAFAEL LAFON DE SALES

SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

Asunto: Informe de actividades Correspondiente al periodo comprendido del 17 de
NOVIEMBRE al 16 de DICIEMBRE 2022. Por medio de la presente hago entrega del
informe de actividades realizadas, en cumplimiento del contrato de prestacion de servicio
de Apoyo a la Gestion No CD-12-2022-2297 suscrito con la Alcaldia Distrital de
Barranquilla.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES OPERATIVAS Y MISIONALES PARA EL DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DERIVADOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS
PUBLICAS DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA.

LAS ACTIVIDADES REALIZADAS FUERON LAS SIGUIENTES:
OFICINA:

Apoyo en la atencién al ciudadano Presencial en la Secretaria Distrital de Obras
Publica.

Apoyo en la encuesta que se llevan acabo con la comunidad en relacion con las vias
y reparcheo

Apoyo al equipo que esta realizando el archivo clasificacion y ordenando por orden
cronoldgico en la foliacion y clasificAndolos en carpetas para guardarlos en cajas
rotuladas para ser traslado a la secretaria general los que ya fueron ejecutados.
Apoyo en la correspondencia que va para otras secretarias o fuera de barranquilla.
Atreves de la secretaria gestion documental.

Apoyo la clasificacion documental de los contratos 1174 ADIS/2017 interventoria
técnica administrativa ambiental y financiera, para el mejoramiento de la
pavimentacion de la via 40 entre Calles 85 y 110 circunvalar y modernizacion del
alumbrado publico del informe mensual N°1 al 12 del 2018.

Apoyo Organizacién documentacion del contrato URGENCIA MANIFIESTA N°01-

2016-2067 Y LA INTERVENTORIA 01-2016-002066 el cual se realizo la foliacion

Cordialmente,
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INES AMINTA CASTRO DE ALBA
C.C 32.673.322 De Barranquilla
CONTRATISTA

Cel:3205271022



