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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

26291 de 2022

Nombre del Contratista
y/o Representante Legal

LORNA JENNIFER DAZA DAZA

Nombre del supervisor

ylointerventor

DIANA MARCELA VARGAS RAMIREZ

Dependencia

Direccion de Gestion Catastral territorial Casanare

Objeto del contrato

Prestacién de servicios técnicos de apoyo al seguimiento, planeacion y gestion
del reconocimiento predial en el proceso de actualizacion catastral
multipropésito en el municipio de Arauquita, Arauca.

Fecha de inicio

13 Septiembre 2022

Fechade
terminacién

30 Diciembre 2022

Periodo objeto del informe:

21 septiembre — 20 octubre

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No. Obligacién contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia
Acompane al
Acompafiar al rt_aqur)sable del coordm_a(_:iordel proyecto https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
proyecto de actualizacion catastral en actividades propias P .
1 y al coordinador del proyecto en del proyecto. solicitud de clualizacinarauquita2022/EggagiSonoFHg
o . . ) . JUHoX6JfNIBwivUY7W{BvyBsL74UBngP
todas las actividades propias del escrituras de predios —
. o R g?e=VaQVo8
area de actualizacion catastral. institucionales a
planeacion.
::r{:fa(;irlrlﬁgtr:iénel asialésatgirg;emgontrgf Realice la entrega a
revision ' se ?Jimient(') a Iaé cada reconocedor de https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/
n -y gul . sus  funciones, el | actualizacinarauquita2022/EVWKYC7Bk
2 mutaciones y tramites asignados a . -
los reconocedores prediales y acompanamiento y | 9dKqazpiXbsN-wBbHME- :
. . . seguimiento de estas 07yFsyZdnPxvWc2tL Q?e=aviWwGD
apoyos a la gestion que estén bajo -
. actividades.
su responsabilidad.
Realizar las actividades de apoyo
de campo y oficina que sea Realice las actividades
asignadas por parte del de apoyo en campo y https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/
3 coordinador de operaciones del oficina para las actualizacinarauquita2022/EpCyevOCXdg
proyecto y el responsable del socializaciones y BLIwI5YdIwnOMBEX xmWXqs7MXO0fs1
proceso de actualizacién catastral alistamiento de B5qvnQ?e=CRPCC4
como apoyo a la gestion y informacion.
cumplimiento de metas.
verificar que los reconocedores
prediales y personal de apoyo, Verifique la informacion | tRs://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/
4 realicen las fichas matrices de de hqcon la alcaldia en actualizacinaraugquita2022/Ek8wTS04zV
ph y/o condominios, de reuﬁién VEmkx7hNUyYEYKB-
acuerdo a la informacion en las ' aD6j5Ammn7Fak8cgeikVA?e=BSdIRB
fichas prediales y/o de registro.
verificar que los reconocedores
y apoyos diligencien la ficha No fueron asignada
5 predial (cuando aplique), de labores  para  esta | NO APLICA
manera integra, registrando la actividad.
informacién fisica, juridica y
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econdémica, especifica para
cada inmueble, de acuerdo con
las normas vigentes.
realizar control de calidad de
campo y oficiha a las
mutaciones tramitadas por los
reconocedores prediales vy
apoyos que se encuentran asu | | os reconocedores  se
cargo, verificando que se | encontraban en
hayan determinados los | socializaciones,
linderos y areas de los predios | ecoleccion de informacion
6 de acuerdo al soporte juridico por comunidad, =~y | NOAPLICA
. i ! efectuando el estudio del
sise cuenta con ély efectuando | derecho de propiedad y
el estudio sumario del derecho | dibujando, aun no se
de propiedad realizando las | eéntregaron productos
conexiones con la oficina de finales para las verificacion.
registro e instrumentos
publicos conforme con las
disposiciones catastrales
vigentes
verificar que los reconocedores
prediales que estan a su cargo, Verifique  que los
realicen la digitalizaciéon y cruce feconoced‘)"l?s a Ti e o et
7 del tramite realizado en el Gud, GO el | Zacarauquitaz022/EphrShunlpZDiakedhOcY
aplicativo movil dentro del aplicativo movil de forma | 7MBzI9rtwxK4ipjViQCxJEv4A?e=zf8IF6
proceso de correcta al proceso de
actualizacién/conservacion actualizacion catastral.
catastral.
garantizar que los
reconocedores prediales que
estan a su cargo cumplan con
las normas, procedimientos,
calldady_rendlmlentosmlnlmos Garantice que los | witps:/ligacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
establecidos para esta labor se | reconocedores a mi cargo ctualizacinarauguita2022/EkFKIxQj0_pDv1
8 debe programar la asignacion cumpl(ijt_argn <t:on las P(?r:jnas' 77T.
rocedimientos, callda T .
?:conL?SedO?redI?jSe ama%aéczg Ee”‘."m.iemos’ de manera ;((I:XZH;IS BeRXNLDYBAld LsJdiunvwze=l]
L. equitativa. nczab
equitativa, de tal forma que las
cargas sean similares y que
den como resultado el facil
cumplimiento de la norma para
todos.
cumplir con los rendimientos » _ , .
esperados, los cuales son 20 Cumpli con el rendimiento https_.//|qacofflce3§5.share00|nt.com/.f./s/a
9 tramites diarios de | esperado de los 20 tramites | SHalizacinarauquita2022/Elvu2422TFFn
. ’ diarios. dmKwsmcykBI3p-
conformidad con el muestreo CrScy8XwPELIkDKWWw2e=A9Mqré
asignado.
10 _garantizqr la Ci?llidad de la | Garantice la calidad gréafica NO APLICA
informacién gréafica resultado | como resultado, los

Carrera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331

Bogota D.C
Www.igac.gov.co



http://www.igac.gov.co/
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EphrShuh1pZDi4KxlhOcY7MBzl9rtwxK4ipjVjQCxJEv4A?e=zf8lF6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EphrShuh1pZDi4KxlhOcY7MBzl9rtwxK4ipjVjQCxJEv4A?e=zf8lF6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EphrShuh1pZDi4KxlhOcY7MBzl9rtwxK4ipjVjQCxJEv4A?e=zf8lF6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EkFKlxQj0_pDv1ZT-XixlNQBcRXWUDy8qfd_1sJt4iuyyw?e=MncZaB
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EkFKlxQj0_pDv1ZT-XixlNQBcRXWUDy8qfd_1sJt4iuyyw?e=MncZaB
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EkFKlxQj0_pDv1ZT-XixlNQBcRXWUDy8qfd_1sJt4iuyyw?e=MncZaB
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EkFKlxQj0_pDv1ZT-XixlNQBcRXWUDy8qfd_1sJt4iuyyw?e=MncZaB
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/EkFKlxQj0_pDv1ZT-XixlNQBcRXWUDy8qfd_1sJt4iuyyw?e=MncZaB
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/ElvuH2422TFFtndmKwsmcykBI3p-CrScy8XwPE1lkDKWWw?e=A9Mgr6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/ElvuH2422TFFtndmKwsmcykBI3p-CrScy8XwPE1lkDKWWw?e=A9Mgr6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/ElvuH2422TFFtndmKwsmcykBI3p-CrScy8XwPE1lkDKWWw?e=A9Mgr6
https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/actualizacinarauquita2022/ElvuH2422TFFtndmKwsmcykBI3p-CrScy8XwPE1lkDKWWw?e=A9Mgr6

1GAC.

INFORME DE CONTRATISTA

FO-GCO-PC02-05

Version: 1

Vigente desde:
01/04/2022

del proceso de reconocimiento
predial.

reconocedores en este mes
se encuentran dibujando el
cual se aclararon dudas en la
oficina.

11

hacer el control, seguimiento y
asignacion a las solicitudes
radicadas por los usuarios en el
area de ventanila y las
escrituras remitidas por la (s)
oficina de registro e
instrumentos publicos con el
proceso de icare,
emprendiendo las acciones
pertinentes para cumplir con
los tiempos legales de
respuesta

Para este periodo no se ha
realizaron solicitudes por
parte de los usuarios.

NO APLICA

12

realizar el estudio y tramite a
los oficios, peticiones, quejas,
reclamos y/o tutelas que le
sean asignados, proyectando
las respuestas a que haya a
lugar, cumpliendo con Ila
normatividad y los términos de
ley vigentes.

Para este periodo no se ha
realizado esta actividad.

NO APLICA

13

implementar las estrategias
necesarias para garantizar la
adecuada y oportuna atencién
al usuario.

Implemente estrategias
necesarias para garantizar la
adecuada y oportuna
atencion al usuario
desplazandonos para las
veredas.

https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
ctualizacinarauquita2022/EtEOWg9hY0dJqg
ViRr-
UzlewBDKuUMTUY2J3tk9gBuXHleUA?e=
Dd9paV

14

garantizar la calidad del dato y
la depuracién de la informacién
producto de los cruces de las
bases y los listados de
inconsistencias de la
informacién catastral, de las
labores ejecutadas por los
reconocedores prediales bajo
Su cargo

Para este periodo no se ha
realizado esta actividad.

NO APLICA

15

cumplir 'y hacer cumplir los
cronogramas de trabajo
disefiados para el proyecto de
actualizacién del municipio de
Arauquita, Arauca y recopilar la
informacion de ofertas
inmobiliarias entregada por los
reconocedores prediales.

Cumpli y trabaje con mi
equipo asignado para hacer
cumplir los cronogramas
asignados para este proyecto
de actualizacion catastral del
municipio de Arauquita .

https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
ctualizacinarauquita2022/EjwE27YosblLsx
1IZXOKMBwBIibsimpwirMGhOsa HnoemQ

?e=jdMd7T

16

garantizar la entrega definitiva y
ajustes
informacién como producto final
de los procesos y etapas de la

pertinentes de la

Para este periodo no se
requirid esta actividad.

NO APLICA
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actualizacion catastral.

17

proyectar, elaborar y presentar
informes semanales y
mensuales, requeridos por el
supervisor 'y los informes
finales del proyecto de
actualizacion catastral
cumpliendo con los términos y
periodicidad que le sean
requeridos, asi como el informe
final de las actividades
desarrolladas dentro del
término de ejecucion del
mismo.

Proyecté y entregue informes
requeridos.

https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
ctualizacinarauquita2022/Eo00Jvbhy6hM
gqWT65LfuUMcB909 hduMANnBV6cSseo5

70g?e=0Yh3rr

18

realizar los desplazamientos
gue se requieran para dar
cumplimiento al objeto
contracto

Realice el desplazamiento a
diferentes veredas para
control de calidad de los
predios rurales.

NO APLICA

19

conocer y aplicar lo establecido
en los procedimientos
documentados (manuales,
instructivos, metodologias,
guias), al igual que conocer y
diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para
el cumplimento del objeto
contractual y como garantia
para el Ilgac de la eficaz
planificacién,  operacion vy
control de los procesos del
sistema de gestion integrado

Conozco y aplique los
conocimientos de los
manuales, instructivos.

NO APLICA

20

participar en las reuniones,
comités y mesas de trabajo que
sean convocadas de manera
virtual o presencial y cumplir
con las actividades acordadas
en dichos espacios.

Participe en las reuniones
convocadas

https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
ctualizacinarauquita2022/E12Jbn163LpBjX

UoR970pZkBO0-
GCFG519pg60Qb821HtXw?e=QSTLub

21

garantizar el cumplimiento a las
fechas de entrega establecidas
por el supervisor o por quien
este designe, de cada uno de
los productos que le sean
asignados en el proceso de
actualizacion catastral.

Garantice el cumplimiento en
las fechas de entregas de los
productos asignados por el
coordinador designado por el
supervisor.

NO APLICA

22

el contratista debe suministrar
por su cuenta y riesgo los
equipos, servicios y deméas
elementos necesarios e
indispensables para el

Aporte equipo de
computo, dispositivo
movil, vehiculo de
transporte.

https://igacoffice365.sharepoint.com/:f:/s/a
ctualizacinarauquita2022/EtxtHkYTIMJKKkqg
arSKpiPWYBngGL90u ghsuT3yTsUYOb
w?e=CWKmT8
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desarrollo de las actividades
gue se requieran para la
ejecucion del contrato.

las demas actividades
asignadas por el supervisor del | Para este periodo fueron
contrato o por quien este | asignadas mas actividades.
designe.

23 NO APLICA

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe de actividades: Entregue el informe de actividades desde el 21 septiembre hasta el 20 Octubre.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

Firma del Contratista
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron
acciones en el periodo correspondiente.
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