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FECHA DE EXPEDIClON
Ola Mes Aflo

I 21 I 12 V 2022 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

KAREN LIZETH AGUDELO ARANGOCONTRATISTA

BELLO1.000.395.650 ¥CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

3851000 2249 ¥316-4412905 EXT.FIJOTELEFONO DE CONTACTO

*karenagudeloarango@email.comE-MAIL PERSONAL

Karen.agudelo(S>suoernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

61304951884 ¥ C.A. X ♦ c.c. IpBANCOLOMBIA ¥ NoDECUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 3.615.660,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

¥$ 2.046.600,0020221634 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomta tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR AOMINISTRATIVO para apoyar la

apllcaddn de las pollticas internas de la SNR frente al Sistema de GestiOn Documental de las oficinas de registro de ♦OBJETO DEL CONTRATO

instrumentos piiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de llnea de producciOn,

TAMARA CASTRILLON GAVIRIA ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

COORDINADORA ADMINISTRATIVA ¥CARGO DEL SUPERVISOR

628122115122 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6n 

POLIZA11/11/202226/10/2022 FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Aflo

2022 ¥16 11LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dia Mes Afto
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 30 12 2022 ♦ANTIOQUIADEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
1 * 23 *2022 ^16 11

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dfa Mes Afto
« CRP No.\¥ CDP No. ¥

MESES DIAS VALORDia Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥ ¥¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 1.364.400,00 ¥ 0VALOR A COBRAR o

¥¥VALOR TOTAL n DE DIAS

$ 1.364.400,00 MES A COBRARDia Mes Aflo
¥ PAGO No. NoDlAS 
¥ 02 |p | 20 | 67%

01 12 2022 DICIEMBREDEL
PERIODO OE PAGO

20 12 2022 DICIEMBREAL
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' 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) EPS SURA125.000 # 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA2. FONDO OE PENSION 160.000 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3* LABORALES (ARL) * 0.522%5.300 ARP SURA

$ 290.300 1050649256TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 3.615.660,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ $ 1.023.300,00 $VALOR DEL PAGO 1.023.300,00 2.592.360,00¥
$ 1.364.400,00 $ 2.387.700,00 $VALOR DEL PAGO 1.227.960,00

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$*
$ $¥

$ $
$ $♦
$ $
$ $*
$ $*
$ $
$ $♦
$ $♦
$ $

Dia Mes AAo

12 2022 DICIEMBRE01DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

20 12 2022 02 DICIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodiddad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de Hnea 
producdon2. Alistamiento del documento: organizar la documentaddn de acuerdo a los principles

Las actividades realizadas durante el mes de diciembre del aflo 
2022 fueron las siguientes

• Revision y implementation de logos para fuid en malla:
- 74 cajas
• Reproceso realizado en caratulas:
• 196 terminadas
• Reproceso realizado de rotulos: 165 terminados
• Cajas fuid realizadas:
• 11 cajas listas
• Calidad: 203
- Se apoya digitalization: 39
- Se apoya aimado: 100 documentos 
PARA UN TOTAL DE 1.751 TURNOS

de
prioridad y rango establetido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo. disponer los documentos del tumo 
en carpeta independiente para el initio de la etapa de digitalization de acuerdo con el 
instructivo.
3. Digitalization de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de 
radicaciOn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referentiar el 
tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formularios de calificatiOn o formulario de correction o nota devolutiva o mayor 
valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo 
asignado en radicaciOn y adjuntar, realizar verification completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el 
turno e imOgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar 
pagination.
5. Realizar la indexation: Asotiar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
6. TipificaciOn del documento: validar que el recibo de caja fisico cointida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bOsicos, verificar consecutive, paginado y la tipificatiOn 
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo 
al tumo respectivo en el archive temporal en orden de tumo los documentos clasificando. 
tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tr£mite interne, diligentiar al formato 
de prgstamos y consultas.
8. Dispositidn y armado del trimite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se 
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de 
calificatiOn, nota devolutiva, formulario de correction y/o mayor valor, este documento se 
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor 
valor ubicOndolos en el Orea dispuesta que permita su identification. Para los documentos 
calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive temporal la documentation
y separa la copia con destine a registro y la del usuario. se anexa el formulario de calificatiOn 
o formulario de correction a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Orea fisica definida 
para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNR para desempeftar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la information que retiba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nation, las normas que lo modifiquen 
y demOs normatividad vigente que rige la materia.
13. Las demOs que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mOs las obllgaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imOgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una 'vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanda que el

identificado (a) con cedula de dudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificadones, procedimientos,

KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO 
BELLO

contratista 
1.000.395.650 

del contrato de Prestaddn de Servicios No 1634

da)
deNo

de 2022
y demds normas Monicas exigibles. 
del CRP No. 115122628122 CDP No

$ 1.364.400,00Se autoriza el pago por la suma de
t

UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS CON 
00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

12 2022 DICIEMBRE01DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

20 12 2022 02 DICIEMBREAL

MEDELLIN a los 21 diasdelmesde DICIEMBREPara constanda se firma en de 2022

SUPERVISOR

i

Firma Supervisor 
TAMARA CASTRILLON GAVIRIA 

COORDINAOORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

'—Firma Contratista
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO 

Cedula de Cludadania No 
1.000.395.650 DE BELLO
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI

NO x

NO x .

NO x

NO__x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto4. Dependiente Economico: SI
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

NO x5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI.

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO__ x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO__x_, adjuntar extracto bancario del credit© de7. Credito de Vivienda SI. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de diciembre de 2022.

Atentamente

NOMBRE: KAREN LIZE m AGUDELO ARANGO
C3

CC. 1000395650

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supemotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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REPORTE DE ACTIVIDADES DICIEMBRE

DEL 1 AL 20 DE DICIEMBRE DE 2022PERIODO DE LA CUENTA DE 
COBRO:

KAREN LIZETH AGUDELO ARANGONOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO: 1634 DE 2022
CEDULA: 1000.395.650
CDP: 115122
CRP: 628122

Las actividades realizadas durante el 
mes de diciembre del ano 2022 fueron 
las siguientes

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Revision y implementacion de 
logos para fuid en malla:
74 cajas
Reproceso realizado en 
caratulas:
196 terminadas
Reproceso realizado de rotulos: 
185 terminados 
Cajas fuid realizadas:
11 cajas listas 
Calidad: 203
Se apoya digitalizacion: 39 
Se apoya armado : 100 
documentos
PARA UN TOTAL DE 1.751 
TURNOS

I

:i

KAREN LIZETH AGUDELOARANGO TAMARA CASTRILLON GAVIRIA 
SUPERVISOR DEL CONTRATOCONTRATISTA.
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PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION 
_ CONSOUDAOA. _

I: PLANILLAINOEPENOIENTESFecha creacldn reporte: 2022-12-21.11:10:25 AM Tip© Planilla: Num6ro Planilla: 1050649256

Period© Cotlzacldn: noviembre de 2022 Period© Servlclo: noviembre de 2022 Referenda pago (PIN): 8864879150

l PAG ADO 20/12/2022

I. OATOS DEL APORTANTE
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGORaz6n Social

Olreccldn OR 43C #32 D - 45 LA GABRIELACC1000395650Documento
Tettfono 3164412905INDEPENDIENTETipo de Empress

UNICOForma PresentacidnNATURALTipo Persona
Departamento ANTIOQUIABELLOCiudad
IdentlficacidnRepresentante Legal

ARL SURA1 ' ARPTotal Afiliados

i
II. DETALLE DEL APORTANTE

Penslones Salud RlesgosNovedades CajasDatos del Afillado Parafiscales Total
i § meme me UAPT*0 tmvt

1 C4* tUACcBaMB

EGQEIKAREN USTH AGUOCVO 
MUNGO

11000£00 t ICOOOO 11 £00000 t tnoeo 11 £00 000 » IJ00 [N»i«C)N0<OUHACCro ^jo3i)p«ortceiON CERSOtO) CPtSUCU to to00 0£22 to to toCC 100QS99S90 10 tmooo

Ill.TOTALES
(InopteWid**. 

Ucandn, SaUo* 
• F*«e©EP9

lnc»p»c<d»d— SUBTOTAL StN 
OfTERESES OE 

KORA

TOTAL
OfTERESES
DEKORA

Aportn
ESAP

ApMtM 
Kin Educ*d6nSahid Apo«t«* Rlaago* Aportn Cajas Aports* Sana ApertasKBFISC Cajas Aportss PansWn ARPIBC RJa*9oa TOTAL FINALBCPartsUn tBCSatud

S12S.OOO JSJOO so so so so so so soso S 160400 S 290400 12.100 S 292.400S 1.000.000S 1.000.000 S 1X00.000

A:■

*

Unoas do Sorvlclo FonoSIMPLE: BogoU A446614 - Call: S54 0S1S • ModoQin: 514 66 69-Bucaramanga: 643 60 00 • Cartagona: 694 54 44 ■ Porolra: 340 2 5 62 • Barranquilla: 361 86 50-Resto dol Pals: 016000 971 971 -|M6s quo Ficil, SIMPLE!

Antes do Imprimir, asoguroso quo sea roatmenlo nocosario. Protogor el medio ambienlo esti en nuestras manes.
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