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taguarda de fate pibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i _ FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL . .‘%7%
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA DIANA PAQOLA SICUARIZA FIGUEREDOQ .

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.538.887 DE YOPAL 0

TELEFONO DE CONTACTO 312-5077567 FlJO EXT. i-

E-MAIL PERSONAL dsicuariza@hotmail.com @

E-MAIL INSTITUCIONAL &

BANCO | BANCOLOMBIA |& NoDECUENTA [ 36339613111 [ ca[ X e cc| e

N VTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATQ u $ 22.512.600,00 |¢-

910 DE 2022 ”« HONORARIOS MENSUALES | $ 2.046.600,00 [@

Prestar con plena autonomia tecnica y administriiva sus servicios como auxiliar administrative para &l apoyo en el

OBJETO DEL CONTRATO |levanlamiento de inventarios documentales descriptivos, para los asunlos de acuerdo con los periodos historicos de lal &

Superintendencia de Notariado y Registro.

NOMBRE SUPERVISOR DEL GONTRATOQ | LUIS ALBERTO LEON MEJIA |&
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL |a
=S ————
CDP No. 66222 & CRP No. | 143922 &
FECHACDH 7/01/2022 | FECHACRR 23/01/2022 FECHA SPRONACION  bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 26 | 01| 2022 ]«
CIUDAD SOGAMOSO @ Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOYACA FECH%:%;I\'%\CION | 25 I 12 | 2022 ]¢=
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 28 | 01 | 2022 le 11 |« | 0 |a
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA l | & CDP No. @ CRP No. &
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes  Afo  MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | a « l “« @
——— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.364.400,00 (@ 2 ;:J Ky No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |¢: | J,;.
$ 1.364.400,00 ——J Dia Mes  Afo MES A COBRAR
peL[ 01 [12] 2022 Je PAGONo. Nobias | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

au{ 20 [12] 2022 Ju| 12 la| 20 |67%

DICIEMBERE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125100 NUEVA EPS SA & 12.5%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 160100 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sall®  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . « .
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR % 290.500 PLANILLA DE PAGO No. 4478202513 &
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 341.100,00 ||« (| S 341.100,00 3 22.174.500,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 ||« (| $  2.387.700,00 $ 20.124.900,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 ||« (s  4.434.300,00 $ 18.078.300,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« |[$  6.480.900,00 $ 16.031.700,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.046,600,00 [l«[| $  8.527.506,00 % 13.985,100,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« |[$ 10.574.100,00 $ 11.938.500,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 ||« [ $ 12.620.700,00 3 9.891.900,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [[§ 2.046.600,00 ||la ([ $ 14.867.300,00 $ 7.845.300,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ 2.046.600,00 ||« S 16.713.500,00 $ 5.798.700,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 ||« [ $ 18.760.500,00 3 3.752.100,00
PAGO 11 VALORDEL PAGO ([ § 2.046.600,00 |« ([ $ 20.807.100,00 $ 1.705.500,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO || § 1.364.400,00 |@ ||  22.171.500,00 $ 341.100,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a8 - $ -
Dia Mes Afo
pEL| 01 [12] 2022 | pagowe. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL 20 {12 2022 | 12| | DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. concerlar previo inicio de actividades con la coordinacion del grupe de gestion documental, el
cronograma de actividades a desarmollar en cada ORIP
Adelantar las aclividaes de clasificacion, organizacion y levaniamiento de invenlario documental
de los archivos administrativos de 1a oficina de registro.
realizar seteccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y proceso de

eliminacion.

Relaizar inventario descripclivo de acuerda con los periodos y asuntos identificados de la SNR.

jnd

3.

4,

Teniendo en cuenta las aclividades de! mes de agosto, se
adelanté el desarrolla de Ia actividad #3 del plan de trabajo de
la Superintendencia de Notariade y Registro en lo relacionado a
la gestion documental, especificamente en la Aplicacidn de

Tablas de Relencidon Documental en Archivo Administrativo.
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OBLIGACIONES

EVIDENGCIAS

4. Asistir a 1as sensibilizaciones y capacilaciones ofrecidas por fa la enlidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
6. cumplir con los planes de Irabajo y enlrega de los producios en los tiempos establecidos.
7. repostar oportunamente las dificuliades, novedades o cualquier otra sitvacion que se genere en
la intervencion de archivos o revision de inventarios. B.

dacuemenial, bajo el pringipic de elica profesional, 9. Atender de forma
oportung, los requerimientos solicitados para la supervicion del contrato, entregando informes con
resultados, que permitan hacer ef seguimeinto de las aclividades en marco del pregrama de
geslion documental. 10. Adelantar las labores
diarias de control de calidad dobre cada unma de las aclividades a su cargo.
11. las demas que el supervisor le asigne para [a debida ejecucion de su conlralo

cuidar, proleger y gaurdar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,|::
crganizadas, y puestos en recepcion para dispesicion final en razon de las aclividades de gestion|..

Para esta actividad se esta realizando la aplicacién de tablas de
retencién documental, a toda la documentacién administrativa
desde el aflo 1998 a 1a presente, en lodo lo que tiene que ver
con;
Archive administrativo

Series coniables y nominas (aplica para después del afio
2011)

. Circulares, actuaciones administrativas, resoluciones, tutelas,
derechos de pelicidn.
ORGANIZACION: para |z implementacidn de las tablas de
retencién — proceso de organizacidn se estd realizando o
siguiente.
(. Clasificacién de decumentos.
(" Organizacion de fecha y estado del documento

.~ Retiro de gancho de cosedora.

. Foliacién de cada uno de los documentos

.* Rotulacién de carpetas, en caso de estar muy deteriorada se
le hace el cambio.

" Diligenctamiento del formato FUID, archivo en Excel adjunto.
Adicionalmente, se dio la aprobacidn de |z Actividad # 2, de Ia
aplicacion de la Circular 431, por parte de [a Coordinadora del
Grupe de Gestion Documental del nivel cenlral de la
Superintendencia de Notariade y Registro. De esta manera, el 9
de septiembre se publica €l inventario de la documentacion a)
eliminar por parle de la Oficina de Registro de Instrumentos
Puiblicos de Sogamoso producidos enlre  los  afos
cornprendidos enlre 1988 y 2011,
Posteriormente, se realiza la recoleccién de la documentacién a)
eliminar del deposito de Anfigua Recepcidn, en el espacio
asignado en la cafeterla, deposito primer piso y archivo oficing|
principal administraliva donde se agruparon 100 cajas en tolal.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez wverificado el desarrollc de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DIANA PAOLA SICUARIZA FIGUEREDO idenlificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.538.887 de YOPAL cumplio  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del confrato de Prestacion de Servicios No 9410 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No., 143922 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.364.400,00

UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Ves Ao

PERIODO DE PAGO pELi 01 | 12| 2022 | pacomo. | DICIEMBRE |
ALl 20 [ 12] 2022 | [12]| | DICIEMBRE |
Para constancia se fima en SOGAMOSO alos 21 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

[\ SueFRviSpR
]

|
b

Firtma Superv:sor
LUIS ALBERTO LEON MEJIA

REGISTRADOR SECCI NAL
CONTRATISTA

()Mb”h@b/w"

Firma Contratista
DIANA PAOLA SICUARIZA FIGUEREDO
Cedula de Ciudadania No
1.118,538.887 DE YOPAL
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B it 1 & REGISTRO '
PROCESO; EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

= Lo guerda datale pibbea
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha; 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “los honorarios percibidos por las perscnas naturales que presten
servicios y gue contraten o vinculen por al menos noventa {90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, serén
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
padra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas irabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_ X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

4, Dependiente Econdmico: SI___ NO__ X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estaiuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
{Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registra civil.

5. Realizo aportes voluniarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___,
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de [a Consiruccion (AFC)

S1__ NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X_ |, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 21 dias del mes de Diciembre de 2022,

Atentamente,

DIANA PAO SICUARIZA FIGUEREDO

CC. 1.118.538.887 de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia

http:/iwww supernotariada.aov.co
correspondencia@supernotariade.gav.co
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Compra Elcie-te

‘ Busyueda Mis procesos

Ment

| Ira

Esentorio — Moni — Administracdn de contratos — Ver contrato

Informacidn general
Condicionss
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrate
Informacion presupuesial

7 Ejecutidn del Contrato
Medificaclones del Contrale

Incumplimientos

e oty

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucién de! Contrato

Editar

[

UTC -5 11:46:03
DIANA PAOLA SICUA...

Buscar...

d de pagina: 23000726 Ayuda {2

< Evaluacién de la Enlidad Eslatal

>

Porcenlajp  Recepcién de articulos
Plan de Pagos
¢Se requieren emisiones do
. 8 No
cidigos de autorlzaclon?
1d de pago Niimero de factura Fecha de emiskén Fecha do recapeién Valor total de la factura Estado
No existen rosullatios qua cumplan con los crlerips de biisqueda especificados
" Crear
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcién Nombre del archive Cargado par

] EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA Proveedor Descargar Detalle
()zip {1).zip
INFORME FINAL.zip {Archivado) INFORME FINAL zip Proveedar Descargar Betalle

0 EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA EVIDENGIAS DIANA SICUARIZA Proveador Descargar Detalle
FEBRERO.zip FEBRERO.zip

O EVIDENCIAS DIANA MES DE EVIDENCIAS DIANA MES DE Proveedor Descargar Delalle
MARZO.zip MARZO.zip

O CUENTA DE COBRO DIANA CUENTA DE GOBRO DIANA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZA FEBRERO 2022_0001.pdf SICUARIZA FEBRERO 2022_0001.pdf

O CUENTA DE COBRO DIANA PACLA CUENTA DE COBRO DIANA PAOLA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZA FIGUEREDOD- MARZO DE SICUARIZA FIGUEREDO- MARZO DE
2022_0001.pdf 2022_0001.pdf

(] EVIDENCIAS DIANA MES DE EVIDENCIAS DIANAMES DE Proveedor Descargar Delalle
ABRIL zip ABRIL.zip

()] CUENTA DE COBRO DIANA PAOLA CUENTA DE COBRO DIANAPAQLA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZA F.- MES DE ABRIL- SICUARIZAF.- MES DE ABRIL-
2032_0001.pdf 2022_0001.pdf

O EVIDENCIAS MAYO DIANA EVIDENCIAS MAYO DIANA, Proveedor Descargar  Detalle
SICUARIZA.zip SICUARIZA.zip

O CUENTA MES DE MAY(-2022- DIANA CUENTA MES DE MAYOQ-2022- DIANA Proveedar Descargar Detalle
PAOLA SICUARIZA F._0001.paf PAOLA SICUAREZA F._0001.pdf

] EVIDENCIAS JUNIC DIANA EVIDENCIAS JUNIQ DIANA Proveedor Descargar Detalla
SICUARIZA.zip SICUARIZA.zip

O CUENTA DE COBRO MES JUNIO- CUENTA DE COBRO MES JUNIO- Proveedor Descargar  Detalle
2022 DIANA SICUARIZA FIGUEREDO- 2022 DIANA SICUARIZA FIGUEREDQ-
ORIP-SOGAMOSC_0001.pdf ORIP-SOGAMOSO_0001 pdf

0 EVIGENCIAS MES JULIO DIANA EVIDENCIAS MES JULIO DIANA, Proveedor Descargar  Detalle
SICUARIZA zip SICUARIZA Zip

0O CUENTA DE COBRO MES JULIO- CUENTA DE COBRC MES JULIO- Proveeder Descargar  Detalle
2022-DIANA PACLA SICUARIZA 2022-DIANA PADLA SICUARIZA
FIGUEREDO_0001,pdf FIGUEREDO_0001.pdf

O EVIDENCIAS MES AGOSTO DIANA EVIDENCIAS MES AGOSTO DIANA Proveedor Descargar  Delallo
SICUARIZA zip SICUARIZA.zip

0O CUENTA DE COBRO MES DE CUENTADE COBRO MES DE Proveedor Descargar Detalle
AGOSTO - DIANA PAQLA SICUARIZA AGOSTO - DIANA FAOLA SICUARIZA
FIGUEREDQ_0001.pdf FIGUEREDO_0001.pdi

0 EVIDENCIAS MES SEPTIEMBRE EVIDENCIAS MES SEPTIEMERE Provaador Descargar Detallo
DIANA SICUARIZA zip DIANA SICUARIZA 2ip

hitpshwnww.secop.gov.co/CO1ConiractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.8081470
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EVIDEMCIAS QCTUBRE DIANA
SICUARIZA. Zip

CUENTADE COBRO MES DE
QOCTUBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_ODD1 pdf

EVIDENCIAS NOVIEMBRE DIANA
SICUARIZA Zip

CUENTA DE COBRO MES
NOVIEMBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_Q001 pdf

EVIDENCIAS DICIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

®VORTAL 2019 Términos dewso Normativa Soporle Remoto  Ayuda  Espadiol {Colombia) v

Editar

EVIDENCIAS OCTUBRE DIANA
SICUARIZA zip

CUENTA DE COBRO MES DE
COCTUBRE-2022 DIANA PACLA
SICUARIZA_0001.pdf

EVIDENCIAS NOVIEMBRE DIAMA
SICUARIZA Zip

CUENTA DE COBRO MES
NOVIEMBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_0001.pdf

EVIDENCIAS DICIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

Praveedor

Proveodor

Proveedar

Proveedor

Proveedor

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Dascargar

Detalte

Detalle

Detalle

Dstalle

Detalle

Borrar  Cargar nuevo

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.colsoporte Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https:fiwwav.secop.gov.co/CO1ContractsiManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.8081470
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