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s N TENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0¢190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
)ll ” i PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATOQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTQRIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_3'1‘_[_'“19231_2%‘292_'
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANGIE XELENY SOTO MENDIETA |¢-
CEDULA OF CIUDADANIANG, | 1.053.349.109 | bE | CHIQUINQUIRA e
TELEFONO DE CONTACTO | 320-8632125 | Fwo |I| EXT. [I] .
E-MAIL PERSONAL | sotomendietaangie 29@gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL I angie.soto@supernotariado,gov.co |ﬁ
BANCO { BBVA |«  mopECUENTA | 512160730 | CA. Ec c.c. |__—]¢
CONTRATO ACTUAL

No Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.136.400,00 ||*
79 DE || 2022 ||4- HONORARIOS MENSUALES 1.844.700,00 §*

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO TECNICO

|

OBJETO DEL CONTRATO |ADMINISTRATIVO TIPO B PARA APOYAR EL PROCESO DE LIQUIDACION DE DERECHOS DE REGISTRO A NIVEL| ®

MNACIONAL DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - NIVEL CENTRAL.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL L.P. |
CDP No. 57222 & CRP No. I 64822 .
FECHACDR 04/01/2022 | FECHACRY 07/01/2022 FECHAAPROBACION 2 mos Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 11 ] 01| 2022 |o
CIUDAD CHIQUINQUIRA Dia Mes Aflo
CHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA |¢ FE CONTRATO | 31 ] 12 | 2022 It
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes _ Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES  DIAS
ACTA DE INICIO [ 12 | o1 I 2022 ]. E mc
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
¥I0 PRORROGA [ T | b corne . CRPNo. '
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia____Moes __ Afo MESES  DIAS VALOR
C T T el 'L | g
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.229.800,00 [« n:] | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == ,_..,:J | |' | _ I“
“ $ 1.229.800,00 || Dia Mos Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [12] 2022 |e Pacono. NoDias | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
aL| 20 [12] 2022 Je| 12 |e| 20 |67%| DICIEMBRE
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SANITAS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2. FONDO DE PENSION 160000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [*  19%
ASEGURADORA DE RIESGOS . ™ o
- LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 8622601887 | L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.136.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.168.310,00 je || & 1.168.310,00 $ 20.968.090,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 @ || 3.013.010,00 $ 19.123.390,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 e | § 4,857.710,00 $ 17.278.690,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 |& || $ 6.702.410,00 $ 15.433.990,00
PAGC 05 VALOR DEL PAGO $ 1.844.70000 jl@ |} & 8.547.110,00 $ 13.589.290,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 ||« || $ 10.391.810,00 $ 11.744.590,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 1.844,70000 |« || $ 12.236.510,00 $ 9.899.890,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 184470000 [je | $ 14.081.210,00 $ 8.055.180,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | § 1.844.70000 [« | $ 15.925.910,00 $ 6.210.480,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 1.844.70000 |« | $ 17.770.610,00 $ 4.365.790,00
PAGO 1 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 e || $ 19.615.310,00 $ 2.521.090,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ 1.229.800,00 [j | $ 20.845.110,00 $ 1.291.290,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
Dia Mes Afio
DEL| O1 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I [ 12] | pacone | |
au[ 20 [12] 2022 | [12| | DICIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
adquiere para con ka Supenntendencia, Se iniciaron las actividades eslablecidas para el control de
las siguientes obfigaciones generales: 1). Allegara la Superiniendencia de Notariado y Regisiro, enfacceso de Usuarios y funcionarios a las instalaciones de la
los plazos en los que s¢ le ORIP, aplicando el control y supervicion da protocolos de
determine, los documentos requeridos para ¢l inicio del contrato, 2} Conslituir la garantia Unica para|biosegridad, los cuales paren de ( toma de temperatura,
su posterior aprobacidn recopilacion y diligenciamiento de planillas tanto para Usuarios
por la Superintendencia dentro de los 03 tres dias siguientes a la suseripcion del contrato por lajcomo para Funcionarios, toma de datos y control de acceso a
plataforma SECOP I1.3} usuanos)
acraditar encontrarse al dia en la afiliacion o pago de los respectivos aportes a la
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Desempefarse en los roles de alistamienio, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicién lisica de documenios. 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanilas- de registro en orden de radicacion o consecutiva y levasdos para ser
procesados en la linea de producciSn. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y
por su custodia. 3. Dentro del rol de afistamiento debe organizar los documentlos de acuerdo ol
principio de prioridad o rango, la ordenacidn se encuentra definida por l1a SNR {recibo de caja,
boleta fiscal o impuaesto de registro, copia numerada de la sscritura u oficio, anexos, ultima hoja de
las firmas de las copias pars la oficine de registro, catastr6 & interesados, con el respectivo selo y
firma de notano), dejar las anotaciones de ko encontrado sn los documentos {incompletos, rotos,
loiocopias, eic.), para que posteriormenie se puedan ingresar en el sistema deo gestién documents
(SGD-RIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la {inea de
producci6n; retirar &l materal abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo; entregar los paquetes de documenios al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion
se debe verificar el turno del docurnento fisico, contra el lurne que aparece en pantalla del sistama
{SGD-IR1S), asegurdndose que colncidan; digitatizar la totalidad de los documentos que ingresan a
diaro en la GRIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y repario de documentos en ef
proceso misional; digitalizar & documents en el orden de recepcin; ravisar la malla de turnos con
el fin de verficar y controlar si hay lumos represados, y hacer el seguimiento para no afectar ef
proceso de regisiro en la Oficing; verificar que todas las hojas del documento queden debidamenta
digitalizadas y skminar hojas en bianco, en la configuracitn del mscéner debe prevalecer: resolucion
300x300, tipo de escaneso ADF {Diiplex), lamafic del papel oficic {6.5x14 pul), modo de imagen
Blanco y negro; garantizar que las imagines digitalizadas queden grabadas en &l sistema (SGD-
IRIS} al 100%:; verficar que e tumo digitalizado desaparezca de |8 mala; informar al coordinador
de la linea de produccidn los urnos de documentos faltantes eniregar los paquetes de documantos
a la persona que resliza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas
que salen en blanco; registrar las cbservaciones y numero de fofies colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentanos {Actual) dispuesto programa de gestién documental para
tal fin; asegurar la calidad de las imagenas digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos bésicos cargados por los aplicativos
Folic Magnético o SIR; indexar; tipificar asodando el lipo documental a cada imagen; verificar cads
una de las imagines conlra & documento fisico garanizande que £s516n completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el docurnento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador. de la linea de produccion del reproceso; verificar al final det dia
que la mats quede vecia de tumos de documenios radicados en ef dia; 6. Deniro del ol de
custodia se debe organizar &) documenio después de reakizar la digitalizacién y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro, ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesio por la ORIP para este fin,
rientras dura el trimile interno para el armado y entrega al pablico da acuerdo a instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacibn y armado se debe digitalizar el formutaric de calficaste, nola
devoluiiva, coreccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal ta
documentacibn asociada al turno de docemento relacionado en el formularic de calificacion o nota
devolutiva, anexaro al paquete y entregar la copia del usuano con destino & la ventanila y la otra
copia para el proceso de vhicacion fisica de los documentos segln instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacidn y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS), se espera el formulaco de calificacion o nota
devolutiva, si el documento ests en & archivo temporal en la llnea de produccidn se iniegra
fisicamente para su posteror ubicacidn [isica, &n caso que se haya eatregado a la ORIP se solicita
el documento inicial para que |la documentacién quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual
se da en el evento que los (uncionarios de la ORIP consideran que las imégenes digitaizadas no
son las correctas, que faltan imaganes o gue no son legiblas, se debe surtir & proceso segun
instructivo, 9, En el rol de disposicidn flsica de los documentos se debe aplicar & instructivo, 10,
Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados
por cada etapa del procesc ds produccidn descrto anteriormante. 11. Diligenciar a diario en
formato Excel (soko aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga los siguienies datos: fecha de radicacion del turno de documento, documento
misional intervenido, numere de tumo, numero de folios recibides, numero de foios alistados,
namhbems rin p alixin p ana nna digtatiza sl Aocumants

A_DBIEONA OLUS B mantn_nombues ds 13 o

Se iniciaron las aclividades establecidas para la linea de
produccién bajo kos lineamienios establecidos, los cuales parien
de la recepcibn de documenios ( correcciones, embargos,
ventas , reproducciones de sellos, tumos de anliguo sistema,
sobcitud  de  copias, correspondencia  almacenandoc  los
documentos para ser direccionados en la oficina de catastro
inofizando e mes), alistamienio, organizacitn, digitatizacibn,
lipificacion, control de calidad y disposicién en las unidades de
conservacidn de los documentos en la oficing de registro &
instrumenios piblicos seccional Chiquinguird. asi mismo se
efactuéd el comespondiente proceso de archivar los soportes eén
sus respectivas matricutas,

NOTA: Sl se requiers ampliar mads las obligacionas con sus respactivas evidencias on los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarias

COMmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificadoe el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja conslancia que el
(1a) contratista ANGIE XELENY SOTO MENDIETA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.053.349.109 de CHIQUINQUIRA cumplié  sastifactoriamente con el objete y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 79 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 64822 CDP No 57222

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.229.800,00

valoren letras:  [UN MILLON DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 01 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ 12] | pacone. | |
ac| 20 [12] 2022 | [12] | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en CHIQUINQUIRA alos 21 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

U

VPirigASupervisor | \
CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERA
REGISTRADOR SECCIONAL [.P.

CONTRATISTA

L=1
B ae Soto
Firma Contratista
ANGIE XELENY SOTO MENDIETA
Cedula de Ciudadania No
1.053.349.109 DE CHIQUINQUIRA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. "'Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajaderes o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podréd ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que;

1. Con Los honorarios que percibo, comoe contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores ¢ contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NOX.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NOX

4. Dependiente Econémico: SI___ NOX (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificade expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NOX,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NOX, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 21 dias del mes de Diciembre de 2022

Atentamente,

GQW\E:)\ e Soto

ANGIE XELCENY SOTO MENDIETA
CC. 1.053.349.109
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7 4
ASOPAGOS

RAZON SOCIAL :

ANGIE XELENY SOTO MENDIETA
CC-1053349108

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2022-12-21
FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-12-15
FECHA DE PAGO: 2022-12-15

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2022-11

PERIODO SALUD: 2022-1

NUMERQO PLANILLA: 8622601887

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8610058120

TIPC DE PLANILLA; |
vowsre | SIS | o |(ofon0 lsussisrenar| | TOTR [ o] vason eaoan
EPS00S5 800251440 SANITAS ) $ 1.000.000 50 50 $ 1,400 $ 125,000 $ 126.400
30301 B0Q724808 PORVENIR 1 $ 1.000.000 $0 50 31,800 $ 160.000 $ 161,800
14.23 880011153 POSITIVA 1 $ 1.000.000 $0 30 £ 100 $5.300 $5.400

Total a pagar $0 50 $3.300 $ 250.300 $ 293.600
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/01/2023




