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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama, Diciembre 2022

Sefiora

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3351701
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Duitama- Boyaca

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes diciembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3351701 del afio 2022

Ruth Isabel Ramirez Acero, identificado con la cédula de ciudadania No. 51691486 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién académica, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato resultante la suma de: CUARENTA
MILLONES CIENTO OCHENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/cte ($40.184.667); honorarios que seran pagados por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Diez (10) pagos iguales por un valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE
MIL PESOS m/cte ($3.815.000) correspondiente a los meses de febrero a noviembre de 2022 b)
Un ultimo pago por el valor de DOS MILLONES TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS m/cte ($2.034.667) correspondiente al mes de diciembre de 2022 sin
exceder la presente vigencia fiscal.

Plazo: Ser& hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de formacién
profesional integral que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el
area de Agroindustria del programa de formacion Titulada Regular y/o Complementaria, de
acuerdo con los lineamientos y normatividad vigente

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Planear, orientar y | Durante el mes de diciembre teniendo en | EVIDENCIAS 1 Planear,
evaluar la formacion | cuenta la programacién, se planeé el | orientar y evaluar la
profesional, aplicando las | Proceso formativo en: formacion profesional.
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guias y procedimientos
emitidos por la Direccion
de Formacién Profesional
del SENA, el Sistema
Integrado de Gestion y
AutoControl SIGA, los
lineamientos del equipo
pedagégico de Centro y
las orientaciones de la
Coordinacion
Académica.

Planeacién, orientaciéon y ejecucién y
evaluacion de la formacion asignada:

TITULADA
Fecha: 1,2-5,6,7,9y 12 al 16
Técnico panaderia. Ficha: 2561604

Competencia

Elaborar alimentos de panificacién de
acuerdo con el programa de produccién
y normativa vigente

Resultados de aprendizaje

-Aplicar tratamientos térmicos segun
especificaciones de proceso y
normatividad, actuando de manera
responsable, aplicando nuevos
conocimientos y procesos de acuerdo
con las tendencias del mercado.
-Verificar y operar el funcionamiento de
equipos y utensilios, segin el manual y
procedimientos técnicos, actuando con
responsabilidad y generando registros
oportunos y confiables a través del uso
de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion. -
Alistar materias primas e insumos de
acuerdo con orden de produccion,
aplicando normas de seguridad
ocupacional, ambiental y ética
profesional. -
interpretar orden de produccién de
acuerdo con las politicas de la empresa,
conocimientos técnicos y usando
técnicas para la eficiente comunicacion.
-Elaborar y acondicionar masas con
base en conocimientos técnicos, orden
de produccion, trabajando en equipo,
siendo sociable, proactivo, tolerante y
organizado.

Elaboracién de:

-Planeacién pedagdgica.

-Plan de trabajo.

-Guias de aprendizaje.

-Material de apoyo.

-Instrumentos de evaluacion
-Pantallazos de cargue del portafolio a
plataforma Territorium.

-Reporte Juicios de evaluacion.
-Registro de asistencia

TITULADA

Fecha: 1,2-5,6,7,9y 12 al 16
Técnico panaderia

Ficha: 2561604

-Anexo 1.1 Planeacion
pedagdgica

-Anexo 1.2 Plan de trabajo
-Anexo 1.3 Guias de
aprendizaje.

-Anexo 1.4 Material de
apoyo.

-Anexo 1.5 Instrumentos de
evaluacion.

-Anexo 1.6 Pantallazos de
cargue plataforma
Territorium.

-Anexo 1.7 Reporte Juicios
de evaluacion.

-Anexo 1.8 Registro de
inasistencia en Sofia plus
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Ejecutar las actividades
académicas a las que sea
convocado por la
Subdireccion de Centro,
supervision del contrato
y/o las coordinaciones del
Centro de Formacioén.

En este mes el centro no requirio de
esta actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié de esta actividad
para objeto de pago.

Registrar, verificar,
actualizar y hacer
seguimiento oportuno en
los sistemas de
informacion que la
entidad defina para la
Gestién de la Formacion
Profesional Integral.

En este mes el centro no requirié de
esta actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no
requirio de esta actividad
para objeto de pago.

Aportar de manera
oportuna la
documentacion necesaria
para verificar el
cumplimiento del

objeto contractual, de
acuerdo con los
lineamientos de la
entidad.

Durante el mes objeto de cobro se:

-Presentar Informe de ejecucion
contractual

-Planilla de pago seguridad social y
recibo de pago.

-Cuenta de cobro

-Evidencias cargadas en la carpeta One
Drive

EVIDENCIAS 4

Aportar de manera oportuna
la documentacion.

Anexo 4.1 Informe de
ejecucién contractual mes
diciembre 2022.

Anexo 4.2 Planilla de pago
seguridad social y recibo de
pago del mes de noviembre
Anexo 4.3 Cuenta de cobro
mes de diciembre

Anexo 4.4 Evidencias
cargadas en la carpeta One
Drive del mes de diciembre

Rendir los informes de las
acciones y los productos
resultantes del proceso
de aprendizaje,

dentro de los plazos y
formatos establecidos por
el Sistema Integrado de
Gestion 'y  Autocontrol
SIGA.

Durante el mes objeto de cobro

TITULADA

Fecha: 1,2-5,6,7,9y 12 al 16
Técnico panaderia

Ficha: 2561604

-Se realizo el respectivo cargue de
informacion actualizacién en el
formulario “Avances del proyecto
formativo”

EVIDENCIAS 5
Rendir los informes de las
acciones.

TITULADA

Fecha: 1,2-5,6,7,9y 12 al 16
Técnico panaderia

Ficha: 2561604

Anexo 5.3 Reporte cargue y
envio formulario de avances
proyecto productivo
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6 Apoyar técnicamente la | En este mes el centro no requirié de En este mes el centro no
estructuracion y/o | esta actividad para objeto de pago. requirié de esta actividad
supervision  de  los para objeto de pago.

procesos de adquisicion
de bienes, obras y/o
servicios cuando se
requiera por la
Subdireccion de Centro
ylo supervisién del
contrato.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ren | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7861477551 de la planilla, operador SOl y periodo mes de noviembre de 2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecuciéon de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en ONE DRIVE / RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO 2022

Cordialmente,

Firma

RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO
Contratista

C.C. No. 51691486

Recibi a satisfaccion:

Firma

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3351701 de 2022
Coordinador académico
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EVIDENCIAS - DIC 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3351701- RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO

Obligacion 1 - Evidencia 1-

@ RV: PROGRAMACION NOVIEMERE Y DICIEMBRE: Ruth Isabel Ramirez Acero - Outlook — Mozilla Firefox — >
QO DO hip tlook.office.com/mail/id/AAQKAGM 1 ZGI4ZTq 1 LWRIYWMNG VTV AHOSNTFuH\ B <% =
W Eliminar = Archivar @ Informar ~ €~ Responder %% Responder a todos 72 Reenviar ~ = I~ B~ B~ =
RV: PROGRAMACION NOVIEMBRE Y DICIEMBRE Py C Q-
N _ . 28 Noviembre al 2 . o 40 HORAS
FECHA 8 al 11 Noviembre |15 al 18 Noviembre| 21 al 25 Noviembre Diciembre 5 al 9 Diciembre 12 al 16 Diciembre NOVIEMBRE
FICHA 2644687 POR DEFINIR 2561604 2561604 2561604 2561604 Por Definir
Complementaria
HMA. NUBIA
ENIBELSY
PROGRAM | Tc. Panaderia (SEP - | RODRIGUEZ PENA |Tc. Panaderia (Julio - | Tc. Panaderia (Julio -| Tc. Panaderia (Julio -| Tc. Panaderia (Julio -| Complementa
A 22) cel. 3112839613 22) 22) 22) 22) ria HMA
RUTH fotocopias
ISABEL coordinacion
academica
RAMIREZ AMEB SALON MUNICIPAL POR DEFINIR Salén Comunal Salon Comunal Salén Comunal Saldon Comunal Por Definir
ACERO Barrio Magdalena | Barrio Magdalena | Barrio N dalena | Barrio N dalena
JORNADA Mafiana POR DEFINIR Tarde Tarde Tarde Tarde Por Definir
HORARIO | 6 A.M.-12P.M. POR DEFINIR 12 p.m. -6 p.m. 12 p.m.- 6 p.m. 12 p.m. - 6 p.m. 12 p.m. - 6 p.m. Por Definir
MUNICIPI . -
o Sogamoso Zetaquira Sogamoso Sogamoso Sogamoso Sogamoso Por Definir
21 REUNION
RENN ORE INSTRUCTORES -
= CEDEAGRO

Agradezco tener en cuenta la siguiente informacién:

ﬂ £ Escribe aquf para buscar

Anexo 1.1. Planeacion pedagdgica

119 a. m.
5/12/2022

ESP

5

- SERVICIO NACIOMAL DE APRENDGASE SENA
Seran “SiTEMA | DE GESTION
e (0N GON MODALIDAD VINTUAL ¥ A DESTANGIA
=t | PciSOGg e Sa| Broaram S 1rTecen Samelemerar s i
NOMBRE DEL FIGIENE ¥ MANIPULACION DE ALIMENTOS
CODIGO DEL PROGRAMA: 02130083_3_WiFTUAL
DURAGIGN DEL PROGRAMA: 20 HoRas
AmaBiENTES DE
compeTEN RESULTADOS DE ACTRIDADES DE ACTRIDAD DE === CRITERIOS DE e
cla APRENDIZAIE APRENDZAIE APRENDIZASE LD EVALUACION =0 s
ACTIVAS
HORAS) mecuRsos msTRUCTORES
oibAcicos RESPONSABLES.

a e v

u

programa de formacidn Titulada)

Cddigo del Progecto [ Diligencie esta casilla anicamente si es un

que elabora la

RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO.

Regional y Centro de formacion: CEDEAGRO

Nombres 3 Apellidos

Regional y

Centro de formacién

FASE DE
PROTECTO (Si
-t aar

i | coMPETENCI
A

RESULTADOS DE
AFREMDIZAJE

ACTIVIDADES DE
AFRENDIZAJE &
DESARROLLAR

DESCRIFCION DE

DURACION DE AMEIENTES DE
S — DIDdcTICAS o
gkl EYALUACION
HORAS TRABAJD WOTAS TRABAJD —
IRECT! IMDEPEMDIENTE

LA EVIDENCIA DE

OBSERPACIOHE
=

PLANEACION ELARORAR |AL

Fudauiric
b

DE
FAHIFICACION

DE ACUERDO |aMEIENTAL Y

L APLI
SEGURIDAD OCURACIONAL,

enlarmateriar
primar, aditiar s inrumar

COMEL
PROGRAMA DE

emplesdar,
e qallenar

ELAE OF AR A ZAS OE FAMIFICACION
T8

15

Ambiensar

E

aprondizaic

allorar

alimentar

praduscibnglasatsis)

Caleulalar

Ingrodisntor, maroriar
Frimar silsular s

Fruta il

TORTAS, (ORDEM DE FRODUCCION
anasiss T
Tranzformar HOJALDRADOS
materia prima &
productas de
panificacion B TERTICeS
PLANEACION | INSTRUCTIVO

Campuradar | Gurmizn de alimanar,
inqonisrade

slim e ntar

EXep—)

Carmpatadar, fola] Guimisa 45 limrokar,
de

Ao praduccidn,
artablecidar

Apliza sanzoprar

rrorpandiente

aallotaria

4o

Paginalde4



EVIDENCIAS - DIC 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3351701- RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO

Anexo 1.2 Plan de trabajo

SERWVICIO MACIOMAL DE APRENDIZAJE SEMNA REGIOMAL BOYACA - CEDEAGRO

S e
7AT Procedimiento Ejecucion de la Formacidon Profesional Integral
PLAN DE TRABAJICO PARA EL DESARRCOLLO DE L& RUTA DE APREMNDIZAJE
Programa de Formasid TECMICO P ARADERILS | Céd p‘ E35236 W FICHA: 2561604
Froyecto Formativo: HA&
Faze del proyecto: TJ5, [z édian prayezta: HA [Instr:_ | FRUTH ISAEEL RAMIREZ ACERD

Actividad del proyecto: | A

ELABORAR ALIMENTOS DE PARNIFICACION DE ACUERDO COM EL PROGRARMA DE PRODUCCION

Competensia: Y MORMATIVA YIGERTE. TORTAS

Bphcar Tralamienios Lerrmicos Segun ESDE‘CIFICECIDI’IE‘S GE procezoy hoTmakidad, actaando de manera

esnnneable anlicando ouewns conocimiento nrocesos de s do con las tendencias del mercado
Werificar y operar el Funcionamiento de equipos y utensilios, segon &l manual y procedimisntos tEcnicos,
actuando con responsabilidad y generando registros oportunos § confiables & través del uso de las

Aliztar materias primas e inzumos= de acuerdo con orden de produccion, aplicando normas de sequridad

osunacional. ambiental u Etica orofesional
Interpretar orden de produccion de acuerdo con las politicas de la empresa, conocimientos BEcRicos y

usando técnicas para la eficiente comunicacidn.
Elaborar y acondicionar masas con base en conocimientos técnicos, orden de produccidn, trabajando en
equipo, siendo sociable, proactivg, tolerante y organizado.

Fiesultados de
Aprendizaje:

Formade Fecha de
Mo, NDmI::jr_e del Spellidos del aprendiz Actividad a desarrallar entrega de la entreaa EMTRESO
Aprendiz Fisico| Dligital dd’mmitaa Si [T=)
H EM2ez022
FORERO
1| ciMDy worEs A LAMAMES, w P ——
= 4Hzdz0zz
EM2ez022
j EDGAR TORRES
ALFOMSO CHAFARRD sl nzdznzz

2. PRESENTACION

Las tortas o ponqué se conocen como un dulce de
pasta de harina, huevos, aceite y otros ingredientes,
a la que se le puede dar formas y tamafos variados,
pero suele ser redonda y aplanada, que se cuece a
horno moderado.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

o De manera individual desarrollar el taller sobre tortas y amasijos

o En GAES elaborar los productos de panificacion, orientados por el instructor y entregue el
producto elaborado para que sea evaluado.

o En GAES diligenciar los formatos para llevar control de la produccion que contenga costos,
precio de venta y rendimientos.

Anexo 1.4 Material de apoyo.

3. Elaboracion de
) de OQf B

ANEXO 7
DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ELABORACION DE TORTA

T OR A —

Bien cremosa, sin grumos Cremar Grasa y azucar

\ 1

Intercalando Mezclar Huevo y harina *

1
Agregar Ralladura y zumo
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EVIDENCIAS - DIC 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3351701- RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO

Anexo 1.5 Instrumentos de evaluacion

INSTRUMENTO DE EVALUACION

SENA

7Av Tipo: Lista de chequeo.

del instr

Programa de formacién

Higiene y manipulacién de Alimentos.

Cédigo de la guia 04
Manipular allmemos de acuerdo
C a conr i vigente.
Manejar las practicas higiénicas del recurso
humano y los Puntos Criticos de Control (PCC) de
de ap! acuerdo al plan HACCP.

Criterio(s) de evaluacién

Aplica las i n la manij
de los alimentos, con base en Ia normatividad
vigente

Conceptualizar la diferencia entre "manipulador y
manlpulaclbn de alimentos variﬁmn do

de apr de salud,
con de , para
ificar las condici de i i

te de un
en los principios de sistema HACCP

Nombre de la evidencia

Evidencia: Taller. Actividad practica de
observacién

Tipo de evidencia

De producto.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

la ia teniendo en cuenta

El instructor verifica que el
1

todos los

a pmpueslos en este instrumento, los

seha

7/\\— Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ssemacecsttnl - [INSTRUMENTO: TALLER

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEDEAGRO

Fecha de aplicacién: (Dia — Mes — Afio): 3 de noviembre 2022

Programa de Formacién: TECNICO EN PANIFICACION

Proyecto de Formacién: fransformacion de materias primas e insumos para la obtencion de preductos de
panificacion aplicande normas de calidad en el departamento de Boyacd

Nombre del Aprendiz FICHA: 2644687

Instructor: RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO

1. Si se desean preparar 1870 panes de 40 gramos cada une, que cantidad de cada uno de los
ingredientes se necesita si se va 3 utilizar la siguiente formulacion y se sabe que el rendimiento es

de 87%2
INGREDIENTES % Cantidad
Harina de trigo 100
Agua +0- 583
Levadura fresca 4.2
Sal 2

Anexo 1.6 Pantallazos de cargue del portafolio a p/ataforma Territorium.

483 |rﬂRmH|3ABELRAM|REz

(3 Nueva carpeta ® Agregar | Agregar Contenido.

Panaderia (2644687 Pry 2561871) ' PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / Fase 3 EJECUCION /
CONTROLAR EL PROCESO DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS_RUTH ISABEL.

RAMIREZ A

NOMBRE

PLAN DE TRABAJO

PLANEACION PEDAGOGICA

GUIA DE APRENDIZAJE.

MATERIAL DE APOYO

INSTRUMENTQS DE EVALUACION

JUICIOS DE EVALUAGION

TIPO

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta.

ACCIONES
v e "
v e
v e
v e
v e
v e

Obligacion 4 - Evidencia 4- Aportar de manera oportuna la documentacion
Anexo 4.1 Informe de ejecucion contractual mes diciembre 2022.
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EVIDENCIAS - DIC 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3351701- RUTH ISABEL RAMIREZ ACERO

Anexo 4.2 Planilla de pago seguridad social y recibo de pago del mes de noviembre 2022
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Obligacion 5 - Evidencia 5- Rendir los informes de las acciones

Anexo 5.1 Reporte de cargue y envio del

Nota:Para registrar la informacién debe tener el cronograma de la ficha, listados de asistencia, reporte de
actividades realizadas por los(as) aprendices y demas documentos de apoyo que utilizé durante el proceso de
formacion.

Hola, Ruth Isabel. Cuando envie este formulario, el propietario vera su nombre y direccién de correo electrénico.

* Obligatorio
1. Nombre Instructor(a) *

Ruth Isabel Ramirez Acero

2. Ficha-Programa de Formacién. Para complementaria seleccionar la opcién "OTRAS" y en
respuesta registrar nimero de ficha y nombre del programa complementario. *

2561604- Tc. Panaderia

formulario de avances del proyecto productivo.

AVANCES DEL PROCESO DE FORMACION Y EVOLUCION DE
LOS PROYECTOS FORMATIVOS,CEDEAGRO 2022

L ]
SENA

N

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Privacidad y cookies | Térmings de uso

Con tecnolagfa de Microsoft Forms |
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