. FECHA DE INICIO
INDUCCION A CONTRATISTAS DEL CONTRATO
. AAAA - MM - DD
GESTION CONTRACTUAL
IGAC 2022 -02-09

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGIE JULIETH RIVERA BARRAGAN

DEPENDENCIA: DIRECCION DE GESTION DE INFORMACION GEOGRAFICA

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JAVIER IVAN BRINEZ CARVAJAL

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA FECHA

Presentacion con cada una de las personas que integran el grupo de X

trabajo en la dependencia. 14-02-2022

2 | Presentacién de la Misién, Visién, Politica y Objetivos de calidad. 17-02-2022

Presentacion de las generalidades del Sistema de Gestion Integrado -
3 | SGI del Instituto (mapa de procesos, caracterizacién y documentacion
en general.

17-02-2022

Informacion acerca de las actividades del Grupo en el que sera

ubicado, de acuerdo con la estructura dentro de la dependencia. 17-02-2022

Informacion acerca de los los Manuales de procedimientos, Instructivos,
5 | metodologias y guias que maneja la dependencia y especificamente en
los que trabajara o apoyara.

17-02-2022

SUPERVISOR(A)

Ubicacion en el puesto de trabajo y entrega de los equipos, materiales

e informacion de los cuales sera responsable. 17-02-2022

Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos de oficina
7 |cuando los requiera, apoyo técnico e informatico a través de la mesa de
ayuda y asignacion de la cuenta de correo institucional.

17-02-2022

Explicacion del conducto regular para tratar asuntos personales y/o
contractuales respecto a la ejecucion del contrato.

X | X | X | X | X | X]|X

17-02-2022

Presentar generalidades del Sistema de Gestion se Seguridad y Salud
en el Trabajo del IGAC (Politica, responsabilidades, Notificacién de
riesgos y condiciones inseguras, elementos de proteccion personal y
canal de comunicacidon en caso de un accidente) y notificacion de X
riesgos (fisico, psicosocial, biomecanico, quimico, biolégico, mecanico y
eléctrico) al cual esta expuesto el contratista segun sus actividades y
obligaciones contractuales.

17-02-2022

la Direccion Territorial
©

Subdirector de Talento
Humano / Profesional con
funciones de Abogado de

INDUCCION IMPARTIDA POR:

. g 19/09/2022

Firma del Supervisor Fecha Firma de la Subdireccion de Talento Hu%’ Fecha
Profesional con funciones de Abogado de la
Direccién Territorial / Persona asiganda

INDUCCION RECIBIDA POR:

25748

Firma del Contratista No. del Contrato
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