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FORMATO SOLICITUD DE TRAMITE
CONTRACTUAL

ALCALDIA KAYOR
DEBOGOTADL,

Contrato de Prestacién de Servicios 60-2022
ALEJANDRA PADILLA GUTIERREZ
Prestar los servicios de apoyo profesional al Area de Gestion Documental
en la implementacién del Sistema Integrado de Conservacion de fa
— Orquesta Fitarménica de Bogota

Cincuenta y cinco millones seiscientos noventa y seis mil
seiscientos sesenta y siete pesos moneda corriente (3
55.696.667) incluido [VA, perteneciente al rubro de inversion
023011605560000007697 denominado - “Fortalecimiento de la
capacidad institucional para el cumplimiento de la misionalidad de
= Ja OFB para su relacionamiento con la ciudadania en Bogot§”

No aplica

| CINCUENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y

SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEETE PESOS M/CTE ($

_ 55.696.667) INCLUIDO IVA

- DESDE: 28/01/2022 HASTA:30/12/2022

DESDE: N/A HASTA: N/A

| DESDE: 05/09/2022 HASTA: 19/09/2022
HASTA: 15/01/2023

TIPO DE SOLICITUD

Marque la opcion - ' '
solicitada (X) ‘ SOLICITUD : CONTENIDO DE LA MODIFICACION

Adicionar el valor del contrato de prestacion de servicios en la suma de NUEVE

X ADICION DE VALOR | MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTAY
' SEIS PESOS M/CTE ($9.636.666) INCLUIDO VA

ADICION EN TIEMPO O | Prorrogar el contrato de prestamon de servicios por dos (2) meses hasta el 15

PRORROGA de marzo de 2023

: Modificar las clausulas segunda y cuarta de la siguiente manera:

CLAUSULA 2-. VALOR asi: “SESENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE (§
MODIFICACION 65.333.333) INCLUIDO VA

CLAUSULA 4- PLAZO DE EJECUCION asi: “E/ plazo de ejecucion del contrato
sera a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de fos
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 15 de marzo de 2023”

JUSTIFICACION DE LA ADICION, PRORROGA, MODIFICACION DEL CONTRATO @ )
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En desarrolio de las funciones del Area de Gestién Documental y Correspondencia y en concordancia con lo dispuesto en el
Acuerdo Niimero 003 del 26 de agosto de 2022 "Por el cual se establece la estructura organizacional de la Orquesta Filarmonica
de Bogota - OFB y se sefialan fas funciones de sus dependencias” , en su articulo 13 describe como propésito principal de Ia
Subdireccion Administrativa y Financiera el siguiente: "Brindar el soporte administrativo, financiero, logistico y operativo a los
procesos misionales de la Entidad, mediante el direccionamiento de la ejecucion de planes, proyectos y procesos administrativos
¥ financieros con el fin de garantizar un uso eficiente de los recursos fisicos y financieros”.

De 1gual forma, mediante Resolucion No. 500 de 2018, en el inciso 2.4 del numeral 2° del articulo segundo sefialé las funciones
del Area de Gestion Documental y Correspondencia entre las cuales se destacan las siguientes: (...) “5) Proponer las normas
téonicas y de procedimientos para mejorar fa recepcion, conservacion, clasificacion, anélisis y distribucion de la documentacion
que configura en el sistema de correspondencia de la Orquesta y dirigir su apficacion en las diferentes dependencias. 6) Propone

planes, programas, procedimientos y mecanismos de control para optimizar las funciones y actividades propias del érea en
concordancia con los planes y programas de la Orquesta. 7) Coordinar, supervisar y controlar del disefio y organizacion de las
politicas de archivo, acorde con las normas establecidas y con las necesidades de la Orquesta, con el fin de salvaguardar su
patrimonio documental y responder por fa administracion del Sistema de Archivo Documental de la Orquesta. 8) Disefiar el Plan
Anual de Seleccion, transferencia y eliminacion de documentos y facilitar fos mecanismos para que sea efectivo de acuerdo con

los criterios de fa tabla de retencién documental. 9) Sugerir. politicas, planes y programas para fa seleccion, eliminacion,
transferencia, conservacion y depuracion anual de Archivos de Gestion y Central y verificar su cumplimiento conforme a la tabla
de retencion documental y demés normas legales. 10) Proponer los procedimientos e instrumentos requeridos para ef 6ptimo
funcionamiento del Archivo Central de la Orquesta. 12) Recibir, con destino al archivo central, los archivos de las diferentes
dependencias, organizarios y clasificarlos conforme a los criterios de la tabla. 14) Conceptuar sobre asuntos de competencia del
area. 15) Atender consultas y dar respuestas a las comunicaciones, derechos de peticion y demés soficitudes def pablico en
general. 19) Proponer fa formulacion y disefio de metodologia y procedimientos que conduzcan a optimizar la gestion del area.

20) Brindar fa orientacién e informacion requerida sobre los asuntos de competencia del érea”.

Adicional a lo anterior y teniendo en cuenta lo descrito en el Contrato de prestacion de servicios 060-2022, el contratista efectuara
las siguientes actividades:

“1, Capacitar y sensibilizar a los funcionarios de la Orquesta Fifarménica de Bogota en la implementacion del Sistema Integrado
de Conservacion Documental, asi mismo, como en el manejo correcto y cuidados de la documentacion producida y recibida en la
entidad.

2. Implementar las estrategias disefiadas para la inspeccion y mantemm:ento de las instalaciones fisicas destinadas para archivo
en la Orquesta Filarménica de Bogota.

3. Realizar el moniforeo y control de las condiciones ambientales de los espacios destmados para archivo en la Orquesta
Filarménica de Bogota.

5. Efectuar seguimientos a las condiciones de almacenamiento en los archivos de la Orquesta Fitarmonica de Bogota.

6. Realizar seguimiento e implementacion de las actividades para fa prevencion de smergencias y atenc;én de desastres en
materia documental de la Orquesta filarmonica de Bogota

7. Implementar el plan de preservacion digital a largo plazo de la Orquesta Fdannomca de Bogota.

10. Proponer procedimientos e instrumentos para mejorar fas funciones del Area de Gestion Documental.

11. Apoyar en fa resolucion de inguietudes por parte de los funcionarios internos y externos, frente a la preservacion y conservacion
documental en la entidad.

12, Velar por la infegridad y reserva de los expedientes e informacion a su cargo, sin reproducirla, divulgarla o publicaria en
cualquier medio.

13. Ejecutar las demés actividades que le sean asignadas por ef supervisor del contrato

14, Presentar ante ef supervisor del contrato, informe ejecutivo mensual que dé cuenta sobre las acciones y actividades reafizadas
en desarroflo del contrato,
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DEBOGOTADE.

FECHA DE SOLICITUD: 12 de diciembre de 2022

BENADOR DEL GASTO

[[— 7
COR Eufé\ NISPERUZA FLOREZ

Directora Corporativa y de Talento Humano

rofesional Universitario 219-02

Cualquier adicion de valor, que involucre la existencia de recursos a cargo del presupuesto de inversién debera ser
certificada por el Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y Tecnologia.

El suscrito certifica que:

La adicion de valor del contrato tiene recursos en las
actividades del presupuesto de Inversion respectivo.

Nota: Este campo debe ser diligenciado segiin sea el caso '
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15. Al finalizar el plazo, entregar informe final acompafiado de: evidencia de la actualizacion del sistema de Gestién Documental
ORFEO de la Orquesta Filarménica de Bogoté, asi mismo entregar en medio magnético, el consolidado de informes de gjecucion
del contrato con los soportes. Este informe deberé ser avalado por el supervisor’

Con el fin de garantizar el efectivo y oportuno cumplimiento de las funciones anteriormente citadas, asf mismo, en la realizacion
de actividades propias de archivo, especiaimente en lo relacionado con el cumplimiento del plan de accion de MIPG y apoyo en
la implementacion del Sistema de Conservacion y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, se requiere del apoyo de una
persona titulo profesional en Conservacian y Restauracion de Bienes Muebles y experiencia especifica de mas de cuatro (4) afios,
por lo cual se solicita adicionar y prorrogar el contrato de prestacion de servicios No 060-2022 por el término de dos (2) meses
hasta el 15 de marzo de 2023. : ' ‘

Estado financiero

NUMERO DE ' :

PAGO PERIODO PAGADO VALOR
1 21 a 30 de enero de 2022 $1.633.333
2 01 a 28 de febrero de 2022 $ 4.900.000
3 01 a 31 de marzo de 2022 $ 4.900.000
4 01 a 30 de abril de 2022 $ 4.900.000
5 01 a 31de mayo de 2022 $4.900.000
6 01 a 30 de junio de 2022 - $4.900.000
7 01 a 30 de julio de 2022 $4.800.000
8 01 a 30 de agosto de 2022 $ 4.900.000
9 01 a4 y.20 a 30 de septiembre de 2022 $ 2.450.000
10 1 a 30 de octubre de 2022 $ 4.900.000
11 01 a 30 de noviembre de 2022 $4.900.000
TOTAL EJECUTADO $48.183.333
PENDIENTE POR EJECUTAR $7.513.334

Fecha de corte: 07 de diciembre de 2022

Con el fin de realizar la ejecucion de la mencionada adicion y prorroga, se hace necesario modificar las clausulas Segunda y
Cuarta del Contrato de Prestacion de Servicios 060 del 2022, las cuales quedaran asi:

2-. VALOR. SESENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA'Y TRES PESOS
M/CTE ($ 65.333.333) INCLUIDO IVA.

Modificar 1a clausula CUARTA del contrato asi:

4-, PLAZO DE EJECUCION. El plazo de ejecucion del contrato sera a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 15 de marzo de 2023.

Es de anotar que de conformidad con lo establecido en €l inciso 2, del paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, la adicion
solicitada, no es superior al cincuenta por ciento’(50%) del valor inicial del contrato por lo cual la misma es procedente.
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0216 ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA

por FANNY GUERRERO)

H

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 'GUERRERQ +rot
; ~—Feekiar2022.12.16

:RODRIGUEZ 1601280500

Namerg ; 496 H .
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA FANNY GUERRERO RODRIGUEZ

RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de Ja vigencia 2022 existe apropiacion dispenibie para atender la presente solicitud asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRG CONCEPTO DEL GASTOQ FONDO VALOR

Fortalecimiento de la capacidad .
institucicnal para el cumplimiento de 0232020200991124 Servicios de la

023011605560000007697 | Ia misionalidad de la OFB para su | 2mwistacion piblica ;flfﬂg”fg"s 1-100-FOO1 VA-Recursos 9.636.666
relacionamiente con la ciudadanta i
en Bogoté refigion
Total 9.636.666

Objeto:

ADICION Y PRORROGA AL CONTRATO 60-2022 CUYO OBJETO ES "PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ PROFESIONAL AL AREA_DE GESTION
DOCUMENTAL EN LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADC DE CONSERVACION DE LA ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA"

Se expide a solicitud de CORNELIA MARIA NISPERUZA FLOREZ Cargo SOLICITANTE CDP GENERALmediante oficio nimero 468 de DICIEMBRE 16 DE
2022 : ;

Bogota D.C. DICIEMBRE 16 DE 2022

Documento firmado por: FANNY GUERRERO RODRIGUEZ f Cargo: RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL
Aprobs:  FGUERRERO 16.12.2022

Elabors: MEBERNALC 16.12.2022

Impresion:16.12.2022-15:59:06 FGUERRERQ 0000343015 0001

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecénica aqui plasmada tiene plena validez para tedos los efectos legales. Con el codigo de verificacion puede constatar la
autenticidad del Certificado en la entidad que expide diche documento.

1de 1

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA BO.
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VIABILIDAD ¥ CONVENIENCIA CON RESPECTO A LOS PLANES DISTRITAL £ INTERNOS DE DESARROLLO Y GESTION # 333

Fecha: 16 - diciembre - 2022

Dependencia: Direccion Corporativa v de Talento Humane

Codigo Del Proyecto o Ribro:
3-3-1-16-05-56-7697-000

Dencniinacion:
7697 - Fortalecimfento de la capacidad institucional para el cumplimiento de la misionalidad de Iz OFB para su relacicnamlente con la cludadanta en Bogotd

Descripcién de la Necesidad:

Adicion y prorroga contrato No. 060-2022 cuyo chjeto es"Prestar sus servicios de apn;vc profesional al drea de Gestién Documental en [a implemeantacién del Sistema Integrade de Censervacion de fa Orquesta

Filarmoénica de Bogotd®.

Plazo de ejecucion: £l que establezca el contrato : ~ vaier de la tversidn: % 9.636.666,00

Plan Desarrollo Distrital: ““Un Nuevo Contrato Social y Ambiental parg ia Bogota del Siglo XX i i

Propdsite: o Canstruir Bogotd R‘eg‘hjn*cun gobierno ablarts, transparente ¥ ciudadania consciente ’
Pr'ograma;‘ Gestidn pliblica efeétiva, abierta y transparente , {7697) i i v

Proyecto Estratégica

7697 - Fortalecimisnta de la capacidad mstitucional parz el cumplimientu de fa misionalidad de la OFB para su relacionamiento con la cludadania en Bogcté. {7697)

Meta del POD:

Implementar ei 30% de sistemas de gestion (7697)

Fugnte de Financiacién:

0112 Otros Distrito --$ 9.636.666 - {7697)

Tipe de Gasto / Componente de
Gasto / Concepto de Gasto:

08-Adquisicién de bisnes y servicios / 20-Adguisicianes diferentes de actlvos / 0105 - Servicios para la comunidad, sociales y persorales - $ 9.636.666 - (7697)

Producta de fa Entidad:

5, Presentaciones Artisticas en milsica sinfénica, Académica v Canto lirico - $ 2.636.666 - (7637)

Actividag Plan de Accién:

Contratacion tzlento humane necesario

Observacignes:

Anexos:

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, fa necesidad respende a los objetivos de fa entidad y se encamina al cumplimiento de los productes y metas contenidos en el Plan Distrital de Desarrollo *Un Nueve

A/

Criuesta Filarmdnica de Bogotd

Contrato Sacial y Ambieptal para la Bogotd del Siglo XXI”.
s )

: Elabord: Gloria Martha Gamba 1%

Jefej fiEina Asesora de Planedcién y Tecnologla {Encargado) ) Oficina Asesora de Planeacion y Tecnologla

BOGOT/\






