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1. INFORMACIONGENERAL |

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

\\

mwm

/ /// /

S
N

CONTRATISTA | STEPHANIA REINA MUNOZ

CEDULADECIUDADANANo. | 1.054926.126 | DE[  ANSERMA |
TELEFONODECONTACTO |  321-8132763 | Fuo | | Ex. |

E-MAIL PERSONAL I stephaniareina1998@gmail com e

E-MAIL INSTITUCIONAL B Jo

BANCO [ DAVIVIENDA _ |& NoDECUENTA | 86100191765 | CA[ X J¢ cc. o

e e e VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 22.512.600,00 [-
[ 727 |oe| 2022 |e HONORARIOS MENsUALES [ 2.046.600,00 o

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a 2 geson omo AUXILIAR ADMINISTRAT VO para el

OBJETO DEL CONTRATO [apoyo a los procesos y actividades relacionadas can la aplicacién de prccesos técnicos archivisticos, con‘crme a los| &

lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Instituzionz| de la Entdad.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ HERMAN ZULUAGA |-
CARGO DEL SUPERVISOR [REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |«
CDP No. 66222 |« CRPNo. 146722 . :
FECHACDA 07/01/2022 | FECHACRR 25/01/2022 FECHA::S;:ACION Dia_Mes _Afio
LUGAR DE EJECUCION »
CIUDAD MANIZALES - LIRS ol i
DEPARTAMENTO CALDAS T S oion 25 | 12| 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afo MESES DIAS
ot l 5 | = I vt ]. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - E .
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ocadisriotos [T T o we[— Jooos[ ],
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Aho  MESES DIAS VALOR
o RoRRocA [ LT 1 g
COBRA CON FACTURA
VALORACOBRAR | $ 1.364.400,00 |« NG de fachurs
VALOR TOTAL # DE DIAS xmrm ¢ BEEEL N ; .
s 136440000 ] _I Dia Mes _ Afio MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO

DEL[ 01 [ 12] 2022 |« PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE
AL

20 [12] 2022 Ja[ 12 ]« [20]e7%[ DICIEMBRE |
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| 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125.000 NUEVA EPS SA « 125%
2. FONDO DE PENSION 160.000 PORVENIR .« 16%
3. tiﬁg:;‘fg;’ m{f Rl 5.300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * o0522%
TOTAL APAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 22660727 [
i 2.1.1. RELACION DE PAGOS "

SALDO POR

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ $ 341.100,00 |[«| §  341.10000) f$  22.171.500,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 2.046.600,00 |[«[ $§ 2.387.70000| |$  20.124.900,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | $ 2.046.600,00 {«| $ 4.434.300.00 $ 18.078.300,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.046.600,00 [« $ 6.480.90000| f$  16.031.700,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO [ § 2.046.600,00 [«| $ 8.527.50000| f$  13.985.100,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 [«| $ 10.574.100,00 $ 11.938.500,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | $ 2.046.600,00 [«| $ 12.620.700.00 $ 9.891.900,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | $ 2.046.600,00 {«| $ 14.667.300,00 $ 7.845.300,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | § 2.046.600,00 [«| $ 16.713.90000| | $ 5.798.700,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 {«| $ 18.760.500,00 $ 3.752.100,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 {«| $ 20.807.100.00 $ 1.705.500,00
PAGO 12 VALORDEL PAGO [ § 1.364.400,00 |« | $ 22.171.500,00 | | $ 341.100,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ = $ -
Dia Mes Afo
pEL| 01 [12] 2022 PAGONo. | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
20 [12] 2022 [12| | DICIEMBRE

. 3.INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATlSTA :

OBLIGACIONES EVIDENCIAS -

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestisn Dccumental,|Desde FEBRERO hasta a la fecha, s ha -eallzado Ia
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.|veriicacion y respactiva anatacicn de |as archivos cel antigus
2 Adelantar las actividades de clasificacién, organizacién y levantamiento de Inventaro|sistema desde 1997 hacia atras. La totalidad de carpeas y
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro. doc.mencs fueron o-ganizados ce acuerdo a :as indicaciones
3. Realizar seleccién, ordenacién, identificacion de fondos acumulados doc.men:ales, y|dadas por la SNR. (udicacion, tomas, fecha inicial, fecha final
procesos de eliminacién. tipo 43 act>, numero de folics y estado del mismo entre otras

4 Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificacos de la S\R. [clasificaciones).
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~ OBLIGACIONES

Yy capacitaciones ofrecidas por la entidad scbre os temas
relacionados con el objeto del contrato

6 Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos eszablecidos

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que se genere
en la intervencién de archivos o revisién de inventarios

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sear manipulados,|
|seleccionados, organizados y puestos en recepcién para disposicién final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética proesiznal

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisién de zontrax,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las a:tivdades en
marco del Programa de Gestién Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actvidades a su
cargo.

11. Las demés que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato

: ; it s
tamben se reaizo el conteo aleatoric de los antacedantes
registrales, al ig-al que la organizacién cel a-chivc de antigud,
sistema pasand> al igua por el ccnted y foleacion de los
mismos tales ccmo (recibos de caja, incices ce propiztarios)
entre ctros dccumentos, tambien se realizo la verificacion
conteo y organizacion de la documentacion a eliminar segun
las indicacionzes de la SNR.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias
colocarlas como anexos,

en los cuadros como texto o imagenes, favor
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y deméas normas
del CRP No.

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asngnadas para el presente periodo. se deja constancia que el
(la) contratista STEPHANIA REINA MUNOZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.054.926.126 de ANSERMA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones|
del contrato de Prestacion de Servicios No 727  de 2022 conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

técnicas exigibles.

146722 CDP No 66222

Valor en letras:

Se autoriza el pago por la suma de : § 1.364.400,00

UN MILLON TRESIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS

Dia Mes Aio

DEL| 01 [12] 2022 PAGONo. | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 20 |12] 2022 [12] [ _DICIEMBRE |
Para constancia se firma en MANIZALES alos 23 diasdel mesd//D—I(ﬁ]VIBRE de 2022

Sethand ke Mubo s

Firma Contratista
STEPHANIA REINA MUNOZ
Cedula de Ciudadania No
1.054.926.126 DE ANSERMA
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