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Ciudad y Fecha: Puerto Berrio, 15/12/2022

ACTA DE ENTREGA DEL PUESTO DE TRABAJO

1. INFORMACION GENERAL

Nombre y Apellido del contratista que entrega: Jorge Alejandro Osorio Castillo

Dependencia: Formacién complementaria

Motivo de la Entrega: Finalizacion de contrato de prestacion de servicios

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.3290409 del afio 2022
Fecha de inicio: 1/02/2022

Fecha de Fin: 15/12/2022

Objeto del contrato: 5_9502_103 AL5_9502_117 Prestar los servicios profesionales como instructor técnico para
el desarrollo de acciones de formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa Sena emprende
rural y atendiendo las instrucciones de la direccion de empleo y trabajo - coordinacién nacional de
emprendimiento.

2. INFORME DE GESTION

Durante el proceso ejercido bajo mi responsabilidad se cumplié con las siguientes obligaciones y tareas:

1. Actividades Realizadas

No OBLIGACION ACTIVIDAD EVIDENCIA

Apoyar los procesos de | Participacion de las reuniones programadas | Actas de reunion,
1 | planeacion de la oferta formativa | por el CTMAE y programa SER, todas estas | pantallazos y evidencia
de las actividades relacionadas | relacionadas con el desarrollo de las | fotografica

con la formacién para el trabajo | actividades formacién, conformacién de las
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en emprendimiento segun lo
establecido en los lineamientos
entregados por la Direccidén de
Empleo y Trabajo - Coordinacién
Nacional de Emprendimiento.

Unidades
financiacién y comercializacién.

productivas,

fuentes

de

Carpeta F1

Link OneDrive Programa
SER 2022

https:
my.sharepoint.com/person

sena4-

al/ymcastrillon sena edu

co/ layouts/15/onedrive.a

spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1

Articular con los instructores
realizar el
de
procesos de formacion a través

de

técnicos  para

alistamiento integral los

de mecanismos atencion

diversificados y  estratégica

didacticas adaptadas a |las
condiciones locales bajo Ia
estrategia aprender haciendo

con materiales de formacion
cuando aplique.

Se realizdé la entrega de materiales de

formacion a las diferentes

productivas

unidades

Actas de de

materiales

entrega
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de
formacién haciendo uso de la
de
"formacién por proyectos", bajo
de

Ejecutar las  acciones

estrategia pedagdgica

la  modalidad atencion

Ejecucion de la formacion

Linea de atencion: Autoconsumo

Actas de
Listados de asistencia y

concertacion,

evidencia fotografica.
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sincréonica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral vy los
lineamientos de la Direccidn de
Empleo y Trabajo - Coordinacién

Nacional de Emprendimiento.

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA
PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA.

Competencia: Programar cultivo agricola
segln métodos y normativa.

Resultados de aprendizaje:

e Desarrollar el plan de producciéon de
un cultivo de acuerdo al sistema
productivo y normatividad vigente.

e Proyectar las areas de produccién
de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico.

e Verificar el plan de manejo de

elementos de

acuerdo con

formulacion y control.

Fichas de caracterizacion, vereda vy
municipio.
2480580 vereda ElI Olvido, Vegachi,

2480581 corregimiento Fraguas, Segovia,
2480582 vereda
2480583 vereda Alejandria, Vegachi,
2586175 vereda Paso Real, Vegachi.

la Cristalina, Vegachi,

Ejecucidn de la formacién

PRODUCCION AGROPECURIA PARA LA
SEGURIDAD ALIEMNTARIA EN CONTEXTOS
SOCIOCULTURALES

Competencia: Sembrar cultivo de acuerdo
con manual técnico y normativa.

Resultados de aprendizaje:

e Planear la siembra del cultivo
agricola de acuerdo con buenas

practicas
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e Agricolas.

e Aplicar acciones correctivas en el
proceso de siembra acorde con
resultados y buenas practicas
agricolas.

e Verificar proceso de siembra del
cultivo agricola de acuerdo con
criterios técnicos.

e Sembrar el material vegetal
siguiendo las buenas practicas
agricolas.

Fichas de caracterizaciéon, vereda vy
municipio.

2586135 vereda El Retiro, Remedios,
2586153 vereda La Estrella, Segovia.

ESTRUCTURACION DE MODELOS DE
NOGOCIOS VERDES E INCLUSIVOS

Competencia: Estructurar la propuesta de
solucidn de negocios segun tipo de proceso
y procedimiento técnico.

Resultados de aprendizaje:

e Analizar las oportunidades de
negocios verdes e inclusivos
teniendo en cuenta contexto.

e Formular modelos de negocios
verdes e inclusivos segln politicas y
planes nacionales.

e Validar el modelo de negocio segun
los criterios de negocios verdes e
inclusivos.

Ficha de caracterizacion, vereda vy
municipio.

DO-F-012 V06




SENA

N

2586190: Yali de los distintos programas
académicos durante afio 2022.

Asegurar el reporte de

informacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al Dinamizador
Rural de Centro del programa SER
de su Centro de Formacién o

quien cumpla sus funciones.

Envio de los informes de ejecucion

contractual, planillas de seguridad vy
pantallazos de Sofia plus mes a mes durante
el ano 2022,

establecidas por el Complejo Tecnolégico

dentro de las fechas

Minero Agroempresarial.

Informes mensuales,
planillas de seguridad vy

pantallazos Sofia plus.
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Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA y
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del Dinamizador

Rural de Centro.

Reuniones de SENNOVA con equipo de
acompafiamiento al proyecto cacao 4.0/4.1
del programa SER, capacitaciones SENNOVA
estaciones meteoroldgicas, EDT de cacao y
cafia panelera.

Pantallazos, evidencias
fotogréficas y actas de
reunién

SENNOVA.

con equipo
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Programar vy reportar a su
supervisor de contrato, con una
minima de

antelacién una

semana las formaciones a
atender, de manera que se

autorice por escrito su
movilizaciéon previa a la salida, en
el marco de su objeto

contractual.

Elaboracién y envio de agendas de

desplazamiento durante los meses de

febrero a noviembre del presente afio 2022.

Agendas de

desplazamiento del

programa SER
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de

finalizada la formacion.

Evaluaciéon en Sofia plus de todas las fichas
del SER
desarrolladas durante el 2022 posterior a su

en formacidn programa

fecha de finalizacion

Reporte de juicios
las fichas

2480581,
2480582, 2480583,
2586135, 2586153,

2586175y 2586190.

evaluativos de
248080,
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Entregar informacién con calidad
y oportunidad para la creacion de
la unidad productiva resultado de
los programas de formacién
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales,

asi como la inscripcion en el

Actividad de creacion de las unidades
productivas de las formaciones del afio
2022, en la

Autoconsumo.

linea de atencion de

Formatos diligenciados de
la actividad de creacion de
UP.

Carpeta F8

Link Programa SER

8 | sistema de informacion de la https://sena4-
Agencia Publica de Empleo del my.sharepoint.com/person
SENA, de los aprendices de la al/ymcastrillon sena edu
linea de empleabilidad. co/ layouts/15/onedrive.a
spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1
Apoyar las jornadas de disefio y | Durante la ejecucidon del contrato no se
desarrollo curricular conforme a | realizaron actividades acordes a esta
9 las necesidades de la | obligacion.
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento y la
Subdireccién de Centro.
Apoyar la  aplicacién  del | Durante la ejecucidon del contrato no se
diagndstico empresarial de la | realizaron actividades acordes a esta
10 | unidad productiva en fase 1 y 2 | obligacién, ya que no se orientaron
segln corresponda con veracidad | formaciones en negocio rural.
y calidad.
Apoyar la ejecucién y | Durante la ejecuciéon del contrato no se
participacién de unidades | realizaron actividades acordes a esta
productivas en actividades de | obligacién.
11 | comercializacion (incluyendo

mecanismos virtuales), gestidon
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como las

actividades de fomento
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SENA

N

realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

Participar en las jornadas de

actualizacion 'y transferencia
tecnoldgica convocadas por el
Dinamizador Rural de Centro y la
Coordinacion Nacional de

Emprendimiento.

Eventos de capacitacion

Participacion del curso de extension rural
correspondiente al modulo #5

“Aplicacion de herramientas informaticas
del predio rural agropecuario”

Pantallazos  participacion

virtual mediante la

plataforma teams
Carpeta F12

Link Google Drive

12
https://drive.google.com/
drive/folders/1116gLZwT48
4W-vtc-
RIM2uFNOcbpZgwW
Articular con el instructor de | Durante la ejecucidon del contrato no se
emprendimiento en las | realizaron actividades acordes a esta
formaciones de negocios rurales | obligacion, ya que no se orientaron
13 | para la construccién del modelo | formaciones en negocios rural.
de negocios con los aprendices,
asi como la creacidn de unidad
productiva cuando corresponda.
Identificar y  registrar la | Elaboracién y construccion de la | Caso exitoso de la ficha
sistematizacion de casos exitosos | presentacién del caso exitoso | 2480582
generados en las actividades | correspondiente a la ficha
relacionadas con la formacién ) ) Carpeta F14
para ol trabajo en 2480582_Cultivos la Granja Link Programa SER
14 | emprendimiento.

https:
my.sharepoint.com/person

sena4-

al/ymcastrillon sena edu

co/ layouts/15/onedrive.a
spx?ct=1650383547099&or
=0OWA%2DNT&cid=5760d4
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1
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SENA

N

fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1

Consolidar la creacion de 7

unidades productivas rurales
sostenibles cuando su linea de
formacion corresponda a
negocios rurales o autoconsumo
Este item se ajusta de acuerdo

con los disefos curriculares que

Entrega de materiales de formacién a las

unidades productivas creadas
correspondientes a las fichas 2480580,
2480581, 2480582, 2480583, 2586135,
2586153 y 2586175 de la linea de atencién

de Autoconsumo.

Actas de entrega de
materiales y actas de
creacion de  unidades

productivas.

Carpeta F15

se asignen).

15 Link Programa SER
https://sena4-
my.sharepoint.com/person
al/ymcastrillon_sena_edu
co/ layouts/15/onedrive.a
spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1

El contratista se compromete a | Alimentacidn mensual del OneDrive con las | Pantallazos OneDrive
evidenciar lo establecido en la | evidencias de las formaciones segun la lista | mensuales.
guia para la ejecucion del | de chequeo.
programa SER asi como en la lista
de chequeo - portafolio de Carpeta F16
evidencias para cada caso.
Link Programa SER
16

https:
my.sharepoint.com/person

sena4-

al/ymcastrillon sena edu

co/ layouts/15/onedrive.a

spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1
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SENA

N

17

OPCIONAL DE ACUERDO CON
LOS DISENOS CURRICULARES
ASIGNADOS

De apoyo a la empleabilidad:

e Realizar acciones de

formacion para la
ocupacion rural

e Realizar orientacién
ocupacional

personalizada y grupal,
para las personas
formadas en el programa
SER en

mejorar sus posibilidades

procura de

de insercion en el
mercado laboral.

Apoyar la gestidn la inscripcion
de empresas rurales y unidades
productivas en el aplicativo

establecido para este fin.

Durante la ejecucién del contrato no se

realizaron actividades acordes a esta

obligacion, ya que no se orientaron
formaciones en la linea de atencidon de

ocupaciones rurales.

18

Realizar su afiliacion ante la
administradora de riesgos
laborales que disponga el SENA,
bajo la clase de riesgo tipo I
labores

relacionada con

agricolas.

Afiliacién a la administradora de riesgos
profesionales Positiva

Certificado de afiliacién a la
ARL Positiva.

Carpeta F18
Link Programa SER

https://sena4-

mv.sharepoint.com/person

al/ymcastrillon sena edu

co/ layouts/15/onedrive.a

spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1
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SENA

N

19

Presentar o gestionar |la
certificacién en las normas de
competencia ““Orientar procesos

formativos presenciales con base

en los planes de formacion
concertados” y “Orientar
procesos formativos en la

modalidad a distancia con base
en los planes de estudio”, cuando
al momento de contratacion, no
se cuente con ellas dentro del ler
semestre 2022.

Participacidon de certificacion de la norma
“Orientar procesos formativos presenciales
con base en los planes de formacién
concertados”

Certificado de la norma por
competencia “Orientar
procesos formativos
presenciales con base en
los planes de formacién

concertados”
Carpeta F19
Link Programa SER

https:
my.sharepoint.com/person

sena4-

al/ymcastrillon sena edu

co/ layouts/15/onedrive.a

spx?ct=1650383547099&or
=OWA%2DNT&cid=5760d4
fc%2D0b92%2Da51e%2Df6
f0%2D7c332e21d31f&ga=1

2. ARCHIVOS FISICOS

UBICACION DESCRIPCION
N/A N/A
N/A N/A

3. ARCHIVOS ELECTRONICOS
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SENA

N

ITEM UBICACION NOMBRE CARPETA DESCRIPCION ARCHIVOS
1 https://senad- PROGRAMA SER 2022 | Carpetas marcadas de la siguiente manera:
my.sharepoint.com/personal Evidencias Bogot3, Evidencias CTMAE,
/ymcastrillon_sena_edu co/ Informes mensuales y Caja de herramientas
layouts/15/onedrive.aspx?c

t=1650383547099&0r=0WA

%2DNT&cid=5760d4fc%2D0

b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c

332e21d31f&ga=1

Observaciones:
4. BIENES A CARGO:
DESCRIPCION DEL BIEN PLACA ESTADO - UBICACION
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
5. CLAVESY USUSARIOS
PLATAFORMA Y/0 EQUIPO USUARIO CLAVE
N/A N/A N/A
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/ymcastrillon_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650383547099&or=OWA%2DNT&cid=5760d4fc%2D0b92%2Da51e%2Df6f0%2D7c332e21d31f&ga=1

N/A N/A N/A
6. PENDIENTES
QUIEN ENTREGA QUIEN RECIBE SUPERVISOR DEL CONTRATO
Nombre Nombre Nombre

Jorge Alejandro Osorio Castillo

Wilfer Alberto Lopez Madrid

Wilfer Alberto Lopez Madrid

Cargo Cargo Cargo
Instructor Coordinador Académico Coordinador Académico
Firma Firma Firma
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