SUPERINTENDENCIA | 14 cROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C89190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01
4 NI loovemdadelale pitica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

SR PN e 5 e
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

contramisTA | CARMEN ELENA CARO BUITRAGO fo

CEDULA DE CIUDADANIA No. F 39.579.897 ] DE r GIRARDOT Jt
TELEFONODECONTACTO |  315-8434164 | FWO |:| EXT. I:] .

E-MAIL PERSONAL [ carmenz820@hotmail.com |4-
E-MAIL INSTITUCIONAL | carmen.caro@supernotariado.gov.co |¢

BANCO | BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA | 41392083721 |« cA[ X J& cc[ e

No NI VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 22.512.600,00 [«
762 DE | 2022 ||1- HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 |*

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestién como Auxiliar Administrativo para el apoyo de

OBJETO DEL CONTRATO |los procesos y actividades relacionadas con la aplicacion de procesos técnicos, archivisticos, con forme a los lineamentos L

contenidos en el plan estratégico institucional de la entidad.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ |&
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT |&
CDP No. 66222 @ CRP No. 135522 ]
FECHACDR 7/01/2022 | FECHACRH 22/01/2022 PRI o bes . Aie
LUGAR DE EJECUCION [ 22 | 01 | 2022 |¢
CIUDAD GIRARDOT * Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA | TGN CION 24 ] 12 2022 |#
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia fio WEARS  Dwe
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [o1 ] 02 ] 2022 o . [I, B
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | [ COPNo. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes Ao  MESES DIAS hceanies
PRORROGA l | | J “ I" | |. | ]«
s COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 1.637.280,00 |« n;—::: ey No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I - L e | |
|| $ 1.637.280,00 " es Afio MES A COBRAR

DEL | 01 |12| 2022 |e PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
AL [ 24 [12] 2022 Je [ 13 |« [ 24 | s0%[ DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

SUPERINTENDENCIA
SNB DE NOTARIADO
& REGISTRO
» - La guarda de la fe publica

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION o0 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[* 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS o ™ .
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300

PLANILLA DE PAGO No. I 9444049040 | .

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 |« || $ 2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALORDELPAGO || $ 2.046.600,00 [« || $ 4.093.200,00 $ 18.419.400,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 |« (| $ 6.139.800,00 $ 16.372.800,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |l $ 2.046.600,00 |(« (| $ 8.186.400,00 $ 14.326.200,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || § 341.100,00 [« || $ 8.527.500,00 $ 13.985.100,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO || $ 750.420,00 [« || $ 9.277.920,00 $ 13.234.680,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO || $ 955.080,00 |« | $ 10.233.000,00 $ 12.279.600,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 |« || $ 12.279.600,00 $ 10.233.000,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | § 2.046.600,00 ||« || $§ 14.326.200,00 $ 8.186.400,00
PAGO 10 VALORDELPAGO || § 2.046.600,00 |« || $ 16.372.800,00 $ 6.139.800,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.600,00 |« | $  18.419.400,00 $ 4.093.200,00
PAGO 12 VALORDEL PAGO || $ 2.046.600,00 |« || $ 20.466.000,00 $ 2.046.600,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | $ 1.637.280,00 [« | $ 22.103.280,00 $ 409.320,00

Dia  Mes Afio
cerobobEpaco T | o1 |12] 2022 PAGO No. DICIEMBRE |
AL [ 24 | 12| 2022 [ 13 | DICIEMBRE |

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacioén del Grupo de Gestion Documental el|1. En febrero se inicia las actividades contratadas en el marco
cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP. del programa de Gestion Documental en la ORIP de Girardot
bajo la supervisién del sefior Registrador, Actividad # 1 FUID
2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacién y levantamiento de Inventario do|Descriptivo fondo acumulado desde la creacién de la ORIP
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro. hasta el 31 de diciembre del afio 1997, Actividad # 2 Circular
#431 eliminacion de documentos contables y consecutivos de
comunicaciones oficiales enviadas y recibida, aplica para la
documentacion producida del 02 de enero de 1998 hasta

3. Realizar seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

& REGIST!
La guarda de

péblea

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versiéon: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

proceso de eliminacion.

4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que se genere en
la intervencién de archivos o revision de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcién para disposicion final en razén de las actividades de gestién
documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervision del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en marco
del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato

X
el 31 de diciembre del afio 1997, Actividad # 2 Circular #431
eliminacion de documentos contables y consecutivos de
comunicaciones oficiales enviadas y recibida, aplica para la
documentacion producida del 02 de enero de 1998 hasta el 31
de diciembre de 2010 cuyo tiempo de retencién a finalizado y
Actividad #3 Organizacién del Archivo de Gestion, es decir,
oficinas administrativas de la ORIP (Implementacién de TRD).
Las actividades que se realizaron a cabalidad durante el contrato
de este afio fueron las siguientes:
2. La Actividad # 1, se inici6 en el mes de febrero en la ORIP de
Girardot con las actividlades de busqueda, clasificacion y
organizaciéon de documentos administrativos fondo acumulado
desde la creacion de la ORIP hasta el 31 de diciembre del afio
1997. Documentos encontrados en bolsas, estantes, cajas,
muebles archivadores, algunos de ellos en mal estado, llenos de
polvo y otros contaminados por 4caros. Esta siendo la primera
tarea segin lo indicado en la capacitacion de gestion
documental dictado por la oficina central. Se toma evidencia de
algunos paquetes de documentos encontrados en los diferentes
archivos de la oficina de Registro de Girardot.
Se realizé identificacion, seleccion, ordenacion, y limpieza de los
documentos administrativos del fondo acumulado, encontrada
en los diferentes archivos de la ORIP de Girardot. Cabe resaltar
que las cajas y bolsas encontradas en el archivo, se encontraron
llenos de polvo por los trabajos de remodelacién que se estaba
adelantando en la oficina.

3. La Actividad # 2, corresponde a la Circular correspondiente a
la Circular # 431 FUID de Eliminacién la cual tiene como objetivo
basico la difusién del procedimiento para la eliminacién de las
series documentales contables y administrativas de las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos- ORIP, que ya han perdido
vigencia y que aln se conservan en los archivos, que van con
fecha desde el 01 de Enero de 1998 hasta el 31 de Diciembre
de 2010 con el inventario tales como: Boletines Diarios de
Cuenta Producto, Boletines Diarios de Tesoreria, Conciliaciones
Bancarias, Comprobantes Contables de Egreso, Comprobantes

Contables de Ingreso, Libros Contables Auxiliares,
Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén,
Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacén,

Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén, originales y
copias (blancas y rosadas) de los recibos de caja de pago de
derecho de registro de instrumentos publicos y consecutivos de
comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.

Esta actividad se termin6 el 12 de julio del presente afo, cabe
anotar que el dia 1 de septiembre recibimos correo de soporte
documental para corregir el orden del Fuid segun correccion al
inventario de acuerdo al contenido del informe enviado. Una vez
confrontado contra los archivos fisicos con el fin de cerciorarnos
de que no hubo mas documentacion para eliminar, se ajusté el
inventario documental, se pasé a formato PDF donde los
asientos quedaron legibles y suscritos por el sefior Registrador
en calidad de responsable de la ORIP y se envi6 al correo de
soporte documental el dia 5 de octubre. Hasta el momento no
nos han enviado respuesta de la aprobacion del informe de esta

i 4 o1 2 Eliminacis

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en
COMO anexos.

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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& REGISTRO 05-FR-01
Lo guarda de lo fe pétiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s "n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C9ig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

a idades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CARMEN ELENA CARO BUITRAGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.579.897 de GIRARDOT cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 762 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 135522 CDP No 66222
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.637.280,00
UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS

Valor en letras:

CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 12| 2022 RE
PERIODO DE PAGO | | Pacono. | DICIEMB |
AL| 24 [12]| 2022 | [13]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en GIRARDOT alos 20 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

Firma Supervisor
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ
REGIST SECCIONAL

Firma Contratista
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
Cedula de Ciudadania No
39.579.897 DE GIRARDOT
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA JFR-02

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

La guarda de la fe pablica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

Dependiente Econémico: SI_X NO___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_ X,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI_NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de diciembe 2022.

Atentamente,

(el

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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@ secop.gov.co/CO1Contrac /Te

PANTALLAZO CARGUE EVIDENCIA INFORME DICIEMBRE 2022

ing/SalesC

| @ Cancaler

VER CONTRATO

Ejecucién del Contrato

Porcentae

Plan de Pagos
e requieren emisiones de oodigos de autorizacion”

Ink ifier=CO1.SLCNTR.8083152

e papra: 230507 Ayuda (D

Datos guardados

|uTC -5

w &0 2

[ < || Evakmcin ce ia Encdad Extatat

>

Recepsién de artioulos.

g 'No

o

Mirmero de fachurs  Fecha de emisidn Fecha de recepcin Valor total de la fackrs  Estade
A
Croae
Documentos de ejecucién del contrato

Descripoidn Nombre del archive. Cargado por
ACTAE INICIO et ACTAE INICIO oo Comprador  Dascager  Deale
3,702 - REMSION 3702 ION ELENA CARO BUITRAQGO. pd! Compragor Descagar  Deafe
T82-2022 pet 022022 pkt Comprador Descagar  Detale
“u;-oum mmm,mk:pcw 135822 m:t:uum Compmdor  Descager  Dele
AFILIACION ARL POSITIVA - CARMEN ELENA CARO B.pet AFUACON ARL POSITIVA - CARMEN ELENA CARO & pat Comprader  Descagar  Detais
Examan Ocupacional Carmen £ Caro 8.pdf Examan Ocupacional Carmen E. Cars B.paf Provesdor Duscagar  Dums
CTADE COBRO FESRERO-CARMEN CARD B_pdr CTADE COBRO FEBRERO-CARMEN CAROC B. pdf Proveador Desoager  Deate
INFORME 2 EVIDENCIAS INFORME MARZO CARMEN CARO B_xp Provesdor Dascagar  Deate
ENA CTA Proveedor Dessagar  Deuste
EVIDENCIAS INFORME ABRIL CARMEN CARC 8 rar INFORME ASRIL ar Provesdor Descagar  Deale
CUENTA DE COBRO ABRIL CARMEN E. CARO. pel CUENTA DE COBROABRIL CARMEN £ CARO pat Proveador Descagar  Deale
= R R CAZD 2 3 = 3 * Descargar Deale
EVIDENCIAS INFORME NAYO CARMEN CARO 8. rar EVIDENCIAS INFORME MAYO CARMEN CARO B.rar Provesdsr Descager  Deste
(CTA DE COBRO MAYO CARMEN CARO paf CTA DE COBRO MAYO CARMEN CARO pdf Provescor Dascargar Detale
EVIDENCIAS INFORME JUNID CARMEN CARO B rar INFORVE s Provesdor Dascogar  Deuate
CTADE COBRO JUNIO CARMEN CARO.paf CTADE COBRO JUN:O CARMEN CARO, paf Provesdor Descagar  Detaie
NEORME AL rr INFORME JUL . rar Proveacor Oascagar  Daale
CTADE COBRO JULIO CARMEN CARO pat CTADE COBRO JULIO CARMEN CARO pat Proveedor ODsscagar  Detslie
NFORME. e EVIDENCIAS INFORME AGOSTO CARMEN CARO B.rar Proveedor Dwscager  Deate
+ Descargar Detate
JENTA ot CUENTA DE COBRO AGOSTO CARMEN CARO pdf Provesdor Descagar  Dete
EVIDENCIA INFORME SEPTEMBRE-CARMEN CARO.rar Frovescor Descagar  Datale
CTA DE COBRO SEPTIEMBRE-CARMEN CARO.paf pot Provescor Dascagar  Datate
EVIDENCIA INFORME OCTUBRE-CARMEN CARO rar Provesaor Descagar  Datsia
CTADE COBRO OCTUBRE-CARMEN CARO pot CTA DE COBRO OCTUBRE-CARMEN CARO pof Proveedor Descagar  Daate
EVIDENCIA INFORME NOVIEMBRE-CARVEN CARG rar EVIDENCIA INFORME NOVIEMBRE-CARMEN CARO rar Froveador Descarger  Detate
CTADE COBRO NOVIEMBRE- CARMEN. paf CTA DE COBRO NOVIEMSRE- CARMEN pa! Proveador Duscagar  Deale
EVIDENCIA INFORME DICIEMBRE-CARMEN CARO. rar EVIDENCIA INFORME DICEEVBRE-CARMEN CARO rar Provescor Descagar  Deie

a

Datos guardados




