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FECHA DE EXPEDICIGN
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I 23 I 12 I vvvv I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

BIVEL MARCELA VARGAS CACERESCONTRATISTA *

DE LA UVITA(BOYACA) *1.056.994.218CEDULA DE CIUDADANIA No.

302-3047876 ¥TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL marcelavargasl9(5>gmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL bivel.vargas(5)supernotariado.gov.co

¥ C.A. | x l+ C.C. [COLPATRIA 942024032BANCO ¥ No DE CUENTA \¥
CONTRATO ACTUAL $ 22.512.600,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Ano

934 2022 $ ♦2.046.600,00¥DE HONORARIOS MENSUALES
Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para el apoyo en el

¥OBJETO DEL CONTRATO levantamlento de Inventarios documentales descrlptlvos, para los asuntos de acuerdo con los periosos historicos de la

Superintendencia de Notariado y Registro.

GEORGE ZABALETA TIQUENOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOSCARGO DEL SUPERVISOR ¥

66222 184022CDP No. ¥ CRP No. ♦
FECHA APROBAClON 

POLIZA07/01/2022 27/01/2022FECHA CDP FECHA CRF Dia Mes Ano

31 01 2022 ¥LUGAR DE EJECUCION

VILLAVICENCIOCIUDAD ¥ Dia Mes Aho
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATOMETA 31 12 2022 \¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AfioFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO

2022 ¥ 11 ♦ 20 *02 02

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afto
CDP No. [¥ t CRP No. ♦

MESES DIAS VALORFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Dia Mes Afto
♦ ¥ ¥¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 682.200,00 \ ¥ GVALOR A COBRAR i ^

♦ ♦VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 682.200,00 MES A COBRARDia Mes Afto
* PAGO No. NoDlAS 
¥ | 12 \¥ | 10 | 33%

21 12 2022 DICIEMBREDEL
PERIODO DE PAGO

31 12 2022 DICIEMBREAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calte 26 No. 13-49 Int. 201PBX 57+ (1)3282121
Bogota D C., • Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
con-espondencia@supemotariado.gov.co
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) EPS SANITAS SA125000 « 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

2. FONDO DE PENSION 160000 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPAtilA DE SEGUROS5300

$ 9443412261290.300 ¥TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No.

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 22.512.600,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$$ $ 1.978.380,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

20.534.220,001.978.380,00VALOR DEL PAGO ¥
$$ $ 4.024.980,00 18.487.620,002.046.600,00VALOR DEL PAGO ¥
$$ $ 6.071.580,00 16.441.020,002.046.600,00VALOR DEL PAGO ♦

$ 8.118.180,00 $$ 14.394.420,002.046.600,00VALOR DEL PAGO ¥
$$ 10.164.780,00$ 12.347.820,002.046.600,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
♦

$ 12.211.380,00 $$ 10.301.220,002.046.600,00 ♦
$ 14.257.980,00 $$ 8.254.620,002.046.600,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$$ $ 16.304.580,00 6.208.020,002.046.600,00 ¥
$$ $ 18.351.180,00 4.161.420,002.046.600,00 ¥
$$ $ 20.397.780,00 2.114.820,002.046.600,00

$ 21.762.180,00 $$ 750.420,001.364.400,00 ♦
$ 22.444.380,00 $$ 68.220,00682.200,00VALOR DEL PAGO ¥
$ $VALOR DEL PAGO ¥

Dia Mes Afto

DICIEMBRE21 12 2022DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
M2l2022 DICIEMBRE31 12AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacidn del Grupo de Gestidn Documental,el 
cronograma de actividades a desarrollar en cada GRIP.
2. Adelantar las actividades de clasificacidn, organizacidn y levantamiento de Inventario 
documental de los archives administrativos de la oficina de Registro.
3. Realizar seleccidn, ordenacidn, identiflcacidn de fondos acumulados documentales, y 
procesos de eliminacidn.
4. Realizar inventario descriptive de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.

Se continua con la organizacidn de archive para el trasteo, 
marcando cajas. Los libros de empiezan a empacar en vinipel de 
a dos o tres libros dependiendo el tamano y el peso donde se 
van organizando para dicho trasteo.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + 0)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://vAvw.supemotanado.gov.co
con-espondenda@sijpemotariado.gov.co

Pagina 2

http://vAvw.supemotanado.gov.co
mailto:con-espondenda@sijpemotariado.gov.co


C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
Ui guoxclo d« (a (e pubDco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01'./ !> if t
Fecha: 30-08-2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entldad sobre los temas 
relacionados con el objeto del contrato.
6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tlempos establecidos.
7. Reportar oportunamente las dlficultades, novedades o cualquier otra sltuacldn que se genere en 
la intervencidn de archivos o revisidn de inventarios. 
proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
seleccionados, organizados y puestos en recepcibn para disposicibn final en razbn de las 
actividades de gestibn documental encomendadas, bajo los princlpios de la btlca profeslonal.
9. Atender de forma oportuna, los requerimlentos sollcltados por la Supervlslbn del contrato, 
entregando Informes con resultados, que permltan hacer el segulmiento a las actividades en marco 
del Programa de Gestibn Documental.
10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su cargo.
11. Las dembs que el supervisor le asigne para la debida ejecucibn de su contrato. V, ____

Se apoya en la organizacibn de las cajas y libras para el trasteo. 
Se marcan cajas, se arman cajas, se organiza por colores de 
stiker para diferencias las dependencias. STIKER FUCSIA: 
ARCHIVO ADMINISTRATIVO ;STIKER VERDE: ARCHIVO 
DESPACHO; STIKER AZUL: ARCHIVO JURIDICO; STIKER 
ROJO: ESCRITURAS DON DAGO;STIKER PLATEADO: 
ALMACEN;STIKER DORADO: IRIS PATRICIA ARCHIVO 
ANTIGUO;STIKER NARANJA IRIS UTLIMOS ANOS: 
MARCELA DAZA;STIKER MORADO;UBROS ANTIGUO 
SISTEMA.

8. Cuidar,

/
NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y Reglstro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actlvldades aslgnadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
LA UVITA(BOYACA) cumplib sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

BIVEL MARCELA VARGAS CACERES(la) contratista
1.056.994.218No de

del contrato de Prestacibn de Servicios No 934 de 2022
y dembs normas tbcnicas exigibles. 
del CRP No. 184022 66222CDP No

$Se autoriza el pago por la suma de 682.200,00

SEICIENTOS OCHENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS M/TEValor en letras:

Dia Mes Abo

21 12 2022 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO □E DICIEMBRE31 12 2022AL

Para constancia se firma en VILLAVICENCIO 23/12/YYYYa los 23 dlas del mes de de yyyy

SUPERVISOR

I Pinna Simervisor
GHORGE ZABALETA TIQU^

REGISTRADOR PRINCIPAL QE INSTRUMElVoS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO

CONTRA7ISTA

Firma Contratista
BIVEL MARCELA VARGAS CACERES 

Cedula de Ciudadania No 
1.056.994.218 DE LA UVITA(BOYACA)

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Ini. 201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/Avww.supemotariado.gov.co
corTespondencia@supemotariado.gov.co
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO X.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI____NO X.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

4. Dependiente Economico: SI__ L NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI X NO___,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 23 dias del mes de 12. de 2022.

Atentamente,

NOMBRE: BIVEL MARCELA VARGAS CACERES 

CC. 1056994218 La Uvita (Boyaca)

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia

HYPERLINK
"http://www.supemotariado.gov.co"

http://www.supernotarlado.aov. co 
correspondencia@supernotariado.gov. co

http://www.supemotariado.gov.co
http://www.supernotarlado.aov._co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov
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