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19 Diciembre de 2022REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS PRESTAD MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 88093-866081ID de Proceso

No. de documento 650156
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

MARIA ELISABETH POSADA GARCES
meposadag@sena.edu.co 24.549.749 63473

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 71918953293AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3400058/2022 28222
$ 40.357.270

$ 3.182.750
$ 1.018.480

11 01/12/2022 17/12/2022 $ 2.164.270,00
$ 1.290.835,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS INSTRUCTOR PROGRAMAS FORMACIÓN PROFESIONAL NIVEL Y MODALIDAD
ASIGNADA CENTRO DISEÑO REG RDA AREA TEXTIL, CONFECCION, DISEÑO Y MODA PROGRAMA CONTROL DE CALIDAD
EN CONFECCION INDUSTRIAL 2022 9-2022-001683

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.164.270

$ 3.819.300
$ 7.274.405 $ 135.825

5,04%ART 383°
$ 247.959

$ 112.134$ 4.915.429

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES CUARENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

5.300
-

160.000
125.000

1.000.000
 4477522611

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.042.626,00

4.915.429,00

112.134,00

0,00

0,00
0,00
0,00

9.510,00
0,00

0,00
0,00

3.170.105,00

5,04%

0,000%
0,000%
0,000%

0,300%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
244.500
191.000

8.000

$ 1.638.476

Reteica - 8560

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.000
0

244.500
191.000

1.527.720$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Presté mis servicios como Instructor en formación complementaria en las fichas: 2689970- Patronaje y Confección de Falda. Competencia:
Desarrollar patrones. Horas: de formación:48 Aprendices. Aprendices Certificados:22. fichas: 2635443- Patronaje y Escalado de Ropa
interior. Competencia:  Elaborar patrones de acuerdo con las especificaciones técnicas. Horas de formación:16 Aprendices certificados:
10. Ficha:2674786- Patronaje y Escalado de Blusa- Competencia:Elaborar patrones de acuerdo con las especificaciones técnicas
Horas de formación:8 Aprendices  Certificados: 7
Ficha:2675688- Confección de falda- Competencia:Cortar prendas de vestir. Horas de formación: 20 Aprendices Certificados: 11
Ficha: 2684703 Procesos de costura para la confección Industrial. Horas de formación: 20 Aprendices  Certificados: 13. Total horas:112
Números de orden de viaje: 7505,7516,7531,7542
Municipio Dosquebradas- Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARIA ELISABETH POSADA GARCES

ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA
PROFESIONAL G04

SANDRA YULIETH GARCIA GONZALEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 24549749
MARIA ELISABETH POSADA GARCES

PEREIRA RISARALDA
CARRERA 31 #84 - 20   T5-543 3458252

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4477522611 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2022

noviembre

2022
1

2022/12/14 9992604256

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 244.8001

SUBTOTAL: $ 244.8001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800088702 EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD $ 191.3001

SUBTOTAL: $ 191.3001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 16.1001

SUBTOTAL: $ 16.1001

TOTAL PAGADO: $ 452.200

2022/12/14 5:34 PM USUARIO: SOI - CC24549749 PÁGINA 1 DE 1



DÍAS

08 11 2022 08 11 2022 0,5

09 11 2022 09 11 2022 0,5

10 11 2022 10 11 2022 0,5

11 11 2022 11 11 2022 0,5

12 11 2022 12 11 2022 0,5

198.590

$ 99.295

$ 99.295

$ 99.295

BELEN DE UMBRIA

SANTUARIO

MISTRATÓ

$ 99.295 MISTRATÓ

198.590 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE 

ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

APIA

NOMBRE:  Sandra Yulieth García González

CARGO::  Subdirectora  Centro de Diseño e Innovación Tecnologica Industrial
198.590

198.590

198.590

$ 496.475 $ 496.475

496.475 $ 0 $ 0

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 

$ 0,00

SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0 0

Registro Presupuestal No

$ 0,00 $ 496.475

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

 

Firmado 
digitalmente por 
Sandra Yulieth 
García González



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de noviembre de 2022

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 54122 Fecha Solicitud 2022-11-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4022 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-03T15:30:26.676-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de noviembre de 2022

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARIA ELISABETH 
POSADA GARCES CC:  24549749 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-08 2022-11-08 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2022-11-09 2022-11-09 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / BELEN - 
UMBRIA 0,5 No 50

2022-11-10 2022-11-10 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 0,5 No 50

2022-11-11 2022-11-11 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MISTRATO 0,5 No 50

2022-11-12 2022-11-12 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MISTRATO 0,5 No 50

2,5 3.819.300,00 198.590,00 496.475,00 0,00 496.475,00

COM 7505 FECHA 08-11-2022  12-11-
2022 RUTA PEREIRA - APIA - BELEN 
DE UMBRIA - SANTUARIO - 
MISTRATO - PEREIRA 
OBJETO:IMPARTIR FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA, PROGRAMA DE 
FORMACIÓN: PATRONAJE Y 
CONFECCIÓN DE FALDA, FICHA 
2651243.

Totales Solicitud de Comisión 496.475,00 0,00 496.475,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 7505 FECHA 08-11-2022  12-11-2022 RUTA PEREIRA - APIA - BELEN DE UMBRIA - SANTUARIO - MISTRATO - PEREIRA OBJETO:IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA, PROGRAMA DE FORMACIÓN: PATRONAJE Y CONFECCIÓN DE FALDA, FICHA 2651243.

ORDENADOR DEL GASTO

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de noviembre de 2022

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 29309904 Nombre: SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: HENRY  AREVALO ESPINOSA Fecha Verificación: 03/11/2022 15:22:39

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: SANDRA  YULIETH GARCIA
GONZALEZ
Cédula de ciudadanía: 29309904
Usuario SIIF: MHsygarcia
3/11/2022 3:30:39 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas 17 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA - subdirectora 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
7505 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8-11-2022 12-11-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Apia- Belén de Umbría-
Santuario-Mistrató 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Centro De Diseño E 
Innovación Tecnológica Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en los programas de formación: 
Patronaje y Confección de falda Ficha: 2651243, Patronaje y escalado de ropa interior Ficha: 2635443, 
Confección de falda Ficha:2675688. Patronaje y Escalado de Blusa, Fichas: 2665369 y 2674786 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Elaborar patrón de falda según especificaciones técnicas 

• Realizar patrones de acuerdo con la línea de producción y especificaciones  

• Operar la máquina plana de una aguja aplicando normas de seguridad Industrial. 

• Realizar operaciones de confección de acuerdo con las ordenes de producción 

• Elaborar patrón de blusa según especificaciones técnicas 

RESULTADOS:   

1. Operar la máquina sobrehiladora (fileteadora) aplicando las normas de seguridad Industrial 
2. Analizar las prendas a patronar teniendo en cuenta diseño, materiales y base con las que deben ser 

desarrollados. 
3. Operar máquina plana aplicando las normas de seguridad Industrial 
4. Validar los patrones de blusa realizados con las especificaciones técnicas 
5. Dimensionar medidas de acuerdo con la estructura de la figura humana 
6. Aplicar normas de seguridad industrial en el puesto de trabajo 
7. Escalar básico de pantalón cumpliendo con las especificaciones técnicas   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 
2. Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  María Elisabeth Posada Garcés 8 de noviembre al 12 de noviembre 
del 2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación programada en ambiente Taller de Máquinas planas en los municipios de Apia, Belén 

de Umbría, Santuario y Mistrató, se procede a revisar las evidencias, y se cumple con las actividades 
propuestas  

DATOS DEL CONTRATISTA 



GTH-F-087 V.01 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Elisabeth Posada Garcés 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADOR ACADEMICO  

 

Jhon Freddy Franco Yela 
 

 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2651243 
 
  

 

 
  
 



GTH-F-087 V.01 
 

LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2651243 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2635443 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2635443 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2675688 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

LISTADO DE ASISTENCIA:  
Ficha: 2675688 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
Ficha: 2665369 
 

  
 
 
LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2665369 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
Ficha: 2674786 
 

  
  
  
 
LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2674786 
 

 
 
 



DÍAS

17 11 2022 17 11 2022 0,5

18 11 2022 18 11 2022 0,5

19 11 2022 19 11 2022 0,5

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 

$ 0,00

SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0 0

Registro Presupuestal No

$ 0,00 $ 297.885

$ 297.885 $ 297.885

297.885 $ 0 $ 0

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

$ 99.295 MISTRATÓ

198.590 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE 

ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

SANTUARIO

NOMBRE:  Sandra Yulieth García González

CARGO::  Subdirectora  Centro de Diseño e Innovación Tecnologica Industrial

198.590

198.590 $ 99.295 MISTRATÓ

 Firmado 
digitalmente 
por Sandra 
Yulieth García 
Gonzáles



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-16-9:54 a. m.

36-02-00-066-
922310

MHoasanche OSCAR ALBERTO SANCHEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 56022 Fecha Solicitud 2022-11-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4022 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ELISABETH 
POSADA GARCES CC:  24549749 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-17 2022-11-17 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 0,5 No 50

2022-11-18 2022-11-18 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MISTRATO 0,5 No 50

2022-11-19 2022-11-19 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MISTRATO 0,5 No 50

1,5 3.819.300,00 198.590,00 297.885,00 0,00 297.885,00

COM 7516 FECHA 17-11-2022 A 19-
11-2022 RUTA PEREIRA - 
SANTUARIO - MISTRATÓ - PEREIRA 
OBJETO: IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA DEL 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: 
TRAZO CORTE Y CONFECCIÓN DE 
CAMISA.

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 0,00 297.885,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

6 de 11Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-16-9:54 a. m.

36-02-00-066-
922310

MHoasanche OSCAR ALBERTO SANCHEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

COM 7516 FECHA 17-11-2022 A 19-11-2022 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - MISTRATÓ - PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN: TRAZO CORTE Y CONFECCIÓN DE CAMISA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42124368 Nombre: ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 15/11/2022 19:26:28
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas 24 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA - subdirectora 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17-11-2022 19-11-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Apia- Belén de Umbría-
Santuario-Mistrató 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Centro De Diseño E 
Innovación Tecnológica Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en los programas de formación: 
Patronaje y confección de falda Ficha 2651243, Patronaje y escalado de ropa interior Ficha: 2635443, 
Confección de falda Ficha:2675688. Patronaje y Escalado de Blusa, Fichas: 2665369 y 2674786 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Confeccionar falda según especificaciones técnicas 

• Realizar patrones de acuerdo con la línea de producción y especificaciones  

• Operar la máquina plana de una aguja aplicando normas de seguridad Industrial. 

• Realizar operaciones de confección de acuerdo con las ordenes de producción 

• Elaborar patrón de blusa según especificaciones técnicas 

RESULTADOS:   

1. Operar la máquina sobrehiladora (fileteadora) aplicando las normas de seguridad Industrial 
2. Analizar las prendas a patronar teniendo en cuenta diseño, materiales y base con las que deben ser 

desarrollados. 
3. Operar máquina plana aplicando las normas de seguridad Industrial 
4. Validar los patrones de blusa realizados con las especificaciones técnicas 
5. Dimensionar medidas de acuerdo con la estructura de la figura humana 
6. Aplicar normas de seguridad industrial en el puesto de trabajo 
7. Escalar básico de pantalón cumpliendo con las especificaciones técnicas   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 
2. Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  María Elisabeth Posada Garcés 17 de noviembre al 19 de noviembre 
del 2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación programada en ambiente Taller de Máquinas planas en los municipios de Apia, Belén 

de Umbría, Santuario y Mistrató, se procede a revisar las evidencias, y se cumple con las actividades 
propuestas  

DATOS DEL CONTRATISTA 



GTH-F-087 V.01 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Elisabeth Posada Garcés 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADOR ACADEMICO  

 

Jhon Freddy Franco Yela 
 

 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2651243 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2651243 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2635443 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2675688 
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LISTADO DE ASISTENCIA:  
Ficha: 2675688 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
Ficha: 2665369 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2665369 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
Ficha: 2674786 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2674786 
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DÍAS

22 11 2022 22 11 2022 0,5

23 11 2022 23 11 2022 0,5

24 11 2022 24 11 2022 0,5

$ 297.885 $ 297.885 $ 0 0
Registro Presupuestal No

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

297.885 $ 0 $ 0 $ 0,00 $ 0,00 $ 297.885

198.590 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE 

ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

APIA

NOMBRE:  Sandra Yulieth García González

CARGO::  Subdirectora  Centro de Diseño e Innovación Tecnologica Industrial

198.590 $ 99.295

198.590 $ 99.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE

BELEN 

SANTUARIO

GASTOS VEHÍCULO SENA

 Firmado 
digitalmente 
por Sandra 
Yulieth García 
Gonzáles



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-18-4:57 p. m.

36-02-00-066-
922310

MHoasanche OSCAR ALBERTO SANCHEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57922 Fecha Solicitud 2022-11-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4022 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ELISABETH 
POSADA GARCES CC:  24549749 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-22 2022-11-22 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2022-11-23 2022-11-23 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / BELEN - 
UMBRIA 0,5 No 50

2022-11-24 2022-11-24 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 0,5 No 50

1,5 3.819.300,00 198.590,00 297.885,00 0,00 297.885,00

COM 7531 FECHA 22-11-2022 A 24-
11-2022 RUTA PEREIRA APIA - 
BELEN DE UMBRIA - SANTUARIO - 
MISTRATO OBJETO: IMPARTIR 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA, 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: 
PATRONAJE Y CONFECCIÓN DE 
FALDA, FICHA2651243.

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 0,00 297.885,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

6 de 10Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-18-4:57 p. m.

36-02-00-066-
922310

MHoasanche OSCAR ALBERTO SANCHEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

COM 7531 FECHA 22-11-2022 A 24-11-2022 RUTA PEREIRA APIA - BELEN DE UMBRIA - SANTUARIO  OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA, PROGRAMA DE FORMACIÓN: PATRONAJE Y CONFECCIÓN DE FALDA, FICHA2651243.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42124368 Nombre: ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: HENRY  AREVALO ESPINOSA Fecha Verificación: 18/11/2022 15:29:36
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas 30 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA - subdirectora 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22 -11-2022 24 -11-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Apia- Belén de Umbría-
Santuario-Mistrató 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Centro De Diseño E 
Innovación Tecnológica Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en los programas de formación: 
Procesos de costura para la Confección Industrial Ficha 2684703, Patronaje y escalado de ropa interior Ficha: 
2635443, Confección de falda Ficha:2675688. Patronaje y Escalado de Blusa, Fichas: 2665369 y 2674786 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Confeccionar falda según especificaciones técnicas 

• Realizar patrones de acuerdo con la línea de producción y especificaciones  

• Operar la máquina plana de una aguja aplicando normas de seguridad Industrial. 

• Realizar operaciones de confección de acuerdo con las ordenes de producción 

• Elaborar patrón de blusa según especificaciones técnicas 

RESULTADOS:   

1. Operar la máquina sobrehiladora (fileteadora) aplicando las normas de seguridad Industrial 
2. Analizar las prendas a patronar teniendo en cuenta diseño, materiales y base con las que deben ser 

desarrollados. 
3. Operar máquina plana aplicando las normas de seguridad Industrial 
4. Validar los patrones de blusa realizados con las especificaciones técnicas 
5. Dimensionar medidas de acuerdo con la estructura de la figura humana 
6. Aplicar normas de seguridad industrial en el puesto de trabajo 
7. Escalar básico de pantalón cumpliendo con las especificaciones técnicas   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 
2. Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  María Elisabeth Posada Garcés 22 de noviembre al 26 de noviembre 
del 2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación programada en ambiente Taller de Máquinas planas en los municipios de Apia, Belén 

de Umbría, Santuario y Mistrató, se procede a revisar las evidencias, y se cumple con las actividades 
propuestas  

DATOS DEL CONTRATISTA 



GTH-F-087 V.01 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Elisabeth Posada Garcés 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADOR ACADEMICO  

 

Jhon Freddy Franco Yela 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2684703 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2684703 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2635443 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2635443 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2675688 
 

 

 
 
 
LISTADO DE ASISTENCIA:  
Ficha: 2675688 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
Ficha: 2665369 
 
    

 
 
 
 
LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2665369 
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DÍAS

29 11 2022 30 11 2022 1,0 198.590 $ 198.590

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE 

ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

APIA

NOMBRE:  Sandra Yulieth García González

CARGO::  Subdirectora  Centro de Diseño e Innovación Tecnologica Industrial

$ 198.590 $ 198.590

198.590 $ 0 $ 0

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 

$ 0,00

SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0 0

Registro Presupuestal No

$ 0,00 $ 198.590

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

 Firmado 
digitalmente 
por Sandra 
Yulieth García 
Gonzáles



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-21-5:52 p. m.

36-02-00-066-
922310

MHdgarciav DIANA  MARCELA GARCIA VELEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58922 Fecha Solicitud 2022-11-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4022 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ELISABETH 
POSADA GARCES CC:  24549749 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-29 2022-11-29 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2022-11-30 2022-11-30 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / BELEN - 
UMBRIA 0,5 No 50

1 3.819.300,00 198.590,00 198.590,00 0,00 198.590,00

COM 7542 FECHA 29-11-2022 A 30-
11-2022 RUTA PEREIRA - APIA - 
BELEN DE UMBRIA - PEREIRA 
OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA, PROGRAMA DE 
FORMACIÓN: PATRONAJE 
YCONFECCIÓN DE FALDA, FICHA 
2651243.

Totales Solicitud de Comisión 198.590,00 0,00 198.590,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 7542 FECHA 29-11-2022 A 30-11-2022 RUTA PEREIRA - APIA - BELEN DE UMBRIA - PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA, PROGRAMA DE FORMACIÓN: PATRONAJE Y
CONFECCIÓN DE FALDA, FICHA 2651243.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-11-21-5:52 p. m.

36-02-00-066-
922310

MHdgarciav DIANA  MARCELA GARCIA VELEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 42124368 Nombre: ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: HENRY  AREVALO ESPINOSA Fecha Verificación: 21/11/2022 14:29:52
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas 4 de diciembre de 2022 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA - subdirectora 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
7542 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29-11-2022 30-11-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Apia- Belén de Umbría 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Centro De Diseño E 
Innovación Tecnológica Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en los programas de formación: 
Patronaje y confección de falda Ficha 2684703 Procesos de costura para la confección Industrial. Patronaje y 
Escalado de Ropa Interior Ficha: 2634443 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Realizar patrones de acuerdo con la línea de producción y especificaciones  

• Operar la máquina plana de una aguja aplicando normas de seguridad Industrial. 

• Realizar operaciones de confección de acuerdo con las ordenes de producción 

RESULTADOS:   

1. Operar la máquina sobrehiladora (fileteadora) aplicando las normas de seguridad Industrial 
2. Analizar las prendas a patronar teniendo en cuenta diseño, materiales y base con las que deben ser 

desarrollados. 
3. Operar máquina plana aplicando las normas de seguridad Industrial 
4. Dimensionar medidas de acuerdo con la estructura de la figura humana 
5. Aplicar normas de seguridad industrial en el puesto de trabajo 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 
2. Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  María Elisabeth Posada Garcés 29 de noviembre al 30 de noviembre 
del 2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se orientó formación programada en ambiente Taller de Máquinas planas en los municipios de Apia, Belén 

de Umbría, Santuario y Mistrató, se procede a revisar las evidencias, y se cumple con las actividades 
propuestas  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Elisabeth Posada Garcés 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADOR ACADEMICO  

 

Jhon Freddy Franco Yela 
 

 
 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2684703 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2684703 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 
 
Ficha: 2635443 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 
Ficha: 2635443 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

 C01.PCCNTR.3400058 del 26 de enero del 2022

Marcar 

con x

X

X

X

X

X

X

X

X

N/A

X

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

BIBLIOTECA

CONTABILIDAD GLORIA AMPARO OROZCO QUINTERO 

TESORERIA MARIA CONSUELO CANO CHIQUITO 

ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA

ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA

X
LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

FIRMA

LILIBETH PAOLA GIRALDO BARRETO 

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a 

su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
ADRIANA ROJAS PEREZ 

PEDRO NEL VARGAS MENDIETA 

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)
N/A

SUPERVISOR DE CONTRATO ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

ADMINISTRACION EDUCATIVA 

OTRO

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

LORENA GALLEGO GIL 

Versión: 04

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: MARIA ELISABETH POSADA GARCES

Formato entrega de bienes e información de ejecución contractual por el contratista

Proceso Gestión del Talento Humano

Diciembre del 2022 RISARALDADOSQUEBRADAS

Centro de Diseño e Innovación Técnica Industrial

IDENTIFICACIÓN

24.549.749

Maria Consuelo Cano Chiquito



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) MARIA ELISABETH
POSADA GARCES identificado(a) con CC. 24549749 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte: 12 de Diciembre de 2022 a las 20:08:11

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.
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Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General
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