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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3348699 de 2022 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: WILMER ALEXIS VILLARRAGA BELTRÁN. 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA: C.C 1.010.186.460.  
 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor 
presencial y/o tutor virtual en los programas de formación profesional integral en el nivel y 
modalidad que le sea destacado en el Centro Atención Sector Agropecuario de la Regional 
Risaralda, para la vigencia 2022. 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: Obligaciones 
específicas para instructores Articulación con la Media: 1. Prestar sus servicios como instructor, 
en el área TURISMO, dentro del Programa Articulación con la Media, de acuerdo con el Plan de 
Contratación, la programación asignada y con los lineamientos del Plan de Acción. del SENA, 
publicado en la página web del SENA. 2. Acompañar, orientar, impulsar y estimular a los 
aprendices en los procesos de ejecución de los proyectos formativos. 3. Participar y apoyar a los 
equipos ejecutores, en la implementación del desarrollo curricular del modelo pedagógico a 
través de los proyectos formativos, planeaciones pedagógicas, guías de aprendizaje, 
instrumentos de evaluación con el uso técnicas didácticas e instrumentos de evaluación. 4. 
Reportar en el sistema Sofía Plus en un plazo máximo de 3 días, todas las actividades que de 
acuerdo con los procesos son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la información y 
su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los juicios evaluativos; creación 
de rutas y asociación de aprendices; registro de inasistencias y demás novedades que deberán 
ser comunicadas al Coordinador Académico oportunamente. 5. Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor del contrato, cumplir las obligaciones contractuales en 
todas las instalaciones físicas donde el SENA imparta la formación o preste sus servicios, y 
presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 6. Participar, apoyar e implementar 
los planes de mejora para los aprendices que se deriven de los comités de evaluación y 
seguimiento. 7. Prestar los servicios dando estricta aplicación a los principios y valores 
determinados en el Código de Ética y Buen Gobierno, actuando con conciencia, previniendo 
situaciones que puedan afectar la honestidad y rectitud, para no perjudicar a los demás o generar 
conflictos de interés, en las actividades que ejecutan en el SENA. 8. Participar en el cumplimiento 
de las diferentes actividades del SIGA, principalmente en el diligenciamiento y presentación 
oportuna de los formatos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 9. Utilizar 
permanentemente los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, de los cuales asumirá su costo 10. Participar en los equipos de autoevaluación y 
registro calificado, y aportar las evidencias soporte, cuando sea requerido por el supervisor de 
acuerdo a la necesidad del servicio. 11. Apoyar el procedimiento de seguimiento y evaluación de 
la etapa productiva de acuerdo a los lineamientos contemplados en el plan de acción, cuando por 
necesidades del servicio, le sea asignado por parte del Centro Atención Agropecuario. 12. 
Participar, desarrollar y apoyar las actividades de Investigación, Desarrollo Tecnológico e 
Innovación, dentro de los grupos y semilleros de investigación de Sennova. cuando por 
necesidades del servicio, le sea asignado por parte del Centro Atención Agropecuario. 13. Crear 
y/o revisar las fichas técnicas de materiales de formación para su posterior contratación y brindar 
información relacionada con el objeto a contratar de acuerdo a su formación, cuando sea 
requerida por la Subdirección. 14. Participar de las actividades de desarrollo institucional como el 
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tiempo dedicado por los directivos docentes y los docentes a la formulación, desarrollo, 
evaluación, revisión o ajustes del proyecto educativo institucional; a la elaboración, seguimiento 
y evaluación del plan de estudios; a la investigación y actualización pedagógica; a la evaluación 
institucional anual; y a otras actividades de coordinación con organismos o instituciones que 
incidan directa e indirectamente en la prestación del servicio educativo, dando cumplimiento a lo 
establecido en el Manual de Articulación del SENA con la Educación Media. 15. Participar en las 
actividades de ejecución de la etapa productiva, la cual se encuentra en los diseños curriculares 
y será contabilizado teniendo en cuenta las horas dedicadas directamente al cumplimiento del 
objetivo de la etapa productiva, incluyendo aquellas horas dedicadas en procesos de sustentación 
presencial de avances en las alternativas de los proyectos, ya sea en el Centro de Formación o 
en el establecimiento educativo, las cuales deben quedar registradas en el LMS y deberán 
ejecutarse adicionalmente a las horas de etapa lectiva y no dentro de ella. 16. Colaborar en la 
realización de actividades directamente relacionadas con el contrato, necesarias para que el 
objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad.  

 
LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del presente contrato será el Departamento 
de Risaralda 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN INICIAL: Diez (10) meses 
 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 01/02/2022                       
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30/11/2022 
                                                                        
VIGENCIA DEL CONTRATO: Diez (10) meses 
                                                     
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: TREINTA Y OCHO MILLONES CIENTO NOVENTA Y TRES 
MIL PESOS M/CTE $38.193.000 
 

 
SUPERVISOR: Natalia Marulanda Mendez 
 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. No 42.089.039 
 

 

 

 

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI__ NO _X_  

 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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BALANCE FINANCIERO: 

 

ESTADO FINANCIERO   

Valor inicial del contrato  $ 38.193.000 

Valor adición o reducción del contrato  $ 0 

Valor total actual de Contrato   $ 38.193.000 

Valor pagado  $ 38.193.000 

Valor por pagar $ 0  

Saldo para reversar a favor del SENA $ 0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES 

DEL CONTRATO  

 

Actividades desarrolladas: 
 
FEBRERO:  
 

Actividades realizadas del 01 al 28 de febrero. Se inicia con las matriculas de los grupos nuevos 
de las instituciones educativas de:  

Pablo Emilio Cardona, 25 aprendices.  

Miracampos: 1 grupo sede principal, 26 aprendices. 2 grupo sede Batero 21 aprendices.  

Se inicia la formación con los grupos de grado 11.  

Fichas: 
2280009 IE PEC 2279927 Quinchía 2274601 – 2274593 Miracampos. 

Se verifica cada uno de las fichas que continúan este año en grado 11 para realizar el retiro de 
los aprendices que no continuaron en la institución educativa y los que no cumplieron el nivel 
académico del 2021. Se entregan las cartas de retiro y traslado a la líder de articulación con la 
media. Se asiste a las reuniones del equipo AcMe todos los lunes para atender requerimientos 
de la Articulación con la Media. Se trabaja en los formatos actualizados según la plataforma 
compromiso y se diligencian las carpetas del instructor. Se realiza articulación de currículo con 
el PEI de la institución educativa Pablo Emilio Cardona.  

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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LOGROS  
 
Se logran matricular al Técnico en Operador Turístico Local los Grupos 2494502 perteneciente a 
la IE Agropecuario Veracruz, 2499080 de la IE Miracampos Quinchía, 2502 476 IE Enrique Millan 
Rubio, y en conjunto se matricula la ficha 2493606 con la instructora Genny Villarraga del la IE 
Pablo Emilio Cardona. 
 
MARZO 
 

De acuerdo a la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se 
imparte formación de la siguiente manera:  

Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) Martes: IE Pablo 
Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) Miércoles: IE Miracampos Ficha 
2499080 – Quinchía (Grado Decimo) Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria 
(Grado Once) “Animación turística” Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira 
(Grado Decimo) / IE Enrique Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).  

 En reunión del equipo de trabajo se desarrollan las temáticas que se tendrán en cuenta en 
proceso de implementación del desarrollo curricular  

Verificación e implementación de los procesos realizados en la plataforma identificando los 
estudiantes matriculados y realizando las adiciones correspondientes, haciendo cumplimiento al 
cronograma establecido por el Sena. 

Se asiste a las reuniones del equipo AcMe todos los lunes para atender requerimientos de la 
Articulación con la Media.  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  
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LOGROS 
 
Se realiza el inicio de formaciones en grado decimo en donde se da la inducción SENA con el fin 
de generar sentido de pertenencia de los aprendices con la institución 
 
ABRIL 
 
De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).     
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira 
y al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, a quienes se les dan las pautas propias para el proyecto formativos. 
 
Para el grupo de Pablo Emilio Cardona se da inicio del proceso del proyecto productivo indicando la 
ruta para la elaboración y entrando a las 3 primeras fases de este.  
 

En Puente Umbria continuamos con las temáticas del programa, permitiendo tener las 
bases conceptuales para poder dar las pautas de la elaboración del proyecto. 
 
En reunión del equipo de trabajo se desarrollan las temáticas que se tendrán en cuenta 
en proceso de implementación del desarrollo curricular, se desarrollan las guías del 
programa para la fase de introducción al turismo, de este modo poder facilitar el proceso 
de aprendizaje de los aprendices. Se desarrollan la guía 1 de geografía mundial y 
nacional y la guía 2 de impactos del turismo (introducción al turismo). 
 
Verificación e implementación de los procesos realizados en la plataforma identificando 
los estudiantes matriculados y realizando las adiciones correspondientes, haciendo 
cumplimiento al cronograma establecido por el Sena. Se hace la ruta de aprendizaje de 
los grupos de grado decimo asignados para impartir la formación. 
 
Se asiste a las reuniones del equipo AcMe todos los   lunes para atender requerimientos 
de la Articulacion con la Media. Adicional se asiste presencialmente a la reunion del 
sabado 23 de Abril en la biblioteca del sena 
 

Se trabaja en los formatos actualizados según la plataforma compromiso y se diligencian 
las carpetas del instructor. Se accede al correo sena y se diligencian los documentos del 
SIGA según corresponde, se desarrolla el POI en la institucion Pablo Emilio Cardona el 
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jueves 21 de abril realizando el acta correspondiente en el pormato que se exige por el 
SIGA. 
 

Se realiza el acompañamiento y direccionamiento para el desarrollo de la articulación con 
el IE Enrique Millán Rubio y IE Agropecuario Veracruz. Actividad que se desarrolllara en 
Abril. Se presenta el comunicado correspondiente al colegio IE Enrique Millan al cual soy 
el líder responsable con el fin de realizar la articulación completa con los docentes de la 
institución. 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

13                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

14                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

15                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

16                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

17                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 

 
 
LOGROS: 
 
Alcance la articulación de la IE Enrique Millán Rubio, lo que permite poder trabajar con los grupos 
de decimo y once durante el año en curso. 
 
Desarrolle el primero POI con las instituciones educativas Pablo Emilio Cardona y Miracampos 
en Quinchía, permitiendo establecer las diferentes etapas de desarrollo del programa de 
formación durante el primer semestre. 
 
MAYO 
 
De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
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Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo). 
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira 
y al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, a quienes se les dan las pautas propias para el proyecto formativos. 
 
Para el grupo de Pablo Emilio Cardona se da inicio del proceso del proyecto productivo indicando la 
ruta para la elaboración y entrando a las 3 primeras fases de este.  
 
En Puente Umbria continuamos con las temáticas del programa, permitiendo tener las bases 
conceptuales para poder dar las pautas de la elaboración del proyecto. 

 

En reunión del equipo de trabajo se desarrollan las temáticas que se tendrán en cuenta 
en proceso de implementación del desarrollo curricular, se desarrollan las guias del 
programa para la fase de introducción al turismo, de este modo poder facilitar el proceso 
de aprendizaje de los aprendices. Se desarrollan la guía 1 de geografía mundial y 
nacional y la guía 2 de impactos del turismo, patrimonio nacional haciendo la 
segmentación del patrimonio Natural y el patrimonio cultural, haciendo énfasis inicial en 
el patrimonio Natural (introducción al turismo) 
 

Verificación e Implementación de los procesos realizados en la plataforma identificando 
los estudiantes matriculados y realizando las adiciones correspondientes, haciendo 
cumplimiento al cronograma establecido por el Sena. Se hace la ruta de aprendizaje de 
los grupos de grado decimo asignados para impartir la formación 
 

Se asiste a las reuniones del equipo AcMe todos los   lunes para atender requerimientos 
de la Articulacion con la Media. Adicional se asiste presencialmente a la reunion del Lunes 
09 de Mayo en la biblioteca del sena. 
 
Se realiza el acompañamiento y direccionamiento para el desarrollo de Actividades primer trimestre 
con el IE Agropecuario Veracruz Reunión con la Rectora el 02 de Mayo para la elaboración del POI   
 

Se realiza el acompañamiento y direccionamiento para el desarrollo de Actividades 
primer trimestre con el IE Miracampos Quinchía, Reunión con la Rectora el 18 de Mayo 
para la elaboración del POI   
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JUNIO 
 
De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).     
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira 
y al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, a quienes se les dan las pautas propias para el proyecto formativos. 
 
Para el grupo de Pablo Emilio Cardona se reportan 8 Bitácoras del proceso para la consecución del 
Proyecto Productivo, se cuentan con 8 grupos GAES que realizaran su proyecto con rutas en Pereira 
específicamente. Se dan los temas de acuerdo con la Ruta E, Comenzando con el Nombre del 
Proyecto y llegando hasta la Bitácora de Lean Canvas.  
 

En Puente Umbria continuamos con las temáticas del programa, permitiendo tener las 
bases conceptuales para poder dar las pautas de la elaboración del proyecto. Se Define 
la Ruta E para el desarrollo del proyecto enfocado a la semana institucional que se 
realizara en noviembre en Puente Umbria, se dan los 14 temas que tiene la ruta E para 
la consecución del proyecto productivo. 
 
Semana Institucional colegios Pereira y Dosquebradas, se realiza Reunión del Equipo 
Ejecutor para revisar carpetas y desarrollar temáticas propias de la especialidad para el 
segundo semestre. En la Segunda semana del 21 al 24 de Julio se desarrollan 
actividades propias del centro de formación en las cuales se generan espacios para 
desarrollar Planeación Pedagógica y como desarrollar los proyectos productivos en 
marco de la ruta E, adicional se trabaja en guías de aprendizaje por equipos de trabajo 
para las áreas transversales. Finalmente se desarrolla un espacio para complementar las 
planeaciones pedagógicas capacitándonos en CloudLabs. 
 
Verificación e implementación de los procesos realizados en la plataforma identificando 
los estudiantes matriculados y realizando las adiciones correspondientes, haciendo 
cumplimiento al cronograma establecido por el Sena. Se hace la ruta de aprendizaje de 
los grupos de grado decimo asignados para impartir la formación. 
 
Se asiste a las reuniones Semana Institucional colegios Pereira y Dosquebradas, se 
realiza Reunión del Equipo Ejecutor para revisar carpetas y desarrollar temáticas propias 
de la especialidad para el segundo semestre. En la Segunda semana del 21 al 24 de Julio 
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se desarrollan actividades propias del centro de formación en las cuales se generan 
espacios para desarrollar Planeación Pedagógica y como desarrollar los proyectos 
productivos en marco de la ruta E, adicional se trabaja en guías de aprendizaje por 
equipos de trabajo para las áreas transversales. Finalmente se desarrolla un espacio para 
complementar las planeaciones pedagógicas capacitándonos en CloudLabs. 
 
Se realiza el acompañamiento y direccionamiento para la creación de una empresa de 
turismo que pretende la institución educativa Enrique Millán Rubio. La cita se da el 17 de 
junio en donde se desarrolla un encuentro con la Rectora, Coordinador, Profesores y 
estudiantes de grado decimo y once, quienes crearan la empresa operadora de turismo 
para la ruta Piedras Marcadas. La reunión arroja un seguimiento desde el proyecto 
productivo el cual se encaminara en crear la agencia operadora de la institución, 
operando la ruta a piedras marcadas como proyecto productivo de grados decimos y 
once. 
 
 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

30                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

31                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

32                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

33                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

34                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 

 
 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

35                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 

 

JULIO 

 
De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).     
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira 
y al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, a quienes se les dan las pautas propias para el proyecto formativos. 
 
Para el grupo de Pablo Emilio Cardona se reportan se aclaran las 5 bitácoras restantes, se profundiza 
en la elaboración del Lean Canvas. Se indica fecha de presentación de proyecto (28 de septiembre 
de 2022), se cuentan con 8 grupos GAES que realizaran su proyecto con rutas en Pereira 
específicamente. Se dan los temas de acuerdo con la Ruta E, Comenzando con el Nombre del 
Proyecto y llegando hasta la Bitácora de Lean Canvas.  
 
En Puente Umbria continuamos con las temáticas del programa, permitiendo tener las bases 
conceptuales para poder dar las pautas de la elaboración del proyecto. Se Define la Ruta E para el 
desarrollo del proyecto enfocado a la semana institucional que se realizara en noviembre en Puente 
Umbria, se dan los 14 temas que tiene la ruta E para la consecución del proyecto productivo. Se 
explican y se desarrollan durante la formación las 4 primeras bitácoras, adicional se forman los grupos 
de trabajo GAES que participaran en el evento feria del colegio. 

 

Se desarrollan las guías correspondientes a los temas del plan de estudios para el mes 
de julio – Tema: tipología del turismo y sistema turístico, adicional en grados decimos se 
da la RUTA E para identificar las fases del proyecto productivo, cada tema se proyecta 
para desarrollar los instrumentos de  evaluación 
 
Se da la formacion en las fichas a cargo de acuerdo al objeto del contrato, adicional se 
asiste a las reuniones de agrupamiento asignadas por la lider de la articulación haciendo 
cumplimiento total a dichas reuniones. De acuerdo a las solicitudes de la lider se suben 
los documentos pertinentes para el cumplimiento del desarrollo normal del programa de 
formación 
 
Se hace entrega del listado maestro y el formato de solicitud de bienes para la solicitud 
de materiales de formacion para las fichas de Turismo 
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Clases IE Veracruz Santa Rosa de Cabal  
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Clases IE Pablo Emilio Cardona – Pereira  
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Clases IE Miracampos Quinchía   
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IE Juan Hurtado – Sede Puente Umbria – Belén de Umbria  
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IE Enrique Millán Rubio – Dosquebradas  
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AGRUPAMIENTOS Y REUNIONES 
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AGOSTO  

 
De acuerdo a la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).     
 

Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 
– Pereira se manejan temas del programa técnico, marketing digital, políticas de fijación 
de precios y canales de distribución como temas claves en el mes de agosto. Al grupo 
del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, a quienes se les dan las pautas propias para el proyecto productivo, se trabaja 
en la elaboración del documento de presentación del proyecto. 
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Se desarrollan las guías correspondientes a los temas del plan de estudios para el mes 
de julio – Tema: tipología del turismo y sistema turístico, adicional en grados decimos se 
da la RUTA E para identificar las fases del proyecto productivo, cada tema se proyecta 
para desarrollar los instrumentos de  evaluación. 
 
Verificación e implementación de los procesos realizados en la plataforma identificando 
los estudiantes matriculados y realizando las adiciones correspondientes, haciendo 
cumplimiento al cronograma establecido por el Sena. Se hace la ruta de aprendizaje de 
los grupos de grado decimo asignados para impartir la formación. 
 
Se hace entrega del listado maestro y el formato de solicitud de bienes para la solicitud 
de materiales de formacion despues de ser devueltos por fallas en el formato para las 
fichas de Turismo. 
 

Clases IE Veracruz Santa Rosa de Cabal  
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Clases IE Pablo Emilio Cardona – Pereira  
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Clases IE Miracampos Quinchía  
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IE Juan Hurtado – Sede Puente Umbria – Belén de Umbria  
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IE Enrique Millán Rubio – Dosquebradas  
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AGRUPAMIENTOS Y REUNIONES 
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SEPTIEMBRE 
 

De acuerdo a la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
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Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).   
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 
– Pereira se hace acompañamiento para la presentación final del proyecto productivo. Se 
dan las pautas a seguir para la elaboración de diapositivas y se asignan los expositores 
del proyecto. La presentación del proyecto se realizará en marco de la feria de turismo 
que se llevará a cabo en las instalaciones del colegio el día 30 de septiembre. Al grupo 
del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación 
turística”, el colegio dispone de la sala de cómputo para que los aprendices realicen el 
informe del proyecto, adicional se dan los temas y el orden correcto para la presentación 
del informe final de proyecto, también se solicita elaborar a los aprendices la presentación 
que se usara para la exposición del proyecto. 
   
Se desarrollan las guías correspondientes a los temas del plan de estudios para el mes 
de Septiembre – Tema para grado decimo: Experiencias Turísticas, Creatividad e 
Innovación, Guion Interpretativo 
- Temas para Grados Once: Lineamientos del informe Final y presentación final, Proyecto 
Productivo   
 
Se trabaja en los formatos actualizados según la plataforma compromiso y se diligencian 
las carpetas del instructor. Se accede al correo sena y se diligencian los documentos del 
SIGA según corresponde. Se presentan reuniones de articulacion que determinan la 
elaboracion de Actas, se elaboran actas de Compromiso para las IE Miracampos y Pablo 
Emilio Cardona 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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Clases IE Veracruz Santa Rosa de Cabal  
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Clases IE Pablo Emilio Cardona – Pereira  
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Clases IE Miracampos Quinchía  
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IE Juan Hurtado – Sede Puente Umbria – Belén de Umbria  
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IE Enrique Millán Rubio – Dosquebradas  
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AGRUPAMIENTOS Y REUNIONES 
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SALIDA SENA MENTALMENTE SALUDABLE - 12 Septiembre de 2022 
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ACME SKILS 14 de septiembre  
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OCTUBRE 
 
De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).   
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 
– Pereira: Para el grupo se asignan las respectivas correcciones de la presentación del 
proyecto productivo y se solicita realizar informe escrito para el desarrollo final del 
proceso de certificación. Al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente 
Umbria (Grado Once) “Animación turística”, se realiza todo el programa de sustentación 
en la feria de la ciencia, tecnología y recreación que se desarrollara desde el programa 
de animación y las diferentes áreas de la institución, adicional se proyecta la sustentación 
final del proyecto el 3 de noviembre. Los grados decimos IE Veracruz, IE Pablo Emilio 
Cardona, IE Miracampos Quinchía y IE Enrique Millán se trabaja en base a la planeación 
pedagógica y al plan de trabajo desarrollado en las instituciones. 
 
Se desarrollan las guías correspondientes a los temas del plan de estudios para el mes 
de Septiembre – Tema para grado decimo: Participación Comunitaria, desarrollo 
sostenible, Muestreo y Mercadeo, Proyecto productivo Bitácora 2, 3 y 4. 
- Temas para Grados Once: Lineamientos del informe Final y presentación final, Proyecto 
Productivo   
 
Se trabaja en los formatos actualizados según la plataforma compromiso y se diligencian 
las carpetas del instructor. Se accede al correo sena y se diligencian los documentos del 
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SIGA según corresponde. Se presentan reuniones de articulacion que determinan la 
elaboracion de Actas, se elaboran actas de Compromiso para las IE Miracampos y 
socializacion de programas en grados novenos en Ie Enrique Millan, Luis Carlos 
Gonzalez Mejia, Ie Miracampos Quinchia. 
 

Clases IE Veracruz Santa Rosa de Cabal  
 

  
 

  



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
_____________________________________________________________________ 

110                                                                                                                                 GTH-F-073 

V.02 
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Clases IE Pablo Emilio Cardona – Pereira  
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Clases IE Miracampos Quinchía  
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IE Juan Hurtado – Sede Puente Umbria – Belén de Umbria  
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IE Enrique Millán Rubio – Dosquebradas  
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AGRUPAMIENTOS – SEMANA DE RECESO – SOCIALIZACIONES GRADOS NOVENOS – 
REUNIONES 
 
AGRUPAMIENTOS  
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SEMANA DE RECESO  
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SENSIBILIZACIONES GRADOS NOVENO 
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PREMIOS ARTICULADOS 31 de Octubre  
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NOVIEMBRE 
 

De acuerdo con la asignación y horario establecido por la líder Diana Carolina Almanza, se imparte 
formación de la siguiente manera: 
 
Lunes: IE Veracruz Ficha 2494502 – Santa Rosa de Cabal (Grado decimo) 
Martes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 – Pereira (Grado Once) 
Miércoles: IE Miracampos Ficha 2499080 – Quinchía (Grado Decimo) 
Jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente Umbria (Grado Once) “Animación turística” 

Viernes: IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2493606 – Pereira (Grado Decimo) / IE Enrique 
Millán Rubio Ficha 2502476.- Dos Quebradas (Grado Decimo).   
 
Se imparte formación en grados once a las fichas IE Pablo Emilio Cardona Ficha 2280009 
– Pereira: Para el grupo se asignan las respectivas correcciones de la presentación del 
proyecto productivo y se solicita realizar informe escrito para el desarrollo final del 
proceso de certificación. Al grupo del jueves: IE Juan Hurtado Ficha 2282890 – Puente 
Umbria (Grado Once) “Animación turística” realizan las exposiciones correspondientes 
para el desarrollo del proyecto productivo, se realiza el 03 de noviembre, adicional se 
programa la feria de la ciencia, Tecnología y recreación para el dia 16, 17 y 18 de 
noviembre. 
 
Se desarrollan las guías correspondientes a los temas del plan de estudios para el mes 
de Septiembre – Tema para grado decimo: Participación Comunitaria, desarrollo 
sostenible, Muestreo y Mercadeo, Proyecto productivo Bitácora 2, 3 y 4. 
 
Realización del POI para las instituciones educativas, se realiza el del la IE Pablo Emilio 
Cardona. Adicional se asiste y se desarrollan las socializaciones de programas de 
formacion para grados noveno en la IE Ciudad Boquia y en la IE Jaime Salazar Robledo. 
 
Se asiste a la ceremonia de graduacion de la IE Pablo Emilio Cardona el 24 de 
Noviembre, se realiza la entrega de informes finales con el SENA. 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES 

EJECUTADAS 

El contratista Wilmer Alexis Villarraga Beltran prestó los servicios personales de carácter 
temporal como instructor, del área de TURISMO dentro del Programa Articulación en el 
Centro Atención Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, para la vigencia 2022, 
cumpliendo adecuadamente con sus obligaciones contractuales 

 

SANCIONES:       SI___    NO X 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI X   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE___    BUENO _X_     REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

Vo.bo.  

 

 

 

___________________________________________ 

NATALIA MARULANDA MENDEZ 

C. de C. 42.089.039 
Coordinador Académico 

Supervisor del Contrato 

 


