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POLIZA No.
N/A

ENTIDAD
N/A

IMPUTAClON 
PRESUPUESTAL
SERVCIOS 
PRESTADOS 
EMPRESAS 
SERVICIOS 
PRODUCCION

Certificacion de Pago 
C6digo:FT-MAJ-SI-12/' 

Version: 2 f

Que JAVIER SANTIAGO QUIJANO ROJAS, identificado con cedula de ciudadania No. 
1.193.470.897 de Yopal y NIT. 1193470897-7 , ha cumplido con las obligaciones necesarias 
para el TERCER PAGO de la Orden de Prestacion de Servicios No.310’de 2^de AGOSTO de 
2022, Ctlyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA ORGANIZACION 
Y NIANEJO DEL ARCHIVO DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA EMPRESA DE 
ENERGIA DE CASANARE S.A. E.S.R?’ Celebrado con la Empresa de Energia de Casanare 
S.A. E.S.P. como contratante. 7

ENERCA
SA. £SJ>.

Que el contratista presento los documentos necesarios para efectos del pago por parte de la 
Tesorerla de ENERCA S.A. E.S.P., los cuales se encuentran incluidos en la respectiva Carpeta 
Contractual, que reposa en el archive de Gestion Documental y que se relacionan a 
continuacion.

> Pago de estampilla pro-cultura (8921) /

> Pago de estampilla pro-Unitropico (359) /
> Pago de estampilla pro-adulto mayor (N/A)
> Pago de estampilla pro-desarrollo Departamental (N/A)
> Pago de Publicacion (N/A)
> Pago de Salud, Pensidn y Riesgos Laborales (APLICA)/
> Garantias establecidas en la clausula (N/A) debidamente aprobadas por la oficina 

juridica.

http://www.enerca.com.co


PROCESO CECOS MUNICIPIO SUBTOTAL

APOYO APOYO YOPAL^x100% $ 1.350.000

TOTAL $ 1.350.000

PERIODO: Durante el tiempo comprendido entre el 01 <f31 de'OCTUBRE del 2022.

La presente se expide a los

IAN LEON
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MARJA
ASESORA JURIDICAlENERCA SA ESP

(91116) /
CONTRATACION

% UNIDAD 
DE 
NEGOCIO

Certificacion de Pago
C6digo:FT-MAJ-SI-12

Version: 2
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ENERCA
SA.ESJ>.

$
Suptrwriclos

CENTRO DE COSTOS
UNIDAD
DE
NEGOCIO

No PLANILLA 
7863808172

PERIODO
SEPTIEMBRE

SALUD 
$132.400

PENSION 
$ 169.400

ARL 
$5.700

El Carrera 19 No. 6 -100 Edificio Emiro Sossa Pacheeo - PBX.: (8) 6344680 Web: www.enerca.com.co 
Linea gratuita nacional: 018000910182

Yopal - Casanare

CUENTA BANCARIA: El valor a pagar debe ser consignado en la cuenta de N° 
36300000208 de Bancolombia.

Con fundamento en las leyes y principios vigentes que rigen los contratos, SE CERTIFICA el 
cumplimiento de las actividades, la verificacion de las planillas que soportan el pago al sistema 
de seguridad social integral y las obligaciones generales a cargo del contratista, en 
consecuencia, se firma el presente documento, una vez verificada la informacion contenida y 
corroborada con los soportes, y se AUTORIZA el respective pago.

As! mismo se certifica que el contratista dio ctfmplimiento
seguridad y salud en el trabajo, aplicables de acuerdo al tipo de actividades realizadas.

a los requisites y criterios de

El valor total de la presente orden para efectos legales y fiscales es la suma de CINCO 
MILLONES CU/TROCIENTOS MIL PESOS IW^TE. ($5.400.000)£L CONTRATANTE pagara 
el valor de la/presente orden de la siguiente forma: Mediante pagcre parciales con corte al 3p-d'e 
cada mes, previa Entrega de informe de actividades^ Pages Seguridad Soci^ffSalud, Pension y 
Riesgos) Certificacion de Pago expedida por el stfpervisor, presentacion de Cuenta de Cobro y 
para el final previa suscripcion del Acta de Terminacion, evaluacion del contratista por parte del 
supervisor, Entrega del informe final de actividades, Pagos Seguridad SociaU-Salud, Pension y 
Riesgos) Certificacidn de Pago expedida por el supervisor y diligenciamiento de encuesta de 
satisfaccion y paz y salvo. Paragrafo: el valor de los honorarios y/o remuneracion mensual 
corresponde a las suma de UN MILLQN TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($1,350,000).^/

VALOR A PAGAR: UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($1,350,000)^ z Z

http://www.enerca.com.co


ORDEN DE

S’ PRESTACION DE SERVICIOS No.3i0-DE 20;

jTelfefono: 3045976119

OBJETO DELCONTRATO

VALOR
AVANCE DEL CONTRATO

ESTADO FINANCIERO

VALOR DEL PAGO SOLICITADO

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

AVANCE DEL CONTRATO POR ACTIVIDAD

Esta actividad no fue asignada durante estos dias

4. Apoyar cuando se requlera en la organizacidn, foliacidn, escaneo y archive de los documentos pre y contractuales de los Contratos y 
Ordenes suscrltos as! como los Convenios y Contratos Interadmlnlstratlvos.

PAGO APORTE DE SEGURIDAD 
SOCIAL

Informe Mensual de Actividades
Codigo: FT-MAJ-SI-08

Version: 1

icontec

<>£N£RCA

so
SC-CER407934

3. Realizar cuando se requlera la solicltud y devolucidn de las carpetas contractuales a gestldn documental para consulta, as! como 
archlvar, foliar y actuallzar documentos que se alleguen al archivo de gestldn.

Esta actividad no fue asignada durante estos dias

PERIODO DE PAGO 
'CDPNMOIS / 
CONTRATISTA* 
SUPERVISOR 
DEPENDENCIA
NUMERO DE CONTRATO 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 
NIT 0 CEDULA DE CIUDADANIA 
DIRECCION
CLASE Y NUMERO DE CUENTA 
FECHA DE SUSCRIPCION 
FECHA DE LEGAUZACION 
FECHA DE IN1CIACION
FECHA PREVISTA DE________
FECHA DE TERMINACION
PLAZO

1. Apoyar administrativamente en todas las actividades que se requieran para llevar a cabo los procesos de contratacidn en la organizacidn 
de los documentos precontractuales y contractuales.

Esta actividad no fue asignada durante estos dias

2. Apoyar en la RecepciOn, reglstro en llbros, dillgenciamiento de formatos de revisidn de documentos (trazabllldad), direccionamlento para 
revision y firmas de la correspondencla fisica que Ingresa a la Oflcina Asesora Jurldlca y ContrataclOn, asi como las actas, pOlizas y demOs 
documentos de ejecuciOn contractual de las ordenes y Contratos suscrltos que se radican para revision por parte de los profesionales 
encargados.
Esta actividad no fue asignada durante estos dias

quiianoroiasiaviersantiago(S>gmail.com
Banco: BANCOLOMBIA

Correo ElectrOnico Personal 
N’: 36300000208

VlglUdO 
Superservieios

P^gina 1/2

7863808172.z
$ 132.400 /
$ 169.400' /

$5,700

Pinanciero b/o 
Tiempo de ejecuciOn 
Valor inicial del contrato 
Valor total del contrato_____
Anticipo_________________
ler pago________________
2do pago________________
3erpago________
Inversion bOsica realizada 
Inversion por ejecutar______
Valor antes de IVA
IVA_____________________
Legaliza anticipo__________
Valor a pagar 
GARANTIAS
NOMBRE ASEGURADORA 
VIGENCIADEL: N/A 
NUMERO DE PLANILLA: 
VALOR PAGO DE SALUD 
VALOR PAGO DE PENSION 
VALOR PAGO DE ARL

POLIZA N°: N/A
N/A___________

HASTA: N/A

$ 5.400.000 •<.
56%

2 meses y 7 dias J z 
$ 5.400.000, 
$ 5.400.000 /

____________ N/A
_______ $ 315,000

$ 1.350.009 
$ 1.350.000 X 
$3,015,000 / 
$ 2.385.000 /

____________ N/A 
____________ N/A 
____________ N/A

$ 1.350.000 /

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES N”: 3
1 al 31 de Octubre de 2022 

j-ltg /'_ '' ' '
UM/lER SANTIAGO QUIJANO ROJAS
MARJA BELEN,BELTRAN LEON /
JURIDICA S' ~ z
Sio'del 23 de AGOSTO de 2022 X*
JAVIER SANTIAGO QUIJANO ROJAS /
1193470897-7 /
ALTOS DE MANAREl-
Cuenta de: AHORROS
23 de Agosto de 2022 ,
24 de Agosto de 2022
24 de Agosto de 2022
23 de Diciembre de 2022
N/A_________________
Cuatro (4) meses______
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA ORGANIZAClON Y MANEJO DEL ARCHIVO DE LA OFICINA
ASESORA JURIDICA DE LA EMPRESA DE ENERGiA DE CASANARE S.A. E.S.P. X

gmail.com


ORDEN DE

PRESTACION DE SERVICIOS No.310 DE 2022

SOLICITUD DE PAGO

NOMBRE: MARJA BELEN BELTRAN LEON FIRMA:

Inform© Mensual de Actividades
Codigo: FT-MAJ-SI-08

Version: 1

(<& 

icontec

Se selecciono , clasifico y organizaron 18 cajas dejandolas listas para revision del afio 2020 , es decir se realize la respectiva depuration, refoleacion y la 
organization de 167 carpetas dejandolas aproximadamente de 200 folios cada carpetade los contratos: 247-2020 contiene 1 carpeta con 126 folios, 248-2020 
contiene 1 carpeta con 62 folios, 249-2020 contiene 1 carpeta con 61 folios, 250-2020 contiene 1 carpeta con 61 folios, 251-2020 contiene 1 carpeta con 82 
folios, 252-2020 contiene 1 carpeta con 69 folios, 253-2020 contiene 1 carpeta con 59 folios, 254-2020 contiene 1 carpeta con 77 folios, 255-2020 contiene 1 
carpeta con 56 folios, 256-2020 contiene 1 carpeta con 60 folios, 257-2020 contiene 1 carpeta con 62 folios, 258-2020 contiene 1 carpeta con 67 folios, 259- 
2020 contiene 1 carpeta con 69 folios, 260-2020 contiene 1 carpeta con 71 folios, 261-2020 contiene 1 carpeta con 77 folios, 262-2020 contiene 1 carpeta con 
61 folios, 263-2020 contiene 1 carpeta con 60 folios, 264-2020 contiene 4 carpetas con 200 folios, 265-2020 contiene 1 carpeta con 63 folios ,267-2020 contiene 
35 carpetas con 200 folios, 268-2020 contiene 1 carpeta con 66 folios, 269-2020 contiene 1 carpeta con 105 folios, 270-2020 contiene 38 carpetas con 200 
folios, 271-2020 contiene 1 carpeta con 105 folios, 272-2020 contiene 1 carpeta con 76 folios, 273-2020 contiene 1 carpeta con 106 folios, 274-2020 contiene 1 
carpeta con 83 folios, 275-2020 contiene 1 carpeta con 86 folios, 276-2020 contiene 1 carpeta con 75 folios, 277-2020 contiene 1 carpeta con 81 folios, 278- 
2020 contiene 1 carpeta con 103 folios, 279-2020 contiene 1 carpeta con 86 folios, 281-2020 contiene 1 carpeta con 126 folios, 282-2020 contiene 1 carpeta con 
106 folios, 283-2020 contiene 1 carpeta con 105 folios, 284-2020 contiene 1 carpeta con 82 folios, 285-2020 contiene 1 carpeta con 82 folios, 286-2020 
contiene 1 carpeta con 90 folios, 287-2020 contiene 1 carpeta con 108 folios, 288-2020 contiene 1 carpeta con 119 folios, 289-2020 contiene 1 carpeta con 265 
folios, 290-2020 contiene 1 carpeta con 134 folios, 291-2020 contiene 1 carpeta con 107 folios, 292-2020 contiene 1 carpeta con 134 folios, 293-2020 contiene 
1 carpeta con 116 folios, 294-2020 contiene 1 carpeta con 81 folios, 295-2020 contiene 1 carpeta con 76 folios , 296-2020 contiene 1 carpeta con 89 folios, 297- 
2020 contiene 1 carpeta con 89 folios, 298-2020 contiene 1 carpeta con 126 folios, 299-2020 contiene 1 carpeta con 80 folios, 300-2020 contiene 1 carpeta con 
90 folios, 301-2020 contiene 1 carpeta con 104 folios, 302-2020 contiene 1 carpeta con 111 folios, 303-2020 contiene 1 carpeta con 93 folios, 304-2020 
contiene 1 carpeta con 120 folios, 305 -2020 contiene 1 carpeta con 100 folios, 306-2020 contiene 1 carpeta con 178 folios, 307-2020 contiene 1 carpeta con 98 
folios, 308-2020 contiene 1 carpeta con 100 folios, 309-2020 contiene 1 carpeta con 78 folios, 310-2020 contiene 1 carpeta con 145 folios, 311-2020 contiene 1 
carpeta con 99 folios, 312-2020 contiene 1 carpeta con 115 folios, 313-2020 contiene 1 carpeta con 103 folios, 314-2020 contiene 1 carpeta con 108 folios, 315- 
2020 contiene 1 carpeta con 125 folios, 316-2020 contiene 1 carpeta con 95 folios, 317-2020 contiene 1 carpeta con 202 folios, 318-2020 contiene 1 carpeta con 
97 folios, 319-2020 contiene 1 carpeta con 127 folios, 320-2020 contiene 1 carpeta con 108 folios, 321-2020 contiene 1 carpeta con 108 folios, 322-2020 
contiene 1 carpeta con 108 folios, 323-2020 contiene 1 carpeta con 107 folios, 324-2020 contiene 1 carpeta con 85 folios, 325-2020 contiene 1 carpeta con 109 
folios, 326-2020 contiene 1 carpeta con 91 folios, 327-2020 contiene 1 carpeta con 94 folios, 328-2020 contiene 1 carpeta con 126 folios, 329-2020 contiene 1 
carpeta con 71folios , 330-2020 contiene 1 carpeta con 95 folios, 331-2020 contiene 1 carpeta con 154 folios, 332-2020 contiene 1 carpeta con 103 folios, 333- 
2020 contiene 1 carpeta con 93 folios, 334-2020 contiene 1 carpeta con 112 folios, 335-2020 contiene 1 carpeta con 78 folios

6. Reallzar la organizacldn y transferencla de los expedlentes contractuales asignados correspondlentes a la vlgencia 2020, debidamente 
organizados, foliados y depurados al archive central.

NOMBRE Y FIRMA DEL 
SUPERVISOR

PERIODO DE PAGO 
CDP N’101S 
CONTRATISTA 
SUPERVISOR 
DEPENDENCIA 

5. C las if Icar, foliar, escanear y organlzar en carpetas de acuerdo al formate de transferencla de Archive entregado per la oficina de Gestldn 
Documental y todos los documentos correspondlentes a los procesos judiciales y correspondencla que se emltan en la Oficina Asesora 
Juridica para ser entregados posteriormente a la oficina de Gestldn Documental.

Anexos: 1 Planilla de pago y Recibo de consignacidn correspondiente a salud, pensidn y ARL del mes de Septi^rribre 2622' z 

NOMBRE Y FIRMA DEL 
CONTRATISTA

INFORMS MENSUAL DE ACTIVIDADES N°: 3 
|1 al 31 de Octubre de 2022

______ RP N* 1179______________
______ JAVIER SANTIAGO QUIJANO ROUES'
______ MARJA BELEN BELTRAN LEON

JURIDICA

W* 
Vljllsdo 

Superservfelos

Pagina 212

NOMBRE! JAVIER SANTIAGO QUIJANO ROJAS FIRMA: 
______________________________________ / /
Certifico que las actividades se estcin ejecutando conforme a io estat^ecido en el 

pages de seguridad social en salud, pensidn y ARL, conforme a las normas vigep 
autorizo el pago. /

se monta en el archive de trasferencias excel las 167 carpetas debidamente rotuladas, depuradas y refoliadas paella trasferencia al archive central

Vontrato, que el contratista cumplid con los 
itM, documentos que revisd y por lo tanto

^ENERCA
S-A. E.SJ>.
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