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MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01ro)rMi nj
Fecha: 30 >08 -2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERViCIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Ola Mes AdoINFORMACI6N general1.

I 25 lia I W22 I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZCONTRATISTA *

42.682.564 COPACA8ANACEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

321-8007031 3851000 2249 ¥TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL aneelamariariasmunoztSgmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL angelamariariasmunozfiigmail.com *

¥ C.A. | X \¥ □*BANCOLOMBIA ¥ nodecuenta 39900001685banco c.c.
CONTRATO ACTUAL $ 3.615.660,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ado

$1632 2022 2.046.600,00 ¥DE HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tdcnica y administratrva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
¥OBJETO DEL CONTRATO aplicacion de las politicas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las ofidnas de registro de

instrumentos publicos a nival nacional. en el desarrollo da los lineamientos de linea de produccidn.

TAMARA CAROLINA CASTILLON GAVIRIANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADORA ADMINISTRATIVACARGO DEL SUPERVISOR ¥

627922115122CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACI0N 

POLIZA11/11/202226/10/2022 FECHA CRFFECHA CDF Dfa Mes Ado

2022 ♦16 11LUGAR OE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD ¥ Dfa Mes Ado
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATO 30 12 2022 ♦ANTIOQUIADEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDia Mes AdoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
2022 ¥16 11

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

AdoDla Mes
000 \¥ CDP No.l0 0 « CRP No. ¥

VALORMESES DIAS

°i*
Mes AdoDlaFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA $ *00

COBRA CON FACTURA
No de facturaIs$ 682.200,00 \¥ V

flVALOR A COBRAR o
♦VALOR TOTAL 0 DE DIAS

MES A COBRAR$ 682.200,00 Dla Mes Ado

¥ PAGO No. No DlAS 
¥ | 03 |» | 10 | 33%

DICIEMBRE202221 12DEL
PERIODO DE PAGO DICIEMBRE30 12 2022AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro
Celle 26 No. 13-49 Ini. 201
PBX 57 ♦ (1)3282121
Bogota O.C., • Cokxndannp:/Avww.supernotariado.gov.co
correspondendai9supemotariedo.gov.co
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SUFERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
to fucnoo a* ta !• pdeoeaSNR MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01t -iV'/ 'I If j
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISE DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteValor del Pago Razon Social

1. COMPAflfA DE SALUD (EPS) « 12.5%EPS SURA125000

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

2. .=ONDO DE PENSION « 16%160000

ASEGURADORA DE R1ESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%ARP SURA5300

$ 59648134290.300 PLANILLA DE PAGO No. *TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR$ 3.615.660,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ 1.023.300,00 $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 1.023.300,00 2.592.360,00
S $ 2.387.700,00 $1.364.400,00 1.227.960,00VALOR DEL PAGO ¥

$ 682.200,00 $ 3.069.900,00 $ 545.760,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ $♦
$ $*
$ $¥

$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $¥

$ $♦
$ $♦
$ $♦

Dia Mes Afto
1221 2022 D1CIEMBREDEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO [03]30 12 2022 DICIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodiddad de cada hora. diligenciando y firmando el fbrmulario de control de tumos de 
linea de produccidn.

Las actividades realizadas del 21 al 26 de DICIEMBRE del 
afio 2022 fueron las siguientes

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABIL1TADO PARA MACROS
Suporlntendenciade Notarladoy Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int 201 
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& REGISTRO
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versibn: 01tfOi'' iMf)
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCES

2. Alislamiento del documento: organizer la documentacidn de acuerdo a los principios de 
MACROPROCESO: Gestion Contractual C6digo: MP • GNCT - PO - 01 -
PR-01 • FR - 01
PROCESO: Gestidn precontractual, contractual. 
ejecuci6n y liquidacion de procesos contractuales 
Versidn: 01
Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacidn de Servicios Profesionales 
Fecha: 05-05 - 2021
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS NO. 
1637 DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 
899.999.007- 0 Y SOR LILLIANA PALACIO MEJIA. CON C^DULA DE CIUDADANlA No. 
43.589.098
Superintendencia de Notariado y Registro Pdgina 5 de 10
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C.. • Colombia
http://vAvw.supemotariado.gov.co
conespondencia@supemotariado.gov.co
prioridad y range establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo 
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacibn de acuerdo con el 
instructive.
3. Dlgitallzacibn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de 
radlcacibn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referendar el 
tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formularies de calificacibn o formulario de correcdbn o nota devdutiva o mayor 
valor (segun sea el caso): por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo 
asignado en radicacibn y adjuntar. realizar verificacibn complete.
4. Calidad del documento: el dlgitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el 
tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar 
paginacibn.
5. Realizar la indexacibn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
6. Tipificadbn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del 
documento digitalizado y los datos bbsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacibn 
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizer documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo 
al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos dasificando, 
tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trbmite intemo, dlllgendar al formato 
de prbstamos y consultas.
8. Disposicibn y armado del trbmite registral: Una vez reallzada la segunda digltalizacibn se 
ublca el documento generado por la ORIP como respuesta a la solidtud: formulario de 
calificacibn, nota devdutiva. formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se 
anexa al tumo dasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor 
valor ubiebndotos en el brea dlspuesta que permita su identlficadbn. Para los documentos 
callficados o corregldo; se precede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacibn
y separa la copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacibn 
o formulario de correccibn a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el archivo en el brea fisica definida 
para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas

Alistamiento: 125 
Digitalizacibn: 77 
Calidad: 90

Revisibn, conteo y orden de carpetas el dia despubs de los 
tumos que entran a diario.

Se digitalizo la caja 3975 del FUID

lo CWR nnraIRIJn \f actaHrs Ha la infrooctnirtiira ftntrpnarfft-

NOTA: SI se requiere ampliar mbs las obligaclones con sus respectlvas evidenclas en los cuadros como texto o Imbgenes, favor 
colocarlas como anexos.

Pagina 3ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Cane 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ‘ (1) 3282121 
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correspondenda@supemotariado.gov.co

http://vAvw.supemotariado.gov.co
mailto:conespondencia@supemotariado.gov.co
http://http.7Avww.supernotar1ado.gov.co
mailto:correspondenda@supemotariado.gov.co


I

I
1
I

C6digo: MR • GNFA - PO -08 • PR « 
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SUPERINTENOENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
La QtKuda a* lo pdOOcoSNR MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01
Fecha:30-08-2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignacas para el presente periodo. se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conform e las normas, especificaciones, procedimientos,

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZcontratista 
42.682.564

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1632 
y demds normas tdcnicas exigibles.

627922

(la)
COPACABANA

de 2022
deNo

115122CDP Nodel CRP No.

$ 682.200,00Se eutoriza el pago por la suma de :

SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dla Mes Afio
DICIEMBRE21 12 2022DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO [03] DICIEMBRE30 12 2022AL

atos 26 dlasdelmesde »DICIEMBRE de 2022Para constancia se firma en MEDELLIN

SUPERVISOR

Firma Supervisor
TAMARA CAROLINA CASTILLON GAVIRIA 

COORDINAOORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

i

/

fyncUAM. (\ruuZ%
7 Firma Contratista 

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ 
Cedula de Ciudadania No 

42.682.564 DE COPACABANA

ESTE DOC. OEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarlado y Registro 
Celle 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57‘{1)3282121 
Bogota O.C., • CotomDla 
httpr/Mvw.supernotarlado^ov.co 
correspO(Vjenda®supemc(artaao.govxo
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REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 21 AL 26 DE DICIEMBRE DE 2022

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO: DEL 21 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2022
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZNOMBRE DEL CONTRATISTA:

NUMERO DEL CONTRATO: 1632 DE 2022
CEDULA: 42.682.564
CDP: 115122
CRP: 627922

Las actividades realizadas del 21 al 26 de DICIEMBRE del aiio 2022 
fueron las siguientes

Alistamiento: 125 
Digitalizacidn: 77 
Calidad: 90DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Revisidn, conteo y orden de carpetas el dia despu^s de los turnos 
que entran a dlario.

Se digitalizo la caja 3975 del FUID

/
Ow&ua. CUt^>& rmtu^

TAMARA CAROLINA CASTRILLON GAVIRIA 
SUPERVISOR DEL CONTRATO

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ 
CONTRATISTA.

t



. ■ v

) >1
t,

i'
t

H \

1

i



SNR SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
la suaida d« la (e publics

Codigo: MR ■ GNFA - PO - 08 ■ PR • 05 
•FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentes no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dlas continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI__ NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO X.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

4. Dependiente Economico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI.

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO X, adjuntar extracto bancario del credito de

NO X,5.

6.
SI

7. Credito de Vivienda SI, 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

Atentamente,

( (Yyv#z^NOMBRE

CC.42.682.564

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.suDernotariado.aov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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SuAporte | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDAOAA?U5 Fecha creacion raporte: 2022-12-21,12:49:39 PM Tlpo Ptanilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Num6ro Planilla: 59648134

rearc'ogia - Wounaclfo • Ccootiiricmc Perfodo Cotizacldn: noviembre de 2022 Perfodo Servlcio: noviembre de 2022

[ PAGADO 16/12/2022

I. OATOS DEL APORTANTE

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZRaz6n Social
Direcci6n CL 6 18 50CC42682564Documento
Teldfono 0INDEPENDIENTETlpo de Empresa

UNICOForma PresentacibnNATURALTlpo Persona
ANTIOQUIADepartamentoGIRARDOTACiudad

IdentlflcacibnRepresentante Legal
ARL SURAARP1Total Afiliados

II. DETALLE DEL APORTANTE
Penslones Salud Rlesgos CajasNovedades Parafiscales TotalDatos del Afillado

II me Apom
Pimm

me me me C1AP
CaczMa

Ax«Woay tjagaie TOtariII Ca> Caia COCA KOfGemam

SB S 1.003900 HOP 000 >1.000 000 n?sooo S 1 000000 18900*HG£LA UAA1A ARM IAlA02 0 30 0 (EPS910|£P3SUAA SO so so so so(&-H)C<XPCN3eN£9 (KtJCO KtCGUNA CCF so S 29090039 003C«26ttS*«

Ill.TOTALES
(tneapacHadm. 

Uc»ncl». S>Wo*
■ F«v«0 EPS

lncapacht»d«* SUBTOTAL 8M 
tKTERESES DE 

KORA

TOTAL
WTERESES
DEMORA

Apoitn
ESAP

Aportn
MbiEducKMnAportn ICBFAportn PortUAn Aportn Sahid Aportn Rioopoo Aportn C«Jn Aportn Son* ARP TOTAL FINALIBC C*l**IBCSalud [EC RJngo*<BCP*R*16n

SOSS.300 SO so so so so SO S 290.300SO S 160.000 s tzs.ooo so t 290300S 1.000.000S 1.000.000 S 1.000000

Kagma i oe 1 SsSA s
ARUS Linoa Expertos on PILA: BarranquIRa: IBS 24 44 • Bogotd: 4S5 448S • Bucantmanga: 697 87 27 • Cali: 485 9444 -Cartagona: 693 77 27 -Poroira: 340 13 27 • Manizalos: 892 60 27 • Modollin: 604 2727 • Oosdo otras ciudadas: 018000 51 99 77. Unoa ^tica: 016000 .?

S17806. W

Antes do imprimir, asegiirase quo aaa realment* necesado. Protager el medio ambiente esti en nuestras manos.
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