
 
 

 

MEMORANDO 

 
PARA:    DAVID RICARDO SANCHEZ LOZANO  
                         Director Administrativo y Financiero 

  
DE:               WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO 
                         Supervisor del contrato 1391-2022                          
                      
ASUNTO:   Modificación – Adición, otrosí y prórroga al contrato No. 1391 de 2022  
 
 
Cordial saludo Dr. Sánchez. 
 

De manera atenta como supervisor del contrato del asunto, me permito solicitar adición, 
otrosí y prórroga al contrato No. 1391 de 2022, suscrito entre la PERSONERÍA DE 

BOGOTÁ D.C., y MADERTEC LTDA. representado legalmente por LUIS DANILO PAEZ 
HUERTAS., cuyo objeto es “ADQUISICIÓN E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE 
TRABAJO CON SUS CORRESPONDIENTES DIVISIONES Y SILLAS 
ERGONÓMICAS PARA LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ D.C., EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DE INVERSIÓN 7719.” teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 
Con fecha de 29 de noviembre  de 2022, se dio inicio a la ejecución del contrato No. 1391 
de 2022, con fecha de finalización el 30 de diciembre de 2023. 
 
El artículo 32 del Acuerdo 755 de 2019, asignó a la Subdirección de Gestión Documental 
y Recursos Físicos, entre sus funciones: “1. Coordinar la ejecución de los lineamientos de 
adquisición, conservación, mantenimiento y dotación de la infraestructura física de la 
Entidad. 2.  Coordinar y controlar las actividades administrativas relacionadas con el 
manejo de los bienes y la administración de servicios generales, de vigilancia, 
mantenimiento, transporte, cafetería y demás requeridos en la Entidad.” 
 
En la ejecución del contrato 1391-2022, el grupo de mantenimiento de la Entidad realizó 
visita de inspección de los lugares donde se ubicarían los puestos de trabajo, en compañía 
del contratista MADERTEC LTDA, identificando que se hace necesaria la adquisición de 
treinta (30) sillas giratorias sin brazos, para ser distribuidas a razón de (15) sillas por 
personería local de Bosa y Fontibón, para la atención de reuniones y comités, teniendo en 
cuenta que las existentes presentan deterioro, obsolescencia y su reparación genera altos 
costos para la Entidad, teniendo en cuenta los requerimientos presentados por esas 
dependencias en las últimas semanas y las inspecciones técnicas realizadas por el grupo 
de mantenimiento de la Subdirección de Gestión documental y recursos físicos. Así mismo, 
hacen falta (8) puestos de trabajo en la sede en comodato de Sintrateléfonos, para los 
colaboradores que trabajan en Gestión documental, toda vez que se hace necesario el 
traslado a esta sede de este personal (antes ubicados en la bodega del Archivo central), 
para generar un espacio más adecuado para el desarrollo de sus funciones y así atender 



 
 

 

de forma más oportuna y eficiente los requerimientos de las diferentes dependencias de la 
entidad. 
 
 
Por lo anterior se requiere adicionar el contrato por la suma de VEINTICINCO MILLONES  
SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL  CUATROCIENTOS   PESOS  M/CTE  
($25.688.400), manteniendo las mismas condiciones del contrato inicial para los puestos 

de trabajo y cotización más favorable para las sillas presentada por MADERTEC 
LTDA según cuadro relacionado: 
 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

MADERTEC 
LTDA  

IND. METALICAS 
AYA S.A.S. 

DICY 
COMMERCE 

S.A.S.  
VR 

UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VR 
TOTAL  

VR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VR 
TOTAL  

VR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VR 
TOTAL  

1 

Superficies en 
lamina de 30mm 
enchapado en 
lámina de alta 
presión F8 color 
Hard Rock Maple 
y canto rígido 
(Thermo fundido 
resistente a 
impactos) y 
balance inferior 
lamina blanca 
económica F6 . 
Medidas 
1,50x0,60 (Incluye 
orificios pasa 
cables de 2) 

UNID 8 $ 242.827 
$ 

1.942.616 
$ 321.300 

$ 
2.570.400 

$ 273.000 
$ 

2.184.000 

2 

Superficies en 
lamina de 30mm 
enchapado en 
lámina de alta 
presión F8 color 
Hard Rock Maple 
y canto rígido 
(Thermo fundido 
resistente a 
impactos) y 
balance inferior 
lamina blanca 
económica F6 . 

UNID 8 $ 164.312 
$ 

1.314.496 
$ 184.450 

$ 
1.475.600 

$ 185.000 
$ 

1.480.000 



 
 

 

Medidas 
0,90x0,60 

3 

Módulo de 
servicio o 
cajonera metálica 
elaborado en 
lamina cold rolled 
calibre 
18(Estructura) y 
vistos en lamina 
calibre 20. Se 
compone de 2 
cajones sencillos 
superiores y 1 
cajón archivo 
inferior para 
carpetas 
colgantes. 
Correderas full 
extensión para 
cada una de las 
gavetas, 4 
niveladores 
antideslizantes, 
bloqueo de 
gavetas con 
cerradura de 
seguridad. 
Frentes de 
gavetas sin 
manija. Acabado 
pintura 
electrostática 
color blanco. 
Medidas 0,38 
frente, 0,49 fondo 
y 0,70 alt 

UNID 8 $ 301.652 
$ 

2.413.216 
$ 327.250 

$ 
2.618.000 

$ 326.000 
$ 

2.608.000 

4 

Pedestal metálico 
rectangular 
completo 
elaborado en 
lamina cold rolled 
calibre 16- 
18.Acabado 
pintura 
electrostática 
color blanco. Cada 

UNID 16 $ 140.237 
$ 

2.243.792 
$ 146.370 

$ 
2.341.920 

$ 181.000 
$ 

2.896.000 



 
 

 

pedestal tiene 2 
niveladores 
antideslizantes 

5 

Herrajes para 
sistema conforma 
con forma de 
enganche de 
Mensulas a panel, 
Esquineros, 
Herrajes a pared y 
Platinas de 
nivelacio 

UNID 16 $ 18.823 $ 301.168 $ 22.372 $ 357.952 $ 25.000 $ 400.000 

6 

Panel de 7 a 8 cm 
de espesor. Alt 
1,26 Mts x 0,75 
Mts Long 
Material: 
Estructura cold 
rolled con sistema 
de cremallera 
continua de 
acero, lamina 
calibre 16. 
ACABADO:En 
tableros o 
baldosas 
intercambiables 
en diferentes 
acabados en este 
caso vidrio crudo 
de 5mm con 
pelicula White 
matte, tablero de 
supercord de 
12mm enchapado 
en formica Verde 
Neón y baldosa 
en lamina 
metalica lisa coll 
rolled acabado 
pintura 
electróstica 
blanco 

UNID 16 $ 448.007 
$ 

7.168.112 
$ 487.900 

$ 
7.806.400 

$ 523.000 
$ 

8.338.000 



 
 

 

7 

Silla Giratoria 
ergonómica 
sin Brazos , 
Espaldar alto 
tapizado 
asiento y 
espaldar con 
tela tipo malla, 
mecanismo 2 
palancas y 1 
perilla para 
graduación de 
altura de 
espaldar, base 
nylon 5 aspas 
y rodachinas 
en Goma 

UNID 30 $ 343.500 
$ 

10.305.000 
$ 423.640 

$ 
12.709.200 

$ 370.000 
$ 

11.100.000 

  TOTALES       
$ 

25.688.400   
$ 

29.879.472   
$ 

29.006.000 

 
Así mismo se requiere realizar Otrosí, para incluir el ítem de la Silla Giratoria ergonómica 
sin Brazos, con las siguientes especificaciones técnicas y precio: 
 

Silla Giratoria ergonómica sin Brazos , 
Espaldar alto tapizado asiento y 
espaldar con tela tipo malla, mecanismo 
2 palancas y 1 perilla para graduación de 
altura de espaldar, base nylon 5 aspas y 
rodachinas en Goma 

UNID 30 $ 343.500 
$ 

10.305.000 

| 
 
De igual manera, el representante legal de MADERTEC LTDA, presenta solicitud el 21 de 
diciembre de los corrientes, para prorrogar del contrato, señalando que:  

 
“De la manera más atenta me dirijo a ud con el fin de solicitarles por favor nos 
concedan una prorroga hasta el 30 de Enero de 2.023 para dar el 
cumplimiento total de todos los item del contrato en mención.  

Como contratista tengo claras mis obligaciones que adquirí con este contrato y 
no es mi intención incumplir en ningún momento con ellas. Pero por motivos de 

fuerza mayor como son las festividades de fin de año la gran mayoría de nuestros 
proveedores ya cerraron actividades ocasionándonos esto dificultad para 
adquirir algunas de las materias primas para la producción y elaboración de las 

sillas como son las que se fabrican estos componentes son las carcazas internas 



 
 

 

y externas de los espaldares, los brazos, rodachinas perjudicados ya que se 
realizaron los pedidos con anticipación pero debido a la tramitología que ellos 

también efectúan ante la aduana tuvieron retrazos tanto en el transporte y 
nacionalización de estos productos que son de vital importancia para la 
elaboración de las sillas, así mismo la elaboración de los paneles tipo baldosa 

lleva un troquel especial el cual se nos presentó daños en la maquinaria donde 
se fabrican estos y los repuestos son importados ocasionando esto también 

demoras en la fabricación de dichos paneles…” 
 
Revisada esta solicitud elevada por el contratista, se hace necesario prorrogar el contrato 
No. 1391 de 2022, por el término de (1) mes, en atención a la necesidad de la entidad de 
contar con todo el mobiliario contratado y otorgar al contratista el tiempo necesario para la 
entrega de la totalidad de los ítems ofertados, teniendo en cuenta además que los mismos 
deben ser instalados en sitio por cuenta del contratista según las obligaciones del contrato. 
 
El rubro presupuestal que se afectará para la adición del contrato No. 1391 de 2022 es: 

O23011605560000007719 concepto Fortalecimiento institucional de la Personería 
de Bogotá 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO 
Supervisor Contrato 1391 de 2022 
 
 
Copia: Subdirección de Gestión contractual. 
 
Anexo: Cotizaciones: Madertec Ltda, Aya SAS y Dicy SAS 
            Solicitud de prórroga Madertec Ltda 
 
Proyectó: Camilo Meza- Profesional especializado 

                 
 


