
ACTIVIDADES REALIZADAS 
1.Clasificacion de carpetas por series documentales para la organización de 
archivo 
2. Organización de carpetas tales como; 
*clasificación de documentos 
*cambio de legajadores 
* rotular carpetas y cajas de forma adecuada 
*foliación 
*elaboración de FUID 
3. Asistencia a capacitaciones brindadas por la SNR 

Fir a de contratista 
LA RA ALZATE GONZALEZ 
CC.1.037.665.721 de Medellín 

Firma de sup rvisor 
JOR 
Coord. Gestió ecn gica Administrativa (E) 

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
la guarda de la le pública 

MINISTERIO DE JUSTICIA Y 
DEL DERECHO 

REPORTE MENSUAL 

21/12/2022 al 30/12/2022 

DATOS GENERALES 
Nombre LAURA ALZATE GONZALEZ 

Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Correo 
Electrónico 

LAURA.ALZATE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO  

Área donde 
labora 

ARCHIVO 

Código• 
CNEA - PO - 02 - FR — 22 
03 —12 - 2020 

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos 
de Medellin Norte - Antioquía 

Carrera 47 No 52-122 Int 201 
E-mail ofiregismedellinnOrte@Supemotariado gov CO 
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