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REPORTE MENSUAL

21/12/2022 al 30/12/2022

DATOS GENERALES
Nombre LAURA ALZATE GONZALEZ
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Correo LAURA.ALZATE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
Electrénico
Area donde ARCHIVO
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS
1.Clasificacion de carpetas por series documentales para la organizacion de
archivo
2. Organizacion de carpetas tales como;
*clasificacion de documentos
*cambio de legajadores
* rotular carpetas y cajas de forma adecuada
*foliacion
*elaboracion de FUID
3. Asistencia a capacitaciones brindadas por la SNR
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Firma de contratista
LAYRA ALZATE GONZALEZ
CC.1.037.665.721 de Medellin

Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos

de Medeliin Norte - Antioquia
Cédigor Carrera 47 No 52-122 Int 201
CNEA-PO-02-FR—22 E-mall ofiregismedelinnorte@supernctanado gov co
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