
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4109691

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE 

DEL CONTRATISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 

DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 

ASIGNACIÓN AL CONTRATISTA.

VALOR DEL CONTRATO $ 6000000

PLAZO DE EJECUCION 80

FECHA FIRMA DEL 

CONTRATO
12 de Octubre del 2022

FECHA INICIO DEL 

CONTRATO
12 de Octubre del 2022

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACION:
1050952641

NOMBRES Y APELLIDOS: saray alviz aguirre

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 

ACTIVIDADES:
Del 01 de Diciembre al 30 de Diciembre del 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Radicado Fecha Nombre Descripcion Lugar

PAUX1050952641202270497
2022-

12-22
OFICIOS Elaboración Oficio Seguimiento a Gestión 2022.. PERSONERIA

PAUX1050952641202270499
2022-

12-22
MESA TRABAJO

RENDIR INFORME DE LOS COMPROMISOS QUE 

SERVIRÁN DE INSUMO PARA ORGANIZAR EL 

PLAN DE ACCIÓN DEL AÑO 2023.

PERSONERIA

PAUX1050952641202270495
2022-

12-20
MESA TRABAJO

Mesa de trabajo para socializar los diferentes 

inconvenientes presentados en la plataforma 

SIGPER.

PERSONERIA

PAUX1050952641202270496
2022-

12-20
ASISTENCIA A CAPACITACION Capacitacion de revision de Indicadores. PERSONERIA

PAUX1050952641202270498
2022-

12-20
MESA TRABAJO REUNION MATRIZ DE INDICADORES PERSONERIA

PAUX1050952641202270500
2022-

12-20
MESA TRABAJO

3ER SEGUIMIENTO AL PLAN ANTICORRUPCION 

Y ATENCION AL CIUDADANO 2022- 

Direccionamiento y Planeación estratégica.

PERSONERIA



PAUX1050952641202270488
2022-

12-19
MESA TRABAJO Reunión seguimiento de indicadores. PERSONERIA

PAUX1050952641202270490
2022-

12-19
MESA TRABAJO

Reunión matriz de riesgo proceso Personería 

Auxiliar.
PERSONERIA

PAUX1050952641202270492
2022-

12-19
MESA TRABAJO

Organización y creación de indicadores y riesgos 

pertenecientes a los procesos.
PERSONERIA

PAUX10509526412022323226
2022-

12-12
ORIENTACIONES

Socialización de "Campaña ponte al día con 

nuestras plataformas institucionales" enfocada en 

cargas de proyectos; desarrollada en Personería de 

derechos humanos y victimas.

PERSONERIA 

DISTRITAL

PAUX10509526412022323231
2022-

12-12
ORIENTACIONES

Socialización de "Campaña ponte al día con 

nuestras plataformas institucionales" enfocada en 

cargas de proyectos; desarrollada en P. Vigilancia 

Administrativa, P. Comunidad, Mujer y Familia y P. 

Bienes Urbanísticos.

PERSONERIA 

DISTRITAL

PAUX10509526412022323233
2022-

12-12
ORIENTACIONES

Socialización de "Campaña ponte al día con 

nuestras plataformas institucionales" enfocada en 

cargas de proyectos; desarrollada en Secretaria 

General, Atencion inmediata y P. delegada en lo 

Penal.

PERSONERIA 

DISTRITAL DE 

CARTAGENA

PAUX1050952641202270486
2022-

12-12
MESA TRABAJO

Reunión de revisión y diseño de matriz de 

indicadores.
PERSONERIA

PAUX1050952641202270466
2022-

12-09

ELABORACION DE DOCUMENTO 

(INFORME, MANUEL, 

PROCEDIMIENTOS, CONCEPTOS, 

FORMATOS, ENTRE OTROS)

Elaboración de Flyer. PERSONERIA

PAUX1050952641202270491
2022-

12-09
MESA TRABAJO

Socializacion formulacion y seguimiento de 

indicadores de la Personería Distrital de Cartagena.
PERSONERIA

Numero Total de Actividades: 15

saray alviz aguirre 

C.C 1050952641

Contratista



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO 
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.4109691

1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 12 de Octubre del 2022

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: saray alviz aguirre 

CC/NIT: 1050952641

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NIT: 806000054-2

1.5 Supervisor:
Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

Cargo: JEFE DE OFICINA

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE 

APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA Y 

DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS 

POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES 

MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 

ASIGNACIÓN AL CONTRATISTA.

1.7 Plazo: 80

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 12 de Octubre del 2022

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4109691

2.1 CDP No: 215

2.2 CRP No: 589

2.3 Valor del contrato: $ 6000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4109691

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema 

SIAP y/o SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, 

para acreditar el cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido 

entre 01 de Diciembre del 2022 al 30 de Diciembre del 2022 y que dicho informe de actividades 

satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el Contrato, por lo que se reciben a 

satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema SIAP y/o SECOP II 

su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue objeto 

de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la 

información financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 26 de 
Diciembre del 2022
Atentamente, 

JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

JEFE DE OFICINA



Cartagena de Indias, 26 de Diciembre del 2022

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión de la cuenta de cobro del contratista: saray alviz aguirre , identificado(a) con cedula de 

ciudadia No. 1050952641, con el contrato de servicios No. CO1.PCCNTR.4109691 en su cuota No. 3 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se exigen para su 

pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% de la cuota del 

contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo de las 

actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

OBSERVACIONES: INFORMACION CORRECTA.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS E PALOMARES AMADOR

CC 73138667

ASESOR



Cartagena de Indias D. T. y C. 30 de diciembre de 2022 

 
 
 
 
 

PERSONERÍA DE CARTAGENA DE INDIAS 
“Defender tus derechos es nuestro deber” 

Nit: 806000084-2 

 
Dirección: Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes e-mail: 

info@personeriacartagena.gov.co www.personeriacartagena.gov.co 

 
 
 

DEBE A: 

 
 

SARAY ISABEL ALVIZ AGUIRRE 
C.C. 1.050.952.641 

 
 

La suma de ......................................................................................... $2.000.000 

 
 

Por concepto de: 
 
La prestación de servicios como Administradora de Empresas para apoyo por 
parte del Contratista a la Personería Distrital de Cartagena, en todo lo referente a 
las actividades propias de Personería Auxiliar, en el periodo comprendido del 01 al 
30 de diciembre del 2022 del contrato Nº CO1.PCCNTR.4109691 de fecha 12 de 
octubre de la presente anualidad. 

 
SON: DOS MILLONES DE PESOS M/TE. 

 
 

Cordialmente, 
 
 

SARAY ISABEL ALVIZ AGUIRRE 
C.C. 1.050.952.641 

mailto:info@personeriacartagena.gov.co
mailto:info@personeriacartagena.gov.co


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1050952641
SARAI ISABEL ALVIZ AGUIRRE

CARTAGENA BOLIVAR
JARDINES MZA A LT 1 6666666

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4478051892 I-INDEPENDIENTES
diciembre 2022 diciembre 2022

0
2022/12/20 9992679771

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 160.000 $ 0 $ 160.000
SUBTOTALES: $ 160.000 $ 0 $ 160.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 125.000
SUBTOTALES: $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 125.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 5.300 $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 5.300
SUBTOTALES: $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 5.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1050952641

ALVIZ
AGUIRRE
SARAY
ISABEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.000.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.000.000

$ 160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 160.000EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.000.000

$ 125.000 $ 0 $ 125.00014-11 -
ARL SURA

30 $
1.000.000

105095264 $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 290.300
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