SUPERINTENDENCIA . - - - - - -
sun DE NOTARIADS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
& REGISTRO

-0
e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: FECHA DE EXPEDICION
1 INFORMACION GENERAL Dia_ Mes Ao
[ 26 [ 12 [ 2022 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KIMBERLY VANESSA ROJAS SANCHEZ je
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.120.874.715 | oe [ PuERTOLOPEZ o
TELEFONO DE CONTACTO l 3128513044 |  Fwo l l EXT. |:]h
E-MAIL PERSONAL ( kimberlyrojass1899@hotmail.com ‘0
E-MAIL INSTITUCIONAL I kimberly.rojas@supernotariado.gov.co |O
BANCO l BBVA | NoDECUENTA [ 742244494 e cA II" g D
CONTRATOACTUAL = VALOR TOTAL DEL CONTRATO ' 512.600,00 |
No Ano

510 DE I 2022 Iﬁ HONORARIOS MENSUALES 2.0,00 .

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, PARA EL

OBJETO DEL CONTRATO APOYO EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DESCRIPTIVOS, PARA LOS ASUNTOS DE ACUERDO CON LOS|®

PERIODOS HISTORICOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DIRNEY YOLIMA VELASQUEZ ALVAREZ IC
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL | &
CDP No. 66222 @  CRP No. 115622 .
FECHA CDP 2/1/2021 FECHA CRP 2/1/2021 FECHA APROBACION POLIZA  pj; Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 21 I 01 I 22
CIUDAD PUERTO LOPEZ N o ne'
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META SoaTNiD [26 [ 01| 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
INICIO I 27 | 01 I 22 i" y g
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
PRORROGA r I I lq- CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia _ Mes Ao Meses  Dws Lo
PRORROGA o e ERE R e
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 409.320,00 |« Ml o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e {aan |*
[ w300 Dia Mes  Ado . -

DEL| 21 | 12| 2022 PAGONo. NoDIAS [  DICIEMBRE |

e aL[ 26 [12] 2022 Je[ 13 Jo [ 6 2w DICIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
nhnd-ndl de Notariado y Registro
3 49 M 201
PBX 57 + g)
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DE NOTARADS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C03i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
S -
- e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
3 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA f‘é’fﬁﬁ&ﬁ
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 126400 CAPITAL SALUD EPSSSA S . 125%
2. FONDO DE PENSION 161800 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE G
PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
ASEGURADORA DE RIESGOS L]
3. LABORALES ARy 5400 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR s 293.600 PLANILLA DE PAGO No. | 8622607644 [o
T ~2.1.1. RELACION DE PAGOS o r a7
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3 22.512.600,00 ACUNULID0 SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 272.800,00 ||« | § 272.800,00 $ 22.239.800,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s 2.046.600,00 [« [ $ 2.319.400,00 $ 20.193.200,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s 2.046.601,00 [« [ 4.366.001,00 3 18.146.599,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 5 2.046.602,00 ||« [ $ 6.412.603,00 $ 16.099.997,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s 2.046.603,00 |« | $ 8.459.206,00 $ 14.053.394,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.046.604,00 @« [$  10.505.810,00 $ 12.006.790,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s 2.046.605,00 [« [ §  12.552.415,00 $ 9.960.185,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO S 2.046.606,00 [« | §  14.599.021,00 $ 7.913.579,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.046.607,00 ||« | $ 16.645.628,00 $ 5.866.972,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.608,00 & | §  18.692.236,00 $ 3.820.364,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 3 2.046.609,00 e | §  20.738.845,00 $ 1.773.755,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ 1.364.400,00 (@ || §  22.103.245,00 $ 409.355,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ 409.355,00 [« || §  22.512.600,00 $ 2
Dia Mes Ao
o [ 21 | 12] 2022 |  pacome. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO :
a[ 26 [12] 202 | [13] [ __ DICIEMBRE |
=y TR =00 B T, il O gl PR
Z A H 3
 LAS OBLIGACIONES [
o ? 7 i x g AN — . _*'
1. CONCERTAR PREVIO INICIO DE ACTIVIDADES CON LA “GRUPO DE GESTION|1. INFORME MENSUAL SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.
DOCUME EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR CADA ORIP. 2. ADELANTAR LAS ACTIVIDADES DE CLASIFICACION, ORGANIZACION
2. ADELANTAR Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS
DOC 1 ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ORIP.
FCCI0 PREVIO INICIO DE ACTIVIDADES CON LA
COORNIDACION DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, EL
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR CADA ORIP.

STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO
l- REGISTRO
Lo guarde de la le

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

—_——
: i .Fa P\ i E!u.r' 1“ A
4, REALI.Z.AR INVENTARIO DI':SCR!PTIVO DE ACIJERDO CON LOS PERlODOS Y ASUNTOS IDENT!FICADOS DE
LA SNR.

5. ASISTIR A LAS SENBILIZACIONES Y CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD SOBR4E LOS TEMAS
RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO.

6. CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS.

7. REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES, NOVEDADES O CUALQUIR OTRA SITUACION QUE SE
GENERE EN LA [TERVENCION DE ARCHIVOS O REVISION DE INVENTARIOS,

8. CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN MANIPULADOS
SELECIONADOS,0RGANIZADOS Y PUESTOS EN RECEPCION PARA DISPOSICION FINAL EN RAZON DE LAS
ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL ENCOMENDADAS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE LA ETICA
PROFESIONAL.

9. ATENDER DE FORMA OPORTUNA, LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA SUPERVISION DEL
CONTRATO, ENTREGANDO INFORMES DE RESULTADO QUE PERMITAN HACER EL SEGUMIENTO A LAS
ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL.

10. ADELANTAR LAS LABORES DIARIAS DE CONTROL DE CALIDAD SOBRE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
A SU CARGO.

11. LAS DEMAS QUE EL SUPERVISOR LE ASIGNE PARA LA DEBIDA EJECUCCION DEL CONTRATO.

|INFORMES DE RESULTADO QUE PERMITAN HACER EL SEGUMIENTO A

v o

R e eVl :
4, CUIDAR, PROTEGER Y BUMD.\R LA RESERVA DE LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN MANIPULADOS,
SELECIONADOS,ORGANIZADOS Y PUESTOS EN RECEPCION PARA
DISPOSICION FINAL EN RAZON DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION
DOCUMENTAL ENCOMENDADAS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE LA ETICA
PROFESIONAL.

5. ATENDER DE FORMA OPORTUNA, LOS REQUERIMIENTOS
SOLICITADOS POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO, ENTREGANDO

LAS ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL.

6. ADELANTAR LAS LABORES DIARIAS DE CONTROL DE CALIDAD
SOBRE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES A SU CARGO.

t :mmmmmmomm.mmaummm.
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s " n S e AD O MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f:‘:"‘" WP'SGWFA=PO

& REGISTRO
1 e L PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Unlvez

N DE CUMPLIMIENTO Y AUT

RIZACION PAF

13—":&#.4

vuriﬁudo el deurrulo de las actividades asignadas  para al presente  periodo, se deja r.onsa

(1a) contratista KIMBERLY VANESSA ROJAS SANCHEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.120.874.715 de PUERTO LOPEZ cumplié  sastifactoriamente con el objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 510 de 2022 conforme las normas, especificaciones,  procedimientos,
y demis normas lécnicas  exigibles.
del CRP No. 115622 CDP No 66222
Se autorza e pago por la suma de $ 409.320,00
Valor en letras: CUATRO CIENTOS NUEVE MIL TRECIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL | 21 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ | = [ PAS0.Ne. |
a[ 26 [12] 2022 [13] DICIEMBRE |
Para constancia se firma en PUERTO LOPEZ alos 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

Firma Supervisor
DIRNEY YOLIMA VELASQUEZ ALVAREZ
REGlSTRADOR SECCION.AL

KIMBERLY VANESSA ROJAS SANCHEZ
Cedula de Ciudadania No
1.120.874715 __ DE _ PUERTO LOPEZ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE DICIEMBRE DE 2022
CONTRATO No. 510 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KIMBERLY VANESSA ROJAS SANCHEZ

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 510 de 2022, me permito

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecucion del objeto contractual,
conforme lo siguiente.

En mi condicién de contratista como auxiliar administrativo como apoyo en gestion documental a la
oficina de registro de instrumentos publicos en la que presto mis servicios para la organizacion,
clasificacién de la documentacion en el archivo de gestién, para su recuperacion y consulta con

sus respectivas tablas de informacién. Me permito manifestar las siguientes actividades realizadas
del mes de Diciembre.

1. Inventario descriptivo Fuid:

WO 5. fuid 431 terminado (1) - Excel TE 8%
INICIO  INSERTAR  DISENO DE PAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
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t:-!.G.!S‘ThI’?m -FR-02
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Focha: 30- 08 - 2022

sun SUMANTININGS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C44100: MP - GNFA- PO -08 -PR -05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X__ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NO_X___

4. Dependiente Econémico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO __ X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de diciembre de 2022.
Atentamente,
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/I RAZON SOCIAL : KIMBERLY ROJAS

ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1120874715
3.4 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2022-12-17

FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-12-15

FECHA DE PAGO: 2022-12-16

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2022-11

PERIODO SALUD: 2022-11

NUMERO PLANILLA: 8622607644

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8601497616

TIPO DE PLANILLA: I
Soowo | vovere | MMERO | g | FoNO lugssrenai TomAkeg [ Sh
EPSC34 900298372 EPS-S CAPITAL i $ 1.000.000 50 $0 $ 1.400 $ 125.000

50 solae sl
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