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La guarda de lo fe piblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

R FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ot o
CONTRATANT::E:SUPERINTEN DENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CEVINTA GERTRUDIS VELASQUEZ OCHOA Jc

CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 25.773.537 I DE [ MONTERIA |w

TELEFONO DE CONTACTO [ 321-6935834 | FlJO |:| EXT. : ™

E-MAIL PERSONAL | cevintavelasquez2911@hotmail.com | E

E-MAIL INSTITUCIONAL l cevintia.velasquez @SUPERNOTARIADO.GOV.CO | ™

BANCO [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA | 9130661481 |& CaA. « cc| e
No CONTRATO ACTUAL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 | &

|| 896 ” DE || 2022 . HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 | «

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DESCRIPTIVOS
PARA LOS ASUNTOS DE ACUERDO CON LOS PERIODOS HISTORICOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE "
NOTARIADO Y REGISTRO.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO | &
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE Il. PP. DE MONTERIA | 4
CDP No. 66222 & CRP No. 147422 ™
FECHACDA 07/01/2022 | FECHACR] 23/01/2022 FECHAMTRORNGION i s, sbio
LUGAR DE EJECUCION | 22| 01 2022 | &
CIUDAD MONTERIA . Dia Mes Afo
: FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CORDOBA ® CONTRATO [ 31 I 12 l 2022 | ¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes __Afio ot o i o oz MESES  DIAS
ACTA DE INICIO [02 [ 02 [ 2022 | 4.|j .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ABREICNTIGHPRGRRIDIEN
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I l l & r i .
——— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.046.600,00 |« h.i.._t:i No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS N . [ | .
B 2.046.600,00 | _I e (i MES A COBRAR
DEL | 01 | 12 [ 2022 |, PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [12] 2022 |,[ 11 ].[30]w00% DICIEMBRE | /M/
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SUPERINTENDENCIA .
s N n EER'ES:??&QDO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 -FR.- 01
La guarda de la fe publica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago

Razon Social Aporte

) 3 TORA DE
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125600 SALUD TOTAL A ES'?':EB‘SD ROMOTQ . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 160700 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA || ®  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS c ¥ isan
e e 5400 POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS S A. 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 291.700 PLANILLA DE PAGO No. 4477539441 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.978.380,00 || &f $ 1.978.380,00 $ 20.534.220,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 | 4 $ 4.024.980,00 $ 18.487.620,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 | 4| $ 6.071.580,00 $ 16.441.020,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 | 4| $ 8.118.180,00 $ 14.394.420,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 || 4( $ 10.164.780,00 $ 12.347.820,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |l of $  12.211.380,00 $ 10.301.220,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 | | $§  14.257.980,00 $ 8.254.620,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 || 4| $§ 16.304.580,00 $ 6.208.020,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 | .| $ 18.351.180,00 $ 4.161.420,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 || ,( $ 20.397.780,00 $ 2.114.820,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 || o $§  22.444.380,00 $ 68.220,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO . $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO « $ - $ - |

Dia  Mes Afio
DEL| 01 [12] 2022 | pacoNo. | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [12] 2022 | [11]

| DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP,
2 Adelantar las actividades de clasificacién, organizacion y levantamiento de inventario documental
de los archivos administrativos de la oficina de registro.

Se presentd a la doctora CLEOFE ELINAEDNA MARISOL
RUGELES NINO Supervisora del contrato,las actividades del 1
al 30 de diciembre. En los diferentes depositos de la ORIP
Monteria se encuentran un total de 2260 carpetas de las cuales
476 carpetas quedan pendientes por realizarle la fase de
clasificaciéon por afo, mes,dia, foliacién, rotulacion y
FUID.CARPETAS SERIES: 2 Circulares,1 Informe de gestion,4
informe de gestion, (mapa de riesgo),9 movimiento diario de

BB cuanta neaducta 4 i | da i
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01
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Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3 Realizar seleccid, ordenacion, identificaién de fondos acumulados documnetales, y procesos de
eliminacion.

4 Realizar inventarios descriptivos de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.
5 Asistir a las sencibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobres los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6 Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.7.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que se genere en la
intervencién de archivos o revision de inventarios.

8 Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sea manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcion para disposicién final en razén de las actividades de gestion
documental enconmendadas, bajo los principios de la ética profesional.

9 Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la supervision del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer seguimiento a las actividadesen marco
del programa de Gestion Documental.

10 Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su cargo.
11 las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

carpetas,Quedando un total de 1784 carpetas por realizarles la
fase de foliacién, rotulacion y FUID, de las cuales en el mes de
noviembre se le realizo foliacién a 12 carpetas de la serie de
resoluciones quedando un total de 1772 carpetas. Para el
periodo comprendido del 1 al 20 de diciembre se realizd foliacion
y encarpetado de la siguientes series: * 164 carpetas de
procesos administrativos de registro de instrumentos publicos
(Interposicion de recursos con radicado)* 509 carpetas de
procesos administrativos de registro de instrumentos publicos
(Actuaciones administrativas).» 23 carpetas Resoluciones. Para
un TOTAL: 696 CARPETAS, quedando un total de 1076
carpetas por intervenir para realizarles la fase de foliacién,
rotulacion y FUID, las cuales se relacionan a continuacién;
CARPETAS EN ESTADO NATURAL: 390 carpetas de derechos
de peticion, 231 carpetas de consecutivos de comunicaciones
oficiales enviadas, 26 carpetas consecutivos de comunicaciones
oficiales recibidas. 41 carpetas de actas,93 carpetas de acciones
de tutelas 2 carpetas de acciones populares,2 carpetas de
acciones de cumplimiento,35 carpetas de certificados de
tradicion y libertad entrega inmediata,51 carpetas de
certificaciones juridicas de bienes inmuebles,77 carpetas de
devolucion de dinero,21 Oficios enviados internos,107 escrituras
Total:1076 Carpetas,CARPETAS EN ESTADO DE
UNIFICACION:116 carpetas de derechos de peticion 110
carpetas de consecutivos de comunicaciones oficiales
enviadas,42 carpetas consecutivos de comucaciones oficiales
recibidas,26 carpetas de actas 38 carpetas de acciones de
tutelas, 1 carpetas de acciones populares,1 carpetas de acciones
de cumplimiento,45 carpetas de certificados de tradicion y
libertad entrega inmediata,70 carpetas de certificaciones
juridicas de bienes inmuebles,77 carpetas de devolucion de
dinero,12 Oficios enviados internos,107 escrituras Total:645
carpetas NOTA:De las 1076 carpetas de las diferentes series en
estado natural se realizé la unificacién de las mismas quedando
un total de 654 carpetas pendientes por realizarles el proceso de
foliacién, rotulacion y FUID. Se realizd la organizacion y
verificacion con el objetivo que no hubiesen documentos
pertenecientes a las series documentales ya organizadas, para
poder dar prioridad y empezar el proceso de foliacion. Las
carpetas organizadas pueden tener un estimado de mas de 200
folios, por lo que el nimero de carpetas podréa aumentar una vez
se realice el proceso de foliacion.3.Para el periodo comprendido
del siguiente informe no se reportaron actividades para esta
obligacién. 4.Para el periodo comprendido del siguiente informe
no se reportaron actividades para esta obligacion. 5.Para el
periodo comprendide del siguiente informe no se reportaron
actividades para esta obligacion. 6. Se realizé busqueda y
relacién de respuestas faltantes de los derechos de peticion,
dirigido a la Supervisora Dra. Edna Rugeles Nifio, Coordinadora
Dra. Angélica Rivera y la Secretaria Nedys Amparo Atencia, lo
cual se sigue en proceso de anexo de las respetivas respuestas.
Se realizé busqueda y entrega de CDs correspondientes a
derechos de peticion, a la Secretaria Nedys Amparo Atencia.
7.Para el periodo comprendido del siguiente informe no se
reportaron actividades para esta obligacion. 8 Se trataron con
estricta reserva los documentos manipulados en el periodo de

sipcucian del nresente infarme 9 Se atendia de forma oportiing |

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
/

como anexos.

/
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SUPERINTENDENCIA . :
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taguordd de b It Hidbico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CEVINTA GERTRUDIS VELASQUEZ OCHOA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 25.773.5637 de MONTERIA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 896 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 147422 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de $ 2,046,600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS

Dia Mes Afio

DEL 01 12 2022 DICI
PERIODO DE PAGO | [ 12 ] | pacone. [ DICIEMBRE |
aL| 30 [12] 2022 | [11]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en MONTERIA alos 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

MQCQMQUW

Firma Su ervisor
CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO
REGISTRADORA PRINCIP DE II. PP. DE MCNTERIA

e

coumkmsm

&Umfa U@’usquﬁi O(hoa

Firma Contratista
CEVINTA GERTRUDIS VELASQUEZ OCHOA
Cedula de Ciudadania No
25.773.537 DE MONTERIA
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DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C8diao: MP - GNFA- PO - 08- PR- 05

& REGISTRO -FR-02

La guarda de la fe piblica A
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas frabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de |a cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

podra

ser incluido en la cedula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noverita

(90) dias continuos o discontinucs, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

Dependiente Econémico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X NO___,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

SI___ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
Crédito de Vivienda SI___ NO _X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los (26) dias del mes de Diciembre de 2022.,

Atentamente,

wacet (Phoa L, J

CEVINTA VE S UEZ OCHOA
CC. 25.773.537 Monteria
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL A
Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE. 1( DATOS GENERALES DE LA PLAMLLA- =]
qvo_omﬁ._nnwn?* CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 25773537 | | wimERO PLANILLA: 4477539441  TIEC DE PLAMLLA: HNDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOOAL: CEVINTA GERTRUDIS VELASQUEZ OCHOA | | pepopo COTIZACION DTROS MES wembre ARO 2022 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  roviembra ARO 2022
ncaru_nczuu.o. MONTERIA DEPARTAMENTO CORDOBA || 1as DE MORA: o Fl
DIRECCION CALLE 1 #26A 53 BARRIO LA CAPETAL  TELEFONO: 111111 12118 NOMERQ AUTORIZAGION 9992644564
TIPO APORTANTE DZINDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE HNCEPENDIENTE || FECHA PAGO (saaaimmiddy: 20221216 NUME
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMIGA: Gomercio & por mayor de compuUIAdares, SQUIDS per
FORMA DE PRESENTACION UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) NO
TOTAL APORTES A PENSION - —
ADVINSTRADORA T = = APORTES VOLUNTARIOS T FSP MORA TOTAL
CONGO [ NOMERE ] Be COTIERITES OGO EMPLEADOR | COTIZANTE | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | COTIZAGON | Fsp APORTES MORA VALDR PAGADO
I 030 -PORVENR I 3 I 5 760,000 iq LI} 3 54 70 1| T Lk 7607
SURTOTALES: 3 160,000 37 160,708
TOTAL APORTES A SALUD
o INCAPACIDAD POR TOTALES
ADMRSTRADORA e ENFERMEDAD LICENCIA MATERNDAD SALDO A FAVOR LIGUIDACION MORA
COTIZANTES| NUMERO NUMERQ > VALOR VALOR APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
COnGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZAGION VALOR. PLANILLA VALOR COTIZAGION ADRES COMZAQON ADRES
P5002 EPS002-5ALUD TOTAL 7 I 54 I T I [0 §75%000 T TE0] H 5125, £l s EREY
BUBTOTALES: 1] $600 §0 ]
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES ]
ADWINISTRADORA, ] COTMZANTES | INCAPACIDAD IRP T SALDO A FAVOR T UQUIDATION T TOTALES
Comeo T NOMBRE e =5 |[NOMERO AUTORIZAGION] VALOR [PAGO AGTROS RIESGOS| __ PLANLLA | VALOR | COTIZAQON | APortEs MORR DESCUENTO
423 [1+-ZZPOSIMVA COMPAMIA DE SEGURDS S.A. [ 1 i 1 5q | | 3d T3 55 T
BUBTOTALES: . E] 31
DATOS DEL COTIZANTE. NOVEDADES PARAFISCALES
_m TS SALUD ARP CoF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU]
£ % ] 5l
neo | suaneo | samo |neove|F|3 m. w FT al|e|z 5 CENTRO o) o
N OMBRES) & g TOTAL TOTAL 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
Ch [PomE N RO REANT BARGY Ezow nw 2lejEepg e |3 m 8134 588 ADMN 18C nz m 1BC.  [COTZACH nmwomm »%.ﬁa ADMIN 18C DE  |oorTaY ADMIN L bR TEAPORTEAPORTE,
alkla® SUBSST z Ed TRABAIO o,
Olw o
&= a2 w3k $ 1,000,060 NO 3a 30301 5160, =R §  §1254 0 3125.00M475 25773507 | §5.300 50 LE| H % sd 59
sty POweR . Bieinao PORVEMR | 1.000.000 1,000,000 smva | | 1.000.000
RTRUCHS PRESTAQOM w.m!..,z
W?Z& EGUROS
A

ToTAL $ 201.700

202211221 116 PV USUARIO: S04 CC25773537 PAGINA 1 DE
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES %
COMPROBANTE DE PAGO Ba

ncoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE ]
TIPQ IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 25773537
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CEVINTA GERTRUDIS VELASQUEZ OCHOA
CIUDAD/MUNICIPIO: MONTERIA DEPARTAMENTO: CORDOBA
DIRECCION: CALLE 1 #26A 53 BARRIO LA TELEFONO: 1111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 4477539441 TIPO DE PLAN|LLA: |-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: noviembre PER|ODO COTIZACION MES: noviembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2022 SALUD: ANO: 2022
DIiAS DE MORA: 4
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2022/12/16 NUMERQ AUTORIZACION: 9992644564
[ LIQUIDACION GENERAL )
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT conico | NOMBRE
800224808 | 230301 230301-PORVENIR 1 $ 160.700
SUBTOTAL: 1 $ 160.700
J
SALUD )
ADMINISTRADORA e £ Y
NIT cODIGO NOMBRE
800130907 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL e —4 1 $ 125.600)
SUBTOTAL: 1 $ 125.600}
( RIESGOS PROFESIONALES
[ ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23  [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A, 1 $ 5.400
SUBTOTAL: 1 $ 5.400
|
TOTAL PAGADO: $ 291.700
2022/12/21 1:16 PM USUARIO: SOI - CC25773537 PGl BEA
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