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Proceso Gestion de Infraestructura y Logistica

Fbm‘a'o‘l\v:ta de Reciba a Satisfaccion.

Acta N° 1

FECHA!: 2211212022 CIUDAD/MUNICIPIO: YOPAL
CASANARE

COD REGIONAL: 85 REGIONAL
CENTRO DE COSTO: 101085
COD CENTRO DE COSTO: SPACHO N REGION,
TIPO DE ADQUISICION: CONTRATO TIPO DE ENTREGA: SUMINISTRO
N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: CO1.PCCNTR.4271043 FECHA ACTO ADMINISTRATIVO: 11212022

PROVEEDOR CONTRATISTA: UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO "UNITOUR'D" SAS
NIT: 900.292.143-1
$31.028.882
VALOR TOTAL:
31122022
FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DEL SENA REGIONAL CASANARE Y SU CENTRO DE FORMACGION

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS

[HECIBIDOASATISFACCION'

D'ENE DE C

0111272022. Factura EYP-5384{1.880,300)

OBSERVAGIONES: FACTURA No.EYP-5384-(1,880,300) del mes de diciembre de 2022

A través del siguiente doctimenta certifico que los bienes recibidos cum pien con las caracter(sticas técnicas fisicas economrr*as estab]eccdas parel SENA, segun el tontrato No. COT.PCCNTR 4271043 :del

CORREQ INSTITUCIONAL
CARGO

macolina@sena.edu.co

Coordinadora Grupo de Apoyo Mixto Administrativo

VALOR
RP RECURSO RUBRO uso COMPROMISO VALOR PAGADO VALOR A PAGAR SALDO
-02-02-006- 10.000.000,00 - 1.880.300,00 8.119.700,00
C-3603-1300-14-0- 02-02-02-006-004} $ 0.000.000, $ $ $
3603025-02
C-3603-1300-14-0- 02-02-02-006-004 $ -1 8 -18 21.028.882,00
3603025-02 21.028.882,00
TOTAL $ 31.028.882,00 | § - $ 1.880.300,00 | § 29.148.582,00
FIRMA SUPERVISOR
NOMBRE COMPLETO MARIBEL COLINA HERRERA
N° DE IDENTIFICACION 52.457.976
N° DE CONTACTO 3134313260




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPAiCONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA

No. CO1.PCCNTR.4271043 DE 2022
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR’ D SAS con NIT No.
900292143-1

representada legalmente por LUIS CARLOS BENAVIDES RODRIGUEZ
identificado con cedula de ciudadania N. C. C. 17.343.587 de Villavicencio.

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA LOS
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DEL SENA REGIONAL CASANARE Y SU
CENTRO DE FORMACION. ;

FORMA DE PAGO: |
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente

manera:

E(fCé,ntfro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare realizara un pago.

El pago-se efectuara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta
presentacion de la factura, la cual deberélf estar acompafiada de los siguientes documentos:
-Presentacion de factura o documento eqiuivalente en original y copia, que cumpla con todos
los requisitos de Ley, que debe contener lo siguiente:

-Nombres y apellidos (razén social) con el nimero de identificacion del beneficiario.
-Direccién, cuidad y teléfonos del beneficiario del pago.

-con una breve descripcién, el concepto jdel cobro.

-Firma del beneficiario de la factura o cuenta de cobro.

- Régimen tributario del beneficiario de la factura (comun o simplificado).

- Indicacién de si el beneficiario de la factura o cuenta de cobro es gran contribuyente
responsable del |.V.A. y/o auto retenedor de renta.

- Presentacion de certificacion a la fecha, expedida por Revisor Fiscal o Representante
Legal de conformidad a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 Y 828 DE
2003 — en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativos al
sistema de seguridad social integral, asi como los propios al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

- Informe del supervisor autorizando el pago. _
- Certificacién expedida por el supervisor del contrato, soportada en el recibo a satisfaccion.

Para tal efecto, se tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
requerimientos hechos por la Entidad.
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correspondiente a la entrega de Ios bienes y/o servicios contratados y por ende
facturados.

4. Certificado de cuenta bancaria del beneﬁc;arlo del pago con fecha de expedicién no
mayor a 30 dias.

5. Resolucion de Facturacion (autorizécién de facturacion) expedida por la DIAN con
vigencia no mayor a dos aiios respecto a la fecha de entrega de la factura.

Una vez reunida la documentacién -pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la
sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf
‘GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o
enZIP.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacién del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal asi como el soporte de la planilla de
pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir e{ soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro. '

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617

del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECORP I, siguiendo
la estructura:

FV: N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Solamente 'se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
'\cargados en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE ‘el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la

cuenta:de cobro o factura.

GCCON-F-021 V.02



¢ d.Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
}‘de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

“e. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacién Familia,
SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada
pago que se le vaya a efectuar.

f. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucién del
contrato al supervisor del Contrato.

g. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Suministrar oportunamente los pasajes aéreos en rutas nacionales, en cualquiera
de las empresas de transporte aéreo operadoras legalmente habilitadas, los cuales
se expediran con la tarifa mas econémica del mercado y de acuerdo con
disponibilidades de cupos, previa autorizacion del funcionario delegado por la
entidad contratante, paraello | ’

2. Mantener permanentemente informado y actualizado al SENA por intermedio de los
asesores turisticos sobre las ofertas, cupos, clases, conexiones, itinerarios y tarifas
de las aerolineas. f

:3.: Ekoferente debera tener presente en la presentacion de su propuesta el valorde la
:.comision incluido todos los gasztos administrativos para tiquetes virtuales segun
‘(resolucion 4561 de 2006). |
4. El oferente debera tener presente en la presentacion de su propuesta el porcentaje
+: . .de descuento por tiquete up front.

+ 5. :Gestionar ante las aerolineas los descuentos, tiquetes y demas beneficios
adicionales que estas ofrezcan o reconozcan a la entidad debido a este contrato,
e pﬁOcurando las mejores condiciones para el SENA.

" 6. Gestionar el tramite de rembolso por el no uso de pasajes expedidos por la agencia,

" los cuales se someteran a las pqnticas tarifarias de las aerolineas y/o operadores.

7. Presentar mensualmente una relacion de los tiquetes suministrados de acuerdo
con requerimiento del supervisor del contrato

8. Asumir por cuenta todos los gastos que demande la ejecucion del contrato,
impuestos, tasas y contribucioines nacionales, departamentales y municipales
derivados de Ia celebracion, eje¢ucién y liquidacién del contrato, asi como el valor
de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

9. Asumir a su costa la obligaciérﬁ laboral, prestacional y de seguridad social del
personal que intervenga en la ejecucion del contrato por cuenta del contratista

10. Cumplir con las normas de la Aeronautica Civil y todas aquellas inherentes al
contrato de suministro y que sean necesarias para la correcta ejecucioén del objeto
mismo Y las consagradas en el Cédigo de Comercio vigentes.

11. Guardar total reserva de la inforrhacién que llegue a su conocimiento por razén del
servicio que presta en desarrol|¢ de sus actividades, ya que es depropiedad del

: SENA, salvo requerimiento de autoridad competente.
12. Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente de conocida su existencia, la causal
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OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
.. . presente contrato.
<) ",.SUministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
. con el objeto del presente contrato.
*d) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los deméas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

‘MULTAS: En virtud de lo establecido én el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo prevjamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las objligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para c};ue las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivajentes al'UNO (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sué obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto 0 a las obligaciohes emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea bbice para que sé realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacion fal articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestadd con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas gque representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e mcompatlbmdéd sefaladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 'y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQ: Si llegare a sobrevemr inhabilidad o incompatibilidad por parte del
GONTRATISTA éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la. superv:smn y si ello no fuere pOSIble el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
*PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candldato quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para contlnuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
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EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actua con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pagq de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado. |

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen.a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que ‘establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30 delaley23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al'SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se

obliga a guardar estricta confidencialid
debidamente identificada como tal por
ejecucioén del presente contrato. Esta ob
los casos, salvo que la informacién con
PARAGRAFO. La presente clausula de

ad sobre toda la informacién sometida a reserva

EL SENA y conocida en virtud del desarrolio y
ligacion de confidencialidad se aplicara para todos

fidencial sea requerida por autoridad competente.

confidencialidad se mantendra vigente mientras la

informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

liquidacion del contrato se efectuara de mutuo

4) meses contados a partir de la terminacién del

mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa

notificacién o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo -
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de

los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible

del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley

1150 de 2007. f

LIQUIDACION DEL CONTRATO: la
acuerdo dentro del término de cuatro (

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacién se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
‘efectos v obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucioén de los trabajos.
d) ->1,_;‘a‘;s.'.fac§tas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por

las partes.
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