Cadigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR

B DE NOTARIADS MACROPROCESO: GESTIGN FINANCIERA [
A W = REGISTRO
by L 9udocelale pibien PROCESQ: EJECUGION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DIANA PAOLA SICUARIZA FIGUEREDO e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.118.538.887 | oe | YOPAL le

TELEFONO DE CONTACTO l 312-5077567 J FHO l | EXT. l:l &

E-MAIL PERSONAL | dsicuariza@hotmail.com le

E-MAIL INSTITUGIONAL r : [«

BANCO [ BANCOLOMBIA _ |&  NoDEcuewta [ 36339613111 e cA [ X |« cc[ Je

o CONTRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 22.512.600,00 ||«
910 DE 2022 ]« HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 ||«

Prestar con plena autonomia tecnica y administriiva sus servicios como auxiliar administralivo para el apoyo en el levantamignio dg
QOBJETO DEL CONTRATO inventarios documentalss descriptivos, para fos asunlos de acuerdo con los periodos historicos de la Superintendericia de Notariado y| #t
Registro.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS ALBERTO LEON MEJIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |«
COP No. 66222 4  CRPNo. 143922 &
FECHA COP 710172022 FECHA CRP 2310172022 FECHAAPROBACION POLIZA  pja  Mes  Afio
LUGAR DE ELECUCION | 26 | 01| 2022 |«
CIUDAD SOGAMOSO A Dia Mes  Afio
‘ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA s CONTRATO DS l 12 | 2022 l *
; Mes - = i MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia es Afio TOTAL BE EJECUCIGN DEL CONTRATO
[z [ ot [eozz [« [o s
FECHA DE INICIO DE L& ADICION Y/0 Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
PRORROGA | | | [e  copio. | « CRPHo. “
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia _ Mes _ Aio MESES  DIAS VALOR
C T [ e[ el e | l«-
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 341.100,00 |« “: Ny No de factura
VALOR TOTAL i DE DIAS e l« L |4-
by 341.100,00 | —] Dia  Mes Afio I4ES A COBRAR
DEL| 21 [ 12] 2022 |« PacoNo.  NoDiAs DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

AL 25 [12] 2022 |w| 13 e[ 5 |17 | DICIEMBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

01

Codigo: MP - GNFA-P0O-08-PR-05-FR

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: M1

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. COMPARIA DE SALUD (EPS)
. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

s Sl G SIS

OBTIEACTONIDE/PAGOS SEGURID)

Razon Social

Aporte

Valor del Pago
125100 NUEVA EPS 8A &« 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
160100 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA * 16%
5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS “ 0.522%
$ 290.500 PLANILLA DE PAGO No.

| 4478202513 |{l

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 341.100,00 ||« || § 341.100,00 $ 22.171.500,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 i« || $ 2.387.700,00 $ 2(1.124,800,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 jj« | & 4.434.300,00 $ 18.078.300,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGOD $ 2.046.600,00 ||« | $ 6.480.900,00 $ 16.031.700,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046,600,00 ||« ) $ 8.527.500,00 3 13.985.100,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 8 2.046.600,00 ||a || 5 10.574.100,00 $ 11.938.500,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 3 2.046.600,00 ([« || $ 12.620.700,00 5 5.891.900,00 |
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 3 2.046.600,00 ||« $ 14.667.300,00 $ 7.845.300,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGD $ 2.046.600,00 ||« || $ 16.713.900,00 § 5.798.700,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |« | & 18.760.500,00 s 3.752.100,00
PAGOD 11 VALOR DEL PAGD $ 2.046.600,00 ||« || § 20.807.100,00 $ 1.705.500,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ 1.364.400,00 [l |t & 22.171.500,00 $ 341.100,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ 341.100,00 ||« || & 22.512.600,00 $ -
Dia Mes Afio
ERIODO DE PACO veL| 21 | 12| 2022 | pacone. DICIEMBRE
AL | 25 [ 2] 2022 | | 13] DICIEMBRE

ordenacion,

fondos  acumulados
4, Ralaizar invenlario descripctivo de acuerdo con los periodes y asuntos identificados de la SNR.

documenlales,

1 concerlar previo inicio de aclividades con l2 cunrdmacxun del grupo de gestion documental, el cronograma
de actividades a desarrollar en cada ORIP
aclividaes de clasificacion, organizacion y levantamiento de inventario documenlal de los archivos)
administralivos de fa oficina de registro.
identificacion de

2. Adelanlar las

3. realizar seleccion,
y procese de eliminacion.

Teniendo en cuenta las aclividades del mes de agosto, se adelantd el
desarrcfo de la aclividad #3 del plan de trabajo de la Superinlendencia
de Nolariado y Registro en lo refacionado a la gestion documental,
especificamente en la Aplicacion de Tablas de Refencion Dacumental en
Archivo Administrativo,

Calle 26 No. 13 - 9rm 201

PRX'57 + (1) 328212

Begotd D.C., Colombua
Wip:twenv.supernolariado, HOV.CO
comespondencia@supemolariade.gov.co
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5digo: MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05 - FR
SUPERINTENDENSS MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA g:d‘g" MP - GNFA - PO - 08 - PR - 0
8. REGISTRO : _
DFR leguedndelaloposics PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘-a ;.sin::.qa..,..':
; - 0BLIGACIONE o
5, Asislir a las sensibilizaciones y capac:lacmnus oftecidas por la la entidad sobre los lemas relamonados con
el objeto del conlrate. 6. cumplir con los|Para esta aclividad se esla realzando la aplicacion de lablas de
planes de lrabajo y enlrega de los produclos en los liempos establecidos. 7. reposlar eporlunamente tas|retencion documental, a toda la documentacion administraliva desde el
dificultades, novedadss o cualguier otra situacion que se genere en ta intervencion de archivas o revision dejafio 1988 a 1a presenle, en odo 1o que tiene que ver con:

invenlarios. 8. cuidar, proleger y gaurdar la reserva de los)0 Archivo administrativo

documentes que sean manipulados, seleccionados, organizades, y puestes en recapeion para disposicion final] 0 Series contables y nominas (aplica para después del ao 2011)

en razon de [as oclividades de gestion docuemental, bajo el principio de elica profesional.|D Circulares, acluaciones adminislralivas, resoluciones, lulelas,
9. Atender de forma oporiuna, los requerimientos solicitades para la supervicion del conlralo, entregando|derechos de peticion.

informes con resutiados, que permitan hacer el seguimeinio de las aclividades en marco del programa de ORGANIZACION: para la implementacion de las tablas de retencion -

£ EVIDENGIAS'

b

gestion documental. 10. Adelantar las labores diarias|proceso de organizacitn se esta realizando lo siguiente.
de control de calidad dobre cada una de fas  aclividedes a  su  cargo.| Clasificacion de decumenlos.
11. las demas que el supervisor le 2signe para la ebida ejecucion de su contralo 0 Organizzcion de fecha y estado del documento

0 Retiro de gancho de cosedora.

0 Foliacién de cada uno de los documentos

fi Rotulacién de carpelas, en caso de eslar muy deteriorada se le hace el
cambio.

0 Diligenciamiento del formato FUID, archive en Excel adjunto.
Adicionalmente, se dio la aprebasion de la Actividad # 2, de la aplicacidn
de la Circulzr 431, per parle de la Coordinadora del Grupo de Gestién
Documental del nivel central de la Superinendencia de Nolariade y
Registro. De esta manera, el 9 de septiembre se publica el inventario de
1a documenlacion a eliminar por parte de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Segamose producidos enlre fos afos
comprendidos entra 1998 ¥ 2011,
Posteriormente, se regliza la recoleccion de la docurmentacion a efiminar,
del depasito de Antigua Recepcidn, en el espacio asignado en la
cafeleria, deposilo primer piso y archivo oficina principal adminisirativa
donde se agruparon 100 cajas en tolal.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarlas como anexos.
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SUPERINTENDENCIA VACROPROCESO: GESTION FINANGIERA  |Codigo: MP - GNFA PO - 08- PR - 85- FR

3 & REGISTRO i 01
by Laguardo dela fe pdblica PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

R I T AT T 0 e BT - F RN i

ZRGION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrollc de las  aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{la) conlratista DIANA PAOLA SICUARIZA FIGUEREDO identilicado  (2) con cedula de ciudadania
No 1.118.538.887 de YOPAL cumplioc  sastifactoriamente con el objeto y  obligaciones
del comirato de Prestacion de Servicios No 910 de 2022 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demis normas lécnicas  exigibles.

del CRP No. 143922 CDP No 66222

Se auloriza el pago por la suma de $ 341.100,00

Valor en letras: TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL CIEN PESOS CON 00 CTVO0S

Dia Mes Afio
ERL0D0 DE PAGD pet | 21 [12] 2022 |  pacowe. | _ DICIEMBRE |
sl 25 [12] 2022 ] [13] | DICIEMBRE |
Para conslancia se firma  en SOGA%OSO alos 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

UPERVISOR /) A
]

VFitha Supervisof |
LUIS ALBERTO LEON MEJIA
REGISTRADOR SECCIONAL ’
TRATISTA

N s

Firma Contratista
DIANA PACLA SICUARIZA FIGUEREDO
Cedula de Ciudadania No
1.118.538.887 DE YOPAL

ESTE DOC, DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRDS Pagina 4
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?}3 SUPERINTENDENCIA Codiga: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
3 & REGISTRO

(B e NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | “ee s
Lo guorda ée fale pitica PROCESO: EJECUC]ON PRESUPUESTAL Versién: 01

PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que confraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o méas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podrad ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1, Con Los honorarios gue percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2021
mis ingresos totales (por todos los concepios tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400, UVT. Sl NO_ X__.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__X_ _

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con sopories
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de [a Construccion (AFC)
SI__ NO_X__, adjuntar page mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_ , adjuntar exiracto bancario del crédito de
vivienda. '

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de Diciembre de 2022.

Atentamente,

Wy

DIANA PAOLA SICUARIZA FIGUEREDO
CC. 1.118.538.887 de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/fwwaw . supernctariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




26112122, 15:36

(IS R0

Calonbic Compr Eficients

Busqueda

Mis procesos lMenL’J Ilra

Escitorio — Mend — Adminlstrzeién de contratos ~ VBT contrato

1

i

informacién general
Condiciones

Bienes y sefvicios
Documentos del Preveador
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecusion del Contrato
Modificaciones del Contrate

Incumplimlentos

Datos guardados

Cancelar _

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Editar

3

UTC -5 15:36:30 &
. DIANA PAQLA SICUA..

Buscar...

1d de pagina: 23000726 Ayuda (B

"< ' Bvaluzcin de la Entidad Estatal >

' Porcentaje .~ Recepcitn de arliculos

Plan de Pagos

LSe requieren emisiones de R

cédigos de autorizacién? Si °
|d de pago Numero de factura Facha de emlsién Fecha de recepcion Valor {otal de la factura Estado
No exlstan resullados que cumplan ¢on los crterios de busqueda especificados
i Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcicn Nombre de! archivo Cargado par

0O EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA Proveedor Descargar Cetalle
(1).zip {1).zip
INFORME FINAL zip {Archivade} INFORME FINAL zip Proveedor Descargar Delalle

O EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA EVIDENCIAS DIANA SICUARIZA Proveedor Descargar Detalle
FEBRERO.zip FEBRERD.zip

] EVIDENCIAS DIANAMES DE EVIDENCIAS DIANA MES DE Proveedor Descargar Detalle
MARZO.zip MARZO.zip

D CUENTA DE COBRO DIANA CUENTA DE COBRD DIANA, Proveedor Descamar Dedalle
SICUARIZA FEBRERO 2022_0001.pdf SICUARIZA FEBRERO 2022_0001.pdf

0 CUENTA DE COBRO DIANA PAOLA CUENTA DE COBRO DIANA PAQLA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZA FIGUEREDO- MARZO DE SICUARIZA FIGUEREDC- MARZO DE
2022_0004.pdf 2022_0001.pd{

0 EVIDENCIAS DIANA MES DE EVIDENCIAS DIANAMES DE Proveedor Descargar Detalle
ABRIL.zip ABRIL.2ip

0O CUENTADE COBRO DIANA PAQOLA CUENTA DE COBRO DIANA PAQLA Proveedor Descargar Detelle
SICUARIZA F.- MES DE ABRIL- SICUARIZA F.- MES DE ABRIL-
2022_00M.pdf 2022_0001.paf

0O EVIDENCIAS MAYQ DIANA EVIDENCIAS MAYCQ DIANA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZA zip SICUARIZA zip

O CUENTA MES DE MAY0-2022- DIANA CUENTA MES DE MAY0-2022- DIANA Proveedor Descargar Delalle
PAOLA SICUARIZA F._DOO1.pdf PAOLA SICUARIZAF._0001.pdl

0O EVIDENCIAS JUNIO DIANA EVIDENCIAS JUNIQ DIANA Proveedor Descargar Detalle
SICUARIZAZIp SICUARIZA.zip

| CLUENTADE COBRO MES JUNIO- CUENTADE COBRO MES JUNIOD- Proveedor Descargar Detalle
2022 DIANA SICUARIZAFIGUEREDC- 2022 DIANA SICUARIZA FIGUEREDQ-
ORIP-50GAMOS0O_0D01 .pdl ORIP-SOGAMDSO_00M, pdf

O EVIDENCIAS MES JULID DIANA EVIDENCIAS MES JULIO DIANA Proveedor Descargar Detalie
SICUARIZA.zip SICUARIZA.zip

O CUENTADE COBRO MES JULIO- CUENTA DE COBRO MES JULID- Proveedor Descargar Detallz
2022-DIANA PAOLA SICUARIZA 2022-B1ANA PAOLA SICUARIZA
FIGUEREDD_D001 pdf FIGUEREDO_0001.pdf

O EVIDENCIAS MES AGOSTO DIANA EVIDEMCIAS MES AGOSTO DIANA Proveedor Descargar Delallz
SICUARIZA.2Ip SICUARIZA.zip

(] CUENTA DE COBRO MES DE CUENTADE COBRO MES DE Proveedor Deseargar Detalle
AGOSTO - DIANA PADLA SICUARIZA AGOSTO - DIANA PAQLA SICUARIZA
FIGUEREDO_0001.pdf FIGUEREDOQ_0001,pdf

0 EVIDENCIAS MES SEPTIEMBRE EVIDENCIAS MES SEPTIEMBRE Proveedor Descargar Detalle
DIANA SICUARIZAZIp ~ DIANA SICUARIZA zip

hilps:ivww.secop.gov.co/COTContractsManagementTenderingfSalesContraciEditViewrdocUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.8081470
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2612122, 15:36

0

PO

O VORTAL2019 Términosdeuso Nomatva Soporte Remole  Ayuda  Espafiol (Colombia) v

EVIDENCIAS OCTUBRE DIANA
SICUARIZA Zip

CUENTA DE COBRO MES DE
OCTUBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_0001.pdf

EVIDENCIAS NOVIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

CUENTA DE COBRO MES
NOVIEMBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_OCO1.pdf

EVIDENCIAS DICIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

CUENTA DE COBRO MES
DICIEMBRE-2022 DIANA PACLA
SICUARIZAF,_0001.pdi

EVIDENCIAS 21 AL 25 DICIEMBRE
DIANA SICUARIZA.Zip -

Editar

EVIDENCIAS OCTUBRE DIANA
SICUARIZA 2ip

CUENTA DE COBRO MES DE
OCTUBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_0001.pdf

EVIDENCIAS NOVIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

CUENTA DE COBRO MES
NOVIEMBRE-2022 DIANA PAOLA
SICUARIZA_00D1.pdf

EVIDENCIAS DICIEMBRE DIANA
SICUARIZA zip

CUENTA DE COBRO MES
DICIEMBRE-2022 DIANA PAQLA
SICUARIZA F,_0001.pdf

EVIDENCIAS 21 AL 25 DICIEMBRE
DIANA SICUARIZA.ZIp

Proveedor Descargar
Proveedor Descargar
Proveador Descargar
Proveedor Descargar
Proveedor Descargar
Proveed G B

Proveedor Descargar

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Delalle

Borrar ' Cargar nuevo

LI

018000-52-0808 wavw.colombiacompragov.cofsoperte  Lunes a Viemes 7.00a.m. a 700 pm.

hitps:fiwwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit\View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.8081470
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