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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
e Distrital de Turismo

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA IDT —MC- 008 DE 2019

RECOMENDACIONES INICIALES
Lea cuidadosamente ¢l contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso cn ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

Cerciorese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefalados.

Proceda a reunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de
aquella que la requiera.

Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracion de su propuesta.

Identifique su propuesta, tanto ¢l original como las copias en la forma indicada en este
documento

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso.
o

Tenga en cuenta que toda consulta deberéd formularse a través de la plataforma SECOP 11, no
se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningtin convenio verbal con funcionarios o
contratistas del Instituto Distrital de Turismo, antes o después de la entrega de la propuesta o
firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

Recucerde que en su condicion de oferente con la sola presentacién de su propuesta, autoriza
a la Entidad a verificar toda la informacion que en clla suministre.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones técnicas,.anexos y demds documentos; que
recibié las aclaraciones necesarias sobre las inquictudes o dudas previamente consultadas y
que ha aceptado esta invitacion publica, compatible y adecuada para identificar el alcance del
bien o servicio a prestar y que ha tenida en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones
que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

CAPITULO 1

INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1) OBJETO DEL PROCESO:
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“SUMINISTRO DE TONER Y UNIDADES DE IMAGEN PARA LOS EQUIPOS DE IMPRESION
DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO™.

2) DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

De conformidad a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
la clasificacion de bienes y servicio requerido para el presente objeto contractual es la siguiente:

Segmento Familia Clase Producto Nombre

44000000 44100000 44103100 44103103 | gner para impresoras o Fax

3) PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial de la contratacion asciende a la suma de VEINTITRES MILLONES
CIENTO DOCE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE incluido IVA (823.112.730).

Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, nacionales y distritales, de acuerdo con las
normas vigentes.

La entidad cuenta con el CDP N° 251 del 02 de mayo de 2019, CODIGO PRESUPUESTAL: 3-1-2-
02-01-02-0006-000, CONCEPTO: Productos de caucho y plastico, con un valor VEINTITRES
MILLONES CIENTO DOCE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE incluido IVA
($23.112.730).

Teniendo en cuenta que la cantidad de los elementos a adquirir puede variar durante la ejecucion del
contrato, y que no se ha determinado exactamente las cantidades mensuales a solicitar, la Entidad ha
determinado establecer los valores unitarios de los items previstos por el equipo técnico y de esta
manera {acturar mensualmente lo efectivamente suministrado por el contratista.

Con base en la necesidad expuesta y con el fin de establecer el valor maximo unitario para cada
elemento, EL INSTITUTO realiz6 el correspondiente estudio de mercado, de acuerdo a cantidades
aproximadas a requerir durante el tiempo de ejecucion del contrato.

Vale la pena aclarar que ningin proponente podra superar en su oferta el valor maximo unitario de
cada uno de los elementos.
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El presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por el
Instituto Distrital de Turismo, el cual se ejecutara de acuerdo con los precios unitarios ofertados
por el adjudicatario, hasta agotar el presupuesto.

4) PLAZO DE EJECUCION:

El plazo del contrato serd de nueve (9) meses o hasta agotar ¢l presupuestolo que primero ocurra,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del registro presupuestal y de la
aprobacion de la garantia de cumplimiento. La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucion y
seis (6) meses mas.

a) FORMA DE PAGO:

Una vez perfeccionado y cumplidos los requisitos de ejecucion del contrato, el IDT pagara al
contratista el valor pactado asi:

El Instituto Distrital de Turismo, pagara el valor del contrato, en mensualidades vencidas contra la
presentacion de la factura de acuerdo con elementos entregados. El IDT podra solicitar la planilla o
documentos de control donde identifique el tipo de servicio o modalidad prestado al IDT. Para cada
uno de los pagos requicre la presentacion de la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del
supervisor del contrato, certificado de aportes parafiscales acompanado de la acreditacion del pago al
Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pension y aportes parafiscales. Para el dltimo pago es
necesario adicionar los documentos descritos anteriormente el acta de liquidacion debidamente
firmadas por las partes.

PARAGRAFO PRIMERO: Sin perjuicio de lo anterior, cn aquellos casos en que por razones
presupuestales, financieras, de la ejecucion del contrato, o cualquier otra circunstancia que el (la)
Supervisor(a) encuentre justificada, se podrdn realizar pagos proporcionales al tiempo o productos
entregados o ejecutados por el contratista.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos se efectuardn dentro de los quince (15) dias hébiles
siguientes a la radicacion de los documentos para pago en la Subdireccion de Gestion Corporativa y
Control Disciplinario.

PARAGRAFO TERCERO: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de
que trata esta cldusula, corresponde a la prestacion efectiva y real del servicio.

NOTA 1: El pago estara sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa Anual de Cajay a
los recursos disponibles de la Tesoreria Distrital.

NOTA 2: En implementacion del sistema automatico de pagos S.A.P., el INSTITUTO efectuara la
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consignacién de los dineros correspondientes, en la cuenta bancaria cuyos datos le fueron
suministrados por el/la CONTRATISTA en la certificacion bancaria o en el documento que contenga

los datos respectivos.

5) LUGAR DE EJECUCION:

La Ciudad de Bogota D.C.

6) CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

° Manifestacion en la que se indique que los elementos a suministrar son NUEVOS y NO seran

remanufacturados.

o Los toner a suministrar deben ser originales, bajo ninguna circunstancia s¢ aceptaran toner

gencricos.

° Los téner a suministrar deben ser exactamente las referencias solicitadas, las referencias a

suministrar son las siguientes:

ITEM ELEMENTO
1 Toéner: SAMSUNG MLT-D307L
Impresora Samsung ML-5010ND
5 Unidad de imagen: Imaging Unit: MLT-R307
- Impresora Samsung ML-5010ND
3 Toner: HP CC364A - 64A
Impresora HP CB507A
A Toner: CE285A
Impresora HP LASERJET P1102W
5 Toéner: HP CESO5A
Impresora HP LASERJET 2055dn
Téner: SCX- D6555N
6 Impresora EQUIPO MULTIF SAMSUNG SCX 6555N
S/N9D61B3CC200010
Unidad de imagen: R6555A
7 Impresora EQUIPO MULTIF SAMSUNG SCX 6555N
S/NOD61B3CC200010
3 Téner: HP AMARILLO CF402X
IMPRESORA HP M277dw
9 Téner: HP CIAN CF401X
IMPRESORA HP M277dw
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10 Toner: HP MAGENTA CF403X
IMPRESORA HP M277dw

1 Toéner: HP NEGRO CF400X
IMPRESORA HP M277dw

Nota 1: El Instituto Distrital de Turismo podrd incluir nuevas referencias de toners y/o unidades de
imagen durante la ejecucion del contrato. Para lo cual el contratista deberd presentar dos cotizaciones
para validar los precios del mercado.

. La entrega de los elementos deberd hacerse a mas tardar dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la solicitud. La entrega deberd realizarse en la sede del Instituto Distrital de Turismo
ubicada en la Av. Cra. 24 No 40 — 66 de la ciudad de Bogotd. El contratista deberd enviar con
antelacion la factura de los elementos para realizar el procedimiento de ingreso al almacén, después
de este procedimiento los elementos pueden ser entregados a la entidad.

. Cada toner debe estar libre de defectos de materiales y manufactura, por tal razén el proponente
adjudicatario debe ofrecer una garantia minima de tres (3) meses contados a partir de su entrega al
IDT o hasta que agote la tinta del toner respectivo, lo que ocurra primero. Si al momento de la entrega
de los toner o una vez entregados, no cumplen con las caracleristicas técnicas requeridas por el
Instituto, el supervisor del contrato notificara al contratista por escrito (oficio o correo electrénico),
para que s realice el cambio del/los toner que cumpla con las condiciones exigidas, en un plazo no
mayor a dos (2) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacidn.

6.1 LUGAR DE LA ENTREGA:

o Se establece como la direccion principal de entrega de los elementos adquirir la Av. Carrera 24
No. 40 — 66 de la ciudad de Bogota D.C. Sin embargo, ¢l supervisor del contrato o el funcionario que
¢l mismo designe para tal fin, previa comunicacion al contratista via e-mail o por medio escrito, podrd
modificar el lugar de entrega de los clementos solicitados, la cual en todo caso, deberd realizarse en
sedes del IDT dentro de la ciudad de Bogota D.C, sin costo adicional para la Entidad.

NOTA 1: El supervisor del contrato o el funcionario que el mismo designe para tal fin, verificard que
los elementos entregados cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas por el IDT. En caso
contrario, procederd a dejar constancia por escrito de las inconsistencias presentadas.

o La manifestacion de cumplir con el lugar de la entrega establecido por el IDT, debera hacerse
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en el Formato “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA™.

6.2 CAMBIO DE LOS ELEMENTOS:

o Cualquier elemento que no cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, serd devuelto

al contratista por el supervisor del contrato o por el funcionario delegado para recibir los elementos,

junto con el soporte escrito elaborado por quien recibio los mismos.

o Si se presentan devoluciones, el contratista estard obligado a recibirlas y cambiar los elementos
- dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la devolucion.

6.3 TRANSPORTE:

. El contratista se obliga a garantizar el transporte para la entrega de los bienes adquiridos por el
Instituto, en el sitio de entrega determinado para tal efecto, sin costo adicional para la Entidad.

6.4 RECURSO HUMANO:

° El contratista debera disponer del recurso humano necesario para realizar el transporte y entrega
de los elementos requeridos por el Instituto, sin costo adicional para la entidad.

. El personal utilizado por el contratista para la entrega de los elementos, estard bajo su
subordinacién y responsabilidad, razén por la cual el mismo no tendra ningtn vinculo laboral ni
contractual con el Instituto.

7) . OBLIGACIONES
7.1 OBLIGACIONES GENERALES

1 Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacion del contrato,
conjuntamente con ¢l/la supervisor/a del mismo#

2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefalado en la invitacion
publica, en la oferta y en la comunicacion de aceplacién.‘

3. Presentar los informes sobre sobre los bienes entregados, requeridos por el supervisor del
contrato, para efectos de poder certificar el cumplimiento a cabalidad:

4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberan ser
liquidados de acuerdo a los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, la
Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccién Social y el Ministerio de Hacienda
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y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por el Ministerio de la Proteccion Social.
Para tal cfecto, debera presentar los soportes que acrediten el cumplimiento de dicha obligacion. ~
5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

6. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

T Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a
las politicas y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas las normas internas
que en estas materias, promulgue o adopte el IDT.

8. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

9. Las demds que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y
alcance del contrato.

10. Tener en cuenta las obligaciones ambientales registradas en la FICHA TECNICA PARA
COMPRAS SOSTENIBLES Version DE-F32. (Se anexa ficha técnica).

7.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

L. Entregar los elementos a conformidad con las condiciones técnicas exigidas.””

2. Realizar la entrega en el plazo establecido por el Instituto/

3. Entregar los elementos debidamente relacionados!”

4. Cumplir con los tiempos establecidos para el cambio de clementos en ¢l caso de que alguno
no cumpla con las condiciones requeridas por la entidad o presente fallas.”

5. Garantizar el traslado de los elementos, para lo cual deberd contar con el transporte idéneo
necesario para tal fin. *~

6. Contar con el personal idéneo necesario para la entrega de los clementos.”

7 Garantizar que todos los insumos y elementos que se suministren durante el desarrollo del

contrato sean nuevos y originales.”

8. Realizar el cambio de los insumos y elementos sin costo adicional si en el desarrollo de la
labor se llegaran a encontrar defectuosos y/o no llegasen a cumplir con las especificaciones técnicas
requeridas por la Entidad. -

9. Realizar el suministro de los elementos o materiales en forma completa, es decir que no se
aceptaran entregas parciales, salvo autorizacion del Supervisor del contrato. 4

10. Mantener los precios sobre los insumos y elementos ofertados durante la totalidad del plazo
de ¢jecucion del contrato. ¢
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jEIE Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato |

8) GARANTIAS:

El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT.

900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del

decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en pdliza. 2. Patrimonio auténomo. 3.

Garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos:

/

¢ Cumplimiento del contrato: Por el 20% del vyalor del contrato con una vigencia igual al plazo
de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.”

e Calidad del servicio: Por el 20% del valor del contrato, con una vigencia igual al (érmino de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas?

e Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por valor equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion
del mismo y un (1) afo mas. /

9) .SANCIONES:
9.1. MULTAS:

La mora por parte del CONTRATISTA e¢n el cumplimiento de algin o algunas de las obligaciones
del contrato, dard lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma equivalente al dos por ciento
(2%) del valor del contrato y que en su totalidad no superen el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo. El CONTRATISTA y EL IDT acuerdan que el valor de las multas se descontard por EL
IDT del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere, previa comunicacion escrita al
CONTRATISTA.

Si no hay tal saldo se efectuara la respectiva reclamacion ante la aseguradora que expidio la garantia
Gnica del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el Codigo de Comercio. El
incumplimiento y la determinacion del valor apagar se acreditan ante la aseguradora con una
comunicacion suscrita por el IDT, sin perjuicio de lo anterior, EL IDT adelantara las accion es
pertinentes ante la jurisdiccion competente cuando asi se requiera.

Lo anterior salvo en el caso en que ¢l CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora
obedecieron a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.
Igualmente, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al
Sistema Integral de Seguridad Social y para fiscal es en aplicacion al articulo23 de la Ley 1150 de
2007. Las multas se pactan sin perjuicio de que EL IDT pueda acudira los mecanismos de
compensacion y a su cobro por via judicial o mediante Jurisdiccion Coactiva.
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9.2. PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento total del contrato o de cualquiera de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, una vez se adelante el procedimiento de que trata el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, de lo cual se dejara constancia en el
acto administrativo que declare ¢l incumplimiento, el CONTRATISTA reconocerda al contratante a
titulo de cldusula penal pecuniaria como estimacion anticipada y no total de perjuicios, una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma que el CONTRATISTA autoriza
con la firma del contrato a descontar directamente de los saldos adeudados.

En todo caso, el contratante podra obtener el pago de la suma aqui pactada ya sea a través del cobro
de la garantia o por cualquier otro medio, incluyendo ¢l de la jurisdiccion coactiva. En virtud de la
facultad otorgada por la Ley 1150 de 2007, el contratante podra e¢n un mismo acto administrativo
declarar el incumplimiento, decretar la multa y/o la clausula penal ¢ imponer el mecanismo que
considere pertinente para obtener el pago de lo adeudado por el CONTRATISTA.

NOTA: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, O SANCIONES Y/O
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: Para la imposicion de multas y sanciones pactadas
en el presente contrato y hacer efectiva la clausula penal por parte del IDT., se implementara el
procedimiento establecido en los literal es a),b), c), y d) del articulo 86 de la Ley1474 de 2011.

10) SUPERVISION

La Supervision y control de la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de seleccion,
serd ejercida por cl/la JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION del Instituto
Distrital de Turismo, quien podra designar un apoyo a la supervision de acuerdo con lo establecido
en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo
dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, ¢l manual de supervision del IDT y
demas normas que regulen la materia.

El supervisor no podrd adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y
condiciones previstas en el contrato, las cuales Gnicamente podran ser adoptadas por el ordenador del
gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento t¢enico, administrativo, financiero, contable y juridico,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ¢jerza la supervision se encuentra
facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucin
contractual y es responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo
el cumplimiento del contrato.
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11) LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacién dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del plazo
de ejecucion, de conformidad con lo establecido en los Articulos 11 de la Ley 1150 de 2007 y 60 de
la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

12) PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El futuro contrato se entiende perfeccionado con la comunicacion de la aceptacion junto con la
oferta; para su ejecucion se requerira del registro presupuestal y la aprobacion de la Garantia Unica.

EL CONTRATISTA dispone de tres (3) dias habiles, contados a partir de la comunicacion de
aceptacion, para aportar al Area Juridica del Instituto la Garantia Unica.

CAPITULO 2
DE LA OFERTA

13) FORMA DE PRESENTACION:

a) CONTENIDO

El contenido de las ofertas es de cardcter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de
entregadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el retiro total o parcial de los
documentos que las componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

No habri exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se
suministren tanto en el proceso de seleccion, como en el desarrollo del contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta, se describen a continuacién y deben presentarse en
el orden establecido en esta invitacion publica, para facilitar la verificacion, evaluacion y calificacion
de la misma.

Todos los demas documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre
que tales documentos no incidan en la comparacion objetiva de la misma con respecto a las demas, o
en su calificacion y que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan
medio idéneo y suficiente para su demostracion.
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Siel oferente presenta al INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO las explicaciones o aclaraciones
solicitadas, en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no
corresponde a lo solicitado, o no las presenta, ¢l INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO entendera
que no estd interesado en continuar en ¢l proceso de seleccion por lo cual se rechazara la oferta.

14) RECEPCIONDE OFERTAS
Conforme a SECOP II a través de la platalorma.
15) CORREO ELECTRONICO.

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc., a través
de la bandeja de mensajes creada para tal fin a través del proceso contractual cargado en la plataforma
SECOP II. Los mensajes publicados en la citada direccion electronica tienen caracter oficial, de
conformidad con lo seialado en la Ley 527 de 1999.

16) INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECOP 11

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc, a través
de la bandeja de mensajes creada para tal fin a través del proceso contractual cargado en la plataforma
SECOP II. Los mensajes publicados en la citada direccion electrénica tienen caracter oficial, de
conformidad con lo sefialado en [a Ley 527 de 1999,

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP, con anterioridad a la fecha de presentacion
de las propuestas, los proveedores deberan seguir lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, a
través de la  Guifa para actuar ante una indisponibilidad en ¢l SECOP
II https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilida
d_secopii.pdf

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, ¢l
Instituto Distrital de Turismo a través de Aviso Informativo requerird a los proponentes que
cumplieron con los requisilos dispuestos en la guia para actuar ante una indisponibilidad en el
SECOP II, para que alleguen sus respectivas propuestas via correo electrénico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guia para actuar ante una
indisponibilidad en ¢l SECOP 1I, la entidad procede a indicar los correos electronicos habilitados
para que los proponentes cumplan los requisitos de la referida guia

A.Diana.hernandez(@idt.gov.co
B. Juan.leon(@idt.eov.co
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17) DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA

Es responsabilidad del oferente subir la oferta a la plataforma del SECOP II en medio digital, hasta
la fecha y hora establecida para el cierre, de acuerdo con el Cronograma del Proceso.

El idioma del presente proceso de seleccidn seri el castellano, y por lo tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refieren la invitacién pablica, emitidos en idioma diferente
al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién oficial al castellano.

Es de advertir que la plataforma del SECOP II, imposibilita que se suban propuestas después de la
fecha y hora fijadas para el cierre.

Se entenderan presentadas dentro del término aqui previsto, todas las propuestas que se SUBAN A
LA PLATAFORMA DEL SECOP II, La hora oficial referida para el cierre es generada directamente
por SECOP II.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el IDT, segin la
cual permanece abierta para su evaluacion y aceptacion.

18) . REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS:

El IDT expedird ADENDAS en aquellos casos en que se requiera modificar, aclarar, adicionar y/o
eliminar requisitos de la presente invitacion publica y/o prorrogar y/o modificar cualquiera de los
plazos y/o etapas del presente proceso de seleccion.

Las adendas se podran consultar en el portal SECOP II y la pagina www.colombiacompra.gov.co,
las cuales podrdn serdn cargadas en dicha plataforma.

19) CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:

Se rechazardn aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando ¢l proponente este incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o inhabilidad
previstas en la Constitucion Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por
cl articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes con
la materia.

2. Cuando la propuesta no cumpla con alguno de los requisitos minimos juridicos, técnicos y
economicos requeridos en la invitacion o estudio previo o anexo técnico.

3. Cuando el proponente no subsane o no lo haga correctamente y dentro del término fijado por ¢l
IDT.

4. La presentacion de propuestas sea parcial, alternativa o condicionada
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Cuando la propuesta economica no se encuentre debidamente diligenciada.

Si la oferta econémica tiene un valor superior al presupuesto oficial estimado del proceso y/o
valor unitario de cada item es superior al sefalado por la entidad.

Cuando la oferta no contenga la propuesta econdémica y/o no se discrimine el valor de cada
item, de conformidad con lo establecido en la plataforma.

Cuando se presente una propuesta en lugar, fecha y hora diferentes o posteriores a las sefialadas
por la entidad.

Cuando ¢l valor de la oferta presentada es artificialmente bajo y el proponente no logre sustentar
o demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Cuando un proponente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona. Se entienden
incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones, corporaciones, asi
como los consorcios, uniones temporales, que se estén presentando al mismo grupo. En este
caso, se rechazardn las propuestas que se encuentren en esta situacion.

Cuando la vigencia de las personas juridicas proponentes, consorcios y uniones temporales sea
inferior a la del plazo de vigencia del contrato y treinta (30) meses mds (plazo de ejecucion y
liquidacion) '

Cuando la informacién y documentos presentados por el proponente, o que hacen parte de la
oferta, es inconsistente o inexacla, sin perjuicio de las acciones que puedan iniciarse.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicas (o de cualquiera de los integrantes
cuando sea consorcio o union temporal), que no tengan capacidad para obligarse, conforme a
su objeto social, de conformidad con la normatividad legal vigente.

Cuando no sc acredite la debida constitucion de apoderado en Colombia o este no tenga las
facultades para representar a la sociedad extranjera proponente o cuando el termino de duracién
de las facultades no abarque hasta la constitucion de la sucursal en Colombia.

Cuando el proponente senale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir con las obligaciones y
condiciones previstas en la invitacion, o presente condicionamiento para la adjudicacion.
Cuando se demuestre que a la fecha de la presentacion de la propuesta, el proponente no se
encuentre afiliado al Sistema de Seguridad Social en salud, pension y riesgos profesionales y
los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas complementarias. En todo caso, el proponente no
deberd tener deudas anteriores al periodo sehalado en el momento de la presentacion de la
propuesta.

Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra modalidad
de propuesta conjunta, luego de la fecha senalada para la entrega de propuestas, se modifique el
porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o alguno de cllos, desista
o sea excluido de participar en el consorcio, union temporal o la modalidad de asociacién
escogida.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal se encuentre
incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacion de sociedades o de personas
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juridicas.

19. Cuando se compruebe colusién o fraude entre los proponentes, que altere la seleccion objetiva,
en este caso se rechazardn las propuestas que se encuentren en esta situacion.

20. Cuando el proponente no diligencie la propuesta econémica en la plataforma, o en la misma no
se diligencie el valor ofertado o se diligencien valores negativos o se diligencie en valor cero
($50) pesos.

21. Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo previsto en el articulo
5 de la ley 1150 de 2007

20) VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Las ofertas deberan permanecer validas por un término de treinta (30) dias habiles. Este término
empezara a contarse desde la fecha fijada para el cierre del proceso de seleccion.

21) PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS

Después del cierre del presente proceso, las personas que lo soliciten podran pedir por escrito y a
costa suya, copia total o parcial de las propuestas recibidas. Cuando el proponente manifieste
(indicando la norma) que sus documentos tienen cardcter reservado de conformidad con la ley, El

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO asi lo constate, no se expedirin copia de dichos
documentos.

CAPITULO 3
DOCUMENTOS HABILITANTES

22) CAPACIDAD JURIDICA

e Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta. (Formato No 1).

El proponente deberd adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente
firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado debidamente
constituido. Con la firma de dicho documento, ¢l oferente declara bajo la gravedad del juramento que
no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta.

e  Documento 2: Poder debidamente constituido.

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.
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Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberdn ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar
el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se
requicran, asi como ¢l contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demds actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para cjecutar el contrato, liquidarlo o
representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podréd ser el mismo apoderado tnico para cl caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion
del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o union temporal con los requisitos
relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el
Cdédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en ¢l mismo
acto de constitucion del consorcio o unioén temporal.

e Documento 3: Certificado de Existencia y Representacion legal.

Personas juridicas nacionales. El proponente deberd acreditar su existencia y representacion legal a
través del correspondiente certificado expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del

domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre
del proceso de seleccion.

Personas juridicas extranjeras. Deberan aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro

correspondiente en ¢l pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditardn lo pertinente mediante un
certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién
debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para la recepcion de
documentos, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el
representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la presentacion del
ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido
para la contratacion, deberd presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento
en la que conste la decision del 6rgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera,
que autorice la presentacion del ofrecimiento y de ser necesario lo faculte para la presentacion de la
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propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demas actos requeridos para la
contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento
mencionado, o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en ¢l pais de origen, sede del interesado, la informacion deberd presentarse en
documento independiente emitido por el representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Si la solicitud fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se encuentre
abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la
sucursal y/o de su representante mediante la presentacién del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cidmara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia
en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion deberd ser dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para la recepcion de documentos. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta,
suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera presentar
junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del 6rgano social competente o
su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento, y de ser
necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas actos
requeridos para la contratacion.

Consorcios 0 uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado

de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la union temporal
o el consorcio, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso de
seleccion por la autoridad respectiva.

Se debe verificar que el objeto social cumpla con el objeto a contratar, la calidad del representante
legal de quien suscribe la oferta, las facultades del representante legal de la persona juridica para
presentar oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

El plazo de inscripcion en la cdmara de debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) ano mas.

Personas naturales. El proponente debera aportar el correspondiente certificado mercantil expedido
por la Cimara de Comercio, cuando a ello hubiere lugar. El proponente debera ser mayor de edad.

e Documento 4: Autorizacion del 6rgano social.
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Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para la presentacion de la propuesta y/o
suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de
autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social.
Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

e Documento 5: Registro Entidad sin Animo de Lucro - Cooperativas.

Si el proponente es una entidad sin dnimo de lucro presentara el correspondiente certificado, expedido
por la Camara de Comercio u otro 6rgano competente en donde conste su registro y personeria juridica
con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso
de seleccion.

Si se trata de una Cooperativa, deberd anexar el reconocimiento de la personeria juridica expedido
por DANSOCIAL o quien haga sus veces.

e Documento 6: Documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unidon temporal, se debe anexar ¢l documento
suscrito por sus integrantes, en ¢l cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

v Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

v" Designar la persona, que para todos los efectos representard el consorcio o la unién
temporal.

v" Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

v Precisar cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

v" En el caso de la UNION TEMPORAL, seqalar en forma clara y precisa, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucién y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podrin ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.
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v" Seialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mds.

v" En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio 0 Union Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en
relacion con la facturacion deben manifestar: Si la va a efectuar en representacion del
consorcio o la union temporal uno de sus integrantes, caso en el cual se debe informar el
namero del NIT de quien factura.

v' Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada
uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

v Silavaa realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el nimero. Ademds se debe senalar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes y el nombre o razon social y el NIT de cada uno
de cllos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal,
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberdn cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y
minimo un (1) ano mas.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripeion del contrato, deberd
presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin
obtener la autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad. En ningin caso podra haber
cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

¢ Documento 7: Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema
Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.
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Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus
aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, Sistema General
de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley o por el representante legal, durante un lapso que no serd inferior a los dltimos seis (6)
meses anteriores al cierre del proceso de seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga
mds de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Los proponentes personas naturales deben aportar la planilla y/o el recibo de pago al Sistema
Integral de Scguridad Social en salud y pension del mes que corresponda segin la fecha del
cierre establecida en ¢l cronograma.

En caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
micmbros deberad presentar la certificacion correspondiente.

e Documento 8: Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segin se trate, no se encuentran
reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Repiblica
con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion el INSTITUTO DISTRITAL DE
TURISMO, verificard en ¢l dltimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
consorcio 0 una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, deberd indicar ésta circunstancia,
en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante
legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del interesado plural.

Avenida Carrera 24 No. 40 — 66
Codigo Postal 111311
Teléfono: 2170711
Fax.2170711 Ext. 180
www.bogotaturismo.gov.co

ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTAD.C. PARA TODOCS

Pagina 19 de 30




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

ILLO ECONON
16 Distrtal ¢

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA IDT —-MC- 008 DE 2019

¢ Documento 9: Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacion de Registro de
Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion.

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e
inhabilidades la Entidad, verificard el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, que ¢l proponente, persona natural o juridica y su representante
legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una
promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

e Documento 10: Cédula de ciudadania.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacion, deberd allegar
la fotocopia legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley
757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009.
Igualmente lo deberd hacer el representante legal de la persona juridica que s¢ presente como
proponente y cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal que se constituya para el
efecto.

e Documento 11: Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e
internacionales de lavados de activos.

El representante legal debe anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que la
empresa, ni €l estan incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos. Cuando se
trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes deberd presentar el documento
respectivo.

¢ Documento 12: Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

Con el fin de acredilar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, La Entidad
verificard en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional que aquel,
persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea
un consorcio, una union temporal 0 una promesa de sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados.
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En ¢l evento en que ¢l proponente cuente con ¢l correspondiente certificado expedido por la Policia

Nacional, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http://www.policia.gov.co/, no tiene costo alguno).

e Documento 13: Libreta militar:

Los proponentes, personas naturales, deben presentar la copia de la libreta militar, siempre que rena
la siguiente condicién: Hombre menor de 50 anos.

e Documento 14: Declaracion Juramentada de no poseer multas

Los proponentes deben diligencia Diligenciar el formato establecido por el IDT en su ultima version
que es el JC-F53-V1 declaracion Juramentada de no poscer multas o estar al dia en el pago de multas
relacionado con la Ley 1801 de 2016.

e Documento 15: Compromiso de transparencia
e Documento 16: Compromiso Anticorrupcion

e  Documento 17: Certificado de Medidas Correctivas.

23) CAPACIDAD FINANCIERA.

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor del contrato el 10% correspondiente
a la menor cuantia del INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO de conformidad con lo senalado en
el literal b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, no sc exigird una capacidad financiera, toda vez que el pago se realizara contra
entrega a satisfaccion de los servicios prestados.

24) CAPACIDAD TECNICA

Documento 18: Registro Unico Tributario — RUT.

Toda persona natural o juridica deberd informar su condicion de responsable del impuesto a las ventas
mediante el suministro de una copia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera
constar su régimen.
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Documento 19: Certificaciéon bancaria.

El proponente debe presentar una certificacion, en el cual conste el tipo y nimero de cuenta. El titular
de la cuenta bancaria debe ser el proponente.

Documento 20: Formato de Identificacion Tributaria (persona natural o persona juridica)
Documento 21: Certificados de experiencia:

El proponente debera acreditar la siguiente experiencia:

EI'IDT requiere que el proponente acredite una experiencia en contratos ejecutados, en maximo tres
(3) certificaciones, cuyo objeto corresponda a la venta y suministro de téner y cuya sumatoria en
SMMLY sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion.

En caso de allegarse certificaciones, las mismas deberdn contener como minimo la siguiente
informacion:

e Nombre de la empresa Contratante (DIRECCION Y TELEFONO)

e Nombre del Contratista

e Objeto del contrato

e Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
e Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y ano)

e Valor del contrato

e Plazo del contrato

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia
minima solicitada por la entidad, se realizard la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus
miembros, cabe resaltar que los miembros del consorcio o unién temporal deberan acreditar la
experiencia en forma proporcional a su participacién dentro de la figura asociativa.

Nota: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unién temporal, la
experiencia en valor serd tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondid en dicha figura
asocialiva, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultdnco en la misma u otras
entidades 6 empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en
un mismo periodo de tiempo, el IDT tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia
todo el valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.
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En caso de anexar mas de las tres (3) certificaciones requeridas por la entidad para acreditar la
experiencia del proponente, el Instituto tendrd en cuenta las tres (3) primeras aportadas.

e No seran validos los contratos verbales.
e No seran vilidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.
El incumplimiento de la Experiencia minima requerida, generara ¢l RECHAZO de la propuesta.

Documento 21: Propuesta Econémica:

La propuesta ccondmica debera diligenciarse en la Plataforma SECOP II, y debera incluir el IVA de
conformidad con el régimen tributario del proponente, en los términos de la invitacion piblica.

NOTA ADJUDICACION: Los valores ofertados en la propuesta econdmica, obedecen al valor
unitario de cada elemento requerido, valores que se utilizardn para realizar la comparacion de ofertas
econdmicas, la cual no obedece al valor total que se adjudicard.

EL INSTITUTO determinard la oferta econdmica mas favorable con la sumatoria del valor
unitario de todos los items, los cuales en ningin momento podran superar el valor unitario
techo definido por la entidad,

El valor por el cual se adjudicara el presente proceso de seleccion es total del presupuesto
oficial establecido por el Instituto Distrital de Turismo, el cual se ejecutara de acuerdo con
los precios unitarios ofertados por el adjudicatario, hasta agotar el presupuesto.

Es necesario que El PROPONENTE diligencie obligatoriamente la lista de precios completa
que se cargara en el SECOP II, incluidos los precios unitarios por item establecido y la
correspondiente a total presupuesto oficial, el NO cumplimiento de este requisito generara
EL RECHAZO TOTAL DE SU OFERTA.

25) DOCUMENTOS NO EXIGIBLES:

El INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO luego de analizar las condiciones de mercado y las

necesidades que requicre satisfacer la entidad a la luz del Decreto 1082 de 2015, indica que no

solicitard Registro Unico de Proponente, indicadores financieros y péliza de seriedad de la oferta.
CAPITULO 4

CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS
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De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de
2015, el INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO verificari en cada propuesta, el cumplimiento de
los requisitos minimos que acrediten su capacidad juridica, técnica y las condiciones de experiencia
aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones
y requisitos exigidos, de tal forma que NO OTORGAN PUNTAIJE y son verificados como requisitos
habilitantes.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion, informacion y
anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la
informacién detallada que permita su andlisis.

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendrdn en cuenta las reglas de subsanabilidad, de
acuerdo con el manual de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que éste no cumpla con dichos requisitos, se procedera a la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso.

26) CRITERIOS DE HABILITACION

De acuerdo con lo establecido en el presente documento EL INSTITUTO DISTRITAL DE
TURISMO verificara en cada propuesta, el camplimiento de los requisitos juridicos, técnicos y
condiciones de experiencia, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen
con las condiciones y requisitos exigidos y en el evento en que NO CUMPLA asi lo determinara

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacion juridica CUMPLE O NO CUMPLE
Verificacion técnica CUMPLE O NO CUMPLE
Venﬁ‘cau_on condiciones de CUMPLE O NO CUMPLE
experiencia

27) CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se estudiara
lIa informacion juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la
administracion pueda verificar la presentacién y cumplimiento de los documentos y requisitos
minimos exigidos.
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Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de requeridos
NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o
continiian las inconsistencias, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO determinara que
la propuesta NO CUMPLE JURIDICAMENTE ocasionando la exclusion y procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

a) Criterios de habilitacion y verificacién técnica y condiciones de experiencia

La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacion técnica al momento de la presentacion de la propuesta y los respectivos documentos,
con el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos
y requisitos minimos exigidos.

Si una propuesta no acredita los requisitos técnicos subsanables exigidos y luego de requeridos
NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o
continian las inconsistencias, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO determinara que
la propuesta NO CUMPLE TECNICAMENTE ocasionando la exclusion y procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

28) CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal debe revisar
las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.
Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente; asi
mismo, El INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion. En caso de empate, la Entidad Estatal
aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Para El INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO en esta contratacion, ]a‘ condicioén del mercado
determinante debe ser el precio, por lo cual este sera el factor primordial de seleccion para identificar
la oferta mas favorable.

El oferente presentara su propuesta con base en los requerimientos técnicos establecidos por El
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO a, con la presentacion de la misma se compromete a
garantizar la calidad de los servicios y bienes suministrados y requeridos por la Entidad
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NOTA ADJUDICACION: Los valores ofertados en la propuesta ccondmica, obedecen al valor
unitario de cada elemento requerido, valores que se utilizaran para realizar la comparacion de ofertas
econdmicas, la cual no obedece al valor total que se adjudicara.

EL INSTITUTO determinara la oferta econémica mas favorable con la sumatoria del valor
unitario de todos los items, los cuales en ningiin momento podran superar el valor unitario
techo definido por la entidad,

El valor por el cual se adjudicara el presente proceso de seleccion es total del presupuesto
oficial establecido por el Instituto Distrital de Turismo, el cual se ejecutard de acuerdo con
los precios unitarios ofertados por el adjudicatario, hasta agotar el presupuesto.

Es necesario que El PROPONENTE diligencie obligatoriamente la lista de precios completa
que se cargara en el SECOP II, incluidos los precios unitarios por item establecido y la
correspondiente a total presupuesto oficial, el NO cumplimiento de este requisito generara
EL RECHAZO TOTAL DE SU OFERTA.

29) CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicard a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas, lo anterior de acuerdo con el numeral
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2014.
CAPITULO 5

DEL PROCESO DE SELECCION
a) Apertura
En la modalidad de seleccion de minima cuantia no se deben exigir los requisitos previstos de forma
general para los estudios y documentos previos, el aviso de convocatoria y los pliegos de condiciones,
enumerados en los articulos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.1.2.1.2 y 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.
b) Publicacion de la invitacion piablica
En cumplimiento de lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015, la invitacion publica se publicara en el SECOP 1T, en este documento se

dardn a conocer las necesidades de la entidad y los requisitos para participar en ¢l proceso de
seleccion.
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De conformidad con el literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del articulo
del 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podrd ser
inferior a un dia habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos
seran contestados por la Entidad antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

c) Cierre y apertura de las ofertas - constancia de ofertas recibidas

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora senalada en el cronograma. A
partir de dicha hora se procedera a abrir las ofertas recibidas en presencia de los oferentes que asistan
al acto de cierre.

La hora establecida para el cierre de la presente invitacién publica corresponde a la hora oficial
senalada por la Superintendencia de Industria y Comercio a través de su pagina web.

La Entidad debe publicar en el SECOP 1I el acta de cierre en la oportunidad establecida para el efecto
en el cronograma del proceso de contratacion y si en este no se establecio la fecha correspondiente
debe publicarse a mds tardar el dia hdbil siguiente a la fecha de presentacion de las ofertas. (M-
MSMC-02 Colombia Compra Eficiente).

d) Verificacion de requisitos minimos habilitantes y evaluacion

Las ofertas presentadas hasta la fecha y hora limite establecida en el cronograma para el presente
proceso, seran verificadas y de ser el caso evaluadas por el INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
de conformidad con los t¢rminos de la presente invitacion puablica, dentro de las fechas senaladas para
cllo en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 y el manual de Colombia Compra Eficiente, los requisitos minimos
habilitantes seran verificados tinicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO.

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe
revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Instituto Distrital de Turismo
debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

e) Informe de Evaluacion

En aplicacién de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, ¢l comité
evaluador correspondera la verificacion y evaluacion de las ofertas, la cual serd adelantada por quien
sea designado por el ordenador del gasto.
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El informe de evaluacién debe indicar si el oferente cumplio con los requisitos habilitantes o de otro
lipo establecidos en la invitacion a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacion
de la oferta, segin el manual de Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
publicard el informe de evaluacion durante un (1) dia habil, plazo tnico para que los proponcntes
puedan formular observaciones a la evaluacion.

En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o los errores no represente una reformulacion
de la oferta, de acuerdo con el manual de Colombia Compra Eficiente.

f) Aceptacion de oferta

De acuerdo con el literal ¢) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2014, La entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

Si hay empate, la Entidad aceptard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se
efectuara el registro presupuestal.

La oferta y aceptacién de oferta deben ser publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el
cronograma y si esta no fue establecida se recomienda publicar el dia habil siguiente a la adjudicacion.

La comunicacion de aceptacion de la oferta es el acto de adjudicacion.

2) Adjudicacion Parcial

El presente proceso de seleccion NO admite adjudicacion parcial.

h) Precios artificialmente bajos

De conformidad con lo senalado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo
con la informacién obtenida por el INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO en su deber de anélisis

de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 de la misma norma, el valor de una oferta parece artificialmente
bajo, debe requerir al oferente para que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas

Avenida Carrera 24 No. 40 — 66

Cédigo Postal 111311 pre—=A

Teléfono: 2170711 e% 3 3

Fax.2170711 Ext. 180 1 SGIE S F o
ST

www.bogotaturismo.gov.co = M EJ 0 R

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. PARA TODOS

Pagina 28 de 30



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECO!
Institute Distrital de Turisma

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA IDT —MC- 008 DE 2019

las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor, responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es
adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacién
de ofertas.

i) Declaratoria de desierto

El INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO declarara desierto el presente proceso de seleccion
unicamente cuando no se presente oferta alguna al mismo, cuando no exista oferta alguna que cumpla
con los requisitos habilitantes, cuando no exista oferta alguna habilitada, o por motivos o causas que
impidan la seleccion objetiva de la oferta respectiva. La declaratoria se hard mediante acto
administrativo debidamente motivado en el cual se expresaran las razones que condujeron a esa
decision. Dicha decision se notificard a los oferentes.

En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, ¢l INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
evaluard la opcion que asegure con menos traumatismo, la continuidad de los planes o proyectos y
procedera a efectuar la correspondiente contratacion de conformidad con la ley.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y ¢l Decreto

30) COMITE EVALUADOR:

Las personas que integrardn ¢l Comit¢ Asesor y Evaluador, con el fin de verificar documentos
juridicos, documentos técnicos, experiencia del proponente, y la evaluacion del factor Econémico de

las propuestas, son:

a) El comit¢ técnico y Financiero conformado por: El Subdirector de Planeacion y Carlos Lopez
contratista de la Oficina Asesora de Planeacion.

b) EI comité Juridico conformado por: La Jefa de la Oficina Asesora Juridica del Instituto y Juan
Diego Ledn Saavedra contratista de la Oficina Asesora Juridica.

31) ADJUDICACION
El valor del presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por

el Instituto Distrital de Turismo, el cual se ejecutard de acuerdo con los precios unitarios ofertados
por ¢l adjudicatario, hasta agotar ¢l presupuesto.
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32) ASIGNACION DE RIESGOS

Teniendo en cuenta la forma de pago pactada con el contratista, los: riesgos previsibles que se
evidencian para la presente contratacion, de conformidad lo establecido por el art. 4 de la Ley 1150
de 2007 se adjuntan el Anexo Tipificacion, Estimacion, Asignacion y mitigacion del Riesgo.

33) ESTUDIOS PREVIOS

Los estudios previos, podrian consultarse por cualquier interesado en la platalforma de SECOP 11
donde podra consultar los documentos y demads actuaciones que se generen dentro del proceso.

34) CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El IDT convoca a las veedurias ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social
ciudadano al presente proceso de contratacion, para ejercer los derechos y facultades que la
Constitucion Politica y la Ley les atribuyen, para lo cual podran consultar las péginas:
www.colombiacompra.gov.coy acudir ante la entidad ubicada en la Avenida carrera 24 No. 40 - 66
para ejercer los derechos y facultades que la constitucidn y la ley les atribuyen. La Veeduria Distrital
implementard proceso preventivo para el mejoramiento de la gestion contractual. Las denuncias o
situaciones a partir de las cuales se puedan evidenciar hechos que afecten el normal desarrollo del
proceso contractual, podran ser enviadas a la Veeduria Distrital, ubicada en la Avenida 24 No. 39-
91 o al correo electronicocontratacion(@veeduriadistrital.gov.co

Proyectd. Juan Diego Leén, Abogado Oficina Asesora Juridic,
Reviso: Germdn Andrés Almeida Valle, Asesor Direccidn General 1DT 7/!.
Aprobé: Diana Carolina Herndndez Qurioga, Jefe Oficina Asesora Juridifa [D7
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